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1 Uvod

Zékladnimi predpisy regulujicimi uletnictvi podnikatelskych subjekt v Ceské
republice jsou: zdkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich piredpisu
a vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist. Tyto piedpisy ptimo stanovuji povinnost nebo doporucuji
vyhotovit vnitini smérnice, které upiesiuji zvolené postupy ucetni jednotkou. Zejména
doporucené (dobrovolné tvotené) smérnice mohou sehrat dilezitou vnitroorganizacni
ulohu. Efekt této nezastupitelné dlohy pak roste spolu s velikosti tcetni jednotky
a rozsahem vedeného ucetnictvi. Jestlize nejsou zhotoveny vnitropodnikové smérnice,
které jsou vysSe uvedenymi pravnimi piedpisy piimo stanovené, nemtize byt takto

vedené ucetnictvi povaZzovano za spravné.

Zhotoveni vnitropodnikovych smérnic byva ze strany ucetnich jednotek mnohdy
podcenovano. Zejména mensi Gcetni jednotky tuto agendu velmi Casto zanedbavaji.
V praxi byva Casty jev, Ze ucetni jednotky vnitropodnikové smérnice vibec nemaji.
KdyZz uz maji, tak je jejich obsah vytvofen jen proto, aby byla splnéna zakonna
povinnost. Takto vytvofené smérnice pak zpravidla kopiruji ustanoveni zdkona, mnohdy
celé paragrafy, ale Gicetni jednotce pfili§ neposlouzi. Neni zapotiebi obecna formulace,
kterou lze najit v zdkoné. Je dulezité v pravnich piedpisech vyhledat ta mista, kdy je
umoznéno ucetni jednotce si do urcité miry libovolné upravit nékteré parametry,

metody ¢i postupy. Pravidla a fady podvédomé vyvolavaji z vétsi miry negativni emoce.

Tato prace se zabyva vnitropodnikovymi (vnitfnimi) smérnicemi majici piimou
souvislost s ucetnictvim podnikatelskych subjektd, které Gétuji v soustavé podvojného
ucetnictvi. Smérnic, jichZ je povinen podnikatelsky subjekt tvofit, je daleko vice nez
v této préci uvedenych. Napi. v oblasti personalni, pozarni, bezpecnosti a ochrané

zdravi pti praci (BOZP), normalizovanych postupt (ISO) atd.

Vzhledem ke zvolenému tématu budou zjiSténé poznatky a navrhy na zlepseni piinosem

pro vybranou spolec¢nost, kterd svou velikosti patii ke stfedné velikym podniktim.



2 (il a metodika bakalarské prace

Cilem této bakalarské prace je definovat smysl a dtlezitost vnitropodnikovych smérnic.
Charakterizovat smérnice vyplyvajici z pravnich pifedpisi a nasledn¢ zhodnotit stav
ve zvolené spoleCnosti. Na zakladé zjisténého stavu identifikovat nedostatky, a ty
vyfesit navrthem na zmény stdvajicich smérnic nebo vytvofenim smérnic novych.
Smérnice vyhotovené pro vybrany podnik jsou v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
k 01.01.2014.

Prace je rozdélena na dvé hlavni cCasti. Vprvni je proveden teoreticky pohled
na vnitropodnikové smérnice. Druha, hlavni ¢ast, se zabyvd analyzou stavajicich
vnitropodnikovych smérnic, komparaci teoretickych poznatki se stdvajici situaci
ve zvoleném podniku, identifikaci nedostatkii v oblasti smérnic a navrhem na jejich

feSeni.



3 Problematika vnitropodnikovych smérnic

3.1 Vyznam a definice vnitropodnikové smérnice

Vnitropodnikové (vnitini) smérnice je mozno chépat jako soubor dokumentt, které

zajistuji jednotné metodické postupy pii sledovani skuteCnosti a zachycovani

hospodatskych operaci nastalych v riznych wvnitropodnikovych utvarech. Tento

jednotny postup musi byt zajistén i v Case, tj. smérnice by méla ptispét k zachovani

stejného postupu a stejného feseni obdobnych situaci v riznych ucetnich obdobich. [3]

Povinnost tvorby vnitropodnikovych smérnic je dina zejména zakladnimi pravnimi

piedpisy regulujicimi uéetnictvi podnikatelskych subjektt v CR:

zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen
ZoUg),

vyhlaskou ¢&.500/2002 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou

podnikateli u¢tujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi (déle jen Vyh500),

zakonem ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu, ve znéni pozdé&jSich piedpist (dale jen
ZoDP),

kde je dana pfimo (,,ucetni jednotka stanovi®, ,,i¢etni jednotka je povinna“). Naopak,

pro vyhotoveni jinych smérnic je dana urcita dobrovolnost, (,,u¢etni jednotka mize*,

»1ze pouzit“, ,stanoveni poplatnikem®).

DalSim duvodem, pro¢ smérnice vytvaret, je rovnéz skute¢nost, Ze piehledné vedené

vnitropodnikové smérnice urcitym zplsobem zprostiedkuji prvni pozitivni pohled

na subjekt v ptipad¢ zkoumani externim auditorem ¢i finanénim ufadem.

3.2 Forma vnitropodnikovych smérnic

V Zadném pravnim piedpise neni specifikovano, jakym zpusobem ma byt smérnice

prezentovana. Vycet moznych forem smérnic [2]:

metodické smeérnice,
organizacni smérnice,
vnitini smeérnice,
pokyny,

obé¢zniky,



e dopisy,

e rozhodnuti,
e nafizeni,

o prikazy,

e pokyny, ptikazy generdlniho feditele (finan¢niho feditele, hlavniho Gc¢etniho, atd.).

Vnitropodnikové smérnice je mozno rozd¢lit na 3 skupiny [2]:
e povinné podle uéetnich predpisti (dané ZoU¢, Vyh500, CUSXxX),
e vyplyvajici z jinych pravnich piedpisu (ZP, ZoDP, apod.),

e doporucené, jejichz obsah i rozsah je dan velikosti, strukturou i pfedmétem Cinnosti
daného podnikatelského subjektu (napi. vnitini pFedpis upravujici vystavovani,

zpracovani a ob¢h téetnich dokladii nebo organizaéni strukturu spole¢nosti).
Neni smyslem smérnic tyto vytvafet za kazdou cenu, i kdyZ jsou povinné. Nema-li
ucetni jednotka pro danou smérnici ndpli, tak ji nevytvari.
3.2.1 Povinné smérnice dle uéetnich predpist CR
Tyto smérnice jsou specifikované v pravnich piedpisech upravujici vedeni tcetnictvi.

e Seznam pouZivanych tcetnich knih, symbolii a zkratek — ZoUg¢, § 13 odst. 1. [6]

,Ucetni jednotky uétuji, pokud tento zakon nestanovi jinak

a) v deniku (denicich), v némz ucetni zapisy usporadaji z hlediska ¢asového
(chronologicky), a jimz prokazuji zauctovani vSech ucetnich ptipadia v i¢etnim
obdobi,

b) v hlavni knize, v niz uCetni zapisy uspofadaji z hlediska vécného
(systematicky),

c) v knihach analytickych G¢tl, v nichz podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni
knihy,

d) v knihach podrozvahovych téta, ve kterych se uvadéji ucetni zapisy, které se

neprovadéji v tcetnich knihach podle pismen a) a b).*

e U¢tovy rozvrh — ZoUg, § 14 odst. 2 - na podkladé smérné uéetni osnovy, jeZ je

ptilohou ¢. 4 Vyh500, je povinnost sestavit uctovy rozvrh, v némz jsou uvedeny
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ucty potiebné k zauctovani vSech ticetnich pfipadu a k sestaveni Gcetni zaveérky dané
detni jednotky. Uétovy rozvrh je sestavovan pro kazdé tcetni obdobi, v pribéhu
tohoto je mozno uétovy rozvrh vzdy dopliovat. Pokud nedochazi k prvnimu dni
ucetniho obdobi ke zméné uctového rozvrhu platného v predchazejicim tcetnim

obdobi, postupuje ucetni jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim obdobi. [6]

Casové rozliSeni nakladi a vynost — ZoUg, § 3 odst. 1 - ,udetni jednotky G&tuji
podvojnymi zapisy o skute¢nostech, které jsou pfedmétem ucetnictvi, do obdobi,
s nimzZ tyto skute¢nosti ¢asové a vécné souviseji; neni-li mozno tuto zasadu dodrzet,
mohou uctovat i v aCetnim obdobi, v némz zjistily uvedené skutecnosti. Pfitom
0 veskerych nakladech a vynosech u¢tuji bez ohledu na okamZzik jejich zaplaceni

nebo prijeti.” [6]

CUSO019, bod 6.5. - (igetni jednotka si stanovi postup pii asovém rozliseni nakladt
a vynosl a nesmi jej kazdorocné ménit. Ke zméné muize dojit zcela vyjimecné a pak
musi postupovat v souladu s § 7 odst. 4 ZoUg, pii¢emz tato informace o zméné musi

byt uvedena v piiloze Gcetni zavérky. [6]

Odpisovy plan — ZoUg, § 28 odst. 6 — Gcetni jednotky jsou povinny sestavovat
odpisovy plan, na jehoz podkladé provadéji odpisovani majetku v priibéhu jeho
pouzivani. Odepisuje se jen do vySe jeho ocenéni v ucetnictvi. Pribéh odepisovani
muze byt vyjadien jak Casove, tak napi. v zavislosti na vykonech. Toto odepisovani

by mélo co nejveérnéji kopirovat skuteéné opotiebeni odepisovaného majetku. [6]

Uroky — soudast porizovaci ceny dlouhodobého nehmotného majetku
ahmotného majetku nebo jeho ¢asti a technického zhodnoceni -
Vyh500, 8 47 odst. 1 pism. b) — Uroky, zejména z Gvéru, mohou a nemusi byt

soucasti pofizovaci ceny. Ucetni jednotka si o této skutecnosti sama rozhodne. [6]

Ocenéni dlouhodobého hmotného majetku a drobny hmotny majetek —
Vyh500, 8§ 7 odst. 3 pism. b) — Gcetni jednotka si ur¢i vysi ocenéni, od které bude
povazovat samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci se
samostatnym technologicko-ekonomickym uréenim s dobou pouZitelnosti delSi nez
jeden rok, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zakonem, zejména respektovanim

principu vyznamnosti a vérné¢ho a poctivého zobrazeni majetku za majetek uvadény
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vrozvaze pod polozkou,B.Il.3. Samostatné hmotné movité véci a soubory

hmotnych véci. [6]

Ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku a rozhodnuti o vyjmenovanych
polozkdch — Vyh500, § 6 odst. 2 a 3, 8 6 odst. 9 - tCetni jednotka si uréi vysi
ocenéni, od které bude povazovat zejména zfizovaci vydaje, nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava a goodwill s dobou pouzitelnosti delSi
nez jeden rok svyjimkou goodwillu, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych
zdkonem, zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého
zobrazeni majetku. Tento majetek je pak uvadény v rozvaze pod polozkou ,,B.I.

Dlouhodoby nehmotny majetek®. [6]

Utetni jednotka miZze rozhodnout, Zze dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou
zejména technické audity a energetické audity, lesni hospodaiské plany a plany

povodi. [6]

Material aétovany p¥imo do spoti-eby, pFirozené ubytky zasob — CUS015, bod
444, — ucetni jednotka muze stanovit svym piedpisem vzdy pro pifislusné ucetni
obdobi normy pfirozenych Ubytkii zdsob a téz rozhodne o druzich materialu,
0 kterych uctuje ptimo do spotfeby, tj. bez zauctovani na sklad, vzdy vSak se
zietelem k tomu, Ze spotfeba materidlu vykazana v Gi€etni zaveérce musi odpovidat

skute¢né spotiebé materialu.” [6]

S timto také souvisi 8 25 ZoDP odst. 2, dle kterého se za Skody neuznatelné jako
zaklad dané z pfijmu nepovazuji technologické a technické Ubytky a Ubytky
vyplyvajici z ptirozenych vlastnosti zasob vznikajici napf. rozprachem, sesychanim
v ramci technologickych ubytkd ve vyrobnim, zasobovacim a odbytovém procesu,
ztratné v maloobchodnim prodeji a nezavinéné tthyny zvifat, ktera nejsou pro ucely
ZoDP hmotnym majetkem, a to do vySe ekonomicky zdivodnéné normy

ptirozenych ubytkt a ztratného stanoveného poplatnikem. [6]

Zpisob uétovani o zasobach - CUSO015,bod 4.1. — ,,0 zasobach se uétuje
zplisobem A nebo periodicky zptisobem B. Ugetni jednotka miize zauétovat zasoby
zpusobem A 1 zpiisobem B. Pfi uctovani podle mist uskladnéni (odpovédnych osob)

vSak muze byt uplatnén pouze jeden z uvedenych zpisobu.” [6]
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Rozpousténi naklada souvisejici s poiizenim zasob, pop¥#. odchylek -
CUS015, bod 3.3. — potizovaci cenu zasob lze rozdélit na cenu poiizeni nebo
na predem stanovenou cenu pofizeni a odchylku od skutetné ceny potfizeni
a naklady s pofizenim souvisejici. Pii vyskladnéni zasob se tyto naklady, popiipadé
odchylky, rozpoustéji zptisobem stanovenym vnitinim piedpisem ucetni jednotky.

[6]

Kurzové rozdily, cizi mény — ZoUg, § 4 odst. 12, § 24 odst. 6, 7 — CUS006, bod.
3.3. — ,,Uéetni jednotky jsou povinny vést Géetnictvi v penéznich jednotkach &eské
mény. V piipadé pohledavek a zavazkil, podild na obchodnich spole¢nostech, prav
z cennych papirti a zaknihovanych cennych papirG a derivatl, cenin, pokud jsou
vyjadieny v cizi méné, a cizich mén, jsou ucetni jednotky povinny pouzit soucasné
| cizi ménu; tato povinnost plati i u opravnych polozek, rezerv a technickych rezerv,

pokud majetek a zavazky, kterych se tykaji, jsou vyjadieny v cizi méné.” [6]

,»Pro ucely ocenéni mize ucetni jednotka pouzit pro prepocet cizi mény na ceskou
ménu pevny kurs, kterym se rozumi kurs stanoveny vnitinim pfedpisem ucetni
jednotky na zékladé kursu devizového trhu vyhlageného Ceskou narodni bankou,
pouzivany ucetni jednotkou po pfedem stanovenou dobu. Stanovena doba nesmi
presahnout ucetni obdobi. Jako kurs devizového trhu, na jehoz zaklad¢ se pevny
kurs stanovi, pouZije ucetni jednotka kurs devizového trhu vyhlaseny Ceskou
narodni bankou Kk prvnimu dni obdobi, pro které je pevny kurs pouzivan.
Pfi pouzivani pevného kursu mize Gcetni jednotka tento kurs zmeénit svym vnitinim
predpisem i v prub&hu stanovené doby; v piipadech vyhlaseni devalvace i revalvace

Ceské koruny musi byt pevny kurs zménén vzdy.” [6]

Pfi postupném vzniku zavazku z Gvért nebo pajcek, napiiklad v ramci smluvniho
uvérového ramce, a nasledném postupném splaceni uvedenych zavazka, lze pouzit
pro vy¢isleni kursovych rozdili metodu FIFO (viz ZoU& § 25 odst. 3) nebo vazeny
aritmeticky primér kursti za obdobi poskytovani véru nebo ptijcky. Postup stanovi

ucetni jednotka ve svém vnitinim ptedpisu. [6]

Zajistovaci derivaty — Vyh500, 8 52 odst. 6, 7 — Ucetni jednotka stanovi, zda
bude o vSech derivatech uctovat jako o derivatech k obchodovani nebo vyuZzije
moznost uctovat o nich jako o zajistovacich derivatech v souladu s jeji strategii

fizeni finan¢nich rizik; za derivat se nepovazuje smluvni vztah, jehoz predmétem je
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koupé¢, prodej nebo uzivani komodity, a ocekava se jeho splnéni dodanim

komodity.* [6]

»Pokud je derivat soucasti financniho nastroje, ucetni jednotka stanovi, zda bude
uctovat o vlozeném derivatu samostatné¢ nebo zda vyuZzije moznost o vlozenych

derivatech neuctovat.” [6]

Pravidla pro tvorbu a pouzivani rezerv — CUS004, bod 3.6. — ,,Uéetni jednotka
ve svém vnitinim piedpisu stanovi tituly pro tvorbu rezerv, jejich vysi a zplisob
jejich vytvareni a pouzivani.” [6]

Odlozena daii — Vyh500, § 59 odst. 1 —,,0 odlozené dani uctuji a vykazuji ji ucetni
jednotky, které tvoii konsolidacni celek, a ucetni jednotky, které sestavuji ucetni
zavérku v plném rozsahu (ZoU¢ § 18 odst. 3). Ostatni Géetni jednotky stanovi, zda

budou uctovat o odloZzené dani a vykazovat ji.” [6]

Podpisové  zadznamy, identifikaéni zaznamy, podpisové vzory —
ZoUg¢, § 33a odst. 10 — ,,Ucetni jednotka stanovi vnitinim piedpisem opravnéni,
povinnosti a odpovédnost osob v této Ucetni jednotce, vztahujici se k pfipojovani
podpisového zdznamu nebo identifika¢niho zdznamu, a to takovym zpiisobem, aby
bylo mozno urcit nezavisle na sobé odpovédnost jednotlivych osob za obsah

ucetniho zaznamu, ke kterému byly uvedené zaznamy pfipojeny.” [6]

Konsolidaéni pravidla — ZoUg¢, § 22b odst. 1 — ,, Konsolidujici Gcetni jednotka je
povinna vc¢as sdélit Getnim jednotkam uvedenym v § 22 odst. 3, Ze budou
konsolidovany. Soucasné jim sdé€li informaci o vymezeni konsolida¢niho celku
a urci, které ucetni zdznamy a ostatni dokumenty jsou povinny tyto ucetni jednotky
poskytnout konsolidujici ucetni jednotce pro sestaveni konsolidované ucetni

zaveérky.” [6]

Cenné papiry uréené k obchodovani — Vyh500, § 51 odst. 1, CUS008, bod 2.2.1 -
Zmény realnych hodnot cennych papirt, které nejsou urceny ucetni jednotkou
k obchodovani s cilem dosahovat zisku z cenovych rozdila v kratkodobém horizontu
(tzv. realizovatelnych cennych papirti nebo tzv. cennych papiri uréenych k prode;ji),
se uctuji na samostatny analyticky ucet pfisluSného uctu finan¢niho majetku
souvztazné s prisluSnym ucétem uctové skupiny 41 — Zakladni kapitél a kapitalove

fondy vykazovanym v polozce ,,A.Il.3. Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku
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a zavazkd“. Pfi prodeji nebo jiném ubytku se takto zauctovany rozdil zrusi
souvztazné s analytickym uctem ptislusného majetku. O tirokovém vynosu se uctuje

na vynosovych tétech. [6]

Inventarizace — provedeni a terminy — ZoUg&, §29 odst. 2 — ,Pribéznou
inventarizaci mohou ucetni jednotky provadet pouze u zasob, u nichz uctuji podle
druhti nebo podle mist jejich ulozeni nebo hmotné odpovédnych osob, a dale
u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenZ vzhledem k funkci, kterou plni
Vv ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam nalezi. Termin
této inventarizace si stanovi sama ucetni jednotka. Kazdy druh zasob a uvedeného

hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespon jednou za téetni obdobi.*
[6]

ZoU¢ 8§30 odst. 4 — ,Pii periodické inventarizaci mohou ucetni jednotky
pii zjistovani skutecného stavu stanovit den, ke kterému skuteCny stav zjistuji
a ktery ptredchazi rozvahovému dni (dale jen ,,rozhodny den), a mohou dokondit
zjistovani skute¢ného stavu podle Ucetnich zaznamu, které prokazuji ptirastky
a Ubytky majetku a zavazka, které nastaly mezi timto dnem a rozvahovym dnem.*
[6]

ZoU¢ §30 odst. 6 - Ucetni jednotky pii periodické inventarizaci mohou zahéjit
inventuru nejdiive C¢tyfi mésice pred rozvahovym dnem, ukoncit inventuru

nejpozdeji dva mésice po rozvahovém dni. [6]

Operace s podnikem — CUSO011, bod 2.12. — ,,Pfi vedeni G&etnictvi od rozhodného
dne je tieba dbat na fadné ocenovani vykond s ohledem na skutecnost, ze podle
vysledku zapisu premény spolecnosti nebo odmitnuti zapisu pfemény spolecnosti
do obchodniho rejstiiku je na tyto vykony mozné pohliZet jako na vnitropodnikové
vykony nebo vykony pro cizi (podle povahy piemény spolecnosti). Zaroven je nutné
vnitinim pfedpisem upravit zplsob Cislovani a ukladani Gcetnich doklad v tomto

obdobi.* [6]

Forma, organizace a zaméfeni vnitropodnikového tcetnictvi — CUS001, bod.
25.1., 25.2. — ,Formu, organizaci a zaméieni vnitropodnikového ucetnictvi urci
ucetni jednotka sama; piitom musi zabezpecit pro potfeby finan¢niho ucetnictvi

prikazné podklady
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a) o stavu a zmén¢ stavu zasob vytvorenych vlastni ¢innosti,

b) pro vyjadreni aktivace vlastnich vykoni,

C) pro ocenéni zasob a ostatnich vykonu vytvofenych vlastni ¢innosti.” [6]

,» Vnitropodnikové tcetnictvi Ize organizovat:

a) v ramci analytickych G¢tt k finanénimu Ucetnictvi, pfiCemz se vyuzije GCtu
Vnitropodnikové ndklady a Vnitropodnikové vynosy, které se zaradi
do uctovych skupin 59 — Dané z piijmu, pievodové Géty a rezerva na dan
Z pfijmi a 69 — Pfevodové ucty,

b) v samostatném ucCetnim okruhu, pro ktery se zvoli Ucty v ramci volnych
uctovych tfid 8 a 9. Obsahovou ndplii uvedenych uctovych tfid, zvolenych
uctovych skupin a jednotlivych syntetickych ucta si uréi ucetni jednotka sama.
Ugetni jednotka si v tomto piipadé zvoli i G¢etni obdobi, pokud jim bude kratsi

obdobi nez kalendarni rok,
c) kombinaci pfistupl podle pismen a) a b).” [6]

Uétovani na  podrozvahovych uétech -  CUSO001, bod.2.3.1. -
»Na podrozvahovych uctech v uctovych skupinach 75 az 79 se sleduji dulezité
skutecnosti, jejichz znalost je podstatnd pro posouzeni majetkopravni situace ucetni
jednotky a jejich ekonomickych zdrojii, které lze vyuzit. Jednd se ptredevsSim
0 vyuzivani ciziho majetku, ke kterému ucetni jednotka nema vlastnické pravo,
poptipadé pravo hospodafeni s majetkem statu, dale evidence prav, o kterych se
neuctuje (hypotéky), nebo materialu, jehoz pofizeni, uchovani, udrzovani

a sledovani vyplyva z obecné platnych pravnich predpisu.” [6]

3.2.2 Vnitropodnikové smérnice vyplyvajici zjinych pravnich

piredpisi

Smérnice, jejichz zhotoveni upravuji jiné pravni predpisy, kromé ptredpisit pro vedeni

ucetnictvi. Jsou nésledujici:

Pracovnépravni naroky zaméstnanci — ZP, § 305 a ZoDP § 24 odst. 2 pism. j),
bod 5 - Zaméstnavatel muze vnitinim piedpisem stanovit prava v pracovnépravnich
vztazich zaméstnanct vyhodné&ji, neZ stanovi ZP. Zakazuje se, aby vnitini ptredpis
ukladal zaméstnanci povinnosti nebo zkracoval jeho prava stanovena ZP. Odchyli-li
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se zameéstnavatel od tohoto zdkazu, neptihlizi se k tomu. Vnitini pfedpis musi byt
vydan pisemné, nesmi byt v rozporu s pravnimi pfedpisy ani byt vydan se zpétnou
ucinnosti, jinak je zcela nebo v dotéené Casti neplatny. Nejde-li o pracovni fad, vyda
se vnitini pfedpis zpravidla na dobu urcitou, nejméné vsak na dobu 1 roku; vnitini
ptedpis tykajici se odménovani miize byt vydan i na krat$i dobu. Vnitini predpis je
zavazny pro zaméstnavatele a pro vSechny jeho zaméstnance. Nabyva ucinnosti
dnem, ktery je v ném stanoven, nejdiive vSak dnem, kdy byl u zaméstnavatele
vyhlasen. Zaméstnavatel je povinen zaméstnance seznamit s vydanim, zménou nebo
zrusenim vnitiniho piedpisu nejpozdéji do 15 dnli od zjisténi skuteCnosti. Vnitini
pfedpis musi byt vS§em zaméstnancim zaméstnavatele pfistupny. Zaméstnavatel je
povinen uschovat vnitini pfedpis po dobu 10 let ode dne ukonceni doby jeho
platnosti. Jestlize zaméstnanci vzniklo na zakladé wvnitintho piredpisu pravo
ze zékladniho pracovnépravniho vztahu uvedeného v ZP, 8 3, zejména mzdové,
platové nebo ostatni prdvo v pracovnépravnich vztazich, nema zruSeni vnitiniho

piedpisu vliv na trvani a uspokojeni tohoto prava. [6]

Mezi vydaje (naklady) vynaloZené na dosazeni, zajisténi a udrZzeni ptijmu patii také
vydaje (naklady) na pracovni a socialni podminky, pé¢i 0 zdravi a zvySeny rozsah
doby odpocinku zaméstnanct a naklady vynalozené na prava zaméstnancu
vyplyvajici z kolektivni smlouvy, vnitiniho pfedpisu zaméstnavatele, pracovni nebo

jiné smlouvy; pokud tento nebo zvlastni zakon nestanovi jinak. [6]

Pohledavky po lhité splatnosti — ZoRZ, § 8 odst. 3 — , Jestlize pominou divody
pro existenci opravné polozky vytvofené podle tohoto ustanoveni nebo na zakladé
rozhodnuti poplatnika, je mozné snizit vytvoifenou opravnou polozku na uroven,
kterda by mohla byt vytvofena podle ustanoveni § 8a. Poplatnik pak pokracuje
V tvorbé opravné polozky podle § 8a.* [6]

Ucetni jednotka si ve smérnici mize stanovit, jakym zpiisobem bude pfistupovat
k tvorb¢ opravnych polozek. Zdali vyuzije znéni ZoRZ, 8 8 a 8 8a, kde vytvaii
danové uznatelné opravné polozky nebo zdali bude tvofit danové neuznatelné

opravné polozky nad ramec tohoto znéni. [6]

Vydaje hrazené zaméstnavatelem zaméstnanci pausalni ¢astkou — ZoDP § 6
odst. 8 — Hradi-li zamé&stnavatel zaméstnanci vydaje (nahrady) pausalni ¢astkou,

povazuji se tyto vydaje za prokazané do vySe pauSalu stanoveneho zvlastnimi
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pfedpisy nebo pausilu uvedeného v kolektivni smlouve, ve vnitinim piedpise
zaméstnavatele, v pracovni nebo jiné smlouvé. Toto ale pouze za predpokladu, ze
vyse pausalu byla zaméstnavatelem prokazatelné¢ stanovena na zaklad¢ kalkulace
skutecnych vydajii. Stejnym zplisobem postupuje zaméstnavatel pii stanoveni
pausélu v ptipadech, kdy dojde ke zméné podminek, za nichz byl pausal stanoven.
Jde-li o pausédl za pouZiti vlastniho naradi, zafizeni a pfedméti potiebnych
pro vykon prace zaméstnance, které by jinak byly odepisovany, uzna se jen do vyse,
vjaké by zaméstnavatel uplatioval odpisy srovnatelného hmotného majetku

pti rovhomérném odpisovani v dalsich letech odpisovani. [6]

VySe stravného — tuzemsko — ZP §163 odst. 1a2 - za kazdy kalendaini den
pracovni cesty poskytne zaméstnavatel zaméstnanci stravné nejméné ve vysi

stanovené podle ZP, resp. prislusné vyhlasky. [8]

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter
snidan¢, obéda nebo vecefe, na které zameéstnanec finanéné nepfispiva,

zaméstnavatel krati za kazdé uvedené jidlo stravné az o hodnotu stanovenou v ZP.

ZP § 163 odst. 3 — ,,Nesjedné-li zaméstnavatel nebo neur¢i pied vyslanim
zamestnance na pracovni cestu vyssi stravné, nez je stanovené v odstavci 1, prislusi
zaméstnanci stravné podle odstavce 1. Nesjedna-li zaméstnavatel nebo neurci
pfed vyslanim zaméstnance niz$i hodnotu snizeni stravného, piislusi zaméstnanci

Vv

stravné sniZené o nejvyssi hodnotu stanovenou v odstavci 2.* [8]

VySe stravného — zahrani¢i — ZP § 170 odst. 2 a § 180 - Sjedna-li zaméstnavatel
nebo urci pred vysldnim zaméstnance na zahrani¢ni pracovni cestu zékladni sazbu
zahrani¢niho stravného, musi tato zdkladni sazba ¢init v celych ménovych
jednotkach, s piihlédnutim k podminkdm zahranicni pracovni cesty a zpilisobu
stravovani, nejméne 75% a u ¢lenil posadek plavidel vnitrozemské plavby nejméné
50% zékladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené pro ptislusny stat provadécim

pravnim piedpisem. [8]

Zaméstnavatel mize zaméstnanci poskytnout kapesné do vySe 40% zahrani¢niho

stravného poskytnutého zaméstnanci. [8]

Cestovni nahrady pri pracovni cesté nebo pri cesté mimo pravidelné pracovisté

— ZP 8158 — ,Nebyla-li vySe sazby zakladni nahrady sjednana nebo ur¢ena
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zaméstnavatelem pred vyslanim zaméstnance na pracovni cestu, pfislusi

zameéstnanci sazba zakladni nahrady podle § 157 odst. 4 a 5. [8]

ZP 8182 - ,Pii sjednani pauSalni mési¢ni nebo denni Castky cestovni nahrady,
popfipad€ pfi jejim stanoveni vnitinim piedpisem nebo individuadlnim pisemnym
urCenim, Se vychazi zprimérnych podminek rozhodnych pro poskytovani
cestovnich nahrad skupiné zaméstnancii nebo zaméstnanci, z vySe cestovnich
nahrad a z o¢ekavanych primérnych vydaji této skupiny zaméstnancii nebo tohoto
zamestnance. Soucasné se urci zpusob kraceni pauSalni castky za dobu, kdy
zaméstnanec nevykonava praci. Na Zadost zaméstnance je zaméstnavatel povinen
predlozit mu k nahlédnuti doklady, na jejichz zaklad¢ byla pausalni ¢astka urcena.*

[8]

Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich pomiicek a odévii, mycich,
Cisticich a dezinfekénich prostiedku a tuklidovych prostifedki a pomtcek —
ZP 8§ 104 - ,,.Seznam osobnich ochrannych pracovnich prostfedki povinné sestavi
a vyda zaméstnavatel, jemuz na zéklad¢ vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek
prace vznikla povinnost bezplatné poskytnout zaméstnancim osobni ochranné
pracovni prostfedky, myci, Cistici a dezinfek¢ni prostiedky a ochranné napoje.
Postupuje podle nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliZsi
podminky poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkti, mycich,
Cisticich a dezinfekénich prostfedkli. V seznamu vymezi pro jednotlivé pracovni
¢innosti konkrétni poskytované osobni ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici
a dezinfek¢ni prostfedky. Stanovi dobu jejich pouzitelnosti a tim 1 lhiity pro jejich

obménu.* [8]

3.2.3 Doporucené vnitropodnikové smérnice

Smérnice, které si ucetni jednotka tvoii sama, dle svého uvazeni, a to v zavislosti

na velikosti, struktuie ¢i predmétu ¢innosti ucetni jednotky.

Vnitini smérnice upravujici organiza¢ni strukturu spole¢nosti — tato smérnice
nevyplyva ze zZadného pravniho piedpisu. I kdyz ve Vyh500, § 39 je uvedeno,
Ze v piiloze ucetni zavérky ucetni jednotka uvede popis organizacni struktury a jeji
zasadni zmény béhem uplynulého tcetniho obdobi, tak z tohoto neplyne povinnost

tvofit tuto smérnici. Organizacni struktura se odviji od velikosti G¢etni jednotky.
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Pokud se ucetni jednotka pro takovéto zpracovani rozhodne, lze touto cestou
ziskdvat pomérné dilezité informace vyuzitelné nejen pii zpracovani Gcetni zaverky,
ale i pro vnitropodnikove stanovovani kompetenci, vymezeni pravomoci
a odpovédnosti, fizeni vnitropodnikovych tutvari ¢i  ustanoveni vedouciho

pracovnika na urcité irovni organizacni struktury. [1]

e Smérnice upravujici vystavovani, zpracovani a obéh tcetnich dokladu — ucetni
doklad je z&kladni ,,stavebni kdmen* pro vedeni ucetnictvi. V ucetni jednotce, kde
se zpracovava ucetnictvi vét§iho rozsahu (tisice dokladi za ucetni obdobi), je
vhodné zajistit spravné nastaveni ob&hu dokladu, jejich prezkuSovani, Gétovani,
zatazovani, archivaci a naslednou skartaci. U téchto téetnich jednotek se pravomoci
a odpovédnosti roz¢lenuji na jednotlivé piislusné odpovédné pracovniky (vedouci
stfedisek, oddé€leni ¢i jinych vnitropodnikovych utvaru). V takovychto podminkéach
se pracovnici uctarny ¢asto dostavaji do obtizné situace, kdy je potieba dohledat ,,tu
pravou osobu®, kterda je kompetentni a schopna podat potfebné informace,

bez kterych nelze Gcetni doklad spravné posoudit a zatcétovat. [1]

e Smérnice upravujici nakladani s pokladni hotovosti — vyhotovit smérnici
zaméfenOU na problematiku pokladny je vhodné ve spolecnostech, kde pokladnou
prochézeji vyssi ¢astky. V ramci této smérnice lze nastavit z&kladni parametry,
povinnosti a nalezitosti tykajici se operaci s hotovostnimi penézi. Zejména se jedna
0 stanoveni opravnénych osob, piipadné jejich zastupci, které v pokladné mohou

disponovat penézi a o uréeni maximalnich hotovostnich limitu.

3.3 Hlavni zasady tvorby smérnic
Pii tvorbé smérnic je nutné mit na paméti, Ze se jedna o nastroj, ktery by m¢l
usnadniovat praci vSem =zainteresovanym osobam. Od toho se také odviji zasady,

se kterymi by smérnice mély byt psany:

e diraz na piehlednost, logiku a stru¢nost — zjednodusujme a dovolme, aby byla touto

zasadou zajiSténa intuitivni orientace v normach,

e srozumitelnost — neni nutné uzivat pfilis cizich slov a odbornych termint, nasi

spolupracovnici jisté vice oceni jednoducha a ,,polopaticka‘ vyjadreni,
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e jednozna¢nost — od normy se ocekava, Ze vzdy poskytne feSeni konkrétni situace;
nepracuje svyrazy jako ,mozna“ nebo ,relativné*; piesnou formulaci

minimalizujeme riziko moznych problémt,

e svymezenym postupem - voditkem by nam mohl byt kuchaisky recept, kde

potfebujeme znat ingredience a védét, co s nimi udélat,

e vsouladu s pravnimi pfedpisy — pii tvorbé vychdzime z platného znéni piedpisi

a smérnice neustale aktualizujeme. [4]

3.4 Formalni stranka vnitropodnikovych smérnic

zaCiname byt s rozvojem vSudypiitomné dokonalé grafiky citlivi na vnéjsi vizualni
podnéty. Kdyz se ndm podaii kvalitni obsah s logickou strukturou zabalit do libivého
obalu, bude takovéto sdéleni rozhodné piijemnéjsi pro nase spolupracovniky a bude se

jim s nim lépe pracovat. [4]

S tim jde ruku v ruce umisténi norem a jejich forma. Truhlafova [4] se domniva se, Ze
V dnesni spolecnosti, kdy vétSina produktivni populace disponuje mobilnim telefonem
a pocita¢em, bychom mohli interni smérnice sdilet s ostatnimi jiZz pouze v elektronické
podobé. Neplytva se papir a dostavame do ruky nastroj, ktery lze snadno ménit,

aktualizovat a rozsifovat.

Co se nazvu normy tyce, setkdvame se s oznacenim interni, vnitropodnikova, vnitini
¢i organizacni smeérnice, rozhodnuti, metodicky pokyn, obéznik, popt. pokyn nebo
piikaz teditele nebo hlavniho ucetniho apod. Tyto ndzvy mivaji ve vétSich podnicich
riznou vahu, nékteré jsou ¢asové €1 vécné omezené. Jediné, co 1ze doporucit, je zvolit si

nazev pro danou normu a dale se jim fidit. [4]

Struktura kazdé smérnice by z hlediska piehlednosti méla byt stejnd. Smérnice by tedy

meéla obsahovat:
e zahlavi
» hlavi¢ka s identifika¢nimi udaji firmy — vyplyva z firemni kultury,

> nazev pisemnosti a nazev priislusné smérnice — opét bychom méli dbat

na strucnost, ptesnost a vyvarovat se slozZitych vyrazi,
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e hlavni text smérnice
» odkaz na piislusné predpisy,
> struéna citace zakont, ze kterych smérnice vychazi ¢i Cerpa,
> vymezeni specifika firmy, uvedeni hodnotovych omezeni,
> oblast piisobnosti,
» derogacni klauzule smérnic (jaké smérnice se rusi),
e zapati
> ucinnost — zda na dobu neurcitou, do zmény nebo omezené,
» datum a misto vydani — zakotvi nas v ¢ase a misté,
» schvaleni — kdo schvalil smérnici (vétSinou statutarni organ),

» pocet stran a Cislo stranky — usnadni orientaci v delSich smérnicich.
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4 Charakteristika vybraného podnikatelského subjektu

Veskeré Udaje uvedené v charakteristice podniku jsou aktualni k 31.12.2013

Obrazek 1: Logo spolec¢nosti

4.1 Charakteristika podniku

Pravni forma: AKciova spoleénost Q P i
Uneésovsky
Obchodni jméno: Uné&ovsky statek a.s. ~ statek a.s.

Zdroj: Ucetni zdvérka spolecnosti, 2012

Sidlo spole¢nosti: UnéSov 76, 330 38 Unésov

ICO: 49790277
Vznik spole¢nosti

UnéSovsky statek a.s. vznikl ze Statniho statku Un&Sov s.p. na zakladé velké privatizace
ke dni 17.12.1993 zapisem do Obchodniho rejstiiku vedeného Krajskym soudem
Vv Plzni, oddil B, vlozka 372, a to na zaklad¢ zakladatelské listiny ze dne 18.11.1993.
Ocenéni vkladaného majetku bylo provedeno v souladu se zakonem ¢. 92/1991 Sh.
ve znéni pozdéjSich predpist a schvaleno vramci vySe citovaného privatiza¢niho

projektu. Majetek byl ocenén ke dni vzniku ¢astkou 143.537 tisic K¢.
Vyse zékladniho kapitalu

89.509.000 K¢ (jedna se o 179 018 ks akcii na jméno v listinné podobé ve jmenovité
hodnot¢ 500 K¢).

Typ podniku

Jednd se 0 vyrobni podnik zabyvajici se zemédélskou vyrobou, a to jak rostlinnou, tak
| zivoCiSnou. Podnik vyrdbi komodity urcené k prodeji i k dalSimu zpracovani

predevs§im v potravinarském a krmivaiském pramyslu.
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Piedmét ¢innosti:
— hlavni - rostlinna a zivoc¢i$na vyroba,

— vedlejSi — produkce chovnych plemennych zvifat a vyuziti jejich genetického
materialu, vyroba osiv a sadby, Uprava, zpracovani a prodej vlastni produkce

zemédelské vyroby veetn€ vyroby potravin z nich,

— pomocny — hostinska ¢innost, koupé zbozi za Géelem jeho dalSiho prodeje,

prodej a pronajem nemovitosti, bytt a nebytovych prostor,

— obsluzny — opravy silni¢nich vozidel, opravy ostatnich dopravnich prostiedku

pro vlastni potiebu.
Velikost podniku

Podnik obhospodaiuje celkem 6.543,87 ha pidy, z toho je:

O puada orna 4.961,61 ha,
o louky 671,95 ha,
O pastviny 910,31 ha.

V Zivocisné vyrobé je chovano celkem 826 ks krav dojného plemene a 373 ks krav bez
trzni produkce mléka. Néasleduje pak 162 ks skotu ve vykrmu, 475 ks telat (mlé¢nd)
64 ks telat (masna), 141 ks chovnych jalovic, 123 ks masnych jalovic, 147 ks jalovic
vysokobfezich  chovnych, 38ks jalovic vysokobiezich (masné plemeno)
a 12 plemennych byki (masné plemeno). Celkem tedy prumérné cca 2361 ks zvitat (tur

domaci).
Podnik mé& celkem123 zaméstnanci;

- 26 pracovnikti zaméstnanych prostfednictvim dohody o provedeni prace,
ostatni na zaklad¢ uzaviené pracovni smlouvy.

Z toho:

— 26 traktoristd,

- 8 oSetrovatela dojnic,

- 5 oSetrovatelu ostatniho skotu,

- 4 ostatnich délnikd v Zivocisné vyrobg,

- 20 dilenskych pracovnikd,

— 6 1idi¢u nakladnich automobila,

- 5 ostatnich (zaméstnancu v zavodni jidelné, skladniku),
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- 23 technickohospodaftskych pracovniki vCetné statutdrnich orgéant.

Ostatnich 9 pracovnikt zabezpecuje pfevazné pomocné provozy podniku.

4.2 Vybrané ekonomické ukazatele podniku

V nasledujicich tabulkach je ptehled zakladnich vybranych tdajii z vykazt spolecnosti
za poslednich 5 let. Udaje za rok 2013 jsou bohuZel v dob& psani této prace pouze

predbézné a neschvalené valnou hromadou, proto zde nejsou uvadény.

Tabulka 1: Vybrané udaje z rozvahy 2008-2012 (v tis. K¢)

2008 2009 2010 2011 2012

AKTIVA CELKEM 324819 | 336181 | 334973 | 337 202 | 366 722
A. POHLEDAVKY ZA UPSANY VLASTNI KAPITAL
B. DLOUHODOBY MAJETEK 196 733 | 210410 | 206 776 | 207 772 | 234 301
B.l. Dlouhodoby nehmotny majetek 659 576 566 417 277
B.II. Dlouhodoby hmotny majetek 196 074 | 209 834 | 206 210 | 207 355 | 234 024
B.llIl. | Dlouhodoby finanéni majetek 0 0 0 0 0
C. OBEZNA AKTIVA 127 366 | 125444 | 127 887 | 128 963 | 131 596
C.L Z&soby 79872 93457 | 83023| 96877 | 95542
C.ll. | Dlouhodobé pohledavky 0 0 0 0 1540
C.lll. | Kratkodobé pohledavky 35936| 20159 21608| 25864 | 25797
C.IV. | Finanéni majetek 11558 | 11828| 23256 6 222 8 717
D. OSTATNI AKTIVA - pfechodné Géty aktiv 720 327 310 467 825
D.l Casové rozligeni 720 327 310 467 825

2008 2009 2010 2011 2012

PASIVA CELKEM 324819 | 336181 | 334973 | 337 202 | 366 722
A. VLASTNI KAPITAL 204 839 | 204 922 | 205 465 | 205 229 | 222 371
A.l Z&kladni kapital 97576| 96195 96195| 89164| 87718
ALlll. | Rezervni fondy a ostatni fondy ze zisku 17 200 18 067 18 096 18 076 18 195
A.IV. | Vysledek hospodareni minulych let 71741 | 89146 90584 | 91144| 97821
AV. X}f)ledek hospodareni bézného Ucetniho obdobi 18 322 1514 500 6 845 18 637
B. CIZi ZDROJE 119980 | 131259 | 129508 | 131973 | 144 351
B.l. Rezervy 17581 | 35162| 49651 45776| 42810
B.II. Dlouhodobé zavazky 12 895 9 651 6425| 10859 6 532
B.IIl. | Kratkodobé zavazky 37193| 37167 36609| 40572| 54491
B.IV. | Bankovni Gvéry a vypomoci 52311| 49279| 36823 34766| 40518

Zdroj: vlastni zpracovani dle Ucetnich zavérek spolec¢nosti [5], 2014

Celkova aktiva spolecnosti rostla s vyjimkou roku 2010, kdy ve srovnani s rokem 2009
doslo k mirnému poklesu. Nejvétsi narast celkovych aktiv pak spolecnost doséhla
v roce 2012, kdy se aktiva zvysila 0 29.520 tis. K¢ (8,75%).

Pri¢iny tohoto rustu lze hledat pfevazné ve stalych aktivech — zméné dlouhodobého
hmotného majetku. Spolecnost kontinudlné nakupuje zemédélské pozemky

pro rozsifovani svého podnikani. Ucetni cena pozemkii vykazanych v rozvaze se zvysila
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mezi roky 2009 a 2012 o celkovych 14.427 tis. K¢ (168,8%). Rovnéz se ve sledovaném
obdobi roku 2012 zvysila ve srovnani s pfedchozim rokem polozka rozvahy B.IL.3.
Samostatné movité véci a soubory movitych véci o 16.240 tis. K¢ (33,57%). Tento
nartst souvisi s dokoncenim investic do poskliziiové upravy a skladovani komodit
v Dolnim Jamné.

Zasoby vykazuji v jednotlivych letech velkou kolisavost, ktera souvisi s charakterem
podnikani spole¢nosti.

Vysledek hospodaieni minulych let, ktery dosahuje v prvnim roce sledovanych obdobi
18.322 tis. K¢, se po hospodaisky méné uspésnych letech 2009-2011 opét v roce 2012
podaftilo vratit na piivodni Groven piesahujici 18.637 tis. K¢.

Cizi zdroje se zvySily mezi roky 2011 a 2012 o 12.378 tis. K¢ (9,38%) v disledku ristu
kratkodobych zavazka o 13.919 tis. K¢ (34,31%) a dale pak kvuli rustu bankovnich
uvéra o 5.752 tis. K¢ (16,54%). Naopak dlouhodobé zavazky se snizily 0 4.327 tis. K¢
(39,85%), coz bylo zplsobeno pievazné jejich presunem k ovladané osobé
do kratkodobych zavazki, z divodu zbyvajici splatnosti ptjcky.

Nejvyznamnéjsi polozkou aktiv jsou stald aktiva, konkrétné pak dlouhodoby hmotny
majetek, ktery ve vSech sledovanych letech ¢inil vice nez 60% celkovych aktiv.

Obézna aktiva, jejichz podil na celkovych aktivech rok od roku klesa, ¢inila v roce 2012
35,9% celkovych aktiv. Naproti tomu vyvoj zasob, které jsou nejvyznamnéjsi polozkou
ob&znych aktiv (méfeno podilem na celkovych aktivech), byl v minulych letech velmi
proménlivy. Kratkodobé pohledavky dosahly svého maxima v roce 2008

(11,1% celkovych aktiv), v nésledujicich letech pak oscilovaly mezi 6-7%.
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Tabulka 2: Vybrané udaje z vykazu zisku a ztraty 2008 - 2013 (v tis. K¢)

2008 2009 2010 2011 2012

l. Trzby za prodej zboZi 18 39 47 17 32
A. Naklady vynaloZzené na prodané zboZzi 18 34 35 16 24
+ | OBCHODNI MARZE 0 5 12 1 8
1. Vykony 162593 | 137919 | 142790 151 035| 176 999
B. | Vykonova spotfeba 110732 | 102290 | 107 890 | 127 285| 135 131
+ | PRIDANA HODNOTA 51861| 35634| 34912 23751| 41876
C. | Osobnf naklady 41619| 38856( 38521| 37682| 38521
D. | Dané a poplatky 1800 1930 2149 1905 1959
E. Odpisy dI. nehmotného a hmotného majetku 21573 23925 25866( 30009| 32024
lIl. | Trzby z prodeje dl. majetku a materialu 5 664 5629 7901| 12354( 10081
F. | Zustatkova cena prod. dl.majetku a materialu 4 147 3691 4 956 9111 4008

Zmeéna stavu rezerv a opravnych polozek v
provozni oblasti a komplexnich nakladu pfistich 16 452 | 14555 14 438 -3 875 -2 966

G. obdobi

IV. | Ostatni provozni vynosy 46 751 | 52625| 49259 45294 49270
H. Ostatni provozni néklady 4 684 6 137 3446 3740 4 067
* | PROVOZNI VYSLEDEK HOSPODARENI 14 001 4794 2696 2827| 23614
M. ﬁrr]r;er%i is(t)akl)\(;s:iezew a opravnych polozek ve 0 0 1654 0 0
X. Vynosové (roky 36 15 25 84 31
N. | Nakladové troky 3059 2421 1176 2175 1350
X]. | Ostatni finanéni vynosy 11 067 88 66 6 814 129
O. | Ostatni finanéni naklady 1752 191 1902 271 277
* FINANCNI VYSLEDEK HOSPODARENI 6 292 -2 509 -1 333 4 452 -1 467
Q. | Dafi zpfijma za b&2nou &innost 2029 771 773 434 3510
1. | splatna 1134 15 0 0 2837
2. | odlozena 895 756 773 434 673
I [ CrEEeeRoR A BN A2 ROy 18264| 1514| 590| 6845 18867
XIII. | MimoFadné vynosy 65 0 0 0 0
R. Mimoradné naklady 7 0 0 0 0
* MIMORADNY VYSLEDEK HOSPODARENI 58 0 0 0 0
*** | Vysledek hospodareni za i&etni obdobf 18 322 1514 590 6845| 18637
Vysledek hospodareni pfed zdanénim 20 351 2 285 1363 7279 22147

Zdroj: vlastni zpracovani dle Ucetnich zavérek spolec¢nosti [5], 2014

Vykony se po nadprumérném roce 2008 propadly hned v roce nasledujicim, a to
0 24.674 tis. K¢ (15,2%).

Hlavni pti¢inou bylo ponechani velké Casti rostlinné vyroby na skladé. Stav vyrobkt byl
v roce 2009 o 18,5 mil. vétsi nez v roce 2008. Dalsim faktorem byl propad vykupni
ceny mléka ve vysi 10 mil. K& Pramérnd vykupni cena mléka v roce 2008 byla
ve spolecnosti 8,41 K¢/l a v roce 2009 jiz pouhych 6,28 K&/l

V nasledujicich letech se cena mléka postupné zvySovala a soucasné se dafilo zvySovat

i uzitkovost dojnic az na hodnotu 27,83 litru mléka/den/ustadjenou dojnici. Toto se
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pozitivn¢ odrazilo v ristu vykont, které postupné rostly v fadé az na 176.999 tis. K¢
dosazenych v roce 2012, i ptes nepiiznivé vysledky v rostlinné vyrobé.

Vykonové spotieba se s vyjimkou roku 2009 neustdle zvySuje, pfiCemz nejvyssi rust
vykézala mezi roky 2010 a 2011, kdy vzrostla o 19.395 tis. K¢ (18,0%). Za timto
rustem je rust cen PHM a sluzeb pro zeméd€lstvi obecné, ale hlavné zapocaté prace
na rekonstrukcich majetku — ¢erpani vytvofenych rezerv na opravy DHM. Tento trend
pokracuje i v roce 2012, kdy jen opravy majetku jsou o 6,5 mil vyssi v roce 2011 oproti
2010.

Ptidana hodnota se snizila mezi roky 2008 a 2009 o 16.227 tis. K¢ (31,3%) a stejné tak
mezi roky 2010 a 2011 o 11.161 tis. K¢ (32,0%). Divodem byl pokles trzeb za prode;j
vlastnich vyrobku a sluzeb doprovazeny rustem vykonové spotieby.

Osobni ndklady se vyviji bez velkych zmén. Pouze mezi lety 2008 a 2009 klesly
0 2.763 tis. K¢ (6,6%), a to pfi stejném primérném piepocteném stavu zaméstnancil.
Mezi roky 2011 a 2012 doslo k nardstu osobnich nakladu o 839 tis. K¢ (2,2%), ale
soucasn¢ se snizil pocet zaméstnanci ze 110 na 101. Skutecny nartst mezd byl tedy
VySSi.

Odpisy majetku se vlivem rostoucich investic postupné meziroéné zvysovaly, pfi¢emz
dokoncend investice v roce 2012 se projevi ristem odpist spiSe az v dalSich letech.
Provozni vysledek hospodareni postihly zmény nejvice mezi roky 2008 a 2009, kdy
doslo k poklesu 0 9.207 tis. K¢ (-65,8%) a dale pak mezi roky 2011 a 2012, kdy se
provozni vysledek hospodateni zvysil o 20.787 tis. K¢ (735%).

Vykonova spotieba predstavuje nejvetsi polozku, kterd dosdhla v roce 2011 témét 100%
trzeb za prodej vlastnich vyrobkd a sluzeb, ale i v ostatnich letech tvofi velmi
vyznamnou poloZku.

Osobni naklady dosahly svého maxima v roce 2009 z pohledu poméru k trzbam
za prodej vlastnich vyrobkii a sluzeb, kdy cinily 34,7%. AvSak procento osobnich

nakladt bylo vyssi z davodu poklesu trzeb, nikoli navySenim mezd.
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5 Analyza vnitropodnikovych smérnic vybraného

podnikatelského subjektu a jejich realizace

5.1 Stavajici smérnice

Spolecnost disponuje pouze jedinou smeérnici ,,Podnikovd smérnice pro vedeni
ucetnictvi“. Tato smérnice byla naposledy revidovana v roce 2006. V souvislosti se
zménou uletniho software vroce 2008 (z ASR ZPoK na Helios Orange) doslo
I ke zménam pii vedeni GCetnictvi, napf. zavedeni pramérnych cen pii evidenci zasob
(v software ASR ZPoK byly zésoby evidovany metodou FIFO). Tato zména se jiz
neprojevila ve zméné stavajicich smérnic. Od této doby (roku 2006) jsou smérnice,
pokyny, dopisy, piikazy, nafizeni apod. tvofeny dle momentalnich pozadavki auditora,

pripadné finan¢niho ufadu pti kontrolach, resp. co je pozadovano, to je vytvoieno.

Audit ucetni zavérky, ovéfeni zpravy o vztazich a ovéfeni souladu vyro¢ni zpravy
sucetni zaveérkou spolecnosti je jiz dlouhodobé provadén spolecnosti HZ Plzen

spol. sr.o.

5.2 Definovani problému

Ve spoleénosti jsou komplexni aktualni smérnice pro vedeni Géetnictvi pouze v podobé
ruznych jednorazové vytvorenych pokynt hlavniho ucetniho nebo piedsedy
piedstavenstva a jedné, nerevidované smérnice pro vedeni ucetnictvi, viz bod 5.1. Takto
tvofené formy smérnic jsou nepichledné, Spatné se udrzuji kvili nejednotné grafické

upraveé a chybéjici jednoznacné strukture.

VSechny dosavadni formy vnitropodnikovych smérnic vyzaduji revizi a nékolik smérnic

chybi zcela.

Nejvétsi problém lze shledat v absenci smérnice pro ,,obéh dokladt. Tato smérnice je
klicovym dokumentem pro vsechny zaméstnance, ktefi se na procesech pii vedeni
ucetnictvi podileji. Aktualné nyni dochazi k ptirozené obméné pracovnikl na pozicich
THP (odchody do dichodu), kdy stavajici pracovnik jiz nestihd zaucit nového
zaméstnance. Je pomérné obtizné si V pozici zaméstnance - novacka zajistit pracovni
postupy, kdyZz doposud firma spoléhala na ,.zavedené metody“, které nikde nejsou

zdokumentovany.
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Tim muze dochézet i k dosti zdvaznym problémtim, napt.:

A

Spole¢nost prodala DHM - automobil. Zaméstnanec spole¢nosti, ktery prodej
zprostiedkoval, sice zajistil vystaveni faktury a vytfazeni majetku z DHM, ale
absence dalSich pokynu zpusobila to, ze jiz nedoslo k odhl&Seni vozidla z evidence
vozidel a zrudeni pojistnych smluv (havarijni, zakonné). Tato skute¢nost byla

bohuzel zjisténa pozd¢, firma zbytecné platila silni¢ni dan, pojisténi apod.

Ve spolecnosti se objevil 1 opacny ptipad, kdy byl zakoupen dopravni prostfedek.
Vzhledem k tomu, Ze tento dopravni prostfedek byl jiz z¢asti opotiebovany a jeho
vyuZziti nevyZadovalo provedeni STK, nikdo jiz nedohlédl na to, je-li tento majetek
zapsan do registru vozidel. Na takovyto problém se pfiSlo ndhodou v okamziku, kdy
spolecnost chtéla tento dopravni prostiedek prodat. Byt je v evidenci movitého
majetku spole¢nosti, nelze prodej uskutecnit s patficnymi nalezitostmi, nebot” dle

registru vozidel stale patii plivodnimu vlastnikovi.

Obecny problém je také s dodavanim podepsanych obchodnich smluv ze strany
managementu. Je mnoho smluvnich vztahu, které se zdaji zprvopocatku jako vztahy,
které se netykaji ucetnictvi, ale opak je leckdy pravdou. Podnajaty pozemek
3. 0osob¢ (bezuplatn¢ - prostor za ucelem vyuZiti pastviny), by mohl zpusobit
komplikaci pfi zajisténi a Cerpani dotace na pastviny. Pii kontrole nadfizeného

organu by mohl vzniknout problém s ¢erpanim dotace, jakozto nesplnéné podminky.

Technik, ktery si objedna praci externi firmy, si dohodne podminky, jak bude firma
fakturovat (préci, cestovni naklady apod.). Poté, co pfijde faktura za praci, se jiz
tento technik nedostane ktomu, aby si domluvené skutecnosti na faktuie
zkontroloval, a to kvuli neexistujicimu pravidlu zanesenému v ob&éhu dokladi.
Vécnou kontrolu, poté co faktura dojde, provadi jen jeho vedouci, ktery vzhledem
k mnoZstvi doslych faktur za mésic nema Sanci posoudit, zda bylo fakturovano dle

dohodnutych podminek.

Chybi jasné, adresné pozadavky na zaméstnance, Ze musi vcéas dorucit
na ekonomicky uUsek podklady pro tvorbu dohadnych polozek. Zejména se jedna
0 dohadné polozky aktivni (dotace, plnéni od pojistoven, bonusy za odebrané zbozi)

a pasivni (spotieby el. energie, plynu a vody).
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F. Pomérn¢ rozsifend praxe — ,,neSvar* nékterych firem nastava pii nakupu materialu
nebo ndhradnich dili za hotové. Nakupci dostane po zaplaceni dodaci list, ktery
splituje vSechny nalezitosti danového dokladu. Pomérné cCasto dostane i Uplny
danovy doklad. Tento doklad je pak proplacen na pokladné a zauctovan. Onen
zminény ,neSvar® spoCiva vtom, Ze nasledné¢ poStou ¢i e-mailem pfijde
do spolecnosti doklad znovu a je pomémé snadno piehlédnutelné, ze je na ném
informace o tom, Ze je jiZz uhrazen, pokud tam tato informace vubec je. Toto
doruceni miva pomérné velky casovy odstup od platby v hotovosti. Poté nastane
situace, Ze je doklad zapsan do systému doSlych faktur a uhrazen podruhé
bankovnim pievodem. Udetni systém dokaze odhalit duplicitu do§lé faktury
prostiednictvim variabilniho symbolu. AvSak zapisy do pokladni knihy a knihy
faktur nejsou nikterak provazany. Nehledé na to, Ze pokud je pti hotovosti pouzit
jako danovy doklad dodaci list, neni mozné vazbu zajistit, nebot’ ¢islo faktury

(variabilniho symbolu) byva odlisné.

G. Piimy vztah s poskytovanim dotaci ma vcasné hlaseni zmén pohybu zvifat, zejména

narozeni. Absence pokynu s terminem plnéni této povinnosti pro zootechniky

wrwe

do centralniho registru zvifat. Toto hlaSeni je generovdno modulem Skiad zvirat

Vv informacnim systému HeO.

Tento problém nastal v roce 2013, pro rok 2014 jiz Ministerstvo zemédélstvi CR

prostiednictvi SZIF vydalo informaci upozoriiujici na tuto skutecnost.

(viz Ptiloha A)
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5.3 Prezkoumani smérnic
Vzhledem k tomu, Ze smérnice zaostavaji za obecnymi poZadavky, je nutné vypracovat
smérnice NOVe. V nize uvedené tabulce je jak ptehled téch stavajicich, tak i chybgjicich

smérnic, pokynt, piikazu, atd., pro které spole¢nost ma, nebo by m¢la napln.

Tabulka 3: Pfrezkoumani smérnic

Popis Nut?ost Ch):béj:ici Nutr.105t
zmeny smernice revize

Odpisovani dlouhodobého hmotného a N X
nehmotného majetku
Evidence zasob X X
Stanoveni podnikové normy mank a $kod X X
Naéklady piistich obdobi X X
Tvorba opravnych polozek X X
Tvorba dohadnych poloZek aktivnich a pasivnich X X
Tvorba a pouZiti rezerv X
Podpisovy tad X
Organizacéni struktura X
Systém zpracovani ucetnictvi X
Inventarizace majetku X
Uschova Géetnich zdznamu a archivace doklada X
Vnitropodnikové ucetnictvi X
Obeh ucetnich dokladi X

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014

Vysvétleni davodi pro revizi, zménu nebo tvorbu novych smérnic obsahuji néasledujici

podkapitoly. Nejprve je vhodné si ale ujasnit, jak budou smérnice graficky upravené.
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Pro dosazeni pfehlednosti je pfipravena nésledujici struktura kazdé smérnice.
Zahlavi obsahuje:

e logo spolecnosti,

e (islo smérnice,

e poriadi revize,

e poiadi zmény od pocatku existence smeérnice,

e platnost od, pfipadné omezeni platnosti,

e nazev smérnice.

Obrazek 2: Zahlavi vnitropodnikové smérnice

Sy Unésovsky

O statek a.s. Organizac¢ni struktura

Cis.: 01 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neurcito

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014

Na prvnim listé je obsah smérnice.

Druhym listem smérnice je list revizi a zmén. Soucasti tohoto listu jsou tyto informace:
e pofadi revize nebo zmény,

e datum (revize nebo zmény),

e kratka informace o vykonané revizi, piipadné popis zmény,

e osoba, kterd smérnici vypracovala,

e 0soba, ktera smérnici schvalila.
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Obrazek 3: Struktura listu revizi a zmén

1. List revizi a zmeén

Revize /
Zmena

1/- 1.1.2014 | Novy dokument HU PP - Ing. Jiff Vanék

Datum Popis revize / zmény Zpracoval Schvalil

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014

Po listu revizi a zmén jiz nasleduje vlastni text smérnice. Uvod textu smérnice zahajuje
strucny piehled pravnich predpisi, ze kterych smérnice vychazi. Toto je dobré pro dalsi
revize a rychlou orientaci, pro¢ vilbec dana smérnice je tvofena. Texty, u nichz lze
predpokladat casté zmény (napf. GCtova osnova), je vhodné ve smérnici zarazovat

na konec jako ptilohu.

5.3.1 Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Ve stavajici smérnici neni zohlednéna zména nového pojmenovani majetku, zejména
,IM (investi¢ni majetek)* je nyni ,,Dlouhodoby hmotny majetek*, ,,Z&kladni stado* jsou

,Dospela zvitata a jejich skupiny*.

Stavajici smérnice nestanovuje spodni hranici pii definici drobného dlouhodobého
hmotného majetku. Ve spolecnosti je mnoho drobného majetku, ktery je pofizen
i za cenu jednotek stokorun. Je vhodné tedy nastavit spodni hranici napf. na uroven vice
nez 2.000 K¢ a nezatézovat tak evidenci majetku nepodstatnymi polozkami. Timto se

také zjednodusi proces inventarizace majetku.

Analyza aktudlni evidence majetku ukézala, Ze k31.12.2013 existuje 212 ks
z celkovych 680 ks drobného dlouhodobého majetku s pofizovaci cenou do 2.000 K¢.
Pofizovaci cena tohoto majetku je 260 tis. K¢ z celkovych 5.635 tis. K¢. Z téchto udaju
Ize jednoduSe vyhodnotit, Ze cca 1/3 poloZek by nemusela byt v evidenci, pficemz se
jedna ve finan¢nim vyjadieni pouze o necelych 5% hodnoty veskerého drobného
dlouhodobého majetku. Jde ptevazné o low-end mobilni telefony, kancelarsky nabytek,
dilenské naradi, varné konvice, zalozni zdroje (UPC) k vypocetni technice, apod. Tento
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majetek 1ze pomérné snadno evidovat pomoci atributu ,,Zaméstnanec . Timto Ize docilit
ptipadné vyhledani a dodate¢né ohlidat i tento majetek, ktery svoji Zivotnosti delSi nez

1 rok naplnuje charakter dlouhodobého majetku.

Definice drobného dlouhodobého majetku ziskaného privatizaénim projektem na SUAU

029300 jiZ neni potieba, nebot’ tento majetek uz neexistuje Zadny.

Upravena smérnice je soudasti nové, upravené smérnice ,,Uetnictvi (pravidla G&etnich
a ekonomickych postupu), ¢islo 03 — 5.4. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,

cenné papiry a podily*, uvedend v piiloze D.
Vynatek z vySe uvedené smérnice:
»Dlouhodoby hmotny majetek — ocenéni, odpisovy plan

DHM - majetek definovany v §6, vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provad¢ji néktera

ustanoveni zédkona o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisti.
Pozemky — bez ohledu na jejich pofizovaci cenu, majetek neodepisovany.
Stavby - bez ohledu na jejich pofizovaci cenu.

Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci - jejich ocenéni

je vysSi nez 40.000 K¢ a doba pouzitelnosti je del$i nez 1 rok.

Drobny hmotny dlouhodoby majetek - jeho ocenéni je v rozmezi 2.000-40.000 K¢
a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Déle jsou to véci z finan¢niho leasingu koupené

nebo bezuplatné prevzaté a ocenéné reprodukéni cenou nizsi, nez je stanovena cCastka

pro DHM.

Dospéla zvirata a jejich skupiny — kravy masné a mlécné, byci plemenni bez ohledu
na vysi jejich ocenéni.

Technické zhodnoceni DHM - vydaje na dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pfevysi u jednotliveho DHM
V thrnu v ucetnim obdobi ¢astku 40.000 K¢, u drobného dlouhodobého majetku ¢astku
2.000 K¢. Je-li technické zhodnoceni a majetek pofizen ve stejném ucetnim obdobi,

nepovazuje se za TZ, ale za zvySeni ceny.“
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Odpisovy plan

Stavby a samostatné movité véci a soubory movitych véci — ucetni odpisy,
rovnomérny odpis, kraceny. Dobu odepisovani vyjadiuje skute¢né moralni a fyzické
opotiebeni. Danové odpisy dle ZoDP § 31, rovhomérné odepisovani.

Drobny hmotny dlouhodoby majetek — odepisuje se 2 roky, tcetni a danové odpisy
jsou shodné. Systém odpisu je tzv. nekraceny. 1. rok 50% bez ohledu na mésic potizeni,

2. rok 50%.

Dospéla zvirata a jejich skupiny — ucetni odpisy 4 roky, rovnomérny odpis, kraceny
(2,083% mésicn¢). Danové odpisy dle ZoDP 8§ 31 odst. 1 a).

5.3.2 Evidence zasob

Ve stavajici smérnici je uvedeno, ze si ucetni jednotka zvolila zpusob ocenéni
nakoupenych zasob metodou FIFO (First In First Out). Ve skute¢nosti jiz od roku 2008
spolu s aplikaci nového software pro vedeni Gcetnictvi pouZiva metodu aritmetického
prameéru.

Bé&hem piezkoumani smérnic byl nalezen nedostatek pii evidenci mladych zvitat, ktery
spocCival v nespravné aplikaci pouziti kategorii zvifat mladych — zasob. Na zakladé
tohoto zjisténi byla tato zména provedena zpétn¢  k 01.01.2014. Zapracovani
do smérnice je uvedeno nize ve vynatku. Navrh a nasledna aplikace spociva ve spojeni
kategorie jalovice chovné s kategorii jalovice vysokobiezi a kategorie jalovice masné
s kategorii jalovice vysokobiezi masné. Tyto kategorie byly slouc¢eny do jedné, jalovice
chovna, resp. jalovice vysokobrezi, VnichZz bude hmotnostni piiristek nahrazen
vzrustovym pfirGstkem. Zjednodusi se tim evidence a nebude jiz pochyb, kterou
kategorii zatézovat piimymi ndklady. Od okamziku, kdy pfestali byt zaméstnanci
vV zivoC¢isné vyrobé odmeénovani za kg hmotnostniho pfirGstku, je zbytecné tyto
kategorie nadale udrZovat.

Piiloha stavajici smérnice obsahuje neaktualizované stalé zGctovaci ceny rostlinné
a zivocisné vyroby.

Nové, upravena a doplnéna smémice je uvedena v pfiloze pod nazvem , Udetnictvi

(pravidla tcetnich a eckonomickych postupt), ¢islo 03 — 5.5. Zasoby“, uvedena

v ptiloze D.
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Vynatek z vySe uvedené smérnice:
,»Vymezeni naklada souvisejicich s poiizenim zasob

Soucasti porizovaci ceny zasob jsou téZ naklady souvisejici s jejich pofizenim,
zejména prepravné vyuctované dodavatelem nebo provedené ucetni jednotkou (aktivace
vnitropodnikové dopravy), provize, clo a pojistné.

Soucasti pofizovaci ceny zasob nejsou zejména uroky z Gveéra a pujcek poskytnutych
na jejich pofizeni, kursové rozdily, smluvni pokuty a uroky z prodleni a jiné sankce
ze smluvnich vztaht.

Ocenéni zasob na sklad¢ bez ohledu na zptisob jejich nabyti se zvySuje o vyictovanou
cenu za jejich zpracovani nebo o vlastni ndklady na jejich zpracovani.

V ramci jednoho analytického uctu zasob je nutno pouzivat pouze jeden zplisob

ocenéni.

Nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené smlouvy, popiipadé jinych
dokladu, které ma ucetni jednotka k dispozici (historicka karta zasob).

Ocenovani zasob

Nakupované zasoby jsou oceniované metodou vazeného aritmetického priaméru, tento
prumér je pocitan pribeézné tak, jak je provedena realizace dokladu. Minimaln¢ vSak
jednou meésicné.

Zasoby vytvoiené vlastni ¢innosti se ocenuji skuteCnymi vlastnimi naklady. Tyto
naklady jsou sledovany prostfednictvim ¢isla zakazek, viz Ciselnik 5.2.2 Zakézky.
Vlastni naklady zahrnuji pfimé néklady a podil vyrobni, stfediskové a spravni rezie.
V ptiloze jsou uvedeny stalé zacCtovaci ceny zasob vytvofenych vlastni c¢innosti
a zpusob rozpusténi rezii. Stalé zuctovaci ceny jsou stanovené na zdklad¢ kalkulace
bézného roku s ptihlédnutim k dvéma letlim zpét.

Nedokoncéena vyroba (déle jen NV) je pocitana a G¢tovana automaticky modulem
»Kalkulace* v HeO.

Vypocet a uctovani NV bezného obdobi je provadén u zakazek, které maji pocatecni
4 ¢isla aktualni ucetni obdobi (YYYY).

Vypocet a uctovani NV pristiho obdobi je provadén u zakézek, které maji pocatecni
4 Cisla aktualni ucetni obdobi + 1. Vypocet i1 uctovani je provadéno mésicné.

Pti otevirani ucetnich knih je NV pfistiho obdobi pfetctovana na NV bézného obdobi.
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Béhem sklizné probiha automatické storno NV do vyse ocenéni produkce. V okamziku,
kdy produkce rostlinné vyroby nedosahne vysSe NV, je provedeno storno zbytku NV
V meésici fijen, maximalné listopadu. Zodpovida hlavni acetni.”

»Kategorie zvirat

Ugetni jednotka eviduje zasoby — mlada zvifata v nasledujicich kategoriich.

Tabulka 4: Kategorie mladych zvirat

Kategorie | Popis Definice kategorie

Od narozeni do pievodu z teletniku do Krsova, max. 15

101100 Telata chovna mésici Stal

. .| Od prevodu z teletniku (Chrancovice, Pernarec) do
121230 Jalovice chovné

data oteleni
, Od narozeni do stazeni zvitat z pastvy (7.-12. mésic
101110 Telata masna
stari)
. .| Od staZeni telat z pastvy (7.-12. mé&sic stafi) do data
121201 Jalovice masné .
oteleni
121240 Hovézi zir Od staZeni telat z pastvy (7.-12. mésic staii)

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014 ,,

5.3.3 Stanoveni podnikové normy mank a Skod

Tato smérnice bude za¢lenéna do vyse uvedené piilohy - ,,Uéetnictvi (pravidla uéetnich
a ekonomickych postupt), ¢islo 03 — 5.5. Z&soby a pohledavky*, uvedena v piiloze D.

Samostatna smérnice je timto zbyte¢na.
Vynatek z vySe uvedené smérnice:
,»Stanoveni normy mank a $kod na zasobach

V souladu s ustanovenim ZoDP, § 25 odst. 2 jsou stanoveny nasledujici pfirozené
ubytky a ztratné. Jedna se o piipustné ztraty a manka (technické a technologické ztraty

vznikajici rozprachem, vyschnutim, hynem apod.).
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Tabulka 5: Norma mank a Skod na zasobach

% z priumérného stavu zasob od pocatku
Komodita ucetniho obdobi do dne konani inventur, neni-li
uvedeno jinak
Obiloviny, olejniny 3%
Osivo obilovin 0,3%
Piisady do krmnych smési 5% (z obratu)
Seno, slama - senik 15%
Seno, sldma — stoh 30%
Silaz a sendz — jamy 25%
Potraviny v zavodni jideln& 1% (z obratu)

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014

Zjisténa manka a Skody do tohoto limitu (vCetn€) zidstanou zauétovana na vrub
SU 501 - spotieba materialu, ptipadné 504 - prodej zbozi dle povahy zasob. Uhyn zvifat

bude povazovan jako pfirozeny ubytek zasob, pokud nebude veterinarni zprava

wrw e

5.3.4 Naklady pristich obdobi

Smérnice, resp. jeji piiloha — ,,Casové rozliseni nakladd piistich obdobi — leasing“
neodpovida skuteCnosti. Stavajici smérnice obsahuje pouze nédklady pfistich obdobi,
které se tykaji roku 2006, aktualniho finan¢niho leasingu — ¢asové rozvrzeni nulté

splatky.

Tato smérnice bude soucasti nové smérnice, kterd je uvedena v ptiloze pod ndzvem
,UCetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postuptl), &islo 03 — 5.6. Tvorba

opravnych polozek, rezerv a ¢asové rozliseni®, uvedena v ptiloze D.
Vynatek z vySe uvedené smérnice:

,Pro spravné vykazani nadkladt a vynosii do obdobi, do n¢hoz patii v Casové souvislosti,
ucetni jednotka vyuziva ptfechodnych uctt aktiv a pasiv.

SU 381 - naklady p#istich obdobi, pfedstavuji vydaje bézného ucetniho obdobi, jeZ se
tykaji nakladti obdobi pfistich. Zejména se jednd o ndjemné placené predem,
akontace u finan¢niho leasingu, piredplatné ¢asopisii na nasledujici obdobi, ahrady
pojistného na dalSi obdobi, poplatky za vedeni domény a hostingovych sluzeb.

Ucetni jednotka ¢asove rozliSuje v§e vyse uvedené bez nastaveni hranice vyznamnosti.
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Ucetni jednotka nepouziva ¢asové rozliseni u:
e nakladl na potizeni dalni¢nich znamek,

e nakladl na audit ucetni zavérky.

5.3.5 Tvorba opravnych poloZek

Smérnice, resp. jeji ptriloha — ,, Tvorba opravnych polozek k pohledavkam* neodpovida
skutecnosti. Tato pifiloha pouze ukazuje prehled aktualné tvorenych opravnych polozek
k pohledavkadm v roce 2006. Vlastni smérnice se odkazuje na ZoRZ, § 8 a § 8a, které
prosly od roku 2006 jiz n¢kolika novelami a nejsou v souladu s aktualnim znénim

ZoRZ.

Tato smérnice bude soucasti nové smérnice, kterd je v plném znéni uvedena v piiloze
pod nazvem ,,Udetnictvi (pravidla Géetnich a ekonomickych postuptt), ¢islo 03 — 5.6.

Tvorba opravnych polozek, rezerv a ¢asové rozliSeni, uvedena v ptiloze D.

Vynatek z vySe uvedené smérnice:

,»Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku — navrh na tvorbu/ruseni

opravné polozky navrhuje dle individualniho posouzeni dil¢i inventarizacni komise,

po ukonéeni fyzickych inventur navrh schvaluje Gistiedni inventarizaéni komise. Uétuje
se jednou ro¢n¢ v mésici prosinec.

Opravna polozka k zasobam — navrh na tvorbu/ruseni opravné polozky navrhuje dle

individudlniho posouzeni dil¢i inventariza¢ni komise, po ukonceni fyzickych inventur

navrh schvaluje Gstfedni inventarizaéni komise. U¢tuje se jednou roéné v mésici
prosinec.

Opravna polozka k pohledavkam:

a) za dluzniky v insolven¢nim fizeni ji vytvaii ucetni jednotka do vySe 100%
jmenovité hodnoty, u pohledavek ptihlasenych u soudu; dafiové uznatelné. Udetni
jednotka postupuje vsouladu se ZoRZ, 88. Na pohledavky za dluzniky
V insolven¢nim fizeni, kde ucetni jednotka nesplnila podminky ZoRZ, §8, vytvaii

opravneé polozky ve vysi 100%; danové neuznatelné.

b) knepromléenym pohledavkam splatnym po 31.12.1994 dle podminek uvedenych
v Z0Z, 88a ji vytvaii ucéetni jednotka dle individualniho posouzeni konkrétniho
obchodniho partnera, na navrh hlavniho ekonoma.”
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5.3.6 Tvorba dohadnych poloZek aktivnich a pasivnich

Stavajici smérnice nefesi vibec aktivni dohadné polozky, ale ucetni jednotka o téchto

polozkach ve skute¢nosti uctuje.

Upravena smérnice bude soucasti nové smérnice, ktera je uvedena v piiloze pod ndzvem
,Utetnictvi (pravidla wetnich a ekonomickych postupil), &slo 03 — 5.6. Tvorba

opravnych polozek, rezerv a ¢asové rozliseni®, uvedena v ptiloze D.

Vynatek z vySe uvedené smérnice:

»oU 388 — dohadné tucty aktivni, predstavuji polozky, které nebyly uctovany jako
pohledavky, pficemz vynos ztéchto polozek nalezi do bézného ucetniho obdobi.
Zejména se jedna o:

e odhadnuté pojistné plnéni u pojistnych udalosti, které pojistovna akceptovala

(nezamitla) pfi nahlaseni Skodné udalosti v daném tc¢etnim obdobi,

e dotace, na které je podana Zadost a tato neni zamitnuta, avSak neni rozhodnuti o vysi

dotace,

e smluvni finan¢ni bonusy za odebrané¢ zbozi dosud nevyuctované dodavatelskou

firmou.

SU 389 — dohadné 1éty pasivni, piedstavuji polozky, které nebyly zatuc¢tované jako
zavazky, pricemz néaklady ztéchto polozek pfislusi do daného ucetniho obdobi.

Kuptikladu to jsou:
e spotiebovana, nevyluctovana energie (elekttina, voda, plyn),
e doslé faktury po uzavieni ucetnich knih, které patii do daného ucetniho obdobi,

e nevyfakturovane dodavky zasob.*

5.3.7 Tvorba a pouziti rezerv

V roce 2008 byla ve spolecnosti vytvofena jednorazova smérnice pro tvorbu rezerv
na opravy dlouhodobého hmotného majetku — konkrétné definovanych budov a staveb.
Vzhledem ktomu, Ze vucetnim obdobi 2014 tato smérnice ztratila smysl tim,
Ze rezervy musely byt ve smyslu zadkona ZoRZ, 8§87 odst. 6 jiZ rozpustény, neni potieba

tuto smérnici vytvaret.
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V nové smérnici bude pouze uveden obecny postup pii tvorbé, nikoli v3ak jiz konkrétni
rozpis poloZek, kterych se rezerva tykd. Vysledek jednani svedenim spolecnosti je
takovy, Ze v budoucnu se ani neptedpoklada vyuziti ZoRZ, 8§ 7 — Rezervy na opravy
hmotného majetku. Toto rozhodnuti Uzce souvisi s odstavcem 4, kde je feceno, Ze takto
vytvofena rezerva je danovym vydajem pouze v pfipadé, pokud budou finanéni
prostiedky Vv plné vysi rezervy prevedeny na samostatny uGcet v bance se sidlem
na tzemi Clenského statu Evropské unie, ktery je veden pouze v ¢eskych korunach nebo
eurech a je urCen jen pro ukladani prostiedki rezerv tvofenych podle ustanoveni
ZoRZ, 87.

5.3.8 Podpisovy rad

Tato smérnice ve spolednosti chybi zcela. A¢koli ji vyzaduje ZoU¢, § 33a odst. 10,
viz 3.2.1 Povinné smérnice dle ucetnich piedpisti. Smérnice je uvedena Vv ptiloze této
prace pod nazvem ,,Uletnictvi (pravidla uéetnich a ekonomickych postupt), &islo

02 - Podpisovy fad", uvedené v piiloze C.

Stézejni tdaje této smérnice jsou: funkce, jméno, platnost od, platnost do a podpis

uvedené osoby.

Vynatek z vySe uvedené smérnice:

»Uéel

Tato smérnice stanovuje systém podpisovych opravnéni zaméstnanci spole¢nosti
UnéSovsky statek a.s.

Smérnice je vytvorena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, § 33a odst. 10.

Podpisovym z&znamem je zaznam, jehoZ obsahem je vlastnoruéni podpis nebo
uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho piedpisu (zakon ¢. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdé&jSich predpisti) anebo ucetni zaznam
V technické formé. Podpisovym zdznamem v technické formé je mysSleno pofizeni
ucetniho zdznamu pifimo v informac¢nim systému Helios Orange (HeO), ktery sdm

0 sobé¢ zabezpecuje autentifikaci osoby, ktera zd&znam provedla.

Na ucetnim dokladu je tato osoba oznacovana slovem ,,pofidil“. Systém ptihlasovani

do systétmu HeO prostifednictvim hesla zabezpecuje jednoznaénou identifikaci osoby
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zodpovédné za Ucetni zdznam. Na takto potfizené doklady neni potieba piipojovat

vlastnoru¢ni podpis.

Obrazek 4: Vlastnorucni podpisové vzory - ndvrh

PRILOHA — Podpisové vzory
‘ Poradi ‘ Funkce Jmeéno Platnost od: | Platnost do: | Podpis
| | Predseda Ing. Jiii Vanék 19.01.2007
I‘}I‘Ed.‘itﬁ\ enstva
2 Clen piedstavenstva | Ing. Jifi Gregor 22.5.1999
3 Clen piedstavenstva | Ing. Petr Pano§ 22.10.1997
4 Clen piedstavenstva | Ing. Petr Pénkava 8.9.1999
5 Clen piedstavenstva | Ing. Martin Rozlivek 8.9.1999

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014 “

5.3.9 Organizacni struktura

Tento dokument, ackoli je dobrovolné tvofeny, je vhodné vyhotovit pro rychlou
orientaci, jaké existuji v podniku vztahy mezi vnitropodnikovymi Gtvary i jako podklad
pro smérnici o ob&hu ucetnich dokladt. Zejména jej s nejvétsi pravdépodobnosti oceni
auditor, finanéni ufad apod. Smérnice je uvedena v piiloze této prace pod ndzvem

,,Organizac¢ni struktura, ¢islo 01 — Organiza¢ni struktura®, uvedené v piiloze B.

5.3.10 Systém zpracovani ucetnictvi

Smérnice popiSe procesy pfi vedeni ucetnictvi. Obsahuje informaci o pouzivaném
ucetnim software. Ur¢i osobu zodpovédnou za v€asné a spravné instalace aktualizaci

tak, aby byl Gi¢etni systém neustale v souladu s platnymi zakonnymi piedpisy.

Popisuje pouzivané ucetni knihy, zakladni ekonomické ¢iselniky pouzité v ucetnim
informacnim systému, Uctovy rozvrh, zptsob oprav ucetnich dokladi. Dale obsahuje
popis systému zpracovani ucetnich dokladi a zpusob vyhotoveni Gcetnich zaznamu

Z téchto dokladu.

Nova smémice je uvedena v piiloze pod nazvem ,UGetnictvi (pravidla téetnich
a ekonomickych postupti), ¢islo 03 —5.1. Systém zpracovani ucetnictvi, Géetni metody*,

uvedend v ptiloze D.
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Vynatek z vySe uvedené smérnice:
»PouZivany informac¢ni systém

Ve spolecnosti Uné&Sovsky statek a.s. je vyuzivan pro zpracovani veskerych agend
informacni systém Helios Orange (dale jen HeO) od spole¢nosti Asseco Solutions, a.s.
Informacni systém zahrnuje tyto moduly:
> Ugetnictvi,
Pokladna,
Obeh zbozi (skladové hospodaistvi),
Fakturace,
Mzdy,
Personalistika,
Banka,
Majetek,
Doprava,

YV V.V V V V V V V

Sklad zvirat,

A\

Kalkulace.

Systém byl implementovan a je udrzovan spolecnosti Inmedias a.s.

Osobou odpovédnou za spravné vyuzivani, nastaveni informacniho systému a vcasné

instalace aktualizaci HeO je hlavni Gidetni (dale jen HU).“

r

»Popis systému zpracovani ucetnich dokladi, vyhotoveni icetnich zaznamu

Ucetni jednotka uétuje v G¢etnim programu, a to v jednotlivych modulech, ze kterych
nasledné pievadi udaje do modulu téetnictvi pii mésiéni zavérce, kterou provadi HU.
V modulu uéetnictvi vytvaii tiskové sestavy HU ,,ruén&“. Informacni systém ma zaklad
na SQL serveru, ktery zabezpecuje okamzity zapis dat do jedné databaze, at’ se zapis
tykéa jakéhokoli strediska.
Po zalctovani veskerych cetnich dokladi se provede kontrola spravnosti a uplnosti
uctovani ucetnich piipadi. Kazdy ucetni zdznam prochézi tremi fazemi:
» porizeno — Vv této fazi se zaznam neprojevi v tcetnich knihach,
» uctovano — Vv teto se provede kontrola podvojnosti a dalSich vnitropodnikovych
pravidel, které jsou nastaveny HU,
> uzavieno — zde jiZ neni mozné zaznam upravit a mazat; provadi jej HU pii ro¢ni
uzavercee.
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Ptipadné chyby se opravi podle vySe uvedeného zpiisobu oprav ucetnich zaznami
a nasledné se provede mési¢ni Gcetni uzavérka. Jakékoliv dalsi piipadné chyby Géetnich
zaznamu zjisténé v nasledujicich mésicich budou provedeny v mésici zjisténi,
a to internim dokladem - stornem ptvodniho zaznamu a zaznamem novym (spravnym).
Opravy, které se netykaji zakladu dané z ptidané hodnoty, ptipadné dané samotné, je
mozné provadét, dokud neni vyhotovena ro¢ni uzavérka, resp. do té doby, dokud neni
doklad ve fazi ,,uzavieno®.

Ugetni jednotka stanovila 25. den v mésici jako den, dokdy se ¢eké na p¥ichod tgetnich
dokladti vztahujicich se jesté¢ k minulému meésici. Tyto doklady budou zatcétované jeste
do minulého mésice, pokud se vécné a Casové k nému vztahuji. Pokud ptislusné
doklady, vztahujici se k mésici pfredchozimu, do ucetni jednotky nedojdou do 25. dne
mésice ledna nasledujiciho t¢etniho obdobi, budou se dané Gcetni piipady uctovat jako
nevyfakturované dodavky. Tyto nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené
smlouvy, poptipadé odhadem podle ptislusnych dokladl, které ma ucetni jednotka
k dispozici. Pro uplatnéni odpoétu DPH na vstupu bude postupovano v souladu se

zékonem €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdé;Sich predpist.*

5.3.11 Inventarizace majetku

Ugetnictvi Gdetni jednotky se povazuje za pritkazné, jestlize kromé jiného udetni
jednotka provedla inventarizaci. Pokyny pro konani inventur jsou nyni ve spole¢nosti
provadény prostiednictvim kazdoro¢niho piikazu feditele a pokynii hlavniho ucetniho.
V souvislosti se zhotovenim vétSiny novych smérnic je vhodné i tuto zaclenit mezi
smérnice NOVE a upustit jiz od potieby vydavat ptikaz feditele a pokyny hlavniho
ucetniho.

Jediné, co bude nutné kazdoro¢né vydavat, je casovy harmonogram skute¢ného
provadéni fyzickych a dokladovych inventur, jehoz soucésti bude jmenovani dil¢i

inventariza¢ni komise.

Nova smérnice je uvedena v pfiloze pod ndzvem ,Ucetnictvi (pravidla ucetnich

a ekonomickych postupit), ¢islo 03 — 5.7. Inventarizace majetku®, uvedena v piiloze D.
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Vynatek z vySe uvedené smérnice:
»Inventarizace majetku

Povinnost inventarizace majetku a zavazki je zakotvena v ZoU¢, § 29 a § 30.

Inventarizace majetku a zavazki je jedna zhlavnich podminek zabezpecujicich

prikaznost ti¢etnictvi.

Inventarizacni komise se sklada ze dvou urovni, Ustfedni a dil¢i inventariza¢ni komise

(dale jen DIK).

Usti‘edni inventariza¢ni komise (dale jen UIK) je sloZena z:

ptedsedy — pfedseda predstavenstva,

¢lent — hlavni ekonom, hlavni agronom.

UIK rozhoduje o zptsobu feSeni inventurnich rozdili a schvaluje navrhy na vytazeni

majetku navrzeného DIK.

Diléi inventariza¢ni komise (DIK) musi byt nejméné dvouclenna, kde jeden ¢len zna

inventovany majetek a minimalné jeden ¢len neni na provadéné inventarizaci majetku

zadnym zptsobem subjektivné zainteresovan. Jmenovani DIK a stanoveni dne konani

fyzickych inventur je soucasti harmonogramu inventur.

Harmonogram inventur zhotovi na zakladé vysledkii porady vedeni hlavni ucetni

do 31.10. prislusného tucetniho obdobi.

Zména dne kondni inventury je pfipustnd pouze po dohod¢ s ptredsedou ustiedni

inventarizacni komise.

Zamg¢stnanci jmenovani do dil¢ich inventarizacnich komisi nesou hmotnou odpovédnost

za chybné nebo nelplné provedeni fyzickych inventur.

Plan periodickych inventarizaci:

a) Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, zasoby vlastni vyroby, materidlu a zbozi
k 30.11. (fyzicka inventura),

b) Zvitata k 30.11. (fyzickd inventura),

c) Pokladna k 31.12. (fyzicka inventura),

d) Nedokonc¢ena vyroba k 31.12. (dokladova inventura),

e) Pohledavky, zavazky, podrozvahové ucty k 31.12. (dokladové inventura).”
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5.3.12 Uschova ui¢etnich zaznami a archivace dokladt

V ucetni jednotce neexistuje zadny popsany systém pro archivaci Gcetnictvi. Diky tomu,
Ze ucetni jednotka ma k dispozici dostate¢né prostory pro archivovani, nebylo potieba,
aby tuto zalezitost firma jakkoli feSila. Mzdové doklady jsou ve firmé archivovany jiz
od existence pravniho predchiidce, Statniho statku v UndSové s.p. Je to doba, ktera
pfesahuje zdkonem ¢.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

ve znéni pozdéjsich piedpist vyzadovanou 30 letou lhttu.

Ucetni doklady, uéetni knihy a statistické vykazy jsou také v podnikovém archivu

uchovavany po delsi nez nutnou dobu stanovenou pravnimi predpisy.

Nova smérice je uvedena v piiloze pod nazvem ,,Uetnictvi (pravidla uéetnich
a ekonomickych postupil), ¢slo 03 — 5.8. Uschova Gletnich zdznamid a archivace

doklada*, uvedend v piiloze D.
Vynatek z vySe uvedené smérnice:

»,Minimalni doby pro Gschovu tuéetnich a dalSich doklad® upravuji pravni piedpisy:
ZoUg, § 31 - Uschova tgetnich zdznami, ZoDPH, oddil 8, § 35 a § 35a, Z0SZ, § 35a,
Uetni zdznamy uchovava uletni jednotka oddélend od ostatnich pisemnosti

ve firemnim archivu po nize stanovenou dobu. Pfed ulozenim jsou zaznamy tfadné

oznaceny, uspotfadany a zabezpeceny proti ztraté, zni¢eni nebo poskozeni.

Zaznamy dle vyse uvedenych zakonnych ptredpisu se uchovavaji takto:

Tabulka 6: Uschova téetnich zaznami

Ugetni zavérka a vyroéni zprava 10 let

Ugetni doklady 5 let

Ugetni knihy 5 let

Odpisové plany 5 let

Inventurni soupisy 5 let

Uétovy rozvrh 5 let

Ugetni zdznamy, kterymi uéetni jednotka doklada vedeni uéetnictvi | 5 let

Danové doklady (DPH) 10 let

Mzdoveé listy 30 let

Danové doklady tykajici se DHM a DNM 5 let po vytazeni

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014 ,,
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5.3.13 Vnitropodnikové ucetnictvi

Stavajici smérnice pouze popisuje zpisob rozpusténi vnitropodnikovych rezii
v souvislosti s ocenovanim zasob vlastni vyroby. Nepopisuje vSak formu, organizaci
a zaméfeni vnitropodnikového tcetnictvi. V nové smérnici bude nutné popsat, jak je
ve spolecnosti dosazeno prikaznych podkladu pro evidenci Stavu a zmény stavu zasob
vytvofenych vlastni Cinnosti, pro vyjadieni aktivace vlastnich vykond, pro ocenéni

zasob a ostatnich vykont vytvorenych vlastni ¢innosti.

Ve stavajici smérnici chybi popis, jakym zpisobem ucetni jednotka zabezpecuje
zjistovani vySe ocenéni své Cinnosti pii tvorbé dlouhodobého hmotného, ptipadné
i nehmotného majetku.

Nova smémice je uvedena v piiloze pod nazvem ,UGetnictvi (pravidla téetnich
a ekonomickych postupu), ¢islo 03 — 5.9. Vnitropodnikové ucetnictvi®, uvedena

v ptiloze D.

Vynatek z vySe uvedené smérnice:

,» Vnitropodnikové acetnictvi

Smérnice vnitropodnikové Ucetnictvi popisuje pravidla pro zplsob vypoctu kalkulaci
vlastnich néakladl, systém rozpusténi rezii ¢i zpusob vypoctu vlastnich naklada
pii aktivaci dlouhodobého hmotného majetku.

Utetni jednotka pro vnitropodnikové Giétovani pouziva uéty tfidy 8 a 9.

Kalkulace vlastnich nakladi

Vlastni néklady jsou sledovany v ucetnim systému HeO pomoci atributu Zakézka.
Tento atribut je v modulu Kalkulace vyuZit k vypoctu ceny vlastnich nakladi na danou

mérnou jednotku, dle charakteru sledované vyrobené komodity. Modul Kalkulace také

zajist'uje rozpusténi rezijnich nakladt. Postup je uveden v dalSich podkapitolach.
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ReZijni ndklady

Utetni jednotka rozliduje nasledujici druhy reZijnich nékladt. Jsou rozliseny &islem

zakazky.
Tabulka 7: Reijni zakazky
rakika | POV

960 ReZie rostlinné vyroby
961 Rezie zivoc¢isné vyroby
962 ReZie pomocné vyroby
970 ReZie spravni
972 Rezie strediskova
872 ReZie vyroby krmnych smési

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014
Rezijni zakazky pouzije ucetni jednotka v okamziku, kdy neni mozné jednoznacné urcit

kone¢nou zakazku — nerezijni.

Rezijni zak&zky jsou automaticky kazdy mésic rozpoustény modulem Kalkulace v HeO.

VZdy se jednéa o piepocet zpétné od pocatku obdobi.
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Automatické rozpusténi rezijnich zakazek — rozmisténi rezijnich naklada:

Tabulka 8: ReZijni zakazky a jejich rozpusténi na zakazky nerezijni

(e}
(o2}
o

Zakazka Néazev 961 962 970 972 872

YYYY100 [PSenice ozima

YYYY101 |PSenice jarni

YYYY102 [Zito

YYYY103 [Je¢men ozim

YYYY104 [JeCmen jarni

YYYY105 |Oves

YYYY106 [Kukufice na zrno

YYYY118 [Tritikale

YYYY123 |Bob

YYYY126 Peluska

YYYY130 [Repka

YYYY132 [Mak

YYYY134 [Hoicice

YYYY180 [Kukufice

YYYY189 [Jednoleté picniny ostatni

YYYY190 [Vojtéska

YYYY191 Jetel

YYYY194 Kostfava

YYYY199 \Viceleté picniny ostatni

YYYY290 Louky

XX XXX XK XXX XXX XXX XX XX | X

YYYY291 |Pastviny

XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XX XX

700 Zakladni stado skotu X
701 Telata chovna X
702 Telata masna X
705 Jalovice chovné X
706 Byk plemenny X
708 Skot ve vykrmu X
710 ZS skotu - masné kravy X
719 Jalovice masné X
811-830 [Vlastni krmné smési X
852 Dilny - zakazky X
860 Nékladni autodoprava X

865 SildZzovani

866 Senazovani

XXX
XX | X

867 Seno

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014
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Automatické rozpusténi rezijnich zakazek:

Tabulka 9: Koeficienty k rozvrZeni rezii na nerezijni zakazky

Pomér mezi

Koeficient | jednotlivymi
Zakazka Nazev Rozvrhova zakladna rozvrhové vykony
zékladny | (vztazeno na 1
KD dojnice)
YYYY100 [PSenice 0zima Ha osevu 0,40 3,00
YYYY101 |PSenice jarni Ha osevu 0,40 3,00
YYYY102 |Zito Ha osevu 0,40 3,00
YYYY103 [Je¢men ozim Ha osevu 0,40 3,00
YYYY104 [Je¢men jarni Ha osevu 0,40 3,00
YYYY105 [Oves Ha osevu 0,40 3,00
YYYY106 [Kukufice na zrno Ha osevu 0,40 3,00
YYYY118 [Tritikale Ha osevu 0,40 3,00
YYYY123 [Bob Ha osevu 0,50 2,40
YYYY126 Peluska Ha osevu 0,50 2,40
YYYY130 [Repka Ha osevu 0,50 2,40
YYYY132 [Mak Ha osevu 0,70 1,71
YYYY134 [Hoicice Ha osevu 0,70 1,71
YYYY180 [Kukufice Ha osevu 0,50 2,40
YYYY189 [Jednoleté picniny ost. [Ha osevu 0,50 2,40
YYYY190 [Vojtéska Ha osevu 0,30 4,00
YYYY191 Jetel Ha osevu 0,30 4,00
YYYY194 [Kostfava Ha osevu 0,30 4,00
YYYY199 Viceleté picniny ost. [Ha osevu 0,30 4,00
YYYY290 |Louky Ha osevu 0,15 8,00
YYYY291 |Pastviny Ha osevu 0,06 20,00
700 Zakladni stado skotu [primérny stav ks/den 1,20 1,00
701 Telata chovna priamérny stav ks/den 0,50 2,40
702 Telata masna prumérny stav ks/den 0,30 4,00
705 Jalovice chovné prumérny stav ks/den 0,45 2,67
706 Byk plemenny prumérny stav ks/den 1,00 1,20
708 Skot ve vykrmu prumérny stav ks/den 0,45 2,67
710 iS skotu - masné priamérny stav ks/den 0,24 5,00
ravy
719 Jalovice masné pramérny stav ks/den 0,35 3,43
811-830 |Vlastni krmné smési tz'gé;?(gﬁ‘glggg)kmme viastnichl - og 24,00
811-830 [Vlastni krmné smési |Vyrobené mnoZstvi (pro 872)
852 Dilny - zakazky 40% z 962 stiediska 330
860 Nékladni autodoprava|60% z 962 stiediska 330
865 SilaZzovani tis. K¢ nakladt kromé vl. zasob 0,05 24,00
866 Senazovani tis. K¢ nakladd kromé vl. zasob 0,05 24,00
867 Seno tis. K¢ nakladt kromé vl. zasob 0,05 24,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014
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Sledovani vlastnich nakladi pro aktivaci DHM

Pro vypocet akumulovanych vlastnich nakladt slouzi v systému HeO atribut Nakladovy
okruh.

Tento cCiselnik udrzuje hlavni ucetni. Nakladovy okruh, ktery je timto zplisobem
sledovan, ma na tieti pozici pismeno ,,I'° zna¢ici investici.

Po uzavieni tohoto okruhu se pfilozi soupis téchto nakladi k inventarni karté majetku,

timto zptisobem aktivovaného.*

5.3.14 Obéh ucetnich dokladu

Toto je smérnice, kterd patii do kategorie smérnic doporucenych, ¢ili dobrovolné
tvofenych Ucetni jednotkou. Jeji sestaveni neni viubec jednoduché. Tato obtiZnost
pochopitelné stoupa s velikosti a rozmanitosti ¢innosti tcetni jednotky. Ve sledované
ucetni jednotce tato smérnice neni. Vzhledem k tomu, Ze ucetnictvi vybrané ucetni
jednotky je pomérné rozsahlé, (viz nésledujici piehled poctu zdznamu V uéetnim

deniku), je vhodne tuto smérnici v podniku vytvofit.

Zaznamem se zde rozumi jeden fadek ucetniho dokladu. Klasicky doklad MD|DAL,

jedna ¢astka, ma dva radky.

Tabulka 10: Pfehled poctu zaznamu v ucetnim deniku (2009-2013)

Ugetni obdobi Pocet zaznamu Vv ucetnim deniku
2009 114 000
2010 117 000
2011 105 000
2012 107 000
2013 109 000

Zdroj: vlastni zpracovani, 2014

V praxi se Casto stava, Zze pii uctovani dokladu dochazi k ¢asové prodlevé mezi
zauCtovanim a podpisem odpovédné osoby za ucetni piipad (ta, ktera provede vécnou
kontrolu). V okamZiku, kdy je tato osoba zjiSténa, a je ji k podpisu piedlozen doklad jiz
zauCtovany, stava se, ze je pozd¢. V piipadé nesouladu jsou pak Vv lepSim piipadé
provadény opravy a korekce uétovani, v horSim piipadé pak dodateéna danova piiznani

DPH.
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Tato smérnice by mohla pomoci vyfesit problémy uvedené v kapitole 5.2 Definovani

problému.

Nova smeérnice je uvedena v priloze pod nazvem ,Ucetnictvi (pravidla ucetnich

a ekonomickych postupii), ¢islo 03 — 5.3. Obéh ucetnich dokladia*, uvedena v ptiloze D.

Vynatky z vySe uvedené smérnice:

Opatieni, které pomitiZe eliminovat pripady uvedené v kapitole 5.2 Definovani

problému, pismeno A a B.
,,Popis prace s inventarni kartou majetku DHM a DNM

Nakup:

Pii uctovani doslé faktury finanéni uétarna-pokladni (dale jen FIN/Po) vyhotovi
inventarni kartu DHM, DNM - pftilozi kopii daiového dokladu véetné veskerych ptiloh,
zaznamena Ciselny kod klasifikace produkce CZ-CPA, ptipadn¢ CZ-CC (u budov
a staveb).

Inventarni ¢islo DHM, DNM pfifazuje FIN/Po napfi¢ vSemi druhy DHM. Jedna se
0 jedine¢né ¢islo zapisované do knihy ,,Rejstiik majetku, kterym se zajistuje jeho
jedinec¢nost.

Kontrolu a zaznam do modulu MAJETEK v HeO provadi hlavni uéetni (dale jen HU).
Dopravni prosttedky zapisované do registru vozidel: hlavni mechanizator (dale jen
HMe) zajisti zapis, opatii fotokopii TP a pifeda FIN/Po k zaloZeni Kk inventarni karté
dopravniho prostfedku. Naskenovany TP pieposila HU, ten zajisti export do databéaze
vozidel v HeO.

Prodej, likvidace:

Podklady pro prodej a likvidaci DHM dava predseda ptedstavenstva (dale jen PP)
hlavnimu mechanizatorovi.

Dopravni prostiedky zapisované do registru vozidel: HMe zajisti z&pis - polopievod,
opatii fotokopii TP a pfeda FIN/Po k zaloZeni k inventarni karté dopravniho prostiedku.
HMe zajisti zruSeni pojistnych smluv k danému dopravnimu prostiedku. Naskenovany
TP pieposila HU, ten zajisti export do databaze vozidel v HeO — prodej.

Kontrolu a zaznam do modulu MAJETEK v HeO potizuje HU.*

52



Opatieni, které pomuZe eliminovat piipady uvedené v kapitole 5.2 Definovani
problému, pismeno D.

,»Popis préace s doslou fakturou

Faktury doslé elektronickou cestou personalni referentka (déle jen Pers) pievede
do papirové podoby (tisk), dale jako poStou.

Faktury doslé poStou Pers rozdé€li na dvé ¢asti:

< 20.000 K¢ bez DPH - pieda k zapisu do systému dosSlych faktur finanéni uétarné-
fakturace (dale jen FIN/Fa),

>= 20.000 K¢ bez DPH - pteda ke schvaleni predsedovi piedstavenstva (dale jen
PP), az poté pieda k zapisu do systému doslych faktur FIN/Fa.

Zapis do knihy faktur HeO provadi FIN/Fa.

Po zéapisu je faktura pfedana finan¢ni uctarné-spravé bankovniho uctu (FIN/Ba), kterad
provede formalni kontrolu.

Faktura je dale piedloZena k vécné kontrole dle fakturovaného obsahu (hlavnimu
ekonomovi, hlavnimu zootechnikovi, hlavnimu agronomovi, vedoucimu stfediska,
hlavnimu u¢etnimu, vedoucimu dilen, referentu ndkupu MTZ, vedoucimu skladu).
Zauctovani faktury kromé¢ DHM a DNM provadi FIN/Ba, ktera zajisti i tisk t¢etniho
dokladu.

Pfi uctovani na sklad musi byt pfiloZzena podepsana piijemka.

Pii uétovani sluzeb oprav v ZV bude pfiloZen podepsany zakazkovy list od zootechnika
staje.

Zauctovany doklad se vytiskne a prilozi k danovému dokladu. Vytisténé jméno
PORIDIL ma stejnou vahu jako podpis vlastnoruéni.

Zauctovani dokladu na nakoupeny DHM nebo DNM provadi financni ucétarna-
pokladni.

Proplaceni faktury provadi FIN/Ba na pokyn PP nebo HE.“
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Opatieni, které pomuZe eliminovat piipady uvedené v kapitole 5.2 Definovani

problému, pismeno E.
»Popis prace p¥i tvorbé dohadnych polozZek aktivnich

Dohadné 1wdty aktivni jsou tvofeny v souladu se smérnici 5.6.3 Casové rozliseni
a dohadné polozky nékladii a vynost.

Podklady pro tvorbu piedklada do konce mésice tnora nasledujiciho roku hlavni
agronom, hlavni mechanizator, referent evidence nemovitosti.

Podklady jsou piedlozeny finan¢ni Giétarné-spravé bankovniho uctu (dale jen FIN/Ba).

Schvaluje je hlavni aéetni.*
»Popis prace pri tvorbé dohadnych polozek pasivnich

Dohadné udéty pasivni jsou tvofeny v souladu se smémici 5.6.3 Casové rozliseni
a dohadneé polozky nakladi a vynost.

Podklady pro tvorbu ptedklada do konce mésice ledna nasledujiciho roku externi
energetik-elektfina, plyn, voda.

Schvaluje a vlastni vypocet provadi hlavni uéetni.

Navrhy jsou piedlozeny FIN/Ba, kterd odpovida za zatétovani.”

Opatieni, které pomuZe eliminovat piipady uvedené v kapitole 5.2 Definovani

problému, pismeno F.
»Popis prace pri zpracovani dokladu za hotové - vydej

Doklady uhrazené na pokladn¢, finanéni a¢tarna-pokladni (dale jen FIN/Po) vytvoii
vydajovy pokladni doklad pii vyplaté hotovosti.

Nesmi byt ptekro¢ena hranice 350 tis. K¢.

Doklady na termopapife budou okopirovany na laserové kopirce.

(Dobirky, nakupy za hotové opravnénymi osobami, zaméstnanci, platby faktur, zalohy
na mzdu, cestovné, sbérny denik)

Doklad pieda k vécné kontrole dle obsahu (hlavni ekonom, hlavni zootechnik, hlavni
agronom, vedouci stiediska, hlavni G¢etni, vedouci dilen, referent ndkupu MTZ).
Doklady, které maji znaky uplného danového dokladu, dle zakona o DPH, budou vzdy
piedany k zapisu do knihy faktur, ktery zajisti finanéni u¢tarna-fakturace.

Zauctovani dokladt zajistuje FIN/Po.*
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Opatieni, které pomuZe eliminovat piipady uvedené v kapitole 5.2 Definovani
problému, pismeno G.
,Popis prace pri zpracovani dokladu evidence zvirat

Veskeré zmény ve stavu zvifat (mladych i dospélych) provadi zootechnik stiediska
(dale jen ZoS), na vnitropodnikovém formulaii Zmény a stavy zvirat. Zmény jsou
predavany do finanéni uétarny-fakturace. Ten provede zapis do modulu Skiad zvirat.

Neprodlené po piedani zmén je informovan hlavni ucetni, ktery provede export dat

do centralni evidence zvifat.

Z0S jsou zodpovédni za hlaSeni zmén maximalné jednou tydné.*
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Zaveér
Interni smérnice kazdé organizace jsou velmi individudlni zalezitosti. Nelze je

jednoduse zobecnit, a proto by mély byt vytvofeny piimo na miru piislusné firmy,

co do obsahu i formy.

Tim, Ze se péce a pozornost zaméii na sestaveni norem dané spole¢nosti, neni ¢inéno
pouze néco formalniho a nutného, ale vytvaii se soucast jeji firemni kultury, dochazi

k orientovani v prostoru a ¢asu, je napomahano udrzovat firmu fungujici a Zivou.

Proto nesmi byt dopu$téno, aby informace zakotvené v pravidlech a smérnicich
zastaraly a ztratily svoji aktudlnost. Toto plati jak pro Gi€etni smérnice, tak pro pravidla

tvorena ve firmach obecné.

Je potieba uvitat nazory lidi kolem nas, provéfovat, kde jiz norma neplni svoji funkci
a stava se pouhym formalnim p¥edpisem, ktery jiz nikdo nebere vazné. Také pravidelné
zeStihlovat a dopliovat o nové. Zejména danové pravni predpisy nas udrZuji stéle

ve stiehu.

Cilem této prace bylo vytvotit pichled stavajicich a piipadn¢ navrh novych smérnic.
VesSkeré upravené a nov€é vytvofené smérnice jsou uvedené jako piiloha. Byly
vytvofeny jen ty nejzakladnéjsi smérnice tykajici se ucetnictvi a byl ,,poloZen zékladni

kadmen“ pro tvorbu dalSich dulezitych smérnic, zejména v personalni oblasti.

Piimou soucasti bakalaiské prace jsou kdefinovanym problémum (kapitola
5.2 Definovéani problému a 5.3 Ptezkoumani smérnic) vloZeny ¢asti nové navrzenych
smérnic, které vysvétluji, jak je mozné problémy odstranit. Je ale potieba zduraznit, Ze
smérnice muze byt jakkoli podrobn¢ a ,polopaticky” napsand, pokud si ji ale

zamé&stnanec, jehoz se tyka, nepiecte nebo ji neplni, ztraci zcela smysl.

Tvorba smérnice o ob&hu ucetnich dokladt je neustaly a nekoncici proces a je jen
na vedeni spolec¢nosti, do jaké hloubky bude tuto smérnici tvofit. S narGstajicimi
pozadavky a nafizenimi se zuzuje prostor zodpovédnych osob udé¢lat chybu,
ale smérnice se stava malo piehlednou. Naopak bude-li smérnice pouze povrchnim
popisem néfeho, ¢emu zaméstnanci, jichZz se to tykd, nebudou rozumét, jednd se

0 zbyte¢nou praci.
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V neposledni fadé je potfeba zminit, Ze pokud ,,v Supliku“ zastane né&jaka dulezita
smlouva, dohoda, ¢i jen dale neptedana Ustni domluva, mize byt smérnic vytvofeno

jakékoli mnozstvi a opét zbyte¢né, kdyz informace ,,neprotece* do uctarny.

Nov¢ navrzené smérnice budou mit pro spole¢nost smysl v okamziku, kdy bude zajem
na tom, aby byly neustdle udrzovany a dopliovany. Toto se tykd pfedevS§im smérnice
popisujici obéh dokladl ve spolecnosti, ale i smérnic, které budou postizeny zménou
pravnich piedpisi. Téchto zmén je vzdy s nastupujici novou vladnouci garniturou

nepieberné mnozstvi. Je tedy nutné byt neustale udrZzovan v pozornosti.

Prinosem této prace je identifikace nedostatki a jejich FeSeni navrhem zmén
stavajicich smérnic nebo vytvofenim smérnic novych. Smérnice vyhotovené
pro vybrany podnik jsou v souladu s platnymi pravnimi predpisy k 01.01.2014

a jsou priloZeny k této préaci ve formé priloh B, C, D.
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Seznam pouzitych zkratek

Zaméstnanci - pozice
AgS Agronom stfediska
FIN/Ba Finan¢ni G¢tarna — sprava bankovniho u¢tu
FIN/Fa Finan¢ni Gétarna — fakturace
FIN/Po Finan¢ni G¢tarna - pokladna
HA Hlavni agronom
HE Hlavni ekonom
HMe Hlavni mechanizator
HMz Hlavni mzdova ucetni
HU Hlavni ucetni
HZ Hlavni zootechnik
Pers Personalni referentka
PP Predseda predstavenstva
RefMTZ Referent MTZ
RefNem Referent evidence nemovitosti
Skl Skladnik
VedDil Vedouci dilen
VedSkl Vedouci skladu
VedStr Vedouci strediska
UcS Ucetni stiedisek
Z0S Zootechnik stiediska
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Pravni piedpisy — pokracovani seznamu zkratek

Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky

CUS001 ,
500/2002 Sh. — Uéty a zasady aétovani na uétech
E0S004 Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
500/2002 Sh. — Rezervy
EUS006 Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
500/2002 Sh. — Kurzové rozdily
v Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
CUS008 e . .
500/2002 Sh. — Operace s cennymi papiry a podily
COSo11 Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
500/2002 Sh. — Operace s podnikem
EUS015 Ceské téetni standardy pro tietni jednotky, které uétuji podle vyhlasky
500/2002 Sh. — Z&soby
x Ceské uéetni standardy pro téetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky 500/2002
CUS019 . .
Sh. — Néklady a vynosy
vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
Vyh500 | % 0 . ., s 1 v b
ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich piredpist
ZoDP zakon ¢. 586/1992 Sb., o dani z piijmi, ve znéni pozd&jsich predpisu
zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zakon o
ZoOK . i’
obchodnich korporacich)
ZoRZ Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach, ve znéni pozd¢jsich predpisit
ZoU¢ Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢€.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni ve znéni
Z0SZ s 1o
pozd¢jsich predpist
ZP Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist
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Priloha A: Dopis z MZe CR - Kontroly podminénosti 2014

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Kontroly podminénosti 2014:

V¢asné hlaseni piremisténi zviiat na hospodaistvi je od letosniho roku nutnym pozadavkem
kontrol podminénosti.

S pozadavky na evidenci a oznacovani hospodarskych zvirat jsou chovatelé jiz dlouhodobé
dobie seznameni a kontrola jejich dodrzovani je provadéna v ramei narodnich kontrol dozorovou
organizaci Ceska plemenafska inspekce.

Pozadavky na evidenci a oznalovani hospodaiskych zviiat — prasat, skotu, ovci a koz
uklada zejména zakon ¢. 154/2000 Sb., o §lechténi, plemenitbé a evidenci hospodatskych zvifat
a o zmeéné¢ nékiervch souvisejicich zakont (plemenaisky zakon) a souvisejici vyhlaska

¢. 136/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti oznacovani zvifat a jejich evidence a evidence
hospodarstvi a osob stanovenych plemenaiskym zakonem v jejich platné upraveé.

Odroku 2009, kdy byly v Ceské republice zavedeny podminky podminénosti
(Cross Compliance), jejichz plnénim je pro ¢eské zemédélee podminéno poskytnuti pozadované
¢astky dotace vjeji pIné vysi, je z vySe uvedeného zakona zafazeno jen nckolik ustanoveni
na zakladé evropské legislativy tj. pfilohy II nafizeni Rady (ES) ¢. 73/2009 mezi povinné
pozadavky na hospodafeni vramei kontrol podminénosti pod oznacenim SMR (Statutory

management reguirements) 6,7 a 8.

Za pozadavky, jejichZz dodrzenim jsou splnény podminky podminénosti na evidenci a ozna¢ovani
zvifat, jsou vybrany tyto nejdilezité)si:

o registrace hospodarstvi v ustiedni evidenct,

® vedeni aktualizované evidence (stajovy registr, registr prasat na hospodaistvi),

e evidence zvifat v ustiedni evidenci (UE) véetné hlaSeni narozeni, thynu a piemisténi zvifat
na hospodafistvi v zakonné stanovené lhite,

® existence privodniho listu skotu,

e oznaceni zvifat uSnimi znamkami.

T&snov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel.: +420 221 811 111, fax: +420 224 810 478

www.eagri.cz

Zdroj: e-mail ze szif_mailing@szif.cz ze dne 3.3.2014



Pozadavkem na evidenci chovanych zvifat v UE stanoveném § 35 odst. 3 vyhlasky
¢. 136/2004 Sb., ktery zni:

HHldaseni o narozeni zvirat, jejich iihynu, ztrdté, utraceni a premisténi a hldseni o piremisténi
na docasné hospodarstvi zasilaji chovatelé povérené osobé do 7 dnii ode dne, kdy k uddlosti doslo,
vidy hromadné za celé hospodarsivi. Pri narozeni turii, ovei nebo koz se hlaseni o narozeni zasila
do 7 dnit ode dne oznaceni zvifete."
bylo do letodniho roku v ramei kontrol podminénosti jen ovéfovano, zda je zvife evidovano v UE,

.

a omezeno na kontrolu ohlaseni narozeni zvirete. Zjisténi, ze hlaseni nebylo zaslané ve stanovené
Ihate (do 7 dnh) bylo posuzovano pouze jako poruseni ndrodni legislativy.

Na zakladé vysledki z audita Evropskych organi se Ministerstvo zemeédélstvi rozhodlo
od letosniho roku doplnit obsah pozadavku evidence zviiat v ramei kontrol podminénosti takeé
o kontrolu hlaseni pfemisténi zvifat na hospodaistvi a hodnoceni opozdénych hlaseni.

Inspektor dozorové organizace bude pii kontrole na misté hodnotit soulad vypisu z UE
a opozdéna hlaSeni u fvzickv pritomnvch zvifat na hospodaistvi v okamziku kontroly

za obdobi kalendainiho roku, ve kterém podal zemédélec Zadost o dotace do data provadéni
kontroly, pi'icemzZ hlaSeni opozdéna nad 40 dni budou posuzovina jako zavaznéjsi poruseni.

Hlageni premisténi zvifat se povazuje za pozdni, pokud rozdil mezi zpracovanim zmény stavu
v Ustiedni evidenci a datem, kdy ke zméné doslo, je vEétsi nez 15 dni v piipadé chovi skotu a 22 dni
v piipadé chovli ovei. Tento postup ponechava urc¢ity prostor pro zpozdéni, k nimz muze dojit,

pii zasilani nebo zpracovani udaji.

Pro bezproblémové plnéni pozadavki podminénosti v ramel evidence zvirat chovatelim
doporucujeme vedeni stajovych registrii elektronickou formou (se schvalenym softwarem) popf.
pies Portal farmare. Tento zpusob zajisti jedinym zépisem zaznam udélosti ve stajovém registru
a jeho soucasné odeslani do UE, co? miize omezit vyskyt chyb a ziroven vede ke zkraceni prodlevy
zépisu udalosti do UE.

V prikladech uvadime piipadnou procentni miru sniZzeni pozadované dotace pii zjisténi
nedodrzeni pozadavku na evidenci zvitat v UE v ramei kontrol podminénosti a opozdéncho hlaseni
narozenti, thynu nebo premisténi zvirat na hospodarstvi od stanovené [huty.

Tédnov 17, | 17 05 Praha |, Ceska republika
tel.: +420 221 811 111, fax: +420 224 810 478

www.eagri.cz

Zdroj: e-mail ze szif_mailing@szif.cz ze dne 3.3.2014
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Priloha B: Smérnice ¢islo 01 - Organizacni struktura

Cis.: 01 | Revize:1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neur&ito

AN Unésovsky

O statek .. Organizac¢ni struktura

2. Ucel
Tento dokument graficky zobrazuje organizaéni strukturu spole¢nosti Uné&Sovsky statek

a.s.

3. Souvisejici dokumenty

Smérnice 03 — Ugetnictvi (pravidla uéetnich a ekonomickych postupti) / Ob&h uéetnich

doklada

4. Priloha

Schéma organizaéni struktury




Ptiloha: Schéma organizacni struktury

Organizaéni struktura akciové spolegnosti Un&Zovsky statek a.s.

Hlavni ekonom
ing. Ludék Kvpry

-

L

Hlavni ucetni, spravee IT
Ladislav Travnic¢ek

.

Banka, likvidace faktur, zasoby
Michaela Hanzlickova

-~

‘.

Fakturace, evidence zviiat,
statistika, evidence doslych fa.
Pavel Cernv

~

L.

Mzdova evidence, pokladna.
dlouhodoby majetek
Iifma Donskovova

[

Predseda predstavenstva

(Rev./Zm.: 1/-)

] |

ing. Jifi VANEK

Evidence nemovitosti
Pidni driba, dotace
Be. Vladimir Nechutny
Marie Hebikova

Personalistika
Bc. Hanka Burdova

Vedouci stiediska UNESOV
Miroslav LENTES

Vedouci stiediska DOLNI JAMNE

|

_____________________________________________________ gee=s=sa=caz=as)
|

( I
Ucetni

Ivana Kopecka
LN

-
| | Hlavni zootechnik [~~~ TTTTTTTTTTTTTOOOS T
Pavel Brozik d )

. ZLootechnik
- Jana Strakova, ]
Hlavni mechanizator Pavel Hosek
™| ing. Vaclav Kotlaba Ph.D. ~ ~
Vedouci "edouci ustiredniho L‘[ﬂ‘hani;&’l tor —
astiednich dilen skladu ND Jiii Hlavnicka
Josef Sopr Pavel Donskov

[ Zavodni jidelna }—

{

Hlavni agronom

ing. Jan Hirka J Agronom

[ Jiii Hlavnicka

| Stiedisko sluzeb - autodoprava }

Suska List'any a Dolni Jamné,
vyroba KS Listany

Alena Sobéslavska

ing. Frantisek PLENINGER

{ Ucetni

Zootechnik
Bohunul Milt

Mechanizator
ing. Frantitek Pleninger

Agronom
Miroslav Hlavnicka
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1/- 1.1.2014 | Novy dokument HU PP - Ing. Jifi Vanék




Priloha C: Smérnice ¢islo 02 - Podpisovy rdd

Cis.: 02 | Revize:1 | Zména:- | Plati od: 01.01.2014 do: neuréito
& Unésovsky .
statek a.s. Podpisovy fad

2. Ucel
Tato smérnice Stanovuje systém podpisovych opravnéni zaméstnanci spolecnosti
UnéSovsky statek a.s.
Smérnice je vytvorena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisu, § 33a odst. 10.
Podpisovym z&znamem je zaznam, jehoZ obsahem je vlastnoruéni podpis nebo
uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho piedpisu (zakon ¢. 227/2000
Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdé&jSich predpisti) anebo ucetni zaznam
Vv technické formé. Podpisovym zaznamem vV technické formé je mysSleno pofizeni
ucetniho zaznamu piimo v informac¢nim systému Helios Orange (HeO), ktery sam
0 Sob¢ zabezpecCuje autentifikaci osoby, ktera zd&znam provedla.
Na ucetnim dokladu je tato osoba oznacovana slovem ,,pofidil“. Systém ptihlasovani
do systétmu HeO prostifednictvim hesla zabezpecuje jednoznaénou identifikaci osoby
zodpovédné za Ucetni zdznam. Na takto potfizené doklady neni potieba piipojovat

vlastnoru¢ni podpis.

3. Oblast platnosti

Norma je zavazna pro viechny zaméstnance Uné&Sovského statku a.s. Bez podpisového
zdznamu osob odpovédnych za tuetni piipad neni pfipustné provést zatcétovani
prislusného dokladu. Doklady musi byt pfedany do uctarny vcas tak, aby bylo mozné
dodrzet splatnost uvedenou na dokladech.

Postup je stanoven vnitini smérnici ¢. 3 — Uetnictvi (pravidla uéetnich a ekonomickych

postuptt) / Obéh ucetnich dokladi

4. Souvisejici dokumenty

Smérnice 03 — Udetnictvi (pravidla uéetnich a ekonomickych postupti)

5. Priloha

Podpisove vzory




PRILOHA - Podpisové vzory

‘ Poradi ‘ Funkce ‘ Jméno Platnost od: | Platnost do: | Podpis

y | Predseda Ing. Jifi Vangk 19.01.2007
predstavenstva

2 Clen predstavenstva | Ing. Jiii Gregor 22.5.1999

3 Clen predstavenstva | Ing. Petr Pano$ 22.10.1997

4 Clen predstavenstva | Ing. Petr Pénkava 8.9.1999

5 Clen predstavenstva | Ing. Martin Rozlivek 8.9.1999

g | Predsedadozorti | poran Kioud 6.3.2002
rady

7 Clen dozoréi rady Robert Hafner 8.6.2005

8 Clen dozoréi rady Miroslav Lentes 5.6.2007

9 Hlavni ekonom Ing. Ludék Kypry 2.1.2003

10 Hlavni agronom Ing. Jan Harka 3.2.2003

11 Hlavni zootechnik Pavel BroZik 1.3.2010

12 Hlavni mechanizéator llanhgbVacIav Kotlaba 16.1.2008
Hlavni ucetni, . .

13 . Ladislav Travnicek 1.1.1995
spravce IT

14 Personalni referentka | Bc. Hana Burdova 2.4.2012

15 | Hiavni mzdova Jifina Donskovova 1.7.2010
ucetni

16 Pokladni Jifina Donskovova 1.7.2010
Spréava bankovnich Michaela

17| Gt likvidace faktur | Hanzlickova 17.2.1997

1g | Fakturace, evidence | 01 ey 1.3.2011
zvirat

19 | Referentevidence o o0 Kovarik 1102012 | 31.5.2013
nemovitosti a dotaci

20 Referef‘t ev,|dence .| Monika Kupcova 1.11.2012
nemovitosti a dotaci




PRILOHA - Podpisové vzory

‘ Poradi ‘ Funkce ‘ Jméno Platnost od: | Platnost do: | Podpis

Referent evidence Bc. Vladimir

21 nemovitosti a dotaci | Nechutny 9.9.2013

22 Referef‘t ev,|dence . | Marie Hebikova 1.2.2014
nemovitosti a dotaci

23 \/e(?(}utﬂ stfediska Miroslav Lentes 1.3.2011
UnéSov

24 Uceftvm strediska Ivana Kopecka 21.11.1994
UnéSov

25 Vedo,um Stf‘f,:dlska Ing. _Frantlsek 1.1.2010
Dolni Jamné Pleninger

gp | Ucetni stfediska Alena Sobéslavska 16.7.1973
Dolni Jamné

g7 | Ucetni stfediska Jitka Podracké 17.3.2014
Dolni Jamné

gg | Zootechnik Jana Strakové 11.9.2006
(Pernarec)

g9 | Zootechnik Pavel Hosek 11.4.2007
(Chrancovice)

g0 | Zootechnik Bohumil Milt 1.8.2013
(Dolni Jamné)

31 | Skladnik ND Uné&sov | Pavel Donskov 1.2.2008

32 Referent MTZ Ladislav Kepl 13.12.1973

33 Skladnice Anna Lavi¢kova 11.5.1971

34 Vedouci ZJ Kamila Nejdlova 1.2.2011

35 Vedouci dilen Josef Sopr 1.3.2011

36 Qbsluha poskliziiove Jaroslav Kobes 1.5.2012
linky

37 Agronom (Pernarec) | Jifi Hlavnicka 1.4.2011

3g | Agronom Miroslav Hlavnicka 1.4.2011
(Dolni Jamné)

39

40
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‘Pofadi ‘ Funkce ‘Jméno Platnost od: | Platnost do: | Podpis
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Novy dokument

PP - Ing. Jifi Van¢k
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Cis.: 03 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

Uletnictvi
(pravidla tcetnich a ekonomickych postupii)

2. Ucel

Tato norma popisuje procesy pii vedeni uCetnictvi a ekonomickych postupli

ve spolecnosti UnéSovsky statek a.s. Je zdvaznd pro vSechny zaméstnance, ktefi se

na téchto procesech podileji a ovliviiuji je.

3. Seznam pouZitych zkratek

ZKkratka Popis

AgS Agronom stiediska

FIN/Ba Finan¢ni uctarna — sprava bankovniho uc¢tu
FIN/Fa Finanéni uétarna — fakturace
FIN/Po Finanéni Gétarna - pokladna
HA Hlavni agronom

HE Hlavni ekonom

HMe Hlavni mechanizator

HMz Hlavni mzdova ucetni

HU Hlavni u¢etni

HZ Hlavni zootechnik

Pers Personalni referentka

PP Ptedseda pfedstavenstva
RefMTZ Referent MTZ

RefNem Referent evidence nemovitosti
Skl Skladnik

VedDil Vedouci dilen

VedSkl Vedouci skladu

VedStr Vedouci stiediska

UcS Uetni stredisek

Z0S Zootechnik stiediska

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek
DHM Dlouhodoby hmotny majetek
HeO Informac¢ni systém — Helios Orange
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Uletnictvi
(pravidla tcetnich a ekonomickych postupii)

NV Nedokoncena vyroba
PV Pomocna vyroba
RV Rostlinna vyroba
TP Technicky prukaz
TZ Technické zhodnoceni
YA} Zivoéisna vyroba
vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
Vyh500 R . g
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
ZoDP zéakon €. 586/1992 Sb., o dani z ptijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jSich
ZoDPH Y1
predpist
Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zédkladu dané z piijmu,
ZoRZ . ot w1
ve znéni pozdéjsich predpist
20S7 Zakon €.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni
ve znéni pozdéjsich predpist
ZoU¢ Zéakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich piedpist

4. Souvisejici dokumenty

Smérnice 01 — Organizaéni struktura spole¢nosti

Smérnice 02 - Podpisovy fad
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S Unésovsky —
o (pravidla Géetnich a ekonomickych postupii)

5. Seznam smérnic upravujicich ucetnictvi spolecnosti
Tyto smérnice jsou vytvofeny v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi:

e zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e vyhlasky ¢.500/2002 Sb., kterou se provadé€ji néktera  ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich piredpisi, pro tcetni
jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist,

e zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmii, ve znéni pozd¢jSich predpist

5.1. Systém zpracovani ucetnictvi, ic¢etni metody

5.1.1. Pouzivany informacni systém
Ve spolenosti UnéSovsky statek a.s. je vyuZzivan pro zpracovéani veskerych agend
informacni systém Helios Orange od spole¢nosti Asseco Solutions, a.s.
Informacni systém zahrnuje tyto moduly:
> Ucetnictvi
Pokladna
Obéh zbozi (skladové hospodarstvi)
Fakturace
Mzdy
Personalistika
Banka
Majetek

Doprava

YV V.V V V V V V V

Sklad zvirat
» Kalkulace
Systém byl implementovan a je udrzovan spole¢nosti Inmedias a.s.
Osobou odpovédnou za spravné vyuzivani, nastaveni informacniho systému a vcasné

instalace aktualizaci HeO je HU.
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5.1.2. Vzajemné zuctovani
Za poruseni vzajemného zuc¢tovani v ucetnictvi a v Gcetni zavérce ucetni jednotky se
nepovazuje zactovani:

» dobropisi nebo refundaci tykajicich se konkrétni nakladové, popiipadé
vynosové polozky a vztahujicich se k ucetnimu obdobi, ve kterém byl naklad,
popiipad€ vynos zictovan,

» domérku a vratek dani z pfijmd, nepfimych dani a poplatkt, véetné uctovani
0 odlozené dani podle § 59 odst. 4 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisil,

» rozdilt zjisténych pii inventarizaci, které vznikly ve stejném inventarizacnim
obdobi prokazatelné neimyslnou zaménou jednotlivych druhd, u kterych je tato
zédmeéna mozna vzhledem k charakteru druht zésob, napiiklad v dusledku
riznych rozméru spojovacich materiald nebo podobného baleni zasob,

» rezerv, opravnych poloZek a komplexnich nakladi piistich obdobi.

V tUcetni zévérce se navic za vzajemné zuctovani nepovazuje souhrnné vykéazani
kursovych rozdila, ziskii a ztrat z precenéni majetku a zédvazkl na redlnou hodnotu,
pohledavek a zavazki, s vyjimkou pfijatych a poskytnutych zéaloh, vici téze fyzické
nebo pravnické osobé, které maji dobu splatnosti do 1 roku a jsou vedeny ve stejnych
ménach, a vykazani vlastnich dluhopisi.

Za vzajemné zuctovani se nepovazuje prostiednictvim rozvahovych uctii zatctovany
vzajemny zapocet pohledavek a zavazki ve smyslu obcanského zadkoniku a zdkona
o0 obchodnich korporacich.

5.1.3. Metoda odloZené dané

Ugetni jednotka vykazuje odloZenou dan, jelikoz sestavuje uéetni zavérku v plném
rozsahu (§ 18 odst. 3 zdkona o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist).

Vypocet odlozené dané je zalozen na zdvazkové metodé vychézejici z rozvahového
pristupu. Zavazkovou metodou se rozumi postup, kdy odlozend dan ve vztahu
k vysledku hospodateni zjisténému v ucetnictvi bude uplatnéna v pozd¢jsim obdobi,
a proto pii vypoctu bude pouzita sazba dan¢ z piijmi platna v obdobi, ve kterém budou
danovy zavazek nebo pohledavka uplatnény. Pokud tato sazba dan¢ znama neni, pouZzije

se sazba, platna v pfistim ucetnim obdobi.




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

Cis.: 03 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

G Unssovsky R—"
o (pravidla Géetnich a ekonomickych postupii)

Rozvahovy pfistup znamend, Ze zavazkovd metoda vychazi z prechodnych rozdila,
jimiz jsou rozdily mezi danovou zakladnou aktiv, popfipadé pasiv a vysi aktiv,
popfiipadé pasiv uvedenych v rozvaze (bilanci). Danovou zakladnou aktiv, poptipadé
pasiv je hodnota téchto aktiv, poptipad¢ pasiv uplatnitelnd v budoucnosti pro danové
ucely.

Odlozena danova pohledavka nebo odlozeny danovy zavazek se zjisti jako soucin
vysledného rozdilu a sazby dané z piijmu, ktera je stanovena zékonem o danich
z piijmi. Zméni-li se sazba dan¢ z pfijmu, je nutno pfepocitat zistatek uctu odlozené
dan¢ a rozdil zauctovat prostrednictvim uctu v tctové skupiné 59.

Ucetni jednotka uétuje o odlozeném zavazku vzdy a o odlozené dafiové pohledavce
s ohledem na zasadu opatrnosti netctuje.

Odlozena dan se zjistuje ze vSech prechodnych rozdilt, které vznikaji z rozdilného
ucetniho a danového pohledu na polozky zachycené v tcéetnictvi, tj. nejen mezi ucetni
a danovou zustatkovou hodnotou dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
odpisovaného, ale i dalSich rozdila (napfiklad opravné polozky k zasobam, opravné
polozky k pohledavkam, rezervy tvotené nad ramec piislusnych zakond, pti pfevedeni

nevyuzité danové ztraty z ptredchozich let).

5.1.4. Metoda kursovych rozdili

Kursové rozdily vznikajici pfi ocenéni majetku a zavazkl uvedenych v § 4 odst. 12
zakona o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich piedpist, k okamziku uskute¢néni Géetniho
piipadu, ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se sestavuje
ucetni zavérka, se UCtuji na vrub Gc¢tu financnich nakladti nebo ve prospéch uctu
finan¢nich vynost.

Kursové rozdily z cennych papirti a podili se pfi ocenéni ke konci rozvahového dne
nebo k jinému okamziku, k némuz se sestavuje ucetni zavérka, netictuji samostatné na
piislusné ucty nakladii a vynost, ale jsou soucasti ocenéni redlnou hodnotou nebo
ocenéni ekvivalenci, at’ je uctovana vysledkové nebo rozvahové. Pokud neni cenny
papir nebo podil ocenén redlnou hodnotou nebo ekvivalenci, pak se kursové rozdily
uctuji prostrednictvim rozvahovych ucti v uctové skupiné 41. Pokud neni dluhovy

cenny papir ocenén realnou hodnotou nebo se podle § 27 zakona o ucetnictvi, ve znéni
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pozdé¢jsich predpist, redlnou hodnotou neocenuje, pak se kursovy rozdil uctuje na vrub
finan¢nich néklada a ve prospéch finan¢nich vynost.

V piipad¢ cizi mény, u které se nevyhlasuje kurs devizového trhu denné, pouzije ticetni
jednotka pro jeji ptepocet kurs mezibankovniho trhu pro tuto ménu k USD nebo EUR
akurs devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni bankou pro USD nebo EUR
ke stejnému dni, nebo posledni znamy kurs vyhlaseny &i zvefejnény Ceskou narodni

bankou.

5.1.5. Uéetni knihy a ti¢etni evidence
V informacnim systému Helios Orange vyuziva ucetni jednotka pro zachyceni tc¢etnich
operaci a pro fddnou a ptehlednou evidenci ucetnich dokladi nasledujici ucetni knihy

a evidence:

Poi-&. Uketni knihy a i&etni evidence Poznamka

Chronologicky sefazené ucetni zapisy — pro velky pocet
polozek neni provadén tisk. Na vyzadani FU, auditora
ptip. jinych opravnénych osob je umoznén tisk dle
pozadovaného filtru.

1. Ugetni denik

Me¢sicné tistény prehled analytickych ucti —
2. Pfedvaha — (hlavni kniha) Ssumarizované obraty, mésicni, rocni za dany tcet.
Obsahuje i podrozvahové a vnitropodnikové Ucty.

Tisk se provadi pouze k rozvahovému dni jako piiloha
inventur. Mimo rozvahového dne je tisk provadén na
vyzadani, dle potieby. HeO umoziuje zpétny tisk

k jakémukoli datu.

3. Saldokonto — pohledavky

4 Saldokonto — zavazky Viz. saldokonto - pohledavky
5. Evidence dlouhodobého majetku Viz. saldokonto - pohledavky
6 Skladova evidence — stavy zasob Viz. saldokonto — pohledavky
7 Pokladni kniha Tisk provadén mési¢né

Ugetni zaznamy G&etnich piipadi se provaddji v Seském jazyce jasné, srozumitelng,
piehledné a zptisobem zaruéujicim jejich trvanlivost. Uetni zdznamy jsou usporadany
takovym zpusobem, ktery umozni ovéfit zauctovani vSech ucetnich ptipadd ucetni
jednotky v ucetnim obdobi a tak, aby se zabranilo neopravnénym zmeéndm a Upravam
téchto zéapist. V piipad¢, ze nékteré pokladni doklady (napf. stvrzenky od Cerpacich
stanic) budou vyhotoveny na termopapiru, ucetni jednotka tyto doklady okopiruje
a zajisti doplnéni ostatnich nalezitosti podle § 11 zdkona o uletnictvi, ve znéni

pozdéjsich predpisii.
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5.1.6. Opravy ucetnich zaznamu

Ucetni jednotka je povinna provést opravy uéetnich zaznami vzdy, kdyz zjisti, Ze
puvodni ucetni zaznamy maji tyto nedostatky: jsou neuplné, jsou nespravné, jsou
neprukazné, jsou nesrozumitelné, jsou nepiehledné, jsou necitelné.

Opravy ucetnich zdznami je ucetni jednotka povinna provést neprodlené¢ po zjisténi
vyse uvedenych zavad.

Opravy ucetnich zdznamu provadi ucetni jednotka nasledovne:

» rucni opravy dokladii — chybny zdznam se jednou Carou pieskrtne a v blizkosti
chybného zaznamu se uvede spravny zaznam, piipoji Se podpisovy zaznam
osoby odpovédné za provedeni opravy a uvede se okamzik jejiho provedeni,

» opravy zaznamu v uéetnich knihach — provede se opravnym tcetnim dokladem
storno chybného zdznamu a nésledné se uvede zdznam spravny, pfipoji se
podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni opravy a uvede se okamzik
jejiho provedeni. Kazdy opravny ucetni doklad bude mit nélezZitosti podle § 11
zékona o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi. Ke kazdé takové oprave bude
na opravném ucetnim dokladu také uveden divod opravy, resp. komentat
vysvétlujici ditvod opravy.

Opravy ucetnich zdznami nebudou zisadné provadény ndsledujicim zpisobem:
vymazanim, ptelepovanim, ptreskrtavanim, vySkrabavanim, piepisovanim, pouzivanim
opravného laku.

Oprava bude provedena vzdy tak, aby byl zfejmy plivodni zdznam.

5.1.7. Popis systému zpracovani ucetnich dokladii, vyhotoveni ticetnich zaznamii
Ucetni jednotka uétuje v G¢etnim programu, a to v jednotlivych modulech, ze kterych
nasledné prevadi udaje do modulu widetnictvi pii mési¢ni zavérce, kterou provadi HU.
V modulu G&etnictvi vytvaii tiskové sestavy HU ,,ruéné. Informaéni systém ma zaklad
na SQL serveru, ktery zabezpecuje okamzity zapis dat do jedné databaze, at’ se zapis
tyka jakéhokoli strediska.

10




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

Cis.: 03 | Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neur¢ito
& Unésovsky Uletnictvi
statek a.s. . iy oy, o
(pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

Po zatc¢tovani veskerych ucetnich dokladi se provede kontrola spravnosti a uplnosti
zaucCtovani ucetnich ptipadt. Kazdy ucetni zdznam prochdzi ttemi fazemi:

» poriizeno — v této fazi se zd&znam neprojevi v tcetnich knihach,

» uétovano — v této se provede kontrola podvojnosti a dalSich vnitropodnikovych

pravidel, které jsou nastaveny HU,
> uzavieno — zde jiZ neni mozné zaznam upravit a mazat; provadi jej HU pii roéni
uzavérce.

Ptipadné chyby se opravi podle vySe uvedené¢ho zpiisobu oprav ucetnich zaznami
a nasledné¢ se provede mésicni tcetni uzaverka. Jakékoliv dalsi ptipadné chyby ucetnich
zaznamu zjiSténé v nasledujicich mésicich budou provedeny v mésici zjisténi, a to
internim dokladem stornem pavodniho zdznamu a zaznamem novym (Spravnym).
Opravy, které se netykaji zdkladu dané z pfidané hodnoty, ptipadné dan¢ samotné je
mozné provadét, dokud neni vyhotovena ro¢ni uzavérka, resp. do té doby dokud neni
doklad ve fazi uzavteno.
Ucetni jednotka stanovila 25. den v mésici jako den, dokdy se &eka na ptichod tietnich
dokladti vztahujicich se jesté¢ k minulému meésici. Tyto doklady budou zatcétované jeste
do minulého mésice, pokud se vécné a cCasové k nému vztahuji. Pokud piislusné
doklady vztahujici se k mésici pfedchozimu do ucetni jednotky nedojdou do 25. dne
meésice ledna nasledujiciho Gcetniho obdobi, budou se dané cetni ptipady uctovat jako
nevyfakturované dodavky. Tyto nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené
smlouvy, popiipadé¢ odhadem podle pfislusSnych dokladl, které ma ucetni jednotka
k dispozici. Pro uplatnéni odpoétu DPH na vstupu bude postupovano v souladu se

zékonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
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5.2. Zakladni ekonomické ciselniky

5.2.1. Strediska, stdje, sklady

Systém HeO eviduje tento ¢iselnik pod ndzvem ,,Organizacni struktura®.

Povinny atribut u kazdého néakladového a vynosového SUAU, déle pak u SU 121 -
Nedokoncena vyroba RV.

Struktura ¢isla:

XXX XXXXX

5 mist
cislo skladu: 00xxx

Cislo staje: 99xxx

3 mista

¢islo kmenového strediska

Typ stiediska urcuje, zdali bude v HeO definovana a zpiistupnéna skladova evidence —

modul ,,Obéh zbozi (skladové hospodaistvi)®.

12
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Ciselnik stiedisek:

Cislo stediska | Cislo strediska (.) Nazev Typ stiediska
010 010 Uné&3ov 2

060 060 Stfedisko Uné3ov

06000060 060.00060 Pernarec - SKLAD Sklad
06099030 060.99030 Chrancovice - staj

06099060 060.99060 Pernarec - stdj

06099061 060.99061 Pernarec - telata (u dojirny)

06099150 060.99150 Krsov, Kfelovice - pastevni areal

090 090 Stredisko Dolni Jamné

09000090 090.00090 Bezvérov - SKLAD Sklad
09099040 090.99040 Krsy - staj

09099041 090.99041 BlaZzim u Bezdruzic - staj

09099090 090.99090 Bezvérov - stdj

09099091 090.99091 VlIkosSov - stdj

09099110 090.99110 Vojtésin - pastevni areal

09099141 090.99141 Blazim - pastevni areal

09099142 090.99142 Plan - pastevni areal

09099190 090.99190 Bezvérov - pastevni areal

09099191 090.99191 Chudec - pastevni areal

09099192 090.99192 Dolni Jamné - pastevni aredl

09099193 090.99193 SluZetin

09099194 090.99194 KraSov - pastevni areal

09099195 090.99195 Svétec - pastevni areadl

09099196 090.99196 Gerclin - pastevni areal

09099197 090.99197 VlkoSov - pastevni aredl

310 310 Suska Listany, Dolni Jamné

31000310 310.00310 Listany - SKLAD Sklad
330 330 Autodoprava

33000330 330.00330 Autodoprava - SKLAD Sklad
510 510 SKLAD ND Unésov Sklad
610 610 Z) Budec¢

910 910 Reditelstvi

91000910 910.00910 Reditelstvi - SKLAD Sklad

13
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5.2.2. Zakazky

Ciselnik zakazek — zakladni atribut pro vypocet kalkulaci, povinny u kazdého
nékladového a vynosového SUAU, dale pak u SU 121 — Nedokonéena vyroba RV.
Cislo zakéazky je zasadni zejména pro automatické sledovani nakladi piistich obdobi,
resp. pro vypocet nedokoncené vyroby RV, viz. 5.9 Vnitropodnikové tcetnictvi

YYYY —bézny rok, aktualni ti€etni obdobi

YYYY+1 - pfisti rok, nasledujici ticetni obdobi (NV RV).

Cislo zakazky Nazev Poznamka
YYYY100 PSenice ozima RV béZny rok
YYYY102 Zito RV béZny rok
YYYY103 Je¢men ozimy RV bézny rok
YYYY104 Jec¢men jarni RV bézny rok
YYYY105 Oves RV bézny rok
YYYY106 Kukufice na zrno RV bézny rok
YYYY118 Tritikale RV bézny rok
YYYY123 Bob RV bézny rok
YYYY124 Vikev o0zima RV bézny rok
YYYY126 Peluska RV bézny rok
YYYY130 Repka RV béZny rok
YYYY132 Mak RV bézny rok
YYYY155 Plda ladem RV bézny rok
YYYY180 Kukufice nazeleno RV bézny rok
YYYY186 Bob nazeleno RV bézny rok
YYYY189 Ostatni jednoleté picniny RV bézny rok
YYYY190 Vojtéska RV bézny rok
YYYY194 Kosttava kosmolit RV bézny rok
YYYY199 Ostatni viceleté picniny RV bé&Zny rok
YYYY290 Louky RV bézny rok
YYYY291 Pastviny RV bézny rok
YYYY292 Hnojeni RV bézny rok
(YYYY+1)100 | PSenice ozima RV pfristi rok
(YYYY+1)102 |Zito RV pFisti rok
(YYYY+1)103 |Jecmen ozimy RV pfristi rok
(YYYY+1)104 |Jecmen jarni RV pfristi rok
(YYYY+1)105 |Oves RV pfristi rok
(YYYY+1)106 |Kukufice na zrno RV pfristi rok
(YYYY+1)118 | Tritikale RV pfristi rok
(YYYY+1)123 |Bob RV pfristi rok
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Cislo zakazky Nazev Poznamka
(YYYY+1)124 |Vikev ozima RV pfristi rok
(YYYY+1)126 | Peluska RV pfristi rok
(YYYY+1)130 |Repka RV ptisti rok
(YYYY+1)132 | Mak RV pfristi rok
(YYYY+1)155 |Pldaladem RV pfristi rok
(YYYY+1)180 |Kukufice nazeleno RV pfristi rok
(YYYY+1)186 |Bob nazeleno RV pfisti rok
(YYYY+1)189 | Ostatni jednoleté picniny RV pristi rok
(YYYY+1)190 |Vojtéska RV pfristi rok
(YYYY+1)194 | Kostrava kosmolit RV pfristi rok
(YYYY+1)199 | Ostatni viceleté picniny RV pristi rok
(YYYY+1)290 | Louky RV pristi rok
(YYYY+1)291 | Pastviny RV pfristi rok
(YYYY+1)292 | Hnojeni RV pfristi rok
700 Kravy - zadkladni stado yAY,

701 Telata - chovnd v

702 Telata - masna v

705 Jalovice - chovné v

706 Byci plemenni YAV,

708 Byci - vykrm v

710 Kravy - masné v

719 Jalovice - masné v

810 KS - jalovice | PV

811 KS 7B - krdvy masné PV

812 KS - jalovice Il PV

817 KS HZ - SANO vlastni PV

820 KS - COT 2 - SANO vlastni PV

821 KS 7 | - dojnice PV

829 KS 7 Il.- kravy "suché" PV

830 Obilny Srot - viastni PV

831 Obilni silaz PV

832 Mlato - jdma PV

852 Dilny PV

860 Nakladni autodoprava PV

864 Kukuftice LKS (drcené zrno) PV

865 SildZovani PV

866 Senazovani PV

867 Seno PV

872 Provoz micharny krmiv ReZie

880 Posklizriova Uprava obili PV

890 Traktory PV

891 Kombajny obilni PV
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Cislo zakazky Nazev Poznamka
892 Samochodné stroje PV
893 Tézké mechanizmy PV
897 Naklady na zasobovani PV
900 Zavodni stravovani

960 ReZie stfediska RV ReZie
961 ReZie stfediska ZV ReZie
962 ReZie stfedisek pomocné vyroby Rezie
967 Jiné ndklady

970 ReZie spravni - podnikova Rezie
972 ReZie spravni - stiediskova ReZie
978 Jiné vynosy

980 Uroky

981 Pokuty a pendle

5.2.3. Nakladové okruhy
Atribut slouzi pro sledovani ndkladd pii opravach, a vycisleni nakladt pro aktivaci
vnitropodnikovych praci na dlouhodobém majetku — majetek vytvofeny vlastni ¢innosti.

Ciselnik miize pofizovat a editovat UcS a HU.

YY X XXX XXX

3 mista
poradové cislo v ramci roku
o jedné

3 mista
cislo strediska

1 misto

O - opravarensky nakladovy okruh

| - investicni nakladovy okruh (nasledna
aktivace dlouhodobého majetku)

2 mista
posledni dvé mista - rok zavevedeni NO
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5.2.4.

Druh ucetniho dokladu

V ucetnim deniku jsou tctovany doklady v téchto ¢iselnych fadach:

Cislo Nazev druhu ucetniho dokladu
090 |Pocatecni stav — otevirdni ucetnich knih
099 | Koncovy stav — uzavirani ucetnich knih
110 |Faktura vydana - tuzemska

120 | Dobropis vydany tuzemsky

130 |Faktura vydana - danovy doklad pfijaté platby
135 |Faktura vydana - nedanova zaloha

160 |Faktura vydand zahranicni

210 |Faktura pfijatd - tuzemska

220 | Dobropis pfijaty tuzemsky

230 | Faktura pfijatd - dafiovy doklad vydané platby
235 | Faktura ptijatd - nedanova zdloha

260 | Faktura pfijatd - zahrani¢ni

302 |Sklad Pernarec

303 | Sklad Bezvérov

304 |Sklad Listany

307 |Sklad - autodoprava

309 |Sklad ND Unésov

310 |Sklad - reditelstvi

410 |Pokladna CZK

420 |Pokladna SKK

430 |Pokladna EUR

601 |BézZny Ucet KB

602 |BézZny Ucet 2 - KB

603 |Bé&iny ucet CSOB

604 | Bézny ucet GE

605 | Bézny ucet GE - operacni program

606 | BéZny Ucet EUR (KB)

607 | Sprava kupni ceny

622 | Kratkodoby uv. KB - provoz I.

623 | Kratkodoby Uv.KB-provoz Il.

624 | Kratkodoby uvér KB - provoz Ill.

625 | Kratkodoby uvér KB - suska DJ

630 |Strednédoby-zem.technika GE

632 | Stfednédoby-manipuldtor GE

633 | Dlouhodoby - pozemky GE

634 | Investi¢ni dojnice Pernarec 1 - KB

635 | Investi¢ni dojnice Pernarec 2 - KB

636 | Dlouhodoby uvér GE - pozemky

637 | Uvér na investice - zemédélské stroje
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Cislo Nazev druhu ucetniho dokladu
638 | Uvér na investice - zemédélské stroje Il

639 | Dlouhodoby uvér GE - pozemky (2028)

640 | Uvér na investice - JD7930,postfikovac

641 | Uvér - traktor CLAAS

642 | Uvér - dlouhodoby - pozemky KB

643 | Uvér - se¢ka, kypii¢ HORSCH

644 | Uvér - ID7930, fezacka Claas Jaguar

645 | Uvér - FARESIN LEADER 1400, CLAAS XERION
646 | Uvér - zemédélskd plda

647 | Uvér - podmitac¢ Vaderstad CR820

648 | Uvér (Kypfi¢ Vaderstad TopDown TD500)
649 | Uvér (2x Traktor JD8335R)

810 | Interni doklady

820 |Zapocty

830 | Mzdy

840 | Majetek

850 | Vnitropodnik a podrozvaha

851 |Uc&tovani rezie

852 | Rozuc¢tovani nakladl na hnojeni

860 | Nedokoncena vyroba

870 | Dorovnani saldokonta

880 | Sklad zvirat

Cislo dokladu je Sestimistné, arabské &islice. Jedna o &iselné fady vystavenych

a doslych danovych dokladii. V ¢iselnych fadach 1xx a 2xx nasleduje dvojcisli YY —

rok vystaveni. Ostatni ¢iselné fady jsou Cislovany od jedné pocinaje novym ucetnim

obdobim.

5.2.5.

Uétovy rozvrh

Uétovy rozvrh pro sviij rozsah a asté zmény uvedena v piiloze.
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5.3. Obéh ucetnich doklada
ZoU¢, §11a§33a

Zavazny metodicky navod k ob&hu udetnich dokladi. Ugelem je zajistit spravnost,

uplnost, pritkkaznost, srozumitelnost, piehlednost a trvalost ucetnich zdznaml v ucetni

jednotce. Ustanoveni tohoto pfedpisu jsou platna pro vSechny pracovniky.

5.3.1.

Zasady pi‘ezkusovani ucetnich dokladu

Ugetni doklady musi byt pied jejich zau¢tovanim piezkoumany z hlediska vécné

a formalni spravnosti.

Vécné hledisko - spravnost idaji obsaZenych na tcetnich dokladech — povéteny

zaméstnanec podpisem potvrdi existenci operace, kterd je obsahem ucetniho

dokladu a opravnénost operace.

Formalni hledisko - opravnénost pracovniki, kteti nafidili nebo schvalili

operace k provedeni ucetnich zapisi a uplnost nalezitosti piedepsanych pro

ucetni doklady.

5.3.2. Ucéetni doklady

1)

Ucetni doklady jsou pritkazné udetni zaznamy, které musi obsahovat tyto

nélezitosti:

a)

oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespon nepfimo,
ze jde o ucetni doklad. Oznacit pisemnost tak, aby bylo ziejmé, ze se
jedna o ucetni doklad, je povinné pouze v ptipad¢€, pokud tato skute¢nost
neni z pisemnosti jinak ziejma. Na dokumenty oznafené nazvy, jako
napf. ,,faktura“ nebo ,,vydajovy pokladni doklad“ neni nutné oznaceni, ze
se jednd o ucetni doklad uvadét, nebot’ je to ziejmé z jejich obsahu.
Soucasti oznacendi je i pfifazeni Cisla dokladu v rdmci dokladové tady.
obsah ucetniho ptipadu a jeho ucastniky,

penézni ¢astku nebo informaci o cené¢ za mérnou jednotku a vyjadieni
mnozstvi,

okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamZzikem

podle pismene d),

19




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

Cis.: 03 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

G Unssovsky R—"
o (pravidla Géetnich a ekonomickych postupii)

f) podpisovy zaznam podle odpovédné za tucetni piipad a podpisovy
zaznam osoby odpovédné za jeho zatucétovani. V systému HeO je podpis
zajistén systémem heslovani pfistupu do systému. Vytisténé jméno
u zapisu PORIDIL mé stejnou vahu jako podpis vlastnoruéni. U piipadd
tykajicich se vyhradné skutecnosti uvniti jedné ucetni jednotky lze pouzit
jako podpisovy zaznam vlastnoru¢ni podpis nebo zaruceny elektronicky
podpis anebo obdobny prikazny ucetni zaznam v technické formé.

g) hodnotu a sazbu DPH, pokud je dodavatelem platce DPH.

2) Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych nez ucetnich
pisemnostech. Tyto pisemnosti se uchovavaji po stejnou dobu jako ucetni
doklad.

3) Utetni doklady vyhotovuje uéetni jednotka bez zbyteéného odkladu po zjisténi

skutecnosti, které¢ se jimi dokladaji.

5.3.3. Uéetni zapisy
1) Ucetni zapisy se provadgji v Eeském jazyce.
2) Ucetni zapisy se provadgji srozumitelné, piehledné a zptisobem zaruéujici jejich
trvanlivost.
3) Uketni zéapisy se uspoiadaji zptsobem, ktery umozni ovéfit zauétovani viech
ucetnich ptipad v icetnim obdobi, a to tak, aby se zabranilo neopravnénym

zmeénam a Upravam téchto zapist.
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5.3.4. Obéh dokladu

Typ uéetniho e . Podpisova
dc})llr()ladu Cinnosti opravnéni
Faktury doslé elektronickou cestou Pers pievede do
papirové podoby (tisk), dale jako postou.

Faktury doslé postou Pers rozdéli na dvé ¢asti:

< 20.000 K¢ bez DPH — pieda k zapisu do systému doSlych
faktur FIN/Fa.

>=20.000 K¢ bez DPH - pieda ke schvaleni PP, az poté

pteda k zapisu do systému doSlych faktur FIN/Fa. >=20.000
Zapis do knihy faktur HeO provadi FIN/Fa Ié;ﬁeép
Po zéapisu je faktura pfedana FIN/Ba, ktera provede
formalni kontrolu HE. HZ
Faktura je dale predozena k vécné kontrole dle HA
fakturovaného obsahu (HE, HZ, HA, VedStr, HU, VedDil, VeciStr
1. | Ptijaté faktury RefMTZ, VedSKl) HU '
Zaugtovani faktury kromé DHM a DNM provadi FIN/Ba, vedDil
ktera zajisti i tisk ucetniho dokladu. RefM T,Z
Pfi Gctovani na sklad musi byt pfiloZzena podepsana VedSkl '
ptijemka.
Pii uétovani sluzeb oprav v ZV bude piilozen podepsany FIN/Ba
zakazkovy list od ZoS FIN/Po

Zauctovany doklad se vytiskne a prilozi k danovému
dokladu. Vyti§téné jméno PORIDIL ma stejnou vahu jako
podpis vlastnoruéni.

Zauctovani dokladu na nakoupeny DHM nebo DNM
provadi FIN/Po

Proplaceni faktury provadi FIN/Ba na pokyn PP nebo HE

FIN/Fa
Podklady pro fakturaci piedklada dle charakteru nebo
fakturovaného zbozi nebo sluzeb PP, HE, VedStr, VedDil, | HE nebo
HA, HZ, HMe, VedSKI PP nebo
HU
Fakturu vystavuje a uétuje FIN/Fa
2. | Vydané faktury Podklady:
Evidenci neuhrazenych pohledavek monitoruje priibézné PP, HE,
HE VedStr,
VedDil,
U fakturace komodit RV nebo ZV bude ptilozena vydejka- | HA, HZ,
prodejka podepsana. HMe,
VedSKI
. .| Stejny postup jako 2.
3. DObr? pis k vydane FIN/Fa ¢eka s i¢tovanim na pfijeti potvrzeni doruceni FIN/Fa
fakture . < .
dobropisu odbérateli.
Doklady uhrazené na pokladné, FIN/Po vytvoii vydajovy
pokladni doklad pfi vyplaté hotovosti.
Nesmi byt piekro¢ena hranice 350 tis. K¢
¥ frova & FIN/Po
. Doklady za hotové Eggﬂiﬁy na termopapite budou okopirovany na laserové

~ vyde] (Dobirky, nakupy za hotové opravnénymi osobami,

zaméstnanci, platby faktur, zalohy na mzdu, cestovné,
sbérny denik)
Doklad pteda k vécné kontrole dle obsahu (HE, HZ, HA,
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VedStr, HU, VedDil, RefMTZ)

Doklady, které maji znaky uplného daiiového dokladu, dle
zék.o DPH budou vzdy piedany k z&pisu do knihy faktur,
ktery zajisti FIN/Fa

Zauctovani doklada zajist'uje FIN/Po

Doklady za hotové
— pfijem

Ptijem hotovosti, FIN/Po vytvoii ptijmovy pokladni doklad
pfi pfijmu hotovosti.
(Uhrady faktur vystavenych v hotovosti, prodej stravenek,

prodejni denik)

Uctuje FIN/Po.

FIN/Po

Prodejni denik

Drobny prodej na stiedisku — ptiru¢ni pokladny vedou a
zodpovidaji UcS

(Prodej RV, prodej stravenek, drobné sluzby)

Castka maximalni, 10000,-K¢& véetnd DPH za jeden
vystaveny dafiovy doklad.

Prodej nad 10000,-K¢ v¢. DPH vystavuje vzdy FIN/Fa

Hotovost odevzdana do pokladny.

Prodej stravenek se eviduje oddélené, uctuje FIN/Po
Prodejni denik mimo stravenek uétuje FIN/Fa

ucS
VedStr

Sbérny denik

Drobny nakup na stfedisku — pfiru¢ni pokladny vedou a
zodpovidaji UcS

(Drobné nakupy spotiebniho materialu, kancelarskych
pomticek)

Vécnou kontrolu provadi VedStr.

Uctuje FIN/Po

UcS
VedStr

Néajemné, pachtovné
— pozemky

Smlouvy o ndjmu, podndjmu veskerych pozemku eviduje
RefNem.

Pted splatnosti pfedd seznam najemnych smluv RefNem ve
formé excelovského souboru HU.

Uttuje HU, vyplaty najemného prosttednictvim eské posty,
poukazky PkB provadi HU, platby prostiednictvim
bankovniho G¢tu provadi FIN/Ba

Pronajem, podnajem pozemkii — smlouvy eviduje RefNem,
podklady k fakturaci predd FIN/Fa
Uctuje FIN/Fa

PP

Inventarni karta
majetku DHM,
DNM

Nakup:

Pii uctovani doslé faktury FIN/Po vyhotovi inventarni kartu
DHM, DNM - pfilozi kopii dafiového dokladu véetné
veskerych ptiloh, zaznamena ¢iselny kod klasifikace
produkce CZ-CPA, ptipadné¢ CZ-CC (u budov a staveb).
Inventarni ¢islo DHM, DNM ptitazuje FIN/Po napii¢ viemi
druhy DHM. Jedna se o jedine¢né &islo zapisované do knihy
»Rejstitk majetku®, kterym se zajist'uje jeho jedinecnost.
Kontrolu a zaznam do modulu MAJETEK v HeO provadi
HU.

Dopravni prostfedky zapisované do registru vozidel: HMe
zajisti zapis, opatii fotokopii TP a pfeda FIN/Po k zaloZeni
k inventarni karté dopravniho prostfedku. Naskenovany TP
preposila HU, ten zajisti export do databéze vozidel v HeO

FIN/Po
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Prodej, likvidace:

Podklady pro prodej a likvidaci DHM dava PP, hlavnimu
mechanizatorovi.

Dopravni prostiedky zapisované do registru vozidel: HMe
zajisti z&pis - poloptevod, opatii fotokopii TP a preda
FIN/Po k zalozeni k inventarni karté dopravniho
prostiedku. HMe zajisti zruSeni pojistnych smluv k danému
dopravnimu prostiedku. Naskenovany TP pteposild HU, ten
zajisti export do databéaze vozidel v HeO — prode;.

Kontrolu a zaznam do modulu MAJETEK v HeO pofizuje
HU.

10.

Technické
zhodnoceni

TZ, dodané externé — osoba odpovédna za vécnou spravnost
uveden na doslém danovém dokladu, ze se jedna o TZ.
Daiovy doklad G¢tuje FIN/Po po ovéfeni, Ze se jedna o TZ.
HU provede zvy3eni ceny v modulu MAJETEK v HeO.

Vyse TZ vlastni ¢innosti je sledovano pomoci atributu
nékladovy okruh, viz. kapitola 5.2.3.

Postup pii navyseni ceny DHM je stejny jako pfi externi
faktufe.

Osoba odpovédna za TZ je urcena PP.

FIN/Po

11.

Ptevod DMH
(kromé& dospélych
zvifat)

Pfedavajici sttedisko na tiskopise Prevod DHM, vyplni
zejména inv.¢islo, popis majetku a stredisko piijimajici.
Na dokladu bude podpis obou vedoucich stiedisek.
Doklad bude piedan FIN/Po, provede zménu zapisu na
inventarni karté, rejstriku majetku.

Pieda poté HU, ktery provede zménu v modulu MAJETEK
v HeO.

VedStr

12.

Vytazeni DHM
(kromé& dospélych
zvifat)

Vytazeni majetku navrhuje VedStr, HMe, HU.

Vyftazeni schvaluje PP u majetku s nenulovou uéetni nebo
dafiovou ZC.

VedStr, HMe nebo HU vyplni protokol o vyfazeni a preda
k vytizeni FIN/Po, provede zménu zapisu na inventarni
karte, rejstriku majetku.

Pieda poté HU, ktery provede zmé&nu v modulu MAJETEK
v HeO.

VedStr,
PP

13.

Cestovni ptikazy

Vyuctovani pracovni cesty schvaluje vedouci — PP, HE,
Hz, HA.

Vyuétovani pracovni cesty poté predano FIN/Mz
Formalni kontrolu provede FIN/Mz, poiidi cestovni piikaz
do modulu MZDY, forma vyplaty ostatni ndhrady, nebo
vyplati v hotovosti.

PP, HE,
VedStr,
HZ, HA

14.

Prijemka zasob

Piijemku vystavuje po pievzeti zasob UcS, FIN/Ba.
Piijemku odevzdava FIN/Ba.

P#ijemku vytvofenou VedSKl, pofizuje ptimo do HeO
Do modulu OBEH ZBOZI v HeO potizuje FIN/Ba

VedSkKl,
ucs,
FIN/Ba

15.

Vydejka zasob -
spotieba zasob

Vydejku vystavuje po vydani zasob UcS, FIN/Ba.
Vydejku odevzdava FIN/Ba.

Vydejku vytvotenou VedSkKil, pofizuje ptimo do HeO.
Do modulu OBEH ZBOZI v HeO potizuje FIN/Ba
UcS, FIN/Ba, VedSkl zajisti podpis zaméstnance, ktery
zasoby pievzal.

VedSKkKl,
Ucs,
FIN/Ba

16.

Vydejka zasob —
prodejka

Vydejku vystavuje po prevzeti zasob VedSkl, UcS, FIN/Ba.

Vydejku-prodejku vytvofenou VedSKkl, potizuje pfimo do

VedSKkKl,
Ucs,

23




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

~

Unésovsky
statek a.s.

Cis.: 03 | Revize: 1 | Zména: -

Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

Ucetnictvi

(pravidla tcetnich a ekonomickych postupii)

HeO, drobné prodeje do 10000,-K¢ v¢. DPH inkasuje pfimo
ve skladu. Vydejku predava FIN/Fa, ktery vytvoii fakturu-
danovy doklad.

Vydejku odevzdava FIN/Ba.

Do modulu OBEH ZBOZI v HeO potizuje FIN/Ba

FIN/Ba

17.

Pievodka zasob

Vydejku vystavuje po ptrevzeti zasob VedSkl, UcS, FIN/Ba.

Pievodku vytvotenou VedSKl, potizuje pitimo do HeO.
Vydejku odevzdava FIN/Ba.
Do modulu OBEH ZBOZI v HeO potizuje FIN/Ba.

VedSkKl,
ucs,
FIN/Ba

18.

Evidence zvirat

Veskeré zmény ve stavu zvitat (mladych i dospélych)
provadi ZoS, na vnitropodnikovém formulati Zmény a stavy
zvifat. Zmény jsou predavany FIN/Fa. Ten provede zapis
do modulu Sklad zvirat.

Neprodlené po piedani zmén je informovan HU, ktery
provede export dat do centralni evidence zvifat.

Z0S jsou zodpovédni za hlaSeni zmén maximalné jednou
tydné.

Z0S

19.

Vypisy
Z bankovnich uéta

Vypisy z bankovnich uétd denné paruje v modulu Banka
HeO FIN/Ba

Uétovani bankovni vypisti pak provadi max. jednou
mésicné.

FIN/Ba zodpovida za mésiéni Gi¢tovani kurzovych rozdilu
na Uctech v cizi méné.

Veskeré pokyny k platbam provadi HE nebo PP.

K platbam z modulu Banka mé opravnéni FIN/Ba a HU

FIN/Ba

20.

Casové rozliSeni

Za ¢asov¢ rozliSeni nakladi je zodpovedny dle charakteru
ucetniho piipadu FIN/Ba, HU
Za Casové rozliSeni vynost je zodpovédny FIN/Fa

FIN/Ba
HU
FIN/Fa

21.

Opravné polozky

Navrh na tvorbu opravnych polozek k majetku dava dilci
inventarni komise pfi periodické inventure majetku. Dale jej
navrhuje VedStr

Néavrh na tvorbu opravnych polozek k pohledavkam dava
HE, PP dle pribchu jednani pii vymahani.

Za tvorby opravnych poloZek k pohledavkam dle ZoRZ je
zodpovédny HU

VedStr,
HE, PP,
HU

22,

Dohadné ucty
aktivn{

Dohadné ucty aktivni jsou tvofeny v souladu se smérnici
5.6.3 Casové rozliseni a dohadné polozky nakladd a vynost
Podklady pro tvorbu predklada do konce mésice inora
nasledujiciho roku HA, HMe, RefNem.

Podklady jsou piedlozeny FIN/Ba.

Schvaluje je HU.

HU

23.

Dohadné ucty
pasivni

Dohadné 0cty pasivni jsou tvofeny v souladu se smérnici
5.6.3 Casové rozliseni a dohadné polozky nakladt a vynost
Podklady pro tvorbu predklada do konce mésice ledna

nasledujiciho roku externi energetik-elekt¥ina, plyn, voda.

Schvaluje a vlastni vypocet provadi HU.
Podklady jsou piedlozeny FIN/Ba, kterd odpovida za
zauttovani FIN/Ba.

HU

24.

Rezervy

Navrhy na tvorbu rezerv predklada HE nebo PP
Vypocet a uctovani provadi HU

PP
HU

25.

OdloZena dan, dan
Z piijmu splatna

Vypocet odlozen¢ dané z piijmu a dan€ z pfijmu splatné
provadi HU

HU

26.

Zuctovani vysledku
hospodaieni

Navrh na rozdé€leni vysledku hospodateni predklada
predstavenstvo spolecnosti valné hromadé.

HU, PP
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Valna hromada akciové spoleénosti schvaluje.
Po schvaleni neprodlen€ zauctuje HU

5.4. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, cenné papiry a podily

5.4.1.

Vymezeni nakladii souvisejicich s porizenim dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, technického

zhodnoceni s ohledem na povahu porizovaného majetku a zpiisob jeho porizeni do

doby stanovené v § 6 odst. 8 nebo v § 7 odst. 11 vyhlasky €. 500/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpisi, JSOU zejména néklady na:

>

piipravu a zabezpeceni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské

sluzby a zprostredkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky

a otevieni akreditivu, expertizy, patentové reSerSe a predprojektové piipravne

prace,

odvody za docasné nebo trvalé odnéti zeméd€lské pudy zemédeElské vyrobé

a poplatky za doc¢asné nebo trvalé odnéti lesni ptdy,

prazkumné, geologické, geodetické a projektové prace véetné variantnich feSeni

a rozpoctu, zafizeni stavenisté, odstranéni porostu a ptislusné terénni upravy,

clo, dopravné, montaz a umeélecka dila tvofici soucast stavby,

licence, patenty a jina prava vyuzita pii pofizovani majetku, nikoliv pro budouci

provoz,

vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v dusledku nové vystavby;

zustatkové ceny vytazenych staveb nebo jejich Casti a naklady na vytazeni tvoii

soucast nakladli na novou vystavbu,

ndhrady za omezeni vlastnickych prav, nahrady majetkové Gjmy vlastnikovi

nebo najemci nemovitosti nebo za omezeni v obvyklém uZivani, jakoZ i nahrady

za pied¢asné zmyceny porost v souvislosti s vystavbou,

Ghradu podilu na:

— opravnénych nakladech provozovatele pienosové soustavy nebo piislusného
provozovatele distribu¢ni soustavy spojenych s pfipojenim a zajiSténim
pozadovaného piikonu,

— ucCeln¢ vynalozenych nékladech provozovatele distribu¢ni soustavy

spojenych s pfipojenim a se zajisténim pozadované dodavky plynu,
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— uceln¢ vynalozenych nakladech dodavatele spojenych s pfipojenim a se
zajisténim dodavky tepelné energie;

uhradu nakladt vlastnikovi rozvodného zafizeni za prelozku rozvodného
zarizeni,

zkousky ptred uvedenim majetku do stavu zptsobilého k uzivani. Vzniknou-li pti
zkouskach pouzitelné vyrobky nebo vykony, jsou vynosy z téchto vyrobkl nebo
vykona soucésti provoznich vynosti a naklady na né (bez odpisti) soucasti
provoznich nakladi. Zkouskami nejsou zabéh a osvojeni, které jako pocatecni
vicendklady zahajované vyroby jsou soucasti ndkladi po uvedeni majetku
do stavu zptsobilého k uzivani,

zabezpecovaci, konzerva¢ni a udrzovaci prace pfi zastaveni pofizovani majetku
a dekonzervacni prace v piipad¢ dalSiho pokracovani. Pokud je pofizovani
majetku zastaveno trvale, odepiSe se pofizovany majetek pii jeho vyfazeni

do nakladu.

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického

zhodnoceni zejména NEJSOU:

>
>

YV V. V V V V V

uroky, zejména z Gvéru,

opravy a udrzba. Opravou se odstranuji ucinky caste¢ného fyzického opotiebeni
nebo poskozeni za ucelem uvedeni do piedchoziho nebo provozuschopného
stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy
I S pouzitim jinych neZz pavodnich materialti, dilt, soucasti nebo technologii,
pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi soustavna
¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi poruchdm
a odstranuji se drobnéjsi zavady,

naklady najemce na uvedeni najatého majetku do pfedchoziho stavu,

kursoveé rozdily,

smluvni pokuty a iroky z prodleni, poptipad¢ jiné sankce ze smluvnich vztaha,
najemneé na stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

néklady na zaSkoleni pracovnikd,

naklady na vybaveni pofizovaného dlouhodobého majetku zdsobami,

néklady na biologickou rekultivaci,
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» naklady spojené s piipravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé po
uvedeni pofizovaného dlouhodobého majetku do uzivani,

» technické audity a energetické audity.
Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku a odpisovaného
dlouhodobého hmotného majetku se zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoz
uctovani a odpisovani je opravnéna ucetni jednotka. V piipadé¢ financniho leasingu se
pofizovaci cena majetku pievzatého uZzivatelem do vlastnictvi zvy$i o technické
zhodnoceni odpisované uzivatelem v pribéhu uzivani a pokracuje se v odpisovani
zZ takto zvySené pofizovaci ceny.
Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického
zhodnoceni se snizi o dotaci na pofizeni majetku a o dotaci na thradu uroku
zahrnovanych do ocenéni majetku, s vyjimkou povolenek na emise a preferencnich
limitd bezuplatné nabytych prvnim provozovatelem nebo drzitelem. Za dotaci se
povazuji bezuplatnd plnéni, ktera se poskytuji pfimo nebo zprostiedkované podle
zvlastnich pravnich ptedpisii ze statniho rozpoctu, statnich finan¢nich aktiv, Narodniho
fondu, ze statnich fondd, z rozpoctl izemnich samospravnych celkl na stanoveny ucel.
Za dotaci se rovnéz povazuji bezuplatna plnéni na stanoveny ucel ze zahranici
z prostifedkt Evropské unie nebo z vetejnych rozpoctl ciziho statu a granty poskytnuté
podle zvlastniho pravniho pfedpisu. Dotaci se rovnéZz rozumi prominuti ¢asti poplatkd,
pokud to pravni predpis umoziiuje a piislusny orgén stanovil prominutou ¢ast poplatkti
za dotaci. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, ktery je dotovany ve 100% bude
evidovan na podrozvahovych tctech v cenach pred dotaci.
Dlouhodoby hmotny majetek porizeny sménnou smlouvou se oceni porizovaci
cenou, jsou-li ceny ve smlouvé sjednany, nebo reprodukéni porizovaci cenou,
nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.
Ocenéni pofizen¢ho pozemku je vcetné lesniho porostu nebo osazeni stromy a kefi,
pokud nejsou péstitelskym celkem trvalych porostii (§ 7 odst. 4 vyhlasky €. 500/2002

Sb., ve znéni pozdéjsich predpist).
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5.4.2. Vymezeni nakladu souvisejicich s poiizenim cennych papiri a podilii

Soucéasti potfizovaci ceny cenného papiru a podilu jsou téz pfimé néklady s poiizenim
souvisejici, naptiklad poplatky makléiim, poradciim, burzdm. Soucasti pofizovaci ceny
nejsou zejména uroky z veérd na potizeni cennych papirti a podilti a nédklady spojené

s drzbou cenného papiru a podilu.

5.4.3. Ocenovaci rozdily pri uplatnéni realné hodnoty a ocenéni ekvivalenci u
cennych papira a podila

Zmeény realnych hodnot u cennych papirti urenych ucetni jednotkou k obchodovani
s cilem dosahovat zisk z cenovych rozdili v kratkodobém horizontu se uctuji jako
finan¢ni naklad nebo financni vynos.

Zmény realnych hodnot ostatnich cennych papirti oceniovanych realnou hodnotou se
uctuji prostfednictvim rozvahovych uctd v uctové skupiné 41-Zakladni kapital
a kapitalové fondy.

Zmény v ocenéni cennych papirii a podilii oceniovanych podilem na vlastnim kapitalu
(ekvivalenci) ovladané a fizené osoby nebo osoby pod podstatnym vlivem se Uctuji
prostiednictvim rozvahovych ucti v uctové skupiné 41-Zakladni kapital a kapitalové

fondy.

5.4.4. Odpisovani majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek a odpisovany dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje
Z ocenéni stanoven¢ho v § 47, § 61, § 6la vyhlaSky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpist, a § 25 a § 27 zakona o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
postupné v prubc¢hu jeho pouzivani. Pribéh pouzivani mize byt vyjadien i jinak nez
ve vazb¢ na Cas, naptiklad na vykony.

Podle ustanoveni § 28 zakona o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich predpisi, hmotny
majetek odpisuje poplatnik, ktery mé k tomuto majetku vlastnické pravo, organizaéni
slozka statu piislusnd hospodaftit s majetkem statu, statni pfispévkova organizace, statni
podnik, narodni podnik a statni organizace piislusna hospodafit s majetkem statu (dale
jen ,,odpisovatel®), s vyjimkou uvedenou v odstavcich 2 az 5. Pro ucely tohoto zdkona
se za odpisovatele také povazuje podilovy fond, jehoz soucasti je hmotny majetek,
sveétensky fond, jehoz soucasti je hmotny majetek, nastupnickd obchodni korporace

zanikajici nebo rozd€lované obchodni korporace pti pireméné; to plati pro
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e hmotny majetek ve vlastnictvi zanikajici nebo rozdélované obchodni korporace
k rozhodnému dni faze, pfevodu jméni na spolecnika nebo rozdéleni obchodni
korporace a prevadény na nastupnickou obchodni korporaci a
e hmotny majetek, nabyty zanikajici nebo rozdélovanou obchodni korporaci od
rozhodného dne do dne zapisu fuze, prevodu jméni na spolecnika nebo rozdéleni
obchodni Kkorporace do obchodniho rejstiiku a prevadény na nastupnickou
obchodni korporaci.
Technickou rekultivaci, pokud nezvySuje vstupni a zistatkovou cenu hmotného majetku
(§ 26 odst. 3 zdkona o danich z pfijmil), provadénou na pozemku jinou osobou nez
odpisovatelem, mize odpisovat pouze poplatnik, ktery je k provedeni rekultivace
zavazan.
Technické zhodnoceni pronajatého hmotného majetku a jiny majetek uvedeny v § 26
odst. 3 pism. ¢) zakona o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢&jsich ptedpisu, jsou-li hrazené
najemcem, muze na zakladé pisemné smlouvy odpisovat najemce, pokud neni vstupni
cena u odpisovatele hmotného majetku zvySena o tyto vydaje; pfitom je zatiidi
do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty hmotny majetek, a odpisuje podle
tohoto zékona. Pti odpisovani technického zhodnoceni postupuje nijemce zptisobem
stanovenym pro hmotny majetek a zatiidi technické zhodnoceni do odpisové skupiny,
ve které je zatfidén pronajaty hmotny majetek.
Pii pfevodu vlastnictvi hmotného movitého majetku v dasledku zajisténi dluhu
prevodem prava na vétitele mize tento majetek odpisovat ptivodni odpisovatel, pokud
uzavie s véfitelem smlouvu o vyplijcce tohoto majetku na dobu zajiSténi dluhu
pfevodem prava.
Hmotny majetek vymezeny v § 26 odst. 2 pism. ¢) a d) zakona o danich z piijmu, ve
znéni pozdéjSich predpist, ktery je dokoncen na cizim pozemku a jeho hodnota neni
u vlastnika souc¢asti ocenéni tohoto pozemku podle zvlastniho pravniho predpisu, mtize
odpisovat poplatnik, u n¢hoz je tento hmotny majetek evidovan (§ 26 odst. 5 zédkona
0 danich z pfijmi).
Pifi odpisovani hmotného majetku, ktery je pouze zCasti pouzivan k zajiSténi
zdanitelného piijmu, se do vydaji k zajisténi zdanitelného pfijmu zahrnuje pomérna

cast odpist.
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Podle ustanoveni ZoDP, § 27 se dale neodpisuji:

>

bezlplatné prevedeny majetek podle smlouvy o finan¢nim leasingu s naslednou
koupi najaté véci, pokud vydaje (ndklady) souvisejici s jeho potizenim neptevysi
40 000 K¢,

péstitelsky celek trvalych porosti s dobou plodnosti delsi nez 3 roky, jenz
nedosahl plodonosného staii,

hydromeliorace do 2 let po jejim dokonceni,

umélecké dilo, které je hmotnym majetkem a neni soucésti stavby a budovy,
predméty muzejni a galerijni hodnoty, popfipad¢ jejich soubory v muzeich
a pamatkovych objektech, stalé vystavni soubory a knihovni fondy knihoven
jednotné soustavy, poptipadé¢ jiné fondy,

movita kulturni pamétka a soubory movitych kulturnich pamatek,

hmotny majetek pievzaty povinné bezuplatné podle zvlastnich pravnich
piedpist,

inventarizaéni pfebytky hmotného majetku zjisténé podle zvlaStniho pravniho
ptedpisu, pokud nebyly pfi zjiSténi zauctovany ve prospéch vynosi,

hmotny movity majetek nabyty véfitelem v disledku zajisténi dluhu pfevodem
prava, a to po dobu zajiSténi tohoto dluhu a za predpokladu, Ze jej po tuto dobu
bude odpisovat ptivodni odpisovatel, uzavie-li s vétitelem smlouvu o vypujcce
hmotny majetek, u néhoz odpisy nebo zahrani¢ni polozky obdobného charakteru
jako odpisy uplatiiuje jina osoba nez odpisovatel podle tohoto zakona, jde-li
0 pronajaty hmotny majetek, hmotny majetek, ktery je pfedmétem finanéniho
leasingu ,

hmotny majetek, jehoz bezlplatné nabyti bylo od dané z pfijmi osvobozeno
nebo nebylo pfedmétem dané€, s vyjimkou hmotného majetku fyzické osoby
nabytého dédictvim, odkazem, obmyslenym, pokud se jedna o hmotny majetek,
ktery byl do svétenského fondu vyclenén potfizenim pro ptipad smrti nebo
obmyslenym, pokud se jednd o hmotny majetek, ktery zvysil majetek

svetenského fondu potizenim pro piipad smirti.
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5.4.5. Dlouhodoby nehmotny majetek - ocenéni, odpisovy plan

DNM - majetek definovany v 86, vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist jejich ocenéni je vyssi nez
60.000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.

Technické zhodnoceni DNM - za technické zhodnoceni DNM se povaZzuji vydaje

na ukoncené rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti nehmotného majetku nebo
zasahy, které maji za nasledek zménu tGcelu majetku, pokud po ukonéeni u jednotlivého

DNM prevysi ¢astku 40.000,- K¢.

Odpisovy plan
DNM - danové a ucetni odpisy jsou shodné. Doba odepisovani je stanovena zakonem

¢. 586/1992 Sb., o dani z ptijmu, ve znéni pozd&jsich predpist.

5.4.6. Dlouhodoby hmotny majetek - ocenéni, odpisovy plan

DHM - majetek definovany v 86, vyhlasky ¢. 500/2002 Sh., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zédkona o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Pozemky — bez ohledu na jejich pofizovaci cenu, majetek neodepisovany

Stavby - bez ohledu na jejich pofizovaci cenu

Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci - jejich ocenéni
je vysSi nez 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.

Drobny hmotny dlouhodoby majetek - jeho ocenéni je v rozmezi 2.000-40.000,- K¢
a doba pouzitelnosti je delSi nez 1 rok. Dale jsou to véci z finanéniho leasingu koupené
nebo bezuplatné prevzaté a ocenéné reprodukcni cenou nizs$i nez je stanovena Castka
pro DHM.

Dospéla zvirata a jejich skupiny — krdvy masné a mlécné, byci plemenni bez ohledu
na vysi jejich ocenéni.

Technické zhodnoceni DHM - vydaje na dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni

upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pfevysi u jednotlivécho DHM
v Uhrnu v Gcetnim obdobi ¢astku 40.000 K&, u drobného dlouhodobého majetku ¢astku
2.000 K¢. Je-li technické zhodnoceni a majetek pofizen ve stejném ucetnim obdobi,

nepovazuje se za TZ, ale za zvySeni ceny.
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Odpisovy plan

Stavby a samostatné movité véci a soubory movitych véci — ucetni odpisy,
rovnomérny odpis, kraceny. Dobu odepisovani vyjadiuje skute¢né moralni a fyzické
opottebeni. Danové odpisy dle ZoDP § 31, rovhomérné odepisovani.

Drobny hmotny dlouhodoby majetek — odepisuje se 2 roky, téetni a danové odpisy
jsou shodné. Systém odpisu je tzv. nekraceny. 1. rok 50% bez ohledu na mésic pofizeni,
2. rok 50%.

Dospéla zvirata a jejich skupiny — ucetni odpisy 4 roky, rovnomérny odpis, kraceny
(2,083% mésicn¢). Danové odpisy dle ZoDP 8 31 odst. 1 a).
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5.5. Zasoby a pohledavky

5.5.1. Vymezeni naklada souvisejicich s porizenim zasob

Soucasti porizovaci ceny zasob jsou téz naklady souvisejici s jejich potizenim,
zejména piepravné vyuctované dodavatelem nebo provedené ucetni jednotkou (aktivace
vnitropodnikoveé dopravy), provize, clo a pojistné.

Soucasti porizovaci ceny zasob nejsou zejména uroky z uvéra a pujcek poskytnutych
na jejich pofizeni, kursové rozdily, smluvni pokuty a troky z prodleni a jiné sankce
ze smluvnich vztaht.

Ocenéni zasob na sklad¢é bez ohledu na zpiisob jejich nabyti se zvySuje o vyuctovanou
cenu za jejich zpracovani nebo o vlastni naklady na jejich zpracovani.

V ramci jednoho analytického uctu zasob je nutno pouzivat pouze jeden zplsob
ocenéni.

Nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené smlouvy, popiipadé jinych

dokladd, které ma tcetni jednotka k dispozici (historicka karta zasob).

5.5.2. Ocenovani zasob

Nakupované zasoby jsou ocenované metodou vazeného aritmetického praméru, tento
prumér je pocitan pribeézné, tak jak je provedena realizace dokladu. Minimaln¢ vSak
jednou mésicné.

Zasoby vytvorené vlastni ¢innosti se ocenuji skuteCnymi vlastnimi néklady. Tyto
naklady jsou sledovany prostfednictvim Cisla zakazek, viz Ciselnik 5.2.2 Zakazky.
Vlastni naklady zahrnuji pfimé naklady a podil vyrobni, stfediskové a spravni rezie.
V piiloze jsou uvedeny stalé zuctovaci ceny zasob vytvofenych vlastni Cinnosti
a zpusob rozpusténi rezii. Stalé zictovaci ceny jsou stanovené na zakladé kalkulace
bézného roku s piihlédnutim k dvéma letim zpét.

Nedokonc¢ena vyroba (dale jen NV) je pocitana a uctovana automaticky modulem
»Kalkulace* v HeO.

Vypocet a uctovani NV bézného obdobi je provadén u zakazek, které maji pocatecni
4 ¢isla aktualni Géetni obdobi (YYYY).

Vypocet a Gétovani NV pristiho obdobi je provadén u zakazek, které maji pocateéni
4 Cisla aktualni ucetni obdobi + 1. Vypocet i1 uctovani je provadéno mésicné.
Pti otevirani G€etnich knih je NV pfiStiho obdobi pfeuctovana na NV bézného obdobi.
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Bé&hem sklizn¢ probiha automatické storno NV do vyse ocenéni produkce. V okamziku,
kdy produkce RV nedosahne vySe NV, je provedeno storno zbytku NV v mésici fijen,

maximalné listopadu. Zodpovida HU.

5.5.3. Evidence zasob

Veskeré zasoby jsou evidovany v modulu HeO - ,,Ob¢h zbozi“.

Material a nahradni dily, které pfichazi ptimo do spotfeby je povoleno uctovat mimo
modul ,,Obéh zbozi*, pak ale musi byt uvedeno ¢islo stroje, ptipadné nakladového

okruhu, nebo zaméstnance.

5.5.4. Stanoveni normy mank a Skod na zasobach
V souladu s ustanovenim ZoDP, § 25 odst. 2 jsou stanoveny nasledujici ptirozené
Ubytky a ztratné. Jedna se o ptipustné ztraty a manka (technicke a technologické ztraty

vznikajici rozprachem, vyschnutim, hynem apod.).

% z priamérného stavu zasob od pocatku
Komodita ucetniho obdobi do dne konani inventur, neni-li
uvedeno jinak
Obiloviny, olejniny 3%
Osivo obilovin 0,3%
Piisady do krmnych smési 5% (z obratu)
Seno, slama - senik 15%
Seno, slama — stoh 30%
Silaz a sendz — jamy 25%
Potraviny v ZJ 1% (z obratu)

Zjisténa manka a Skody do tohoto limitu (vCetn€) zlstanou zauctovana na vrub SU
501 - spotieba materialu, piipadné 504 - prodej zbozi dle povahy zasob. Uhyn zvifat

bude povazovan jako pfirozeny ubytek zasob, pokud nebude veterinarni zprava

wrw e
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5.5.5. Kategorie zvirat

Ugetni jednotka eviduje zasoby — mlada zvifata v nasledujicich kategoriich.

Kategorie | Popis Definice kategorie
Tel Hovn3 Od narozeni do ptevodu z teletniku do Krsova, max. 15
101100 elata chovna mésich stafd
lovice chovné Od prevodu z teletniku (Chrancovice, Pernarec) do
121230 Jalovice chovne | y.iq oteleni
, Od narozeni do stazeni zvitat z pastvy (7.-12. mésic
101110 Telata masna
stari)
i .| Od staZeni telat z pastvy (7.-12. mé&sic stafi) do data
121201 Jalovice masne .
oteleni
121240 Hoveézi zir Od stazeni telat z pastvy (7.-12. mésic staii)

5.5.6. Vymezeni nakladia souvisejicich s porizenim pohledavek

Soucasti pofizovaci ceny pohledavek jsou piimé naklady s pofizenim souvisejici,

napiiklad néklady na znalecké ocenéni nakupovanych pohledavek, odmény pravnikiim

a provize.
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5.6. Tvorba opravnych poloZek, rezerv, a Casové rozliseni
CUS 019 — Naklady a vynosy, bod 6.5.

Vyh500, § 55

ZoRZ, § 8, 88a, § 8b, § 8¢

5.6.1. Postup tvorby a pouZiti opravnych polozek
Opravné polozky se vytvareji pouze k uctim majetku v piipadech snizeni ocenéni
majetku v Ucetnictvi prokdzaném na zéklad¢ inventarizace majetku. Tyto opravné
polozky se vytvareji jen v piipadech, kdy sniZeni ocenéni majetku v ucetnictvi neni
trvalého charakteru nebo neni snizeni ocenéni vyjadieno jinym zpusobem, napiiklad
redlnou hodnotou. Pii inventarizaci se posuzuje vySe a odivodnénost vytvorenych
opravnych poloZek.
Opravné polozky lze vytvaret i v pfipadech, kdy tak stanovi zakon ¢. 593/1992 Sb.,
0 rezervach pro zjiSténi zakladu dané z ptijmi, ve znéni pozd¢jsich predpisti.
Tvorba opravnych polozek se uctuje na vrub nakladi a opravnd polozka se snizi,
popiipad¢ zrusi vyuactovanim ve prospéch nakladl, pokud inventarizace neprokaze
opodstatnénost jeji vyse.
Opravné polozky nesmi mit aktivni zlstatek a nelze je tvofit na zvySeni hodnoty
majetku.
Opravna poloZzka k dlouhodobému hmotnému majetku — navrh na tvorbu/ruseni
opravné polozky navrhuje dle individualniho posouzeni dil¢i inventarizacni komise,
po ukonéeni fyzickych inventur navrh schvaluje Gstfedni inventarizaéni komise. Udtuje
se jednou ro¢n¢ v mésici prosinec.
Opravna poloZzka k zasobam — navrh na tvorbu/ruseni opravné polozky navrhuje dle
individudlniho posouzeni dil¢i inventariza¢ni komise, po ukonceni fyzickych inventur
navrh schvaluje ustfedni inventarizaéni komise. Udtuje se jednou roéné v mésici
prosinec.
Opravna polozka k pohledavkam:

a) za dluzniky v insolvenénim fizeni ji vytvafi Gcetni jednotka do vySe 100%

jmenovité hodnoty, u pohledavek ptihlaSenych u soudu; danové uznatelné.

Ugetni jednotka postupuje v souladu se ZoRZ, §8. Na pohledavky za dluzniky
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Vv insolvenénim fizeni, kde tcetni jednotka nesplnila podminky ZoRZ, §8 vytvari
opravné polozky ve vysi 100%; dafiové neuznatelné.

b) knepromléenym pohledavkdm splatnym po 31.12.1994 dle podminek
uvedenych v ZoZ, 88a ji vytvaii ucetni jednotka dle individualniho posouzeni

konkrétniho obchodniho partnera, na navrh HE.

5.6.2. Postup tvorby a pouziti rezerv

Rezervy jsou uréeny k pokryti budoucich zévazkii nebo vydaji podle § 26 zikona
0 ucetnictvi, u nichz je znadm ucel, je pravdépodobné, Ze nastanou, avSak zpravidla neni
jista Castka nebo datum, k némuZz vzniknou. U rezerv podle zvlaStnich pravnich
predpist se postupuje podle téchto predpisi.

Tvorba rezerv se uctuje na vrub nakladi, jejich pouziti, sniZzeni nebo zruSeni
pro nepotiebnost ve prospéch nakladu.

Zustatky rezerv se prevad¢ji do nasledujiciho ucetniho obdobi.

Rezervy nesmé&ji mit aktivni zlstatek.

Rezervy neni mozné pouzivat k ipravam vysSe ocenéni aktiv.

5.6.3. Casové rozliseni a dohadné polozky nakladi a vynosi
Pro spravné vykézani nakladi a vynosi do obdobi, do néhoz patii v ¢asové souvislosti,
ucetni jednotka vyuziva prechodnych Ucti aktiv a pasiv.
SU 381 — naklady pristich obdobi, predstavuji vydaje bézného uc. obdobi, jez se tykaji
nakladii obdobi pfistich. Zejména se jednd o najemné placené predem, akontace
u finan¢niho leasingu, predplatné casopisi na nasledujici obdobi, uhrady
pojistného na dalsSi obdobi, poplatky za vedeni domény a hostingovych sluzeb.
Ugetni jednotka &asové rozlisuje vie vyse uvedené bez nastaveni hranice vyznamnosti.
Ugetni jednotka nepouziva ¢asové rozliseni u:

e nakladl na potizeni dalni¢nich znamek,

e ndkladl na audit ucetni zaverky.
SU 388 — dohadné uéty aktivni, predstavuji polozky, které nebyly uctovany jako
pohledavky, pficemz vynos ztéchto polozek ndlezi do bézného ucetniho obdobi.

Zejména se jednd o:
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e odhadnuté pojistné plnéni u pojistnych udalosti, které pojistovna akceptovala
(nezamitla) pti nahlaseni Skodné udalosti v daném tcéetnim obdobi,
e dotace, na které je podana Zadost a tato neni zamitnuta, avSak neni rozhodnuti
0 vysi dotace,
e smluvni finan¢ni bonusy za odebrané zbozi dosud nevytuétované dodavatelskou
firmou.
SU 389 — dohadné ucty pasivni, piedstavuji polozky, které nebyly zatctované jako
zavazky, pticemz naklady z téchto polozek ptislusi do daného ucetniho obdobi.
Kuptikladu to jsou:
e spotifebovand, nevyuctovana energie (elekttina, voda, plyn)
e doslé faktury po uzavieni ucetnich knih, které patii do dané¢ho ucetniho obdobi

e nevyfakturované dodavky zasob
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5.7. Inventarizace majetku
Povinnost inventarizace majetku a zavazki je zakotvena v ZoU¢, § 29 a § 30.
Inventarizace majetku a zavazkii je jedna zhlavnich podminek zabezpecujicich
prikaznost ti¢etnictvi.
Inventarizacni komise se sklada ze dvou urovni, Ustfedni a dil¢i inventariza¢ni komise
(DIK).
Usti‘edni inventariza¢ni komise (UIK) je sloZena z:
predsedy — predseda pfedstavenstva
¢lent — hlavni ekonom, hlavni agronom
UIK rozhoduje o zptisobu feSeni inventurnich rozdili a schvaluje navrhy na vytazeni
majetku navrzeného DIK.
Dil¢i inventariza¢ni komise (DIK) musi byt nejméné dvouclenna, kde jeden ¢len zna
inventovany majetek a minimalné jeden ¢len neni na provadéné inventarizaci majetku
zadnym zptsobem subjektivné zainteresovan. Jmenovani DIK a stanoveni dne konani
fyzickych inventur je soucasti harmonogramu inventur.
Harmonogram inventur zhotovi na zakladé vysledkdi porady vedeni HU do 31.10.
ptislusného ucetniho obdobi.
Zména dne Kkonani inventury je pfipustna pouze po dohodé s piedsedou ustfedni
inventarizacni komise.
Zaméstnanci jmenovani do dil¢ich inventariza¢nich komisi nesou hmotnou odpovédnost
za chybné nebo nelplné provedeni fyzickych inventur.
Plan periodickych inventarizaci:

a) Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, zasoby vlastni vyroby, materialu

a zbozi k 30.11. (fyzicka inventura),

b) Zvirata k 30.11. (fyzicka inventura),

c) Pokladna k 31.12. (fyzicka inventura),

d) Nedokonéena vyroba k 31.12. (dokladova inventura),

e) Pohledavky, zavazky, podrozvahové Gcty k 31.12. (dokladova inventura).

39




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

~

Unésovsky
statek a.s.

Cis.: 03 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

Uletnictvi
(pravidla tcetnich a ekonomickych postupii)

Pokyny pro radné zajiSténi inventur zasob, zvirat a investicniho majetku

Vedouci stredisek zajisti, aby do zacatku konani inventur byl veSkery hmotny
investi¢ni majetek oznacen Citelnymi inventarnimi Cisly a umistnény na mistech
pristupnych inventariza¢ni komisi. Inventurni soupisy dlouhodobého hmotného
majetku jesté nebudou k dispozici ve dnech provedeni inventur. Pro ulehceni
prace budou k dispozici inventurnim komisim tzv. ,Pracovni inventurni
seznamy*“ s moznosti vepisovani pozndmek k 31.10. Je nutné poditat jeste
s pfipadnymi zménami v mésici listopad a tyto nesoulady poznamenat na tento
seznam. V druhé poloviné mésice prosinec budou postupné k dispozici
inventurni soupisy DHM k 30. 11.

Vedouci stfedisek zajisti fadné ulozeni veSkerych zasob, vcetné sypkych hmot
tak, aby mohla byt provedena fyzicka kontrola mnozstvi a kvality.

Vedouci stiedisek zajisti odevzdani veSkerych dokladd tykajicich se pohybu
zasob za mésic LISTOPAD nejpozdéji do konce 1. dekddy mésice prosinec.
Veskeré doklady tykajici se mésice prosinec budou k dispozici inventurni
komisi, tak aby bylo mozné vy¢islit jednozna¢né inventurni rozdily. Inventurni
soupisy ZASOB (bez mladych zvifat) nebudou k dispozici ve dnech provedeni
inventur. Budou k dispozici na stfediscich skladové karty, které musi byt
aktualni ke dni provadéné inventury a pfipadné pracovni soupiska zasob aktualni
k 31.10. V druhé polovin¢ mésice prosinec pak budou postupné k dispozici
inventurni soupisy k 30.11.

Inventurni seznamy zvifat budou obsahovat skute¢né véazni listiny a pfipadné
jiné podklady, které vznikly pii fyzickém vazeni, nikoliv pfepsané soucty.
Navazena hmotnost je inventurni stav a nebudou se na zvazené mnozstvi délat
jakékoli srazky. Vazi se jen kategorie zvifat, u nichZ je poéitan vahovy pfirastek
(telata).

Po ukonéeni inventarizace piedlozi zastupci jednotlivych DIK veSkeré nalezené
inv. rozdily a navrhy na feSeni téchto rozdili a véetné navrhii na vyfazeni
majetku, ktery navrhuje DIK likvidovat z divodu technické nepouzitelnosti.

Toto vyfazeni bude schvalovat pfedseda UIK.
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6.

10.

Inventurni seznamy budou vytistény 1x. Kazda strana soupisu bude podepsana

vSemi Cleny DIK.

Veskeré inv. rozdily musi byt vy¢isleny na soupisech. U v§ech mank a pfebytku

bude vyjadfeni pracovnikii s hmotnou zodpovédnosti k témto rozdilam.

Ptedseda inventurni komise pfipravi navrh k feSeni rozdilu.

Po ukonceni inventur vyhotovi inventurni komise zapis, ktery podepisi vsichni

¢lenové komise. Za odevzdani kompletné zpracovanych inventurnich zapist je

odpovédny predseda komise. Termin pro odevzdani kompletniho inventurniho

zapisu je konec ledna nasledujiciho ucetniho obdobi. Inventurni zapisy piebira

finanéni uctarna na feditelstvi spolec¢nosti, oddéleni FIN/Fa.

Inventurni rozdily se z(¢tuji az v mésiénim Gcetnim obdobi prosinec a kopie

téchto prvotnich dokladt bude pfiloZena u inventurnich soupisti. Navazené stavy

Pfedmétem inventariza¢niho zapisu je:

a) oznaceni ucetni jednotky,

b) skuteCny stav veskerého majetku a zavazkll s jednoznacnym uréenim
majetku a zavazkd,

) Ccislo a nazev uctu, ktery je inventarizovan,

d) podpisové zaznamy DIK,

e) Druh inventarizace, umisténi majetku, jména hmotné odpoveédnych osob,

f) Datum inventarizace, okamZik zahajeni a ukoncenti,

g) Zpusob zjisténi skutecnych stavi majetku,

h) Uhm zji§ténych inventurnich rozdili,

i) Duvod vzniku inventariza¢niho rozdilu,

J) Navrh na vypoiadani inventariza¢niho rozdilu,

k) Navrh na zpusob vyfazeni z evidence a zptisob piipadné likvidace.

I) Navrh k provedeni opravnych polozek k zdsobdm u z&sob nepouZitelnych
a poSkozenych a dale k zatazeni prebytkti u dohledanych (nespotiebovanych)

zéasob do Ucetnictvi, které nejsou ke dni inventury na inventurni soupisce.
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11. Provedeni inventury:

a) skute¢né stavy majetku se musi zjistit fyzickou inventurou (poc€itani nebo

méteni v jednotkéach pouzitych v ucetni evidenci)

b) V ptipad€, Ze neni mozno zjistit skute¢né mnozstvi, je v odivodnénych

piipadech mozno pouzit technicky prepocet, piipadné dokladovou inventuru.

Diivod pouziti dokladové inventury musi byt uveden v inventurnim zapisu.

c) Predseda DIK je zodpovédny za uvedeni spravnych a tUplnych nazva

inventovanych polozek DHM. U dopravnich prostiedkt, stroji, ptivésu,

navest apod. s SPZ pak 1 aktualni ¢islo SPZ.

12. Za ptipravu inventur jsou odpovédni vedouci stfedisek, za jejich pribch

a odevzdani dokladl vedouci stredisek a ptfedsedové jednotlivych DIK.
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5.8. Uschova uéetnich zaznamu a archivace dokladi
Minimalni doby pro Uschovu ucetnich a dalSich dokladt upravuji pravni piedpisy:

ZoUg, § 31 — Uschova tcetnich zaznami, ZoDPH, oddil 8, § 35 a § 35a, ZoSZ, § 35a.

Utetni zédznamy uchovava ucetni jednotka oddélené od ostatnich pisemnosti
ve firemnim archivu po nize stanovenou dobu. Pfed ulozenim jsou zaznamy tfadné

oznaceny, usporadany a zabezpeceny proti ztraté, zniceni nebo poskozeni.

Zaznamy dle vyse uvedenych zékonnych ptredpisii se uchovavaji takto:

Utetni zavérka a vyroéni zprava 10 let
Ugetni doklady 5 let
Ugetni knihy 5 let
Odpisové plany 5 let
Inventurni soupisy 5 let
Uétovy rozvrh 5 let
Ugetni zaznamy, kterymi Gdetni jednotka doklada vedeni G&etnictvi 5 let
Danové doklady (DPH) 10 let
Mzdoveé listy 30 let
Danové doklady tykajici se DHM a DNM i;gziii
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5.9. Vnitropodnikové ucetnictvi

Smérnice Vnitropodnikové tcetnictvi popisuje pravidla pro zpusob vypoctu kalkulaci
vlastnich nédkladii, systém rozpusténi rezii ¢i zplsob vypoctu vlastnich nékladii
pfi aktivaci dlouhodobého hmotného majetku.

Ugetni jednotka pro vnitropodnikové Giétovani pouziva Gty tiidy 8 a 9.

5.9.1. Kalkulace vlastnich nakladu

Vlastni néklady jsou sledovany v ucetnim systému HeO pomoci atributu Zakézka.
Tento atribut je v modulu Kalkulace vyuzit k vypoctu ceny vlastnich nakladti na danou
mérnou jednotku, dle charakteru sledované vyrobené komodity. Modul Kalkulace také

zajistuje rozpusténi rezijnich nakladd. Postup je uveden v dalSich podkapitolach.

5.9.2. Rezijni naklady

Ucetni jednotka rozliSuje nasledujici druhy reZijnich nékladd. Jsou rozlideny &islem

zakazky.
raika | POV

960 ReZie rostlinné vyroby
961 Rezie zivocisné vyroby
962 ReZie pomocné vyroby
970 ReZie spravni
972 Rezie stiediskova
872 Rezie vyroby krmnych smési

ReZijni zakazky pouzije Gcetni jednotka v okamziku, kdy neni mozné jednoznacné urcit
kone¢nou zakazku — nerezijni.
Rezijni zak&zky jsou automaticky kazdy mésic rozpoustény modulem Kalkulace v HeO.

Vzdy se jedna o prepocet zpétné od pocatku obdobi.
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Automatické rozpusténi rezijnich zakazek — rozmisténi rezijnich nakladu:

Zakéazka

Nazev

©
(o2}
o

961

962

970 972 872

YYYY100

PSenice ozima

YYYY101

PSenice jarni

YYYY102

Zito

YYYY103

JeCmen ozim

YYYY104

JeCmen jarni

YYYY105

Oves

YYYY106

Kukufice na zrno

YYYY118

Tritikale

YYYY123

Bob

YYYY126

Peluska

YYYY130

Repka

YYYY132

Mak

YYYY134

Hoicice

YYYY180

Kukufice

YYYY189

Jednoleté picniny ostatni

YYYY190

'Vojtéska

YYYY191

Jetel

YYYY194

Kostfava

YYYY199

Viceleté picniny ostatni

YYYY290

Louky

YYYY291

Pastviny

XXX XX XXX XX XXX XXX XXX X[ X

700

Zakladni stado skotu

701

Telata chovna

702

Telata masna

705

Jalovice chovné

706

Byk plemenny

708

Skot ve vykrmu

710

ZS skotu - masné kravy

719

Jalovice masné

XXX XXX ([ XX

811-830

'Vlastni krmné smési

XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XX XXX XX

852

Dilny - zakazky

860

Nékladni autodoprava

865

Silazovani

866

Senazovani

867

Seno

XXX
XX | X
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o Unssovsy

Cis.: 03 | Revize: 1 | Zména: -

Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

Ucetnictvi

(pravidla tcetnich a ekonomickych postupii)

Automatické rozpusténi rezijnich zakazek:

Pomér mezi
Koeficient| jednotlivymi
Zakazka Nazev Rozvrhova zékladna rozvrhové vykony
zakladny | (vztaZzenonal
KD dojnice)
YYYY100 [PSenice 0zima Ha osevu 0,40 3,00
YYYY101 |PSenice jarni Ha osevu 0,40 3,00
YYYY102 |Zito Ha osevu 0,40 3,00
YYYY103 [Je¢men ozim Ha osevu 0,40 3,00
YYYY104 Je¢men jarni Ha osevu 0,40 3,00
YYYY105 [Oves Ha osevu 0,40 3,00
YYYY106 [Kukufice na zrno Ha osevu 0,40 3,00
YYYY118 [Tritikale Ha osevu 0,40 3,00
YYYY123 |Bob Ha osevu 0,50 2,40
YYYY126 |Peluska Ha osevu 0,50 2,40
YYYY130 [Repka Ha osevu 0,50 2,40
YYYY132 [Mak Ha osevu 0,70 1,71
YYYY134 [Hoft¢ice Ha osevu 0,70 1,71
YYYY180 [Kukufice Ha osevu 0,50 2,40
YYYY189 [Jednoleté picniny ost. [Ha osevu 0,50 2,40
YYYY190 [Vojtéska Ha osevu 0,30 4,00
YYYY191 [Jetel Ha osevu 0,30 4,00
YYYY194 [Kostrava Ha osevu 0,30 4,00
YYYY199 Viceleté picniny ost. [Ha osevu 0,30 4,00
YYYY290 Louky Ha osevu 0,15 8,00
YYYY291 |Pastviny Ha osevu 0,06 20,00
700 Z&kladni stado skotu |[primérny stav ks/den 1,20 1,00
701 Telata chovna prumérny stav ks/den 0,50 2,40
702 Telata masna priamérny stav ks/den 0,30 4,00
705 Jalovice chovné prumérny stav ks/den 0,45 2,67
706 Byk plemenny prumérny stav ks/den 1,00 1,20
708 Skot ve vykrmu prumérny stav ks/den 0,45 2,67
710 iS skotu - masné priamérny stav ks/den 0,24 5,00
ravy
719 Jalovice masné prumérny stav ks/den 0,35 3,43
811-830 |Vlastni krmné smési || > <C ndkladd krome vl zasob | 4 24,00
(pro 970)
811-830 |Vlastni krmné smési [Vyrobené mnoZstvi (pro 872)
852 Dilny - zakazky 40% z 962 strediska 330
860 Nékladni autodoprava|60% z 962 stiediska 330
865 Silazovani Tis.K¢ nakladi kromé vl. zasob 0,05 24,00
866 Senazovani Tis.K¢ naklada kromé vl. zasob 0,05 24,00
867 Seno Tis.K¢ naklada kromé vl. zasob 0,05 24,00

46




Priloha D: Smérnice ¢islo 03 - Uéetnictvi (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

Cis.: 03 Revize: 1 | Zména: - Plati od: 01.01.2014 do: neuréito

‘!. Unésovsky Ucetnictyi

tatek a.s.
statelt as (pravidla ucetnich a ekonomickych postupii)

5.9.3. Sledovani vlastnich nakladu pro aktivaci DHM

Pro vypocet akumulovanych vlastnich nakladt slouzi v systému HeO atribut Nakladovy
okruh. Viz. 5.2.3 Nakladové okruhy

Tento c¢iselnik udrzuje hlavni Gcetni. Nakladovy okruh, ktery je timto zplisobem
sledovan ma na tfeti pozici pismeno ,,I znacici investici.

Po uzavieni okruhu se pfilozi soupis téchto ndkladl k inventarni kart¢ majetku, timto

zpusobem aktivovaného.

47




Uctovy rozvrh

Pfiloha ¢ 1 k 5.2.5 U¢tovy rozvrh (Rev./Zm.: 1/-)

Vysledovka

Ucet Nazev uctu D/N

013000 Software Nesledovat
019000 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek Nesledovat
021100 Budovy a haly Nesledovat
021200 Stavby Nesledovat
022100 Energetické hnaci stroje Nesledovat
022200 Pracovni stroje a zafizeni Nesledovat
022300 Pfistroje a technicka zafizeni Nesledovat
022400 Dopravni prostfedky Nesledovat
022500 Inventar Nesledovat
022600 Drobny dl.hmotny majetek Nesledovat
026100 Zakladni stado skotu Nesledovat
031000 Pozemky Nesledovat
041000 Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku Nesledovat
042100 Pofizeni DHM - budovy a stavby Nesledovat
042200 Pofizeni strojl a zafizeni Nesledovat
042500 Pofizeni pozemku Nesledovat
042610 Pofizeni zakladniho stada Nesledovat
042620 Pofizeni zakladniho stada - vlastni chov Nesledovat
042800 Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku Nesledovat
042917 Ned. inv. - skladovaci jimky na kejdu (Malkovice, Roznévice) Nesledovat
042919 Pojezdova vstupni brana - areal kravina Pernarec Nesledovat
042922 Rekonstrukce ubytovaciho zatizeni Pernarec - aredl kravina Nesledovat
042924 Pristfesek - gardz v arealu autodopravy Nesledovat
042925 Ned. inv. - rekonstrukce jimky Krsy Nesledovat
052000 Zalohy na DHIM Nesledovat
052100 Zalohy na DHIM - pozemky Nesledovat
073000 Opravky k softwaru Nesledovat
079000 Opravky k ost.dlohodob.nehmotnému majetku Nesledovat
081100 Opravky k budovam a halam Nesledovat
081200 Opravky ke stavbam Nesledovat
082100 Opravky k energetickym hnacim strojim Nesledovat
082200 Opravky k pracovnim strojiim a zafizenim Nesledovat
082300 Opravky k pFistrojlim a zafizenim Nesledovat
082400 Opravky k dopravnim prostiredkim Nesledovat
082500 Opravky k inventafi Nesledovat
082600 Opravky k drobnému dI. hmotnému majetku (022600) Nesledovat
085000 Opravky k péstitelskym celklim trvalych porostl Nesledovat
086100 Opravky k zakladnimu stadu skotu Nesledovat
111100 Potizeni materialu Nesledovat
111600 Potizeni ml.zvitat Nesledovat
112010 Nakoupena osiva a sadba (MS 31) Nesledovat
112020 Nakoupena hnojiva (MS 32) Nesledovat
112030 Pohonné latky (MS 33) Nesledovat
112040 Chemické ochranné prostredky (MS 34) Nesledovat
112050 Krmiva a steliva (MS 35) Nesledovat
112060 Paliva (MS 36, 54, 56) Nesledovat
112070 Stavebni material barvy a laky (MS 40-46, 49) Nesledovat
112080 Nahradni dily (MS 60-89) Nesledovat
112090 Mazadla (MS 90) Nesledovat
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Vysledovka

Ucet Nazev uctu D/N

112130 Léky a desinfekéni prostredky (MS 47) Nesledovat
112190 Ostatni material (MS 37, 50-53, 57, 58) Nesledovat
112200 Potraviny v zavodnich jidelnach (MS 38) Nesledovat
112310 Drobny dlouhodoby hmotny majetek - skladem (MS 48) Nesledovat
112320 Ochranné pomucky a odévy - (MS 59) Nesledovat
112500 Vratné obaly (MS 39) Nesledovat
121100 Nedokoncena vyroba RV - bézny rok Nesledovat
121200 Nedokoncena vyroba RV - pristi rok Nesledovat
123100 Vyrobky vlastni - RV (MS 21) Nesledovat
123200 Vyrobky vlastni - ZV (MS 22) Nesledovat
123400 Vyrobky vlastni - ostatni (MS 24 - smési,Sroty) Nesledovat
123600 Vyrobky vlastni - pomocna vyroba (MS 26 - silaz,senaz,seno) Nesledovat
124100 Telata Nesledovat
124110 Mlady hov.dobytek - jalovice Nesledovat
124120 Jalovice vysokobrezi Nesledovat
124130 Skot vykrm Nesledovat
131100 Pofizeni zbozi Nesledovat
132100 Zbozi na skladé (MS91) Nesledovat
132200 Zbozi (MS 92) Nesledovat
132300 Zbozi (MS 93) Nesledovat
132400 Zbozi (MS 94) Nesledovat
132500 Zbozi (MS 95) Nesledovat
132600 Zbozi (MS 96) Nesledovat
132700 Zbozi (MS 97) Nesledovat
151800 Posk. zdloha na material- vyfakturované nedanové Nesledovat
151999 Posk. zdloha na materidl - platba bez DPH Nesledovat
152800 Posk. zdloha na zvifata mlada - vyfakturované nedarnové Nesledovat
152999 Posk. zdloha na zvifata mlada - platba bez DPH Nesledovat
153800 Posk. zdloha na zboZi - vyfakturované nedarnové Nesledovat
153999 Posk. zdloha na zboZi - platba bez DPH Nesledovat
211100 Pokladna CZK Nesledovat
211200 Pokladna SKK Nesledovat
211400 Pokladna EUR Nesledovat
213330 Stravenky SodexhoPass - autodoprava Nesledovat
213910 Stravenky SodexhoPass - reditelstvi Nesledovat
221010 BéZny ucet - KB (1802-371/0100) Nesledovat
221012 Bézny Ucet 2 - KB (78-1769830227/0100) Nesledovat
221013 Sprava kupni ceny KB (107-156290227/0100) Nesledovat
221015 BéZny Ucet KB EUR (43-4198990297/0100) Nesledovat
221030 Bézny ucet - CSOB (24061/0300) Nesledovat
221090 BéZny ucet - GE (172392856/0600) Nesledovat
221091 BéZny Ucet GE - oper.program (178163843/0600) Nesledovat
231020 Kratkodobé bankovni Gvéry |. Nesledovat
231030 Kratkodobé bankovni avéry Il. Nesledovat
231040 Kratkodobé bankovni tvéry Il Nesledovat
252000 Vlastni akcie a vlastni obchodni podily Nesledovat
256100 Dluzné cenné papiry se splatnosti do jednoho roku drzeni do splatnosti | Nesledovat
261000 Penize na cesté Nesledovat
311800 Odbératelé - béZny obchodni vztah Nesledovat
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311810 Odbératelé - pohledavky v konkurznim fizeni Nesledovat
311830 Pohledavky - 20% o.p. darova, 80% o.p. nedanova Nesledovat
311831 Pohledavky - 33% o.p. danova, 67% o.p. nedanova Nesledovat
311900 Odbératelé - vystavené penalizacni faktury Nesledovat
312100 Sménky k inkasu - depozitni sménka Nesledovat
314000 Poskytnuté provozni zalohy Nesledovat
314100 Poskytnuté zalohy - mzdy Nesledovat
314600 Poskytnuté provozni zalohy - zaloha na el.energii Nesledovat
314800 Poskytnuté provozni zalohy - vyfakturované nedarové Nesledovat
314900 Poskytnuté provozni zalohy - nadkup vlastnich akcii Nesledovat
314910 Kauce - jednotka vykonnostniho mytného Nesledovat
314999 Poskytnuté provozni zalohy - poskytnuta platba Nesledovat
315100 Pajcky z FKSP - prevzaté privat.projektem Nesledovat
321800 Dodavatelé - béZzny obchodni vztah Nesledovat
321900 Dodavatelé - penalizacni faktury Nesledovat
322000 Sménky k thradé Nesledovat
324000 Prijaté zalohy Nesledovat
324800 Ptijaté zalohy - vystavené zalohové faktury nedanové Nesledovat
324999 Prijaté zalohy - pfijata platba Nesledovat
325100 Najemné z pozemk( (vie kromé PF CR) Nesledovat
325110 Najemné Lowy Nesledovat
325910 PFispévky odborovému svazu zaméstnancd p¥i US Nesledovat
331000 Zaméstnanci Nesledovat
333900 Cestovné a jizdné v limitu Nesledovat
333901 Cestovné a jizdné nad limit Nesledovat
333902 Prani odév( Nesledovat
333911 Napravné opatreni Nesledovat
333912 VyzZivné Nesledovat
333913 Tresty a pokuty Nesledovat
333914 Vykon rozhodnuti Nesledovat
333915 Sporeni Nesledovat
333916 PGjcky od bank Nesledovat
333917 Pajcky z FKSP Nesledovat
333918 Pojisténi Nesledovat
333919 Ostatni pajcky Nesledovat
333920 Srazky - ztraty HV Nesledovat
333929 Halérové vyrovnani Nesledovat
333930 Sporeni - vyplaty do nuly Nesledovat
333940 Vyplaty hotovost Nesledovat
335006 Zaloha - sbérny denik - Pernarec Nesledovat
335009 Zaloha - sbérny denik - Bezvérov Nesledovat
335018 Zaloha - sbérny denik - sklad ND Nesledovat
335030 Zaloha - sbérny denik - feditelstvi Nesledovat
335106 Prodejni denik - Pernarec Nesledovat
335108 Prodejni denik - Bezvérov Nesledovat
335109 Prodejni denik - Listany Nesledovat
335111 Prodejni denik - autodoprava Nesledovat
335113 Prodejni denik - Reditelstvi Nesledovat
335125 Stravenky - Pernarec Nesledovat
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335128 Stravenky - Bezvérov Nesledovat
335130 Stravenky - Reditelstvi Nesledovat
335135 Stravenky - ZJ Nesledovat
335200 PGjcky zaméstnanclim Nesledovat
335210 Uroky z plj¢ek zaméstnancdim (335 200) Nesledovat
335300 Poskytnuté zalohy - mzdy Nesledovat
335903 Srazky ze mzdy Nesledovat
335906 Stravné Nesledovat
336100 Fond nemocenského pojisténi Nesledovat
336200 Dlchodové pojisténi Nesledovat
336300 Fond zaméstnanosti Nesledovat
336400 Fond zdravotniho pojisténi Nesledovat
336500 Nemocenské, Urazy, osetf., materska, pridavky,porodné Nesledovat
336501 Mimopracovni Urazy Nesledovat
341000 Dan z pfijmu Nesledovat
341100 Dan z pfijmu - srazkova dan Nesledovat
342100 Zaloha na dan Nesledovat
342102 Dan - 15% Nesledovat
342105 Zuctovani dani - minuly rok Nesledovat
342110 Sleva na dani Nesledovat
342111 Dariovy bonus Nesledovat
342200 Dlchodové sporeni Il.pilit. Nesledovat
343044 DPH-20% vstup tuz.nekrdceno MAJETEK Nesledovat
34304413 | DPH-21% vstup tuz.nekrdceno MAJETEK Nesledovat
343046 DPH-20% - dovoz zboZi MAJETEK Nesledovat
34304613 | DPH-21% - dovoz zboZi MAJETEK Nesledovat
343048 DPH-14% vstup tuz. nekraceno MAJETEK Nesledovat
34304813 | DPH-15% vstup tuz. nekraceno MAJETEK Nesledovat
343049 DPH-14% - dovoz zboZi MAJETEK Nesledovat
34304913 | DPH-15% - dovoz zboZi MAJETEK Nesledovat
343211 DPH-20% vystup tuzemsko Nesledovat
34321113 | DPH-21% vystup tuzemsko Nesledovat
343217 DPH-14% vystup tuzemsko Nesledovat
34321713 | DPH-15% vystup tuzemsko Nesledovat
343221 DPH-EU 20% zbozi Nesledovat
34322113 | DPH-EU 21% zbozi Nesledovat
343227 DPH-EU 14% zbozi Nesledovat
34322713 | DPH-EU 15% zbozi Nesledovat
343231 DPH-EU 20% sluzba Nesledovat
34323113 | DPH-EU 21% sluzba Nesledovat
343237 DPH-EU 14% sluzba Nesledovat
34323713 | DPH-EU 15% sluzba Nesledovat
343261 DPH-20% - dovoz zbozi Nesledovat
34326113 | DPH-21% - dovoz zbozi Nesledovat
343267 DPH-14% - dovoz zbozi Nesledovat
34326713 | DPH-15% - dovoz zbozi Nesledovat
343271 DPH-20% vystup sluzba mimo EU Nesledovat
34327113 | DPH-21% vystup sluzba mimo EU Nesledovat
343277 DPH-14% vystup sluzby mimo EU Nesledovat
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34327713 | DPH-15% vystup sluzby mimo EU Nesledovat
343321 DPH-EU 20% zbozi Nesledovat
34332113 | DPH-EU 21% zbozi Nesledovat
343327 DPH-EU 14% zbozi Nesledovat
34332713 | DPH-EU 15% zbozi Nesledovat
343331 DPH-EU 20% sluzba Nesledovat
34333113 | DPH-EU 21% sluzba Nesledovat
343337 DPH-EU 14% sluzba Nesledovat
34333713 | DPH-EU 15% sluzba Nesledovat
343361 DPH-20% - dovoz zbozi Nesledovat
34336113 | DPH-21% - dovoz zbozi Nesledovat
343367 DPH-14% - dovoz zbozi Nesledovat
34336713 | DPH-15% - dovoz zbozi Nesledovat
343371 DPH-20% vstup sluzba mimo EU Nesledovat
34337113 | DPH-21% vstup sluzba mimo EU Nesledovat
343377 DPH-14% vstup sluzby mimo EU Nesledovat
34337713 | DPH-15% vstup sluzby mimo EU Nesledovat
343410 DPH-EU 0% prodej zboZzi do EU Nesledovat
343520 DPH-tuzemsko 0% PDP (§92a) DODAVATEL Nesledovat
343522 DPH-tuzemsko 20% PDP (§92a) ODBERATEL-vystup (¥.10) Nesledovat
34352213 | DPH-tuzemsko 21% PDP (§92a) ODBERATEL-vystup (¥.10) Nesledovat
343523 DPH-tuzemsko 20% PDP (§92a) ODBERATEL - vstup (¥.43) Nesledovat
34352313 | DPH-tuzemsko 21% PDP (§92a) ODBERATEL - vstup (¥.43) Nesledovat
343530 DPH-tuzemsko 0% bez naroku na odpocet (§51) Nesledovat
343710 DPH-20% vstup tuzemsko nekraceno Nesledovat
34371013 | DPH-21% vstup tuzemsko nekraceno Nesledovat
343711 DPH-20% vstup tuzemsko kraceno Nesledovat
34371113 | DPH-21% vstup tuzemsko kraceno Nesledovat
343720 DPH-14% vstup tuzemsko kraceno Nesledovat
34372013 | DPH-13% vstup tuzemsko kraceno Nesledovat
343721 DPH-14% vstup tuzemsko nekraceno Nesledovat
34372113 | DPH-15% vstup tuzemsko nekraceno Nesledovat
343999 DPH-zuctovani s finanénim uradem Nesledovat
345100 Spotiebni dan Nesledovat
345200 Dan z nemovitosti Nesledovat
345300 Silni¢ni dan Nesledovat
345500 Dan darovaci a z prevodu nemovitosti Nesledovat
346100 Dotace ze statniho rozpoctu Nesledovat
378100 Odeslana hotovost Ceské posté k vyplaté Nesledovat
378110 Pljcka - Agrowest Nesledovat
378111 Pljcka - Koutny Nesledovat
378115 Pljcka - Agrowest (Uroky) Nesledovat
378116 Puajcka - Jifi Koutny (uroky) Nesledovat
379000 Odvod penzijnim fondlm - pfispévek zaméstnavatele (mzdy) Nesledovat
379200 Prispévek na Zivotni pojisténi - ING Nesledovat
379910 Rentiersky holding - jistina prevz.uvérd od KONPO s.r.o. (byv. KB) Nesledovat
379911 Cemos a.s. - plijcka Nesledovat
379920 Rentiersky holding - aroky z jistiny (na 379910) Nesledovat
379921 Cemos a.s. - Groky z jistiny (na 379911) Nesledovat
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379930 Pajcka Nesledovat
379997 Najem pozemkd od PF CR Nesledovat
381000 Naklady pristich obdobi Nesledovat
388000 Dohadné ucty aktivni - schvalené,dosud nevyplacené dotace,bonusy Nesledovat
388100 Dohadné Géty aktivni - plnéni od pojistoven Nesledovat
389100 Dohadné ucty pasivni Nesledovat
389400 Dohadné ucty pasivni-zasoby Nesledovat
389600 Dohadné ucty pasivni - el.energi nevyuctovana Nesledovat
391100 Opravna polozka k pohledavkdm - 100% (konkurzy 311810) Nesledovat
391130 Opravna polozka k pohledavkam - 20% darnova (311830) Nesledovat
391131 Opravna polozka k pohledavkam - 33% darnova (311831) Nesledovat
391140 Opravna polozka k pohledavkdm - 80% nedarova (311830) Nesledovat
391141 Opravna polozka k pohledavkdm - 67% nedarnova (311841) Nesledovat
395000 Vnitfni zactovani Nesledovat
395011 Vnitfni zuc¢tovani - zasoby - prevody Nesledovat
395030 Vnitfni zac¢tovani - zvitata - prevody Nesledovat
395040 Vnitfni zactovani Nesledovat
395510 Vnitfni zac¢tovani - zasoby - hotovost Nesledovat
411001 Zakladni kapital - zapsany v OR Nesledovat
419000 Zakladni kapital - zmény zapsané do OR Nesledovat
421100 Zakonny rezervni fond Nesledovat
423100 Statutarni fondy Nesledovat
423200 Statutdrni fondy - tvorba Nesledovat
423520 Statutdrni fondy - pfispévek na ZJ Nesledovat
428000 Nerozdéleny zisk minulych let Nesledovat
431000 Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni Nesledovat
451100 Zakonna rezerva na opravu hmotného majetku Nesledovat
461020 Uvér stfednédoby - GE Nesledovat
461022 Uvér stfednédoby - manipuldtor Nesledovat
461100 Uvér dlouhodoby - pozemky GE Nesledovat
461110 Uvér dlouhodoby - pozemky GE (splatny 20.7.2027) Nesledovat
461115 Uvér dlouhodoby - pozemky GE (splatny 20.3.2028) Nesledovat
461210 Investicni Gvér - dojnice 2- Pernarec KB (spl. 20.4.2014) Nesledovat
461310 Investicni Uvér - postrikovac,manipulator (spl. 20.03.2013) Nesledovat
461320 Investicni avér - JD7930,postiikovac (spl. 20.10.2013) Nesledovat
461330 Investicni Gvér - traktor CLAAS XERION (spl. 20.2.2014) Nesledovat
461340 Investicni tvér - pozemky KB (spl. 20.3.2024) Nesledovat
461350 Investicni avér - secka, kypfi¢ HORSCH (spl. 20.2.2015) Nesledovat
461360 Iznov.:_f,;lg;\(ls)uver - traktor JD 7930, fezacka Claas Jaguar 950 (spl. Nesledovat
Investi¢ni Gvér - krmny vz Faresin Leader 1400, traktor CLAAS Xerion

461370 3800 (spl. 20.2.2017)»/ Nesledovat
461372 Inv.avér-Podmitac Vaderstad Carrier CR820 (spl. 15.5.2018) Nesledovat
461374 Inv.avér- Kypfi¢ Top Down TD500 (spl. 15.5.2018) Nesledovat
461376 Inv.avér- 2x Traktor JD8335R (spl. 15.5.2018) Nesledovat
461380 Nakup zemédélské pldy KB (spl. 20.11.2027) Nesledovat
481100 OdloZzena dan z pfijmu Nesledovat
501010 Osiva a sadba nakoupena Danovy
501020 Hnojiva - nakoupena Danovy
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501030 Spotieba PHM Danovy
501040 Chemické ochranné prostredky Danovy
501050 Krmiva a steliva Danovy
501060 Tuha paliva Danovy
501070 Tekuta paliva Danovy
501080 Nahradni dily Danovy
501085 Stavebni material Danovy
501090 Mazadla Danovy
501130 Léky a desinfekéni prostredky Danovy
501150 Kancelarské potreby a ¢asopisy Danovy
501190 Spotifeba materialu - ostatni Danovy
501200 Spotieba potravin Danovy
501201 Spotieba zbozi (MS 91) Danovy
501202 Spotieba zbozi (MS 92) Danovy
501310 Spotfeba DHDM (MS 48) Danovy
501320 Spotieba ochrannych pomucek (MS 59) Danovy
501600 Spotieba nakupu ml.zvitat (Il.uétovani) Dariovy
501900 Cenové rozdily Dariovy
501910 Financni bonus za odebrany material (zboZi) Dariovy
501990 Spotifeba materidlu - minuld obdobi Nedariovy
502100 Spotieba el. energie - vyuctovana v bézném roce Dariovy
502101 Spotieba el.energie - vylUctovana az v nasledujicim roce Dariovy
502200 Spotieba plynu Dariovy
502400 Spotieba vody Dariovy
502900 Spotieba energie - minuld obdobi Nedariovy
504001 Prefakturace zboizi Dariovy
504100 Prodané zbozi (MS 91) Dariovy
504200 Prodané zbozi (MS 92) Dariovy
504950 Prodané zbozi potraviny v ZJ (MS 38) Dariovy
511100 Opravy a udrZovani - budovy a stavby Dariovy
511200 Opravy a udrZovani - stroje a zafizeni Dariovy
511300 Generalni opravy strojl a zafizeni Danovy
511400 Generalni opravy budov a staveb Danovy
511800 Opravy a udrZovani - stroje a zafizeni v leasingu (pronajmu) Danovy
511900 Opravy a udrzba - ostatni Danovy
512100 Cestovné v limitu Danovy
512200 Cestovné nad limit Nedarnovy
513100 Naklady na reprezentaci - dokladem Nedarnovy
518110 Polni prace Danovy
518115 Agrochemické osetreni pldy Danovy
518120 Plemenarské prace Danovy
518130 Veterinarni ukony Danovy
518190 Ostatni sluzby - vyrobni povahy Danovy
518200 Zelezni¢ni pfeprava Danovy
518220 Silni¢ni preprava Danovy
518290 Ostatni preprava Danovy
518310 Najemné - pozemky, budovy, stroje a pod. Danovy
518320 Najemné - leasing Dariovy
518400 Propagace a reklama Dariovy
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518500 StfeZeni a ochrana majetku Danovy
518910 Telefonni poplatky + datové sluzby Danovy
518920 Postovné Danovy
518930 Skoleni a seminare Dariovy
518940 Software + ndjemné sw Danovy
518960 Ostatni sluzby pro RV Danovy
518970 Ostatni sluzby pro ZV Dariovy
518980 Ostatni sluzby - jinam nezaraditelné Danovy
518990 Ostatni sluzby - dafiové neuznatelné - napf. minula obdobi Nedarnovy
521100 Mzdové naklady - zakladni mzdy Danovy
521200 Mzdové naklady - prémie Danovy
521300 Mzdové naklady - priplatky, prescasy, odstupné Danovy
521500 Nemocenské, Urazy, osetf., materska, pridavky,porodné Danovy
521900 Mzdové naklady - ostatni odmény Danovy
523960 Odmény ¢leniim satutarnich organt spolecnosti Danovy
524100 Zakonné socialni a zdravotni pojisteni Danovy
525100 Ptispévek do penzijniho fondu - podnik Dariovy
525101 Ptispévek do penzijniho fondu - podnik - splnéné podminky Dariovy
525200 Zivotni pojisténi - ING (§24) Dafiovy
527100 Zakonné socialni naklady Dariovy
528100 Ostatni socialni naklady - dafiové neuznatelné Nedariovy
531000 Dan silniéni Dariovy
532000 Dan z nemovitosti Dariovy
538300 Dan dédicka a darovaci Nedariovy
538400 Dan z prevodu nemovitosti Dariovy
538500 Dan k ochrané Zivotniho prostiedi Dariovy
538800 Domérky z dané z pfidané hodnoty Dariovy
538810 Domeérka silni¢ni dané Dariovy
538820 Domérka dané z nemovitosti Dariovy
538830 Domérka dané dédické a darovaci Dariovy
538840 Domérka dané z prevodu nemovitosti Dariovy
538850 Domérka dané k ochrané Zivotniho prostredi Danovy
538900 Ostatni dané a poplatky Danovy
541100 Zlstatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného majetku Danovy
541200 Zlstatkova cena prodaného dlouhodobého hmotného majetku Nedariovy
541280 Zlstatkova cena prodaného drobného DHM Danovy
541600 Zlstatkova cena prodanych zvifat - DHM Nedarnovy
542100 Prodany material - skladové ceny Danovy
543200 Dary - (danové uznatelny naklad az v DPPO) Nedariovy
544100 Smluvni pokuty a uroky z prodleni Danovy
545100 Ostatni pokuty a pendle - nedanové Nedarovy
546100 Odpis pohledavky - nepotvrzené soudem Nedarovy
546200 Odpis pohledavky - ukonceny konkurz §24 odst.2y) ZDP Danovy
546210 Odpis pohledavky - do vyse zakonné opravné polozky Danovy
546500 Odpis pohledavky - postoupené Danovy
546510 Odpis pohledavky - postoupené - ¢ast prevysujici dhradu Nedarovy
548100 Ostatni provozni naklady - zakonné pojisténi vozidel Danovy
548110 Ostatni provozni naklady - havarijni pojisténi vozidel Dariovy
548200 Ostatni provozni naklady - pojisténi budov a staveb Dariovy
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548300 Ostatni provozni naklady - pojisténi RV Danovy
548400 Ostatni provozni naklady - pojisténi 2V Danovy
548410 Ostatni - davka za prekroceni ind.refer.mnozstvi dod.mléka Danovy
548500 Pojisténi zaméstnanc( - pracovni Urazy Danovy
548900 Ostatni provozni naklady - (vySe neuvedené) Danovy
548999 Ostatni provozni naklady - zaokrouhleni fakt. Danovy
549160 Manka a skody na zvitatech (dospéla DHIM) Danovy
551100 Odpisy software - 36 mésicl a ost.nehm.majetku Nedariovy
551200 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku - Géetni Nedarnovy
551210 Odpisy DHM- ¢astec¢né vyrazeni Nedarovy
551260 Odpisy DHM - zvifat Nedariovy
551269 Odpisy DHM - zvifat - ihyn Nedarovy
551800 Odpisy drobného dlouhodobého hmotného majetku (029100) Danovy
554100 Tvorba ostatnich rezerv Nedarovy
558400 Tvorba zakonnych opravnych polozek - pohledavky v konkurznim fizeni | Danovy
558430 Tvorba zdkonnych OP - pohledavky §8a 1) 20% zak.593/92 Danovy
558431 Tvorba zdkonnych OP - pohledavky §8a 2a) 33% zak.593/92 Dariovy
558432 Tvorba zakonnych OP - pohledavky §8a 2b) 50% zak.593/92 Dariovy
558433 Tvorba zakonnych OP - pohledavky §8a 2c) 66% z4k.593/92 Dariovy
558434 Tvorba zakonnych OP - pohledavky §8a 2d) 80% zak.593/92 Dariovy
558435 Tvorba zdkonnych OP - pohledavky §8a 2e) 100% zak.593/92 Dariovy
559100 Tvorba opravnych polozek - DHM Nedariovy
559400 Tvorba opravnych polozek - pohledavky Nedariovy
559430 Tvorba OP - pohledavky 80% k 311830 Nedariovy
559431 Tvorba OP - pohleddvky 67% k 311831 Nedariovy
561100 Prodané cenné papiry a podily Dariovy
562000 Uroky Dafiovy
562312 Uroky - z prodanych smének s prodlouzenou splatnosti Dariovy
563000 Kursové ztraty Dariovy
566100 Naklady z finanéniho majetku - zména ceny CP Nedariovy
568000 Ostatni finanéni naklady Dariovy
568900 Ostatni finan¢ni naklady-nedanové Nedariovy
574000 Tvorba rezerv Nedarovy
579100 Tvorba opravnych polozek k zalohdm na DHM Nedarovy
579300 Tvorba opravnych polozek k finanénimu majetku Nedariovy
588000 Ostatni mimoradné naklady - danové uznatelné Danovy
588900 Ostatni mimoradné naklady - danové neuznatelné Nedarnovy
591100 Dan z pfijmu z béZzné cinnosti - splatna Nedarnovy
592100 Dan z pfijmu z béZzné Cinnosti - odloZena Nedariovy
593 Dan z pfijmu z mimoradné cinnosti - splatna Nedarovy
594 Dan z pfijmu z mimofadné cinnosti - odloZena Nedarovy
595100 Dodatecné odvody dané z pfijmu - dafiova kontrola Nedarovy
596 Prevod podilu na vysledku hospodareni spole¢nikiim Danovy
597 Pfevod provoznich naklad( Danovy
598 Prevod financnich nakladd Danovy
601100 Trzby za vlastni vyrobky RV Danovy
601200 Triby za vlastni vyrobky ZV - zvifata Danovy
601210 Triby za vlastni vyrobky ZV - zvifata - MLEKO Dafiovy
601300 Trzby za vlastni vyrobky - nezemédélska cinnost Dariovy
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601500 Trzby za vlastni vyrobky - pomocné cinnosti Danovy
602300 Trzby z prodeje sluzeb - zavodni jidelny Danovy
602500 Trzby z prodeje sluzeb - ostatni ¢innosti (doprava a pod.) Danovy
602580 Trzby z prodeje sluzeb - agrotechnické sluzby Danovy
602710 Trzby z prodeje sluzeb - pronajem (s DPH) Danovy
602790 Trzby z prodeje sluzeb - pronajem (neni DPH) - pozemky Danovy
604001 Trzby za zbozi - prefakturace (504001) Danovy
604100 Trzby za zbozi - MS 91 (504100) Danovy
604200 Trzby za zbozi - MS 92 (504200) Danovy
611100 Zména stavu nedokoncené vyroby RV bézny rok Danovy
611200 Zména stavu nedokoncéené vyroby - pristi rok Danovy
613110 Produkce RV - hlavni vyrobek (MS21) Danovy
613111 Produkce RV - vedlejsi vyrobek (MS21) Danovy
613120 Produkce ZV - hlavni vyrobek (MS22) Danovy
613121 Produkce ZV - vedlej$i vyrobek (MS22) Danovy
613140 Produkce - vlastnich krmiv (MS24 smési, Sroty) Danovy
613160 Produkce - vlastnich krmiv (MS26, seno, silaz, sendz) Dariovy
613210 Prodej vyrobk( RV (MS21) Dariovy
613220 Prodej vyrobk( 2V (MS22) Dariovy
613240 Prodej vyrobk - vlastnich krmnych smési a Srot (MS24) Darnovy
613260 Prodej vyrobkl - vlastni krmiv (MS26 sildz, sendz, seno) Dariovy
613311 Spotieba vlastnich osiv a sadby MS21 DP60Vyk100-699 Dariovy
613312 Spotieba vlastnich hnojiv MS22 DP60Vyk100-699 Dariovy
613321 Spotieba vlastnich krmiv,steliv MS21-26 DP61Vyk7xx Dariovy
613330 Spotieba ostatnich vyr. MS21-26 DP60Vyk 8xx - 9xx Dariovy
613500 Manka, Skody v normé (MS21-26, DP70,33) Dariovy
613610 Manka a Skody nad normu (MS21-26) Nedariovy
613620 Manka a Skody - Zivelné pohromy (MS21-26) Dariovy
613900 Zména stavu vyrobk( - ostatni Dariovy
613920 Zména stavu vyrobku - vydej na reklamu Dariovy
613930 Zména stavu vyrobku - dary (TJ,Skoly,zdr.zatizeni,obce) Dariovy
614130 Nakup zvirat Danovy
614131 Narozeni zvirat Danovy
614132 PrirGstky zvirat Danovy
614133 Prichovky zvirat Danovy
614150 Pfevod HIM zpét do vykrmu Danovy
614231 Prodej zvirat Danovy
614232 Vydej zvifat k dasimu zpracovani - vl.vyrobna,bourdrna Danovy
614233 Prodej plemenarim Danovy
614234 Prodej zvifat na vyvoz Danovy
614320 Prerazeni zvifat do zakladniho stada (DHIM) Danovy
614332 Jiné zpracovani zvitat Danovy
614633 Uhyn zvifat nezavinény Danovy
614634 Uhyn zvifat - zivelné pohromy Danovy
614830 Pfecenéni zvirat Danovy
614930 Ostatni zmény ve zvifatech Danovy
621100 Aktivace materidlu - (MS 31-90 DP 25) Danovy
621200 Aktivace zboZzi - (MS 91-92 DP 25) Dariovy
621300 Aktivace zboZi - (MS 93 DP 25) Dariovy
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621400 Aktivace zboZi - (MS 94 DP 25) Danovy
622100 Aktivace vnitropodnikovych sluZeb - autodoprava Danovy
622900 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb - ostatni sluzby Danovy
623200 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku - vyzkumna c¢innost Danovy
623300 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku - software Danovy
623400 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku - ocenitelna prava Danovy
624100 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - stavebni prace Danovy
624200 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - stroje Danovy
624300 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - dopravni prostredky Danovy
624400 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - inventar Danovy
624500 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - péstitelské celky Danovy
624600 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku - zakladni stado Danovy
624800 Aktfvacve dlouhodobého hmotného majetku - drobny majetek (do Dafiovy
40tis.K¢)

641100 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku Danovy
641200 Trzby z prodeje dlouhodobého hmotného majetku Danovy
641260 Triby z prodeje DHM - ZVIRATA Dariovy
641280 Trzby z prodeje drobného DHM Danovy
642000 Trzby z prodeje materidlu Dariovy
644100 Smluvni pokuty a Uroky z prodleni z obchodnich vztaht Dariovy
646100 Vynosy z odepsanych pohleddvek v minulosti - ekv.546100 Nedariovy
646500 Vynosy z postoupenych pohledavek (ekv.546500) Dariovy
648100 Ptijaté dotace (i vyplacené) Dariovy
648101 Ptijaté dotace (schvalené, ale dosud nevyplacené - dohadna polozka) Dariovy
648200 PInéni od pojistoven Dariovy
648201 PInéni od pojistoven - dohadné polozky Dariovy
648300 Pfiznané finan¢ni bonusy za odebrané zboZi (majetek za "DPH") Dariovy
648400 Cerpani socialniho fondu (423520) Dariovy
648500 Promlcené neuhrazené zavazky - odpis Dariovy
648501 Promlcené neuhrazené zavazky nedanové - predepsané penale Nedariovy
648510 Ostatni odpis zavazk( kromé promlcenych ¢i penalizacnich faktur Dariovy
648900 Jiné provozni vynosy Dariovy
648999 Jiné provozni vynosy - zaokrouhl.faktur Dariovy
661100 Trzby z prodeje cennych papiru a podilu Dariovy
662100 Uroky - od penéznich dstavd Danovy
662900 Uroky - od ostatnich Dariovy
663000 Kursové zisky Danovy
665100 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku - v podnici ve skupiné Danovy
665200 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku - ost.inv.cenné papiry Danovy
665300 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku - prondjem invest.majetku | Danovy
665400 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku - ostatni Danovy
666000 Vynosy z finan¢niho majetku Danovy
668000 Ostatni finan¢ni vynosy Danovy
668900 Ostatni finan¢ni vynosy-nedanové Nedarovy
681000 Vynosy ze zmény metody Danovy
688000 Ostatni mimoradné vynosy Danovy
688900 Ostatni mimoradné vynosy - nedanové Nedarnovy
701 Pocatecni Ucet rozvazny Nesledovat
702 Konecny ucet rozvazny Nesledovat
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703 Konecny a pocatecni Ucet-podrozvaha Nesledovat
710 Ucet zisku a ztrat Nesledovat
780001 Oprava vztahu St.st.Kfimice, PF CR - 1997 Nesledovat
780002 Neidentifikovatelné pfijaté zalohy 1994,1995 (zUc¢t.na 688) Nesledovat
780003 Naborové prispévky, novomanz.prispévky a pod. Nesledovat
780004 Oprava vztahu St.st.Kfimice, PF CR - 1999 Nesledovat
780005 Promléeny zavazek - Lyckeby Amylex a.s. Nesledovat
782100 Blankosménka - Gvér 27-7067441507/0100 (10000238696) Nesledovat
782101 Blankosménka - Gvér 27-6375011547/0100 (10000197639) Nesledovat
782102 Blankosménka - uvér 27-7233891547/0100 Nesledovat
782103 Blankosménka - uvér 178241450/0600 Nesledovat
782104 Blankosménka - Gvér 187507708/0600 (608080009645.5) Nesledovat
782105 Blankosménka - uvér 27-6891061567/0100 Nesledovat
782106 Blankosménka - Gvér 35-225371507/0100 (10000329215) Nesledovat
782107 Blankosménka - Gvér 27-4066111537/0100 (10000106478) Nesledovat
782108 Blankosménka - Gvér 35-275241567/0100 (10000343732) Nesledovat
782200 Promléené, odepsané zavazky Nesledovat
Dotovany dlouhodoby majetek 100% (Liniova vysadba stromu -

791001 EkoIogicIZo stabilizaén»; prvjek - dosadby odv. kar?léll']) Nesledovat
791002 Dotovany dlouhodoby majetek 100% (lzolacni zeleri - Dolni Jamné) Nesledovat
792100 Odpis pohledavek - ukonéeny konkurz Nesledovat
792101 Odpis pohledavek - ukonéeny konkurz - pendle Nesledovat
792200 Promléené pohledavky - odepsané Nesledovat
792201 Promlcené pohledavky - odepsané - pendle Nesledovat
792202 Podrozvaha - pohledavky - najem z bytd Nesledovat
792300 Pohledavky odepsané jako "stary blok se spl. do 31.12.1994" Nesledovat
797003 Podrozvaha - pohledavky (pljcky) Nesledovat
797004 Podrozvaha - pohledavky (ptjcky) Nesledovat
797005 Podrozvaha - pohledavky (pljcky) Nesledovat
797006 Podrozvaha - pohledavky (ptjcky) Nesledovat
797007 Podrozvaha - pohledavky (ptjcky) Nesledovat
797008 Podrozvaha - pohledavky (pUjcky Nesledovat
797013 Podrozvaha - pohledavky (ptjcky) Nesledovat
797014 Podrozvaha - pohledavky (pljcky) Nesledovat
797015 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797016 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797017 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797201 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797203 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797204 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797205 Podrozvaha - pohledavky (pajcky Nesledovat
797207 Podrozvaha - pohledavky (puajck y) Nesledovat
797208 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797209 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797210 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797211 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797212 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797213 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797215 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
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797216 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797218 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797219 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797220 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797221 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797222 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
797223 Podrozvaha - pohledavky (puajcky) Nesledovat
798000 Podrozvaha - souvztazny ucet Nesledovat
800050 Vnitr.naklady - nakladni autodoprava jen z 330 Nesledovat
800101 Vnitr.naklady - rucni prace Nesledovat
800103 Vnitr.naklady - traktory Nesledovat
800104 Vnitr.ndklady - kombajny Nesledovat
800105 Vnitr.ndklady - samohybné stroje Nesledovat
800106 Vnitr.naklady - téZka mechanizace Nesledovat
800107 Vnitr.ndklady - nakladni autodoprava Nesledovat
800108 Vnitr.naklady - prace dilen Nesledovat
800109 Vnitr.ndklady - stavebni prace Nesledovat
800200 Vnitr.ndklady - prace na realizaci Nesledovat
800210 Vnitr.ndklady - suseni a ¢isténi Nesledovat
800220 Vnitr.ndklady - rozpusténi ztraty (zisku) na vyrobu KS Nesledovat
800230 Vnitr.naklady - rozpusténi nakladd na hnojeni Nesledovat
800700 Vnitr.naklady - ostatni Nesledovat
800910 Vnitr.ndklady - rozpusténi rezie RV (960) Nesledovat
800911 Vnitr.ndklady - rozpusténi rezie 2V (961) Nesledovat
800912 Vnitr.ndklady - rozpusténi reZie PV (962) Nesledovat
800920 Vnitr.ndklady - rozpusténi reZie podnikové (970) Nesledovat
800922 Vnitr.ndklady - rozpusténi reZie stfediskové (972) Nesledovat
900050 Vnitr.vynosy - ndkladni autodoprava, jen z 330 Nesledovat
900101 Vnitr.vynosy -rucni prace Nesledovat
900103 Vnitr.vynosy - traktory Nesledovat
900104 Vnitr.vynosy - kombajny Nesledovat
900105 Vnitr.vynosy - samohybné stroje Nesledovat
900106 Vnitr.vynosy - téZkd mechanizace Nesledovat
900107 Vnitr.vynosy - nakladni autodoprava Nesledovat
900108 Vnitr.vynosy - prace dilen Nesledovat
900109 Vnitr.vynosy - stavebni prace Nesledovat
900200 Vnitr.vynosy - prace na realizaci Nesledovat
900210 Vnitr.vynosy - suseni a cisténi Nesledovat
900220 Vnitr.vynosy - rozpusténi ztraty (zisku) na vyrobu KS Nesledovat
900230 Vnitr.vynosy - rozpusténi naklad na hnojeni Nesledovat
900700 Vnitr.vynosy - ostatni Nesledovat
900910 Vnitr.vynosy - rozpusténi rezie RV (960) Nesledovat
900911 Vnitr.vynosy - rozpusténi rezie ZV (961) Nesledovat
900912 Vnitr.vynosy - rozpusténi reZie PV (962) Nesledovat
900920 Vnitr.vynosy - rozpusténi reZzie podnikové (970) Nesledovat
900922 Vnitr.vynosy - rozpusténi reZie strediskové (972) Nesledovat
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Stdlé zuctovaci ceny RV, 2V, PV

Priloha ¢. 2 k 5.5.2 Oceriovadni zdsob (Rev./Zm.: 1/-)

5 g Cena
Zakazka Komodita Kategorie| .5 _§
=g 1Ky

Hlavni vyrobek ZV
700 |Mléko litr 9,00
700 |MIléko — krmné litr 6,00
701 ([Telata chovna - narozeni 101100 | kg 20,00
702 [Telata masna — narozeni 101110 | kg 100,00
701 ([Telata chovna - vahovy piirtstek 101100 | kg 60,00
702 |Telata masna — vahovy piirastek 101110 | kg 19,00
705 Jalovice chovné - vzrustovy prirtstek 121230 | KD 53,00
719 Jalovice masné - vzristovy ptirtstek 121201 | KD 38,50
708 |Hovézi zir - vahovy pfirlstek 101240 | kg 38,50

Vedlejsi vyrobek ZV

Chlévska mrva q 8,00

Moctvka hit. 3,50

Kejda q 2,80

Tekuté vykaly (pastva) hit. 2,50

Vedlejsi vyrobek RV
100 |PSenice q 480,00
102 |Zito q 480,00
103 |Je¢men - 0zim q 480,00
104 |[JeCmen - jarni q 480,00
105 |Oves q 480,00
118 [Tritikale q 480,00
130 [Repka q 900,00
132 |Méak q 3500,00
180 |Kukufice q 60,00
189 |Jednoleté picniny q 30,00
190 |Vojtéska q 20,00
199 |Ostatni viceleté picniny q 20,00
290 |Louky q 22,00
291 |Pastviny q 23,50

Vedlejsi vyrobek RV

Slama q 20,00

Pomocna vyroba
810 |Krmna smés — KSJ (jalovice) q 740,00
817 |[Krmni smés — HZ (hovézi Zir) q 572,00
820 [Krmna smés — COT 2 (telata) q 766,00
821 |Krmna smes — KS7 | (dojnice v laktaci) q 825,00
829 [Krmna smés — KS7 Il (dojnice na sucho) q 1005,00
830 |[Srot q 400,00
832 |[Mlato - jama q 69,00
866 |SenaZz q 95,00
865 |(Silaz q 95,00
867 |Seno polni q 160,00
867 |Seno lucni q 160,00
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Abstrakt

TRAVNICEK, Ladislav. Vaitropodnikové smérnice upravujici vicetnictvi v UnéSovském

statku a.s. Bakalaiska prace. Plzen: Fakulta ekonomicka ZCU v Plzni, 2014

Klic¢ova slova: vnitropodnikové predpisy, smérnice, Gcetnictvi podnikateli

Piedlozena bakalaiska prace charakterizuje vnitropodnikové smérnice vyplyvajici z pravnich
ptredpisu platnych k 1.1.2014. Charakteristika vnitropodnikovych smérnic je zaméfena na
smérnice upravujici ucetnictvi podnikatelskych subjekti. V praci jsou vyzdvizeny ty casti
pravnich ptedpist, které vnitropodnikové Gpravy pomoci vnitfnich predpisit umoziuji nebo
pfimo nafizuji.

V praktické Casti je provedena analyza stavajicich vnitropodnikovych smérnic spolecnosti
UnéSovsky statek a.s. Vystupem této analyzy je identifikace nedostatkii a jejich feSeni

navrhem zmeén stavajicich smérnic nebo vytvorenim smérnic novych.

Abstract

TRAVNICEK, Ladislav. Internal accounting Rules of Unesovsky statek — joint-stock
company. The bachelor’s thesis. Plzen: Faculty of Economics University of West Bohemia,
2014

Key words: internal regulation, guidelines, business entity accounting

The submitted bachelor thesis characterizes the internal guidelines within a company that
emerge from the legal regulation valid from 1 January 2014. The characteristic of the internal
guidelines is focused on the guidelines that regulate business entity accounting. In the thesis,
there is emphasized the part of the legal regulations that either make possible the internal

modifications by means of internal guidelines or directly order such modifications.

In the practical part of the thesis, there was carried out an analysis of the current internal
guidelines of Unesovsky statek, joint- stock company. The outcome of the analysis is an
identification of the drawbacks and the solution of these shortcomings by the change proposal

or the new guidelines creation.
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