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Uvod

Neziskovy sektor se v poslednich letech rychle rozviji a nabyva tak stale vice na svém
vyznamu. Jeho role v ekonomice je samoziejmé jind nez u komer¢nich subjekti,
a praveé kvali své unikatnosti je slozit€jsi neziskové organizace fidit. Problematiku
fizeni neziskovych organizaci ovliviiuje fada aspektl, at’ uz financni, socidlni,
ekonomické ¢i marketingové. Spravna kombinace vSech téchto prvkl hraje vyznamnou
roli zejména pro udrzitelnost neziskovych organizaci. Za hlavni z téchto aspekti je vSak
povazovana finan¢ni udrzitelnost, coz v praxi znamena mit dostatek penéznich
prostiedkti pro schopnost dlouhodob¢ plnit své poslani. Dle Rady vlady pro neziskové
organizace (2016) je ziejmé, Ze neziskové organizace jsou stile vice financované
Z dotacnich titulti. V roce 2016 byly na Cinnost neziskovych organizaci poskytnuty
dotace ve vysi 17 889 700 000 K¢&. Pro ovéfeni fadného pouziti ziskanych prostiedkt
a vykazovani vérného a poctivého obrazu finan¢ni situace slouzi audit, ktery je pravé
hlavnim obsahem této diplomové prace. U neziskovych organizaci se lze v praxi setkat

nejen s auditem ucetni zavérky, ale také s dotaénim auditem, ktery slouzi k ovéteni

zpusobilosti vynalozenych dota¢nich prosttedkt a ma tak sva specifika.

S ohledem na stanovené zasady je diplomovéa prace c¢lenéna do nékolika Casti.
Prvni ¢ast je vénovana teoretickému tivodu do problematiky nestatnich neziskovych
organizaci, jejich vyznamu a udrZitelnosti. Dalsi ¢ast je zaméfena na financni aspekty
nestatnich neziskovych organizaci, zejména v oblasti Gcetnictvi, dani a vykonnosti.
Tteti Cast prace se zabyva samotnou problematikou auditu, nejdiive obecné a nasledné
konkrétnimi postupy finanéniho i dotaéniho auditu. Ctvrta &ast prace je jiz vénovana
aplikaci auditorskych postupli na vybrané neziskové organizaci. Nejprve je vybrana
neziskova organizace charakterizovana a nasledné je zpracovan finan¢ni a dota¢ni audit
véetné vystupi v podobé zprav auditora. Na zavér je provedeno shrnuti dané
problematiky piedev§im z praktického hlediska. Jednotlivé ¢asti této prace postupné
naplnuji dil¢i cile, které jsou uvedené v nasledujicim textu ozna¢eném jako ,,Metodika

a cile prace* a samoziejmé téZ cil hlavni.



Metodika a cile prace

Diplomova prace ¢erpa nejen z monografii a odbornych ¢lanka, ale zejména z pravnich
predpisi a internich dokumentli vybrané neziskové organizace. Pii zpracovani
diplomové prace vychazi autorka zejména z vlastnich zkuSenosti, nebot’ v organizaci
pusobi jiz mnoho let a procesy v organizaci tak dikladn¢ zna. Autorka také samoziejmé
vychédzi ze znalosti ziskanych béhem studia na Fakult¢ ekonomické Zapadoceské

univerzity v Plzni.

Hlavnim cilem prace je zhodnoceni aplikovanych auditorskych postupti na ptikladu
konkrétni neziskové organizace. Pro splnéni tohoto cile je tieba nejprve naplnit cile
dil¢i, kterymi jsou:

e zpracovat teoreticky ramec auditu v neziskovém sektoru,

e predstavit zadkladni auditorské postupy,

e charakterizovat vybranou neziskovou organizaci,

e aplikovat auditorské postupy na vybrané neziskové organizaci,

e na zaklad¢ provedeného testovani zpracovat dil¢i zavéry auditu,

e shrnout feSenou problematiku.

Pro zpracovani teoretick¢ého zdkladu prace je nezbytnd zejména analyza pravnich
piedpisii a piisluiné literatury, kde byla pouZita metoda reserse a deskripce. Cerpano
je co nejvice z aktualnich informaci publikovanych pievazné v letech 2016-2017.
Na vSechny podklady a materialy poskytnuté organizaci je pak pouzita metoda analyzy.
Dale je autorkou prace zvoleno, ze auditorské postupy finan¢niho auditu jsou
aplikovany na ucetni zavérce pro rok 2018 a postupy dota¢niho auditu na konkrétni
dotaci ¢. 17/SML1428/SoPD/SV za rok 2018. Poskytovatelem této neinvesti¢ni dotace
je Ustecky kraj vramci programu ,Podpora socialnich sluzeb vramci projektu
POSOSUK 2% prostfednictvim Opera¢niho programu Zaméstnanost. Na zaklad€ vyuZiti
testll kontrol a detailnich testti k oveéfeni zptsobilosti ndkladd jsou zpracovany zavéry
obou auditi véetné vypracovani zprav auditora. Na zavér je metodou syntézy provedeno

shrnuti fesené problematiky.



1 Nestatni neziskové organizace

Neziskovy sektor stale vice nabyva na vyznamu a ma v ekonomice nezastupitelnou roli,
a to zejména proto, zZe pusobi v odvétvich, ktera slouzi k rozvoji celé spolecnosti. Jedna
se napiiklad o oblast socidlnich sluzeb, zdravotni péce, védy a vyzkumu, vzdélavani
a dalSich. Na zaklad¢ neustalého rozristani neziskového sektoru tedy dochazi
k problémtim v oblasti terminologie a to jak ve vyznamu slova neziskové organizace,

tak v samotném ¢lenéni (Krechovska, Hejdukova a Hommerova 2018).

Dle Bacuvcika (2011) lze nejdiive narodni hospodafstvi ¢lenit na sektor ziskovy
a neziskovy. Neziskovy sektor se dale ¢leni na verejny sektor, soukromy (mestatni)
sektor a sektor domacnosti. Do vetejného sektoru fadime organy statni spravy a mistni
samospravy, jako jsou ministerstva krajské ufady a jimi zfizované organizace.
Pod sektorem domacnosti si lze piedstavit jednotlivce a domacnosti véetné sousedskych
a komunitnich vazeb. Do soukromého (nestatniho) sektoru pak patii pravé nestatni
neziskové organizace, kdy nejcastéji jde o spolky, pobo¢né spolky, ustavy, nadace nebo
nadac¢ni fondy.

Obr. 1 Clenéni narodniho hospodaistvi

Narodni
hospodarstvi
. ) Neziskovy
Ziskovy sektor sektor
Soukromy
Vefejny sektor (nestatni) dorSnez!:ctl?(I;sti
sektor

Zdroj: viastni zpracovdni dle Bacuvcik (2011), 2018



1.1 Vyznam a udrZitelnost neziskovych organizaci

Nestatni neziskové organizace jsou zfizovany zpravidla soukromymi subjekty, jsou
samospravné a dobrovolné. Tento typ neziskovych organizaci Casto odlehcuje finan¢né
1 vefejnému rozpoctu, nebot’ poskytuji sluzby, které by mély byt primarné poskytovany
vetejnym sektorem. Bézné jsou zjednoduSené¢ oznacovany jako neziskové organizace.
Ptesnou definici neziskové organizace nelze nalézt v zadném legislativnim piedpisu
Ceské republiky, ¢asto se ale v mnoha publikacich uvadi, Ze neziskové organizace
nemohou generovat zisk. Tento nazor vSak neni spravny. Neziskovost znamena,
ze hlavnim ucelem neziskovych organizaci neni tvorba zisku, ale pokud zisk vytvofi,
mély by jej pouzit na podporu realizace svého poslani. Jsou to tedy subjekty zalozené
na nekomercnim principu a slouzi verejnému prospéchu ¢i prospéchu specifické skupiny
(Hejdukova, 2015).

Na zakladé statistik Ceského statistického tGfadu, ptisobi v roce 2018 v Ceské republice

celkové pres 130 000 neziskovych organizaci (CSU, 2018). V Tab. 1 lze vidét vyvoj

vybranych pravnich forem nestatnich neziskovych organizaci od roku 2015.

Tab. 1 Podet nestatnich neziskovych organizaci v letech 2015-2017

Pravni forma neziskové organizace
| OO sy | P Tt ke v
2015 2 894 89584 | 26423 388 4166 505
2016 2792 92878 | 26370 686 4177 516
2017 2774 93651 | 26414 752 4171 515

Zdroj: Cesky statisticky iirad (2017), 2018

V disledku rozsifovani neziskovych organizaci, tak dochazi k vytvareni konkurenéniho
prostiedi, které miize mit negativni vliv na udrzitelnost organizace, ale také muize vést
ke zvySovani kvality sluzeb a k efektivnéjSimu fizeni. Zajistit vSak fadné fungovani
organizace, finan¢ni nezavislost a pokracovani projektii neni pro neziskové organizace
nikterak snadné. Z toho diivodu, je dulezité se zaméfit na otdzku udrZitelnosti a pecliveé

zvazovat slozky, které ji ovliviiuji (Hejdukova, 2015).
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Dle Dyllick a Hockerts (2002) Ize za udrzitelnou neziskovou organizaci oznacit
takovou, kterd je schopna uspokojovat potifeby vSech zainteresovanych stran, tedy
stakeholdert. Krechovska, Hejdukova a Hommerova (2018) povazuji za udrzitelnost

situaci, kdy je neziskova organizace schopna dlouhodobé plnit své poslani.
Svidronova (2013) uvadi ¢tyti vychozi strategie pro udrzitelnost neziskové organizace:

e financ¢ni strategie,
e produktova strategie,
e personalni strategie,

e marketingova strategie.

Pro uspésné rozvijeni neziskové organizace je vSak tieba se v€novat vSem strategiim,
které jsou navzajem provazané. Aktivity jednotlivych strategii jsou zndzornény

na nize uvedeném obrazku ¢. 2.

Obr. 2 Strategie pro udrZitelnost neziskové organizace

« transparentnost «vicezdrojové
* dtivéryhodnost financovani
«public relations «fundraising

* samofinancovani

e vefejny obraz

Marketingova Financ¢ni

strategie strategie
Personalni Produktova

strategie strategie

s vzdélavani e portfolio produktt

*dobrovolnictvi a sluzeb

+profesionalizace +kvalita produktt
fizeni a sluzeb

Zdroj: viastni zpracovani dle Svidronova (2013), 2018

Zakladem pro dosaZeni udrzitelnosti je vytvofit si jasny strategicky plan, kde neziskova
organizace definuje své poslani a moZnosti jeho financovani. Pravé finan¢ni udrZitelnost
je v mnohych piipadech zvlasté zasadni. Spravné piipravit a nadefinovat finan¢ni plan

je tézké pro manazera v ziskové organizaci na toz v neziskové (Bowman, 2011).
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Jak uvadi Sontag-Padilla a kol. (2012) dilezité je se zaméfit na vicezdrojové
financovani a nespoléhat se jen na externi zdroje jako jsou naptiklad dotace z fondl
Evropské unie ¢i statniho rozpoctu. Diverzifikaci zdrojua se zabyva oblast fundraisingu,
ktery predstavuje systematické ziskavani financ¢nich 1 jinych prostiedki na ¢innost
neziskové organizace (Vlachova, 2017). Fundraising jakozto soucast marketingového
fizeni doporucuje kromé¢ vhodnych fundraisingovych metod pro ziskani prostredki
mimo jiné vytvaiet neziskovou znacku, dlouhodob¢ udrzovat vztah se vSemi dotCenymi

stranami a piedevs§im budovat ditvéryhodnost vii¢i vefejnosti (Bray, 2010).

1.2 Charakteristika spolku

S uc¢innosti k 1. 1. 2014 vstoupil v platnost zakon ¢. 89/2012 Sb., obcanského zékoniku
(dale jen ,,NOZ*), ktery zrusSil pravni formu obcanské sdruzeni a misto nich zavadi
pravni formu zapsany spolek. Pro organizace to znamenalo do 1. 1. 2016 pfizpUsobit
nazev, ktery musi dle NOZ obsahovat slova ,,spolek®, ,,zapsany spolek®, nebo zkratku
»Z. 8. dale do 1. 1. 2017 pftizpasobit stanovy NOZ a zapsat povinné udaje

do spolkového rejstiiku. Obcanska sdruzeni méla také moznost transformace na pravni

formu zapsany ustav (zékon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik).

W

Dle zakona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku je spolek tedy pravnicka osoba
zalozena za celem napliovani urcitého zajmu jeho zakladatelli. Zalozit spolek mohou
minimalné tfi osoby, které vede spoleény zajem, a dohodnou se na znéni stanov. Spolek
vznikd zapisem do vefejného rejstiiku dle rejstfikového zdkona ¢. 304/2013 Sb.,
o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob. Pokud néavrh spliiuje dané
nalezitosti, jako je nazev obsahujici slovo spolek nebo zapsany spolek, sidlo, ucel
zalozeni, prava, povinnosti ¢lentl a ur€eni statutarniho organu, je organizace zapsana do
spolkového rejstiiku. Nejvyssim organem spolku je ¢lenska schuize, jejiz zasedani musi
byt svolano minimalné 1 krat do roka. Kontrolni komise neni povinny organ, dohlizi ale
nad fddnym vedenim spolku. MiiZze byt zfizena jesté rozhod¢i komise, kterd rozhoduje
ve spornych zaleZitostech. Statutarnim orgdnem muze byt vybor nebo predseda.
Clenové spolku piispivaji na ¢innost formou ¢lenského piispévku, za piipadné dluhy
v8ak neruc¢i. Ve stanovach spolku mlzZe vedle hlavni Cinnosti byt uvedena i ¢innost
vedlejsi, v ramci které miiZze organizace i podnikat. DosaZeny zisk musi byt ale pouZit

na podporu ¢innosti spolku a dosahovani ucelu, za kterym byl zalozen.
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2 Financni aspekty nestatnich neziskovych organizaci

Neziskové organizace jsou ve vétSin€ oblasti unikatni, a proto se také kvili mnoha
aspektiim, které na né pusobi, slozitéji fidi. V nasledujici kapitole jsou tak piiblizeny

oblasti G¢etnictvi, dani a vykonnosti, které jsou pro neziskové organizace specifické.

2.1 Uketnictvi

2.1.1 Zakon o aéetnictvi

Zékladnim pravnim ptedpisem upravujici udetnictvi v Ceské republice je zdkon
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (ZOUCE). Tento zakon upravuje rozsah a zptsob vedeni
ucetnictvi, pozadavky na jeho prikaznost, rozsah a zplsob zvefejiiovani informaci.
Paragraf 1 urcuje, za jakych podminek miize ucetni jednotka vést jednoduché ucetnictvi
a za jakych Ucetnictvi v plném rozsahu. Novela zakona o Gcetnictvi 1. 1. 2016 zavedla

dle §1b ZoUCE kategorizaci icetnich jednotek do ¢tyf kategorii:

1) Mikro ucetni jednotka je ta, ktera k rozvahovému dni neptekraCuje alesponi
2 z uvedenych hrani¢nich hodnot
a) aktiva celkem 9 000 000 K¢,
b) roc¢ni Ghrn ¢istého obratu 18 000 000 K¢,
€) primérny pocet zaméstnanci v prub&hu tcetniho obdobi 10.
2) Mala ucetni jednotka je ta, ktera krozvahovému dni nepfekracCuje alespon
2 z uvedenych hrani¢nich hodnot
a) aktiva celkem 100 000 000 K¢,
b) roc¢ni uhrn ¢istého obratu 200 000 000 K¢,
€) primérny pocet zaméstnanct v prub&hu tcetniho obdobi 50.
3) Stredni ucetni jednotka je ta, kterd k rozvahovému dni nepiekracuje alespon
2 z uvedenych hrani¢nich hodnot
a) aktiva celkem 500 000 000 K¢,
b) roc¢ni uhrn ¢istého obratu 1 000 000 000 K¢,
C) prumérny pocet zaméstnanct v prubéhu ucetniho obdobi 250.
4) Velka ucetni jednotka je ta, ktera krozvahovému dni nepiekracuje alespon

2 z uvedenych hrani¢nich hodnot uvedené v odstavci 3
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Povinnost mit ovéi‘enou ucetni zavérku auditorem dle ZoOUCE maji

a) velké ucetni jednotky s vyjimkou vybranych ucetnich jednotek, které nejsou
subjekty vetejného zajmu
b) stfedni ucetni jednotky
€) malé ucetni jednotky, pokud jsou akciovymi spole¢nostmi nebo svéfeneckymi
fondy podle a krozvahovému dni picekroCily nebo dosahly alespon jednu
Z uvedenych hodnot
1. aktiva (netto) celkem 40 000 000 K¢,
2. ro¢ni uhrn Cistého obratu 80 000 000 K¢,
3. primérny pocet zaméestnanci v prubehu ucetniho obdobi 50,
d) ostatni malé Gcetni jednotky, pokud k rozvahovému dni piekrocily nebo dosahly

alespon 2 hodnot uvedené v pismeni c) bodech 1 az 3.

Ugetni jednotky, které maji povinnost mit Gdetni zavérku ovéfenou auditorem, jsou
podle § 21 povinny vyhotovit vyro¢ni zpravu, jejimz Géelem je ucelené, vyvazené
a komplexné informovat o vyvoji jejich vykonnosti, Cinnosti a stavajicim hospodarském

postaveni.

Dale povinnost ovefeni projektu nezavislym auditorem mohou mit také ucetni jednotky
Cerpajici prostiedky z vybranych dotacnich tituld. Tato povinnost je zpravidla zakotvena

Vv pravidlech dota¢niho programu.

2.1.2 Vyhlaska o ucetnictvi

DalSim pravnim piedpisem, kterym se musi neziskové organizace fidit je vyhldaska
¢. 504/2002 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisl, pro uUcetni jednotky,
u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé
podvojného ucetnictvi. Vyhlaska stanovuje rozsah a zplisob sestavovani ucetni zavérky,
uspofadani, oznacovani a obsah polozek majetku, zavazki, nakladl i vynosi, dale

smérnou ucetni osnovu a ucetni metody (§ 1 vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., o tcetnictvi).

Vyhlaska se dle § 2 tyka ucetnich jednotek, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni
podnikani, jde piedev§im o politické strany, spolky, cirkve obecné prospésné
spolecnosti, nadace, nadacni fondy, ustavy, spolecenstvi vlastnikll jednotek a vefejné

vysoké skoly.
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Dle § 5a se ¢leni ¢innosti ucetnich jednotek na hlavni a hospodadrskou. Hlavni ¢innosti
se pro ucely vyhlasky rozumi veskera Cinnost, pro kterou byla ucetni jednotka zalozena.
Hospodaiskou nebo také vedlejsi se rozumi Cinnost zapsana ve ziizovaci listiné nebo
v ptislusném rejstiiku jako doplnkova ¢i podnikatelskd. Smérné ucétova osnova

pro neziskové organizace je obsahem pfilohy A.

2.1.3 Ceské tetni standardy

Ceské vicetni standardy pro i&etni jednotky, u kterych hlavnim pifedmétem ¢innosti neni
podnikdni, jsou dalSim dulezitym pravnim ptedpisem. Kazdy z téchto c¢trnacti
dokumenttii upravuji jinou oblast ucetnictvi.

Tab. 2 Ceské uéetni standardy pro NO

Cislo Nazev
401 Ucty a zasady uétovéani na tétech
402 Otevirani a uzavirani ucetnich knih
403 Inventariza¢ni rozdily

404 Kursové rozdily

405 Derivaty

406 Operace s cennymi papiry a podily

407 Opravné polozky k pohledavkam a rezervy

408 Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé uvery

409 Dlouhodoby majetek

410 Zasoby

411 Zuctovaci vztahy

412 Naklady a vynosy

413 Vlastni zdroje a dlouhodobé zavazky

414 Ptechod z jednoduchého ticetnictvi na ti€etnictvi

Zdroj: Ceské uicetni standardy (2016), 2018
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2.2 Dané

Vsechny nestatni neziskové organizace jsou danovymi poplatniky a musi se tak fidit
platnymi zakony upravujici dafiovy systém v Ceské republice. Na zakladé charakteru
neziskovych organizaci jsou ¢innosti, které spadaji pod ¢innost hlavni, od vétSiny dani
osvobozeny. Nize jsou charakterizovany dané, se kterymi se vybrand neziskova

organizace Vv praxi setkava.

2.2.1 Dan z prijmi

Dani z piijmt pravnickych osob se vénuje druha ¢ast zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
Z prijmu. Zékon se vztahuje na veSkeré poplatniky, a to jak na podnikatele,
tak na neziskové organizace. Specialné se nahlizi jen na dai z hlavni ¢innosti, vedlejsi
¢innosti se pak posuzuji stejné€ jako u podnikateli. Pravé pro poplatniky neziskového
sektoru tyto odliSnosti znamenaji vyznamnou administrativni zatéz a paradoxné
zdaniovani neziskovych organizaci patii mezi nejkomplikovanéjsi danovou

problematiku (Pelikanova, 2016).

Dle § 17 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu je od 1. 1. 2014 nové definovan
pojem verejné prospésny poplatnik a je to ten, ktery jako svou hlavni ¢innost vykonava
¢innost, kterd neni podnikanim. Vetejné prospéSnym poplatnikem je spolek, odborova
organizace, politicka strana a hnuti, cirkev, nadace, obecné prospé$né spole€nost, ustav,
vefejna vysoka Skola, organizace zaméstnavateld, organizacni slozka statu, obec, kraj,
ptispévkova organizace, statni fond atd. Vefejné prospéSny poplatnik je povinen vést
ucetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni ucetni zavérky byly vedeny oddélené piijmy,
které jsou predmétem dan¢ a které nikoliv.

W

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi rozeznava vetejné prospé$né poplatniky
Stzv. uzkym zdkladem dané, kam mlZeme zaradit spolky, cirkve, naboZzenské
spolecnosti, nadace a nadacni fondy. Tito poplatnici nezdafuji pfijmy z nepodnikatelské
hlavni ¢innosti, které jsou ztratové a mohou dle § 20 odst. 7 uplatnit snizeni zakladu
dané. Ddale existuji vefejné¢ prospeéSni poplatnici Stzv. Sirokym zdkladem dané,
kde se zdanuji veskeré pfijmy s vyjimkou piijmu z investi¢nich dotaci. Patii sem vysoké
Skoly, vefejné vyzkumné instituce, obecné¢ prospéSné spoleCnosti, Ustavy

a poskytovatelé zdravotnich sluzeb.
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Piijmy verejné prospésného poplatnika se dle zikona o danich z pFijmi c¢leni

do ti'i skupin:

1. Prijmy, které jsou vidy predmétem dane dle § 18 odst. 1 a § 18a odst. 2 zakona
o danich z piijm1, coz jsou napiiklad piijmy z reklamy, ze zdanitelnych Clenskych
pfispévkl, pfijmy zprodeje majetku, piijmy zveskeré vedlej§i cinnosti
a z ngjemného, pokud se nejednd o najem statniho majetku. Dle § 18a odst. 1 pism.
a), odst. 3 a 4 zakona o danich z pfijmt jsou zdanitelné také ptijmy z hlavni ¢innosti
Vv ptipad¢, ze piijmy prevysi danové vydaje.

2. Prijmy, které nejsou predmeétem dané a nezdanuji se § 18 odst. 2, § 18a odst. 1 pism.
a) az f) zakona o danich z pfijmi, kam fadime pfijmy z nepodnikatelské Cinnosti,
pokud vydaje pievySi piijmy, dale pifijmy =z dotaci a z vefejnych rozpocti
dle zékonu o rozpoctovych pravidlech.

3. Prijmy, které jsou predmétem dané, ale jsou od dané osvobozeny dle § 19 a 19b
zakona o danich z pfijmt. Patii mezi né Clenské ptispévky podle stanov statutu,
u cirkvi jsou to kostelni sbirky, dale beztplatné ptijmy v disledku zruseni dédicke
a darovaci dané. Vyznamnou skupinou osvobozenych piijmu tvoii dary, pokud vSak
budou vyuzity pro ucely vymezené v § 15 odst. 1 nebo § 20 odst. 8 zdkona o danich
Z piijmu.

Pro vetejné prospésné poplatniky je dulezity zejména § 20 zédkona o danich z pfijmd,

ktery umoziuje snizit zdklad dan¢ az o castku 300 000 K¢. Pokud je vSak zéklad dané

niz8i nez 300 000 K¢, 1ze jej odecist maximalné do vySe zakladu dané. Dojde tim

k tzv. danové uspote, ktera by méla byt pouzita na hlavni ¢innost organizace a jeji

pouziti musi byt prokazano pfi piipadné kontrole spravci dané.

Zména je od 1. 1. 2014 akorat u pi{jmi v podobé& urokd, které se diive musely slozité

klicovat, protoze ne vSechny mohly byt dafiové uznatelné. Nyni jsou vzdy predmétem

dang, ale podléhaji rezimu srazkové dané se zvlastni sazbou 19 %, coz znamena, ze dan

odvede banka a poplatnikovi tak odpada zbyte¢na administrativa (Pelikanovéa, 2016).
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2.2.2 Dain silni¢ni

Dan silni¢ni je upravena zdkonem ¢. 16/1993 Sb., o dani silnicni, V platném znéni.
Predmétem dané jsou silnicni motorova vozidla a jejich pfipojna vozidla, kterd jsou
registrovand a pouzivand poplatnikem dan¢ z pfijm pravnickych osob (s vyjimkou
pouzivani k ¢innosti vetejné prospésného poplatnika dan€ z ptijmt pravnickych osob,
pokud piijmy z této jeho Cinnosti nejsou predmétem dané z ptijmt). Dle § 3 zékona
0 dani silni¢ni jsou od dané¢ osvobozena vozidla pro dopravu osob z divodu
elektrického pohonu, hybridniho pohonu, paliva LPG, CNG nebo ethanol E85, nebo
vozidla pro dopravu nédkladi s hmotnosti méné nez 12 tun. Poplatnici vSak nejsou
osvobozeni od podani danového piiznani. Poplatnikem dané silni¢ni je provozovatel
vozidla, ktery je zapsany v technickém prikazu. V § 6 zdkona o dani silni¢ni jsou

uvedeny sazby dané€, podminky jejich zvySeni a mozné sniZeni.

Pokud tedy neziskova organizace vyuziva motorova vozidla ¢isté pro hlavni ¢innost,
je od silni¢ni dané plné osvobozena. Pouziva-li v§ak motorova vozidla pro ¢innost
vedlejsi, je povinna podat danové pfiznani a dain odvést. Silni¢ni dan se plati jen za ty
meésice, ve kterych se vozidlo pouzilo a plati se zalohove zpravidla Ctvrtletné za prave
uplynulé ¢tvrtleti. Danové priznani musi byt podéano nejpozdéji do 31. 1. kalendainiho

roku nasledujiciho po uplynuti zdanovaciho obdobi (Pelikanova, 2016).

2.2.3 Dan z pridané hodnoty

Problematika dan¢ z ptidané hodnoty (DPH) je pro neziskové organizace sama o sobé&
dosti sloZita, obsahuje bezpocet vyjimek a mnoho Gc¢etnich méa bohuzel vryté v paméti,
ze co se tyka hlavni ¢innosti, tak neni pfedmétem dané. Dle zdkona ¢. 235/2004 Sh.,
0 dani z pridané hodnoty od 1. 5. 2004 byl nahrazen pojem podnikéani, ¢i ¢innost
vykazujici znaky podnikani, pojmem ekonomické ¢innosti. Dulezité v definici pojmu
ekonomicka cinnost je podminka, Ze je vykonavana za ucelem ziskdni piijma. Praveé
proto se zakon o DPH na neziskové organizace také vztahuje, prakticky vSechny
vykonavaji n¢jakou ¢innost za ucelem ziskani piijmi, ale souc¢asné ne za ucelem zisku.

Dalsim dulezitym pojmem je osoba povinnd k dani, coz je dle § 5 odst. 1 zakona
¢. 235/2004 Sb., o dani zpfidané hodnoty fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd

samostatné uskutecnuje ekonomické ¢innosti, pokud zédkon nestanovi jinak.
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Dulezitou povinnosti je dle § 6 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
sledovat dosaZeni obratu pro povinnou registraci platce DPH, zda obrat osoby povinné
k dani ptfesahne za poslednich 12 mésict ¢astku 1 000 000 K¢, stane se tak platcem
od prvniho dne druhého mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byl piekrocen

stanoveny obrat.

Dle § 2 zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty je plnéni souhrnné oznaceni
pro predmét dané a lze je rozdé¢lit na plnéni, ktera jsou predmétem dan¢ a ktera nejsou
predmétem dan€. Plnéni je predmétem dané, pokud jsou splnény podminky a to, ze jsou
plnéni uskuteénéna za uplatu, osobou povinnou k dani, Vvramci uskute¢novani
ekonomickych ¢innosti a s mistem plnéni v tuzemsku. Plnéni, ktera nejsou predméetem
DPH, jsou smluvni pokuty a pendle, ndhrada Skody, jistota, bezuplatné poskytnuti
reklamnich pfedméti a pro neziskové organizace predevSim finanéni prostfedky
poskytované ze statniho rozpoctu, z granti EU a z rozpoCtli tzemné samospravnych
celkii. Nékterd plnéni jsou osvobozena od DPH, 1 pokud jsou uskute¢novana osobami
povinnymi k dani. Povinnost pfiznat a odvést DPH se tak muzZe tykat i plnéni, které
neziskové organizace poskytuje za vefejné prospéSnym ucelem, napiiklad besedy
studentlim, diichodctim atd. PInéni osvobozena od dan¢ s narokem na odpocet dané jsou
uvedena v § 63 az § 71g zdkona o DPH. Osvobozend plnéni bez naroku na odpocet
upravuje § 51 az § 62 zadkona o DPH a jsou to plnéni jako poStovni sluzby, rozhlasové a
televizni vysilani, finan¢ni ¢innosti, penzijni ¢innosti, pojiStovaci ¢innosti, dodani a
najem vybranych nemovitych véci, vychova a vzdélavani, zdravotni sluzby, socidlni

pomoc, provozovani loterii a jinych her, ostatni plnéni.

Sazby dané jsou upraveny v § 47 az § 49 zakona o DPH a dle platné pravni Gpravy

zakladni sazba je ve vysi 21 % a sniZené sazby ve vysi 15 % a 10 %.

Nové€ od roku 2016 vznikla platcim DPH dle § 101 zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty povinnost podavat tzv. kontrolni hlaseni elektronickou formou vzdy
do 25. dne nasledujiciho mésice. Nutné je také do 25 dni po skonceni zdanovaciho

obdobi podat Fadné danové priznani k DPH a ptipadnou dan uhradit.
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2.3 Vykonnost

Hodnoceni vykonnosti organizace hraje dulezitou roli i v neziskovém sektoru.
Informace o vykonnosti jsou uzitecné zejména pro management organizace
ke zhodnoceni plnéni pldnovanych cili a ovéfeni efektivity Cinnosti, ale také
pro donatory a Sirokou vetejnost k budovani divéry. Nize jsou strucné predstaveny
vybrané ukazatele, které umoznuji zhodnotit hospodafeni neziskové organizace.
Analyza finan¢nich ukazateli vychazi pfedevsim z Gcetnich vykazl a z ptilohy k ucetni

zavérce (Krechovska, Hejdukova a Hommerova, 2018).

Hodnoceni vykonnosti organizace se kromé Krechovské, Hejdukové a Hommerové,
(2018) vénuje také Kraftova (2002), na zaklade jejichz poznatkl byly pfevzaty vzorce.
Autarkie je wukazatel zobrazujici miru sobé&stacnosti analyzovaného subjektu.
Vypocte se: vynosy zhlavni Cinnosti k ndkladim na hlavni ¢innost * 100 (%).
Za pozitivni l1ze povazovat vysledek 100 %. Pfi nizSich hodnotach je kryti nakladt

nedostatecné a je tfeba zjistit pticinu.

V »
Apye = ﬁ *100 (1)

kde: A — autarkie; Vue — vynosy z hlavni ¢innosti; Nu¢ — naklady na hlavni ¢innost

Rentabilita nakladt vedlejsi doplinkové ¢innosti pométuje: velikost zisku z doplikové

¢innosti k nakladiim na doplitkovou ¢innost * 100 (%).
Snahou je hodnotu ukazatele maximalizovat a v pfipadé zapornych hodnot je vhodné
zvazovat, zda od dopliikové €innosti neupustit.

VHp¢
~ = DC
Rype =

*100 2)

DC

kde: Rnpe — rentabilita naklada vedlejsi dopliikové ¢innosti; Vape — zisk z doplikové
¢innosti; Np¢ — naklady na dopliikovou ¢innost
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Dalsim ukazatelem je mira pokryti ztraty z hlavni ¢innosti ziskem z dopliikové
¢innosti organizace. Ukazatel vypocteme: zisk z doplinkové Cinnosti k ztrat¢ z hlavni
¢innosti * 100 (%).

_ Askpe *100 (3)
ztratag
kde: Z — mira pokryti ztraty zhlavni cinnosti ziskem z dopliikkové cinnosti;

ziskpe — zisk z doplikové ¢innosti; ztratape — ztrata z hlavni ¢innosti

Produktivitu prace lze sledovat i v neziskovém sektoru. Je mozné sledovat naptiklad
velikost pfidané hodnoty na jednoho pracovnika. Ukazatel udava, kolik penéznich
jednotek vytvofenych organizaci pfipada na jednoho pracovnika. Ukazatel vypocéteme:
pridana hodnota k primérnému poctu pracovnik.

_m
PP= 2 @)

kde: PP — produktivita prace; PH — pfidana hodnota; @L — pramérny pocet pracovnikt
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3 Audit nestatnich neziskovych organizaci

Nestatni neziskové organizace jsou v poslednich letech stidle vice soucasti nasi
spole¢nosti. Dle Ceského statistického ufadu (2016) jich bylo v roce 2016 evidovéano
126 000 a vroce 2018 jiz vice nez 130 000. Nestatni neziskové organizace nejsou
primarné¢ zalozeny za ucelem podnikani, jejich podstatou je predevsim naplnit
své poslani, a pokud vytvoii zisk, musi jej pouzit pro naplnéni ucelu organizace

(Deverova, 2018).

Tyto organizace se také potykaji stadou problémi, a to zejména S nedostatkem
finan¢nich prostiedkll a s nedostatkem odbornych pracovnikii. DalSimi problémy jsou
naptiklad zastaraly dota¢ni systém resortdl, nepichledna legislativa v dafiové oblasti,
nedostatek schopnych manazerti, slabd podpora dobrovolnikii, znacnd zavislost
neziskovych organizaci na evropskych fondech a dalSich vefejnych zdrojich.
Problematika nestatniho neziskového sektoru tak vyzaduje specifické znalosti

odbornik, at’ jsou to auditofi, danovi poradci, ucetni ¢i pravnici (Adamec, 2018).

U nestatnich neziskovych organizaci se setkdvame nejen s auditem ucetni zavérky, jejiz
povinnost uvadi za urCitych podminek zakon ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi,
ale predevSim s auditem dota¢nim. Audit dotacnich tituli maji povinnost dokladat
organizace, pokud tak stanovi poskytovatel dotace ve svych podminkach ¢i zasadach
poskytnuti. Ovéteni Cerpani poskytnutych prostredkii, zda jsou v souladu s nastavenymi
pravidly, vyzaduje poskytovatel finan¢nich prostiedki zejména pii poskytnuti vysokych
castek (Fuchs, 2013).

3.1 Historie a vyznam auditu

Historicky vyvoj auditu v Evropé€ zaind jiz v prvni poloving€ 19. stoleti, kdyz
se ve Velké Britanii v zékonu o spole¢nostech z roku 1844 objevilo pravo pro akcionafe
provéfit bilanci spolecnosti, ucetni knihy a ti€etni vykazy. Vznikla zde i prvotni podoba
auditorské zpravy. V roce 1855 pak Zakon o spole¢nostech stanovil, Ze auditor by jiz
nemél byt akcionaf, ale nezavisla osoba s odbornym vzdélanim. Dle Millerové
a Kralicka (2014), ke vzniku auditorské profese také vyznamné piispél hospodaisky
a technicky rozvoj, vyssi investi¢ni naro¢nost, potfeba koncentrace kapitalu a potieba

specifické formy ochrany vlastniki. Ve Spojenych statech americkych vznikla pravni
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uprava auditu az kolem roku 1917 a byla oznacena jako Memorandum o auditech
rozvahy, jejimz cilem byla podpora jednotného ucetniho systému. V roce 2002 byl
schvalen zédkon Sarbanes-Oxley, ktery je povazovan za vyznamny meznik ve vyvoji
auditu. Tento zakon byl ptedlozen zejména kvili vyznamnym podnikovym a ucetnim
skandalim té doby, které otiasly trhem cennych papiri. Zakon zpiisnil pravidla
pro dohledovou roli piedstavenstev, zvysil nezavislost auditordi, zahrnul dodate¢nou
trestni odpovédnost, stfet zajmi a navysil sankce za podvodné jednani. V Ceské
republice je v porovnani se svétem auditorska ¢innost pomérné mlada. Komora auditort
Ceské republiky byla zaloZena az v roce 1993, i piestoZe vznik Gdetnictvi saha hluboko

do minulosti (Miillerova a Krali¢ek 2014).

Podle Miillerové (2007, str. 9): ,,Auditing je Vv nejobecnéjsim slova smyslu védecka
disciplina, jejimz predmétem je pozorovani a pozndvani urcitych skutecnosti,
shromazdovani relevantnich udajii, jejich vyhodnoceni, vypracovani zaveri a jejich

sdéleni zainteresovanym zdajemcuim.*

Gray a Manson (2011) definuji audit jako Setfeni nebo hledani dukaznich informaci,
které umoznuji pfiméfenou jistotu, Ze osoby nezavislé na zpracovateli auditu ziskaji
pravdivé a vérné finanéni 1 jiné informace, o kterych zpracovatel informuje ve zprave

o provedeném auditu.

Zakladnim cilem auditu je zabezpefeni vérohodnosti uletnich informaci
pro rozhodovani vlastnikil, manaZert ¢i potencidlnich investorii spolecnosti (Miillerova

a Kralicek, 2014).

Vlastni proces provadéni auditu miize byt zaméfen na rizné oblasti. Miillerova
a Kralicek (2014) v zavislosti na zkoumané oblasti rozeznavaji rizné druhy auditu:
Audit ucetni zaverky

Podstatou auditu ucetni zavérky je jeji ovefeni nezdvislym odbornikem, auditorem.
Vysledkem je vyrok auditora, tedy vyjadieni ndzoru zda Gcetni zavérka vykazuje vérny
a poctivy obraz majetkové a finan¢ni situace dané ucetni jednotky k datu, k némuz

je ucetni zavérka sestavena.
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Interni (vnitini) audit

Audit interni, jak uz zjeho nazvu vyplyva, se zabyvd zkouménim procesii uvnitf
ucetnich jednotek. Provadi ho zpravidla pracovnik podniku, ktery je auditem povéten.
Tento druh auditu je spojen svelkymi spole¢nosti, jako jsou banky, pojistovny,

telekomunikace, tézebni a energetické spolecnosti.
Forenzni audit

Forenzni Setfeni je typ auditu, ktery se zabyva nedodrzovanim vnitrofiremnich smérnic,
predpisit a obecné hospodaiskou kriminalitou. Cilem je odhalit zdvazné nebo trestné
chovani zaméstnanci ¢i jinych osob. V této oblasti pusobi i detektivni kancelare,

kriminalni specialisti, finan¢ni a ucetni experti.
Audit jakosti

Audit jakosti se zabyva zejména kvalitou vykont poskytovanych podnikem. Zamétuje
se bud’ na findlni vyrobky, zda spliuji kvalitativni normy, nebo na cely systém fizeni
podniku v ramci norem ISO. Ziskanim certifikatu ISO ziskava podnik lep$i moznost

uplatnéni na trhu vyrobkt a sluzeb.
Ekologicky audit

Ekologicky audit souvisi pfedev§im s ochranou zivotniho prostiedi. Kontroluji
a vyhodnocuji se procesy, kter¢é mohou mit dopad na Zivotni prostiedi. Tento druh
auditu je vyuzivan zejména v chemickém a tézebnim priimyslu.

Pocitacovy audit

Audit informacnich technologii souvisi zejména s jejich rozvojem a stile vEtSim
vyuZzivanim vypocetni techniky pfi zpracovani informaci, €etnich dat apod. Zabyva se
jednak zabezpeCenim a ochranou dat, tak i1 provéfovanim a kontrolou pouzivanych
integrovanych informacnich systéma v podniku.

Personalni audit

Cilem persondlniho auditu je optimalizace lidskych zdroji v podniku. Na zakladé
analyzy organizacnich jednotek i1 pracovnich pozic je pak vytvofen motivacéni, kariérni
plan pracovnikli a sestaven komplexni navrh feSeni ke zvySeni efektivnosti celého

podniku.
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3.1.1 Obecny postup auditora pri auditu

Nize jsou ptedstaveny zakladni kroky auditora, které pii zpracovani auditu
dle Miillerové a Kralicka (2014) vykonava.

1. Cinnost pred uzavienim smlouvy

Prvni faze zacina jiz pted uzavienim smlouvy s Gcéetni jednotkou, kdy by se mél auditor
presvédcit, Ze neni na klientovi nijak zavisly. Dale by mél peclivé zvazit ur€itou miru
rizika, vzdy totiz existuje moznost, ze ho nékdo muze obvinit, zZe audit nebyl fadné

proveden. Dusledkem miiZe byt nepfizniva publicita ¢i soudni spor.
2. Predbezné planovaci procedury

V ramci druhé faze musi auditor porozumét zejména oblasti podnikani Gcetni jednotky,
aby byl schopen urcit mnozstvi pozadovanych informaci nutnych k dosazeni cilt auditu.
Dale by m¢l porozumét vnitinimu kontrolnimu prostiedi. V ptipadé€, Ze je nespravné
nastaveny systém kontrol, mize pak dojit ke sniZzeni spolehlivosti vnitinich kontrol.
Auditor by mél byt také seznamen s Gcetnim systémem a jeho zavislosti na vypocetni
technice. Mél by zdokumentovat obecny popis ucetniho systému, popis kazdého

vyznamného transakéniho cyklu a identifikovat kontrolni rizika.

Provadi se také predbézné analytické procedury, které jsou zaméfeny na ovéieni
ucetnich zistatkli jednotlivych ucth v hlavni knize a na vazby mezi nimi. Auditor
ziskava informace predevSim zcletnich vykazd, rozpoc¢ti a obratové piedvahy.
Srovnava je sinformacemi minulého ucetniho obdobi a hledd neobvyklé zmény
¢ vykyvy, které mohou naznacovat riziko nespradvnosti. Pfipadné nesrovnalosti

pak konzultuje s vedenim ucetni jednotky.

Soucasti druhé faze je stanoveni tzv. planovaci hladiny vyznamnosti. Planovaci hladina
vyznamnosti se stanovi jako jedna c¢éastka (zdkladna), kterd auditorovi umozni
identifikovat nespravnosti vyznamné ke vSem vykazlm. Pfi stanoveni hladiny
vyznamnosti lze vyuzit fadu rtuznych doporuceni. Jednou z metod je identifikace
kritického komponentu ucetni zavérky, coz je tidaj v tcetni zavérce, u kterého se auditor
domnivé, Ze se na n& osoba spoléhajici se na Ucetni zdvérku zaméfi pii zvazeni

charakteru ucetni jednotky.
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3. Vytvoreni planu auditu

Tteti faze auditu zahrnuje posouzeni rizika na trovni ucetnich zlstatkli a potencialnich
nespravnosti, planovani auditorského ptistupu, plan testii vnitinich kontrol a plan testt
veécné spravnosti. Auditor by mél urcit oblast a ucty, které vyzaduji zvlastni pozornost.
Vybér kontrolniho vzorku mtize byt pomoci statické metody nebo na zakladé zkuSenosti
a usudku auditora. Na konec je provedeno shrnuti a projednani planu auditu se vSemi
¢leny auditorského tymu i se samotnym klientem, aby se ujistil, ze jsou splnény vSechny

potieby a ofekavani.
4. Provedeni auditu

Pti samotném provadéni auditu auditor vyuziva fadu riznych metod, detailnich technik,
testl spolehlivosti a testl vécné spravnosti. Testy mize provadét manudlné nebo
prostfednictvim softwaru v pocitaci. Dale provede vyhodnoceni vysledkli testl

rorw

a posoudi ucetni zavérku.
5. Zaver a vydani zprav

V posledni fazi auditor zpracovava sva zjiSténi a skuteCnosti, které se tykaji ovéfeni
ucetni zaverky a vyrocni zpravy. Provadi shrnuti a pfipravuje zpravu auditora. Struktura
zpravy auditora je upravena mezindrodnim auditorskym standardem ¢. 700.
Dle Hakalové (2010, str. 116): ,, Auditorska zprdva je pojata jako kratkad zprdva, kterd
objektivné informuje o vypovidaci schopnosti informaci obsazenych v ucetnich
vykazech. “ Je zpracovana tak, aby podéavala informace vedeni spole¢nosti 1 akcionafiim,

dodavateliim, zamé&stnanctim, finanénim orgdniim a dal§im subjektim.

Dulezitou Casti zpravy je zejména vyrok auditora, ktery predstavuje nazor, zda ucetni
zéveérka vérn€ zobrazuje finan¢ni situaci a vysledek hospodafeni ucetni jednotky
v souladu s platnou legislativou. Dle auditorského standardu ISA 705 auditor mize
vydat vice typu vyrokl. Vyrok bez vyhrad uvede v piipadé, Ze pii ovéfeni ucetnictvi
nezjistil zadné vyznamné chyby a nejasnosti. Vyrok s vyhradou vyjadiuje, ze byly
zjisStény urcité nedostatky a nespravnosti v ucetni zavérce, nemaji ale na zavérku
rozsadhly dopad. Zaporny vyrok znamend, Ze na zadkladé dikaznych informaci doSel
k zavéru, ze nespravnosti v ucetni zavérce jsou vyznamné a maji na zavérku rozsahly
dopad. Odmitnout vyrok je auditor povinen, pokud existuje fada nejistot a neni schopen

ziskat dostate¢né€ vhodné informace, aby si utvofil nazor na ucetni zaverku.
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Mezi zakladni naleZitosti zpravy auditora dle Komory auditori CR (KACR) pat¥i:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

3.1.2

nazev zpravy (zpravidla oznacovano jako zprava nezéavislého auditora),

oznaceni ptijemce zpravy (spolecnici, akcionafi),

vymezeni pfedmétu auditu (vymezeni ucetni zavérky vC. rozvahové dne
a ucetniho obdobi),

vymezeni odpovédnosti vedeni ucetni jednotky,

vymezeni odpovédnosti a tlohy auditora,

vymezeni rozsahu auditu,

vyrok auditora.

Auditorské standardy

Audit se v soucasné dob¢ fidi mezinarodnimi standardy IAASB, které upravuji fizeni

kvality, provadéni auditl, provérek a dalSich ovétovacich zakazek. Standardy IAASB

vydala Rada pro mezinarodni auditorské a ovéfovaci standardy, coz je organ

Mezinarodni federace ti¢etnich IFAC. Komora auditori CR jej piijala a pfipravila uplny

esky preklad (KACR, 2011).

Dle KACR (2011) tyto standardy tvofi:

ISA — mezinarodni auditorské standardy se uplatiuji pii auditu historickych
finan¢nich informaci,

ISRE — mezinarodni standardy pro provérky se uplatiiuji pii ovefovani
historickych finan¢nich informaci,

ISAE — mezinarodni standardy pro ovéfovaci zakazky se uplatiuji
pii ovétovacich zakazkach, ve kterych jde o audit finan¢nich informaci,

ISRS — mezinarodni standardy pro souvisejici sluzby se uplatiuji
pfi komplikaénich zakazkach,

ISQC — mezinarodni standardy pro tizeni kvality.

Pro zpracovani této diplomové prace je vyuZzito zejména standardi:

ISAE 3000 Ovétovaci zakazky,
ISA 315 Identifikace vyhodnoceni rizik vyznamné nespravnosti,
ISA 320 Vyznamnost (materialita) pii planovani a provadéni auditu,

ISA 530 Vybér vzork.
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3.2 Finanéni audit

Proces finan¢niho auditu mizeme dle IFAC (2010) rozd¢lit do tii fazi — vyhodnoceni

rizik, reakce na vyhodnocend rizika a pfiprava zpravy auditora.

Obr. 3 Schéma procesu finanéniho auditu

Aktivita Ucel Dokumentace'
Soupis rizikovych faktord
Provedte Rozhodnéta Nezapvislust
pfipravné price o pfijeti/odmitnuti .
zakazky Smluvni dopis
x ot
H Navrhnéte celkovou W’znamnos_l {materialita)
= Naplanujte audit strategii auditu andyaudnws_kéhu t_fumu
= a plan auditu? Celkovd strategie auditu
Y - —
e
'g Podnikatelska rizika
2 Na zaklada a rizika deWEiq,vahé
> Provedte postupy nalosti téetni W
vyhodnoceni rizik jednotky identifikujte/
vyhednotte RMIM? Navrh a zavedeni
relevantnich vnitfnich
SR
Vyhodnocené RMM?
T,
« Jednotlivych turzeni
2 - _
H Mawvrhnéte Mavrhnéte Aktualizace celkové strategie
= Vieobecna reakce
vieobecnou vhodnou reakci '
- ; Plén auditu s vazbou dalsich
S raakci a dalsi na vyhodnocena S pii
i 3 postu
g auditorské postupy RMBM na vyhodriocana RMA
5 L
£
Provedendé prace
P Reagujte na fi;tl?:l:ﬂmrﬁﬁé ZjiEtEni auditu
c 3 piijat Dohled nad audito
s vyhodnocana RMM - e rskjm
-é Kontrola auditnich dokumentd
£ I
. Rozhodnéte. Ehé Nowé/revidovansé rizikové
Vyhodnotte ziskané pripadné dal faktory a auditorské postupy
ditkazni informace auditorské Zména trovné
jsou nutné vyznamnosti (materiality)
Informovéni
o Zjisténich auditu
Zawvéry z provedenyich
aud'ngrskliith pnstuy;ﬁ
'\—-—._._,_.—'-"""'_F'_.-'_.—'—
) Na zaklads zjistani Vyznamna rozhednuti
Pfipravte P .
i auditu vyjadrete » Podepsany vyrok auditora
zpravu auditora auditora

Zdroj: Mezindrodni federace uic¢etnich — IFAC (2010)
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3.2.1 Fazel - Vyhodnoceni rizik
Vyhodnoceni rizik je prvni fazi finan¢niho auditu a sklada se z nésledujicich casti.
Pripravné prace

Auditor je povinen vyhodnotit rizika, ktera jsou vychodiskem pro identifikaci vyznamné
(materidlni) nespravnosti. Auditor by mél provést postupy pro posouzeni rizika zakazky
a zvazit rizikové faktory jako jsou povaha podnikatelského prostiedi, povaha
podnikatelské Cinnosti, organizacni strukturu, strukturu vedeni, divéryhodnost ucetni
jednotky, uroven vnitfniho kontrolniho systému, financni vysledky tcetni jednotky
apod. Na zakladé¢ rizik by mél auditor zvazit piijeti zakazky a pfipadné sjednat smluvni

vztah s klientem (Miillerova a Kralic¢ek, 2014).
Planovani auditu

V této Casti auditu by mél byt sestaven strategicky plan auditu, véetné auditniho tymu.
Celkova strategie se bude odvijet od velikosti i slozitosti Ucetni jednotky a také

od predchozich zkuSenosti auditora s ucetni jednotkou (Miillerova a Kralicek, 2014).

Soucasti planovani auditu je predevSim stanoveni hladiny vyznamnosti. Miillerova
a Krélicek (2014) uvadéji, ze vyznamnost (materialita) reflektuje dilezitost informaci,
které jsou uvedené v ucetni zavérce, pro ekonomicka rozhodnuti. Do dokumentace
auditu je dle standardu ISA 320 auditor povinen uvést vyznamnost pro ucetni zavérku
jako celek, vyznamnost pro urcité skupiny transakci, provadéci vyznamnost a jakékoli

pfehodnoceni vyznamnosti (KACR, 2009).

Vyznamnost pro ucetni zaverku jako celek si lze predstavit jako hranici nespravnosti,
pii jejimz piekroceni bude ucetni zavérka vyznamné zkreslend. Tato vyznamnost
se urcuje vyhradné s ohledem na uZivatele ucetni zavérky. Proti pfipadnému neodhaleni
nespravnosti slouZi provdadeéci vyznamnost, kterd ptedstavuje jakési ,bezpecnostni
pasmo*, které nastavi dal§i limity vyznamnosti pro odrdZeni rizika vyhodnocené

pro jednotlivé oblasti ucetni zavérky (IFAC, 2010).

Dle auditorského standardu ISA 320 lze provadéci vyznamnost definovat jako: ,,cdastka

vy

jako celek, aby snizil pravdepodobnost, Ze uhrn nezjisténych nespravnosti prekroci

vWznamnost pro ticetni zavérku, na primérené nizkou tirovenn“ (KACR, 2009, str. 3).
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Stanoveni vyznamnosti zahrnuje samoziejmé pouziti odborného usudku auditora.
Samotné uréeni vyznamnosti mohou ovlivnit faktory, jako napftiklad: prvky ucetni

zavérky, povaha uéetni jednotky, vlastnicka struktura a dalsi (KACR, 2009).

Miillerovéa a Kralicek (2014) uvadéji, ze vyznamnost vzajemné souvisi s auditorskym

rizikem a v pribéhu auditu se posuzuji spolecné. Auditorské riziko (AR) lze vyjadrit:
AR = RMM x DR (5)
kde: RMM - riziko vyznamné nespravnosti; DR — zji§t'ovaci riziko

Riziko vyznamné nespravnosti (RMM) je pak kombinaci pfirozeného rizika

a kontrolniho rizika, které lze vyjadrit vzorcem:

RMM = IR x CR (6)
kde: IR — pfirozené riziko; CR — zjistovaci riziko
Provedeni postupii vyhodnoceni rizik

Auditor je povinen vyhodnotit rizika, ktera jsou vychodiskem pro identifikaci vyznamné

(materialni) nespravnosti. Auditor by mél provést postupy, které musi zahrnovat:

a) dotazovani ¢leni vedeni a dal$ich pracovnikt téetni jednotky,
b) analytické postupy,

C) pozorovani a inspekce.

Pro vyhodnoceni rizik se musi auditor také seznamit s Gcetni jednotkou, jejim
prostitedim 1 vnitinim kontrolnim systémem. Informace ziskdva z internich zdroji,
napiiklad prostfednictvim rozhovorii s pracovniky ucetni jednotky, analyzou internich
dokumentt, ale také ze zdroji externich, jako napftiklad z ekonomickych publikaci,
statistickych idaji a ¢lancich o aktudlni ekonomické situaci. Pro audit je dulezita
zejména vnitini kontrola v oblasti UcCetnictvi. Je tieba, aby se auditor seznamil
S jednotlivymi transakénimi cykly ucetni jednotky a porozumél tak ucetnimu systému.
Pro posouzeni vnitiniho kontrolniho systému auditor posuzuje tvrzeni uplnosti,
existence, ocenéni, spravnosti a spravného obdobi. Auditor tato tvrzeni pouziva jako
vychodisko pro urc¢eni druhti nespravnosti, které se mohou vyskytnout, pro vyhodnoceni
rizika vyznamné nespravnosti a pro navrzeni dalSich auditorskych postuptli, kterymi

bude na vyhodnocena rizika reagovat (Miillerova a Kralicek, 2014).
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3.2.2 Faze Il — Reakce na vyhodnocena rizika

Na zakladé vyhodnoceni rizik auditor sestavi plan dalSich postupti a rozhodne, ktefi
Clenové auditorského tymu budou provadét piislusné prace. Nejcastéji se v této fazi

provadi testovani a to prostfednictvim testli vécné spravnosti a test kontrol.

Testy vécné spravnosti auditor provadi zejména, aby odhalil vyznamné materialni
nespravnosti a shromazdil informace k zdstatkim na uctech. Spocivaji v kontrole
zustatku ucta, kdy auditor potvrdi existenci zlstatkli, oveii si, zda byly transakce
zauCtovany ve spravném ucetnim obdobi, porovnd zalUctované castky s predchozim
obdobim, pfepocita zauctované Castky, aby ovéfil jejich spravnost, a provede kontrolu

podpurné dokumentace jako naptiklad faktur ¢i smluv (IFAC, 2010).

Existuji dva druhy testi vécné spravnosti:

v

e testy detailnich udajii — slouzi Ktomu, aby auditor shromazdil dikazni
informace, kterymi dolozi ¢astku uvedenou v Ucetni zavérce,

e analytické testy vecné spravmnosti — slouzi k dolozeni Castek v ucetni zavérce
a srovnani s oekavanim, které si auditor vytvoii na zédklad¢ informaci o ucetni

jednotce a z jinych dukaznich informaci (IFAC, 2010).

Testy kontrol provadi auditor kviali shromazdéni informaci o provozni ucinnosti
vnitinich kontrol, které¢ predchazeji vyskytu vyznamnych chyb a podvodi. Spocivaji
ve vybéru vzorku transakci, na kterych auditor zjisti, zda je provadéna vnitini kontrola.
Utelem téchto testll je zjistit jak vnitini kontrolni procedury fungovaly v priib&hu

ucetniho obdobi, kdo a jakymi prostiedky kontroly provadél (IFAC, 2010).

3.2.3 Faze Il — Priprava zpravy auditora

V zavéreéné fazi auditu dochazi ke zhodnoceni dikaznich informaci, zhodnoceni
vysledkii auditorskych postupli a kontrole dokumentace auditu. V zavislosti
na provedenych testech a urenych nespravnosti se pak auditor rozhodne, zda byl audit
dostate¢ny, aby ucinil pfiméfené zavery a vyslovil konkrétni vyrok. Déle by mél auditor
seznamit klienta s kompletni zpravou auditora, vysvétlit klientovi divod vyroku

a doporucit ptipadna zlepseni (Miillerova a Kralicek, 2014).
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3.3 Dotaéni audit

Pro dotacni audit je v prvni fad¢ dilezit¢ chapat pojem dotace a systém dotaci
poskytovanych subjektim v Ceské republice. Dle § 3 zakona & 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech se dotaci rozumi: ,, penezni prostredky statniho rozpoctu,
statnich financnich aktiv nebo Narodniho fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym

osobam na stanoveny ucel .

Dle KACR (2017) mohou byt dotace poskytované z riiznych zdroji. Dle poskytovatelt

dotaci tedy rozeznavame:

1. Mezinarodni dotacni programy

Poskytovatelem je zahrani¢ni subjekt, jedna se naptiklad 0 programy Evropské unie.

2. Narodni dotacni programy

Prostiedky jsou poskytovany ze statniho rozpoétu Ceské republiky nebo dalsich
vetejnych rozpoctl, jakoz jsou:

e Ministerstvo prace a socialnich véci,

e Ministerstvo pro mistni rozvoj,

e Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
e Ministerstvo zemeédélstvi,

e Ministerstvo primyslu a obchodu.

3. Kombinované dotacni programy

Programy, kdy jsou prostfedky poskytovany ze zahrani¢niho rozpoctu prosttednictvim
poskytovatele, kterym je instituce v Ceské republice. Radime sem napiiklad Evropsky

socialni fond, Evropsky fond pro regionalni rozvoj.
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Obr. 4 Dotaéni cyklus Operaéniho programu zaméstnanost

Zadosti
0 podporu

Program Publicita
Prijem zadosti
Vyhlaseni . .
programu Formalni posouzeni
zadosti
Schvalovani
programu Vécné posouzeni
zadosti

Priprava programu
; e Rozhodnuti o

Analyza prostredi podpore

Vyhodnoceni Realizace projektu

Progias Proplaceni dotace

Vyroéni zpravy Monitoring projektu

Kontroly na misté

EX - post
monitoring
projektl

Ukonéeni projektu

Vyhodnoceni
programu

Projekty

Zdroj: KACR (2017)

Dotace jsou obvykle poskytovany v ramci dotacnich programi, které jsou zaméteny
na konkrétni problematiku. Struktura a pocet Grovni dotacniho programu se pak lisi
zejména podle celkového objemu prostiedkit a rozsahu vécného zaméfeni. V rdmci
programll jsou pak vyhlaSovany vyzvy k predloZzeni Zzadosti projektl, které jsou
posouzeny z hlediska formdlniho i vécného a v pfipadé pfijeti zadosti o podporu
je vydan pravni akt o poskytnuti dotace. Nasledné probiha samotna realizace projektu,
béhem které piijemce dotace zasild pribézné zpravy o realizaci a zadosti o platbu
pro proplaceni finan¢nich prostfedkii. Po ukonceni projektu probiha jeho vyhodnoceni
a pfipadna kontrola ze strany poskytovatele. Auditor se pii ovéfeni dotace fidi zakonem
¢. 93/2009 Sb., o auditorech, pravidly pro ovéfeni dotace, které jsou stanovené

poskytovatelem dotace a mezinarodnimi auditorskymi standardy (KACR, 2017).
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3.3.1 Zakladni principy dota¢niho auditu

Predmét a cil ovéfeni dotace je zpravidla stanoven obecné v pravidlech daného
dota¢niho programu. Hlavnim ucelem ovéteni dotace je piedlozit poskytovateli dotace
nezavislou zpravu o dodrzeni podminek, za kterych byla dotace poskytnuta. Rozsah
je vzdy ovéteni z hlediska vydajt, zda spliuji pravidla zptsobilosti a zda je o vydajich
uctovano V souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi. Mimo zpisobilych
vydaji projektu muze byt vyzadovano splnéni dalSich podminek, jako naptiklad
spravny zpusob vedeni evidence piijml projektu, zadavani vetejnych zakéazek, plnéni

monitorovacich indikatort projektu apod. (KACR, 2017).
Zpusobilé vydaje dle Komory auditorii Ceské republiky (2017)

a) Soulad s legislativou — zda byl vydaj vynaloZen v souladu s legislativou evropskou
i narodni a pravidly dota¢niho programu.

b) Casova zpiisobilost — zda vydaj vznikl a byl uhrazen v obdobi, které je stanoveno
poskytovatelem dotace jako obdobi zpiisobilosti vydajii. Zpravidla jde o obdobi
od zahéjeni projektu az po jeho ukonéeni.

C) Predmét dotace — vydaj musi mit Gzkou vazbu na pifedmét dotace. Ptijemce
tak ptedlozi ucetni doklady, ze kterych je patrné, ze souviseji s i¢elem dotace a jsou
Vv souladu se schvalenym rozpoctem.

d) Prokazovani a uhrada — vzniklé vydaje musi byt prokazatelné zaznamenany
Vv uetnictvi a jsou standardné doloZeny sestavami z Gcetnictvi. Pfijemce dotace
je obvykle povinen vést Ucetnictvi pro projekt oddélen¢ na samostatném stredisku
¢i v ramci analytické evidence. Vydaje musi byt dolozeny nejen ucetnimi doklady,
ale i jejich uhradami. Uhrada vydaje je prokazovana bankovnim vypisem
¢i pokladnim dokladem.

e) Hospodadrnost, ucelnost a efektivita — Vynalozeny vydaj by mél byt v souladu
s principy hospodarnosti, tcelnost a efektivity. Hospoddrnost znamena co nejnizsi
vynaloZeni prostfedkll k zajisténi stanovenych ukoll pii dodrZeni odpovidajici
kvality. Uéelnosti se rozumi pouziti prostiedkil k zaji§téni optimalni miry dosazeni
cili pfi plnéni stanovenych ukoli. Za efektivni se povazuje pouziti prostredki,
kterymi se dosdhne nejvySe mozné kvality, rozsahu a piinosu plnénych ukola.
Piijjemce dotace nemd obvykle piimou povinnost dodrzeni téchto principl
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prokazovat, v ptipadé pochybnosti poskytovatele k tomu vSak muize byt vyzvan.
Dodrzovani téchto principi mize byt zajiStovano napiiklad stanovenim
maximalnich cenovych limitl pro jednotlivé druhy vydaji, provadénim vybérovych
¢1 poptavkovych fizeni, kdy porovnanim nabidek od vice dodavatelti bude zajisténo
plnéni v odpovidajici kvalité za obvyklou cenu.

Archivace — prijemci dotace jsou pii uchovavani dokumenti povinni se fidit narodni
legislativou. Dota¢ni programy, které jsou plné ¢i c¢asteéné financovany
ze zahrani¢nich zdroji, maji ve zvlaStnich ustanovenich také uvedena pravidla
na uchovavani ucetni a souvisejici dokumentace. Operacni program zaméstnanost
ma napiiklad stanovenou povinnost archivovat dokumenty 10 let od 1. 1. roku

nasledujiciho po vyplaceni zadvérecné platby.

Nezpiisobilé vydaje dle Komory auditori Ceské republiky (2017)

Za nezpusobilé vydaje jsou témét vzdy povazovany nasledujici vydaje:

dan z nemovitych véci,

dédicka dan,

silni¢ni dan,

DPH v ptipadé osoby povinné k dani,

sankce, pokuty, penale,

spravni poplatky nesouvisejici s pfedmétem dotace,
kurzové ztraty, ucetni rezervy,

vydaje pfimo nesouvisejici s pfedmétem dotace.
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3.3.2 Postupy pro ovéreni zakazky

Pro ovéreni zakdzky by si mél auditor stanovit plan ovéfeni, ktery by mél obsahovat

nésledujici kroky, které vychazi z ptirucky pro ovéfovani dotaci dle KACR (2017):
1. Vyhodnoceni rizika pro prijeti zakazky

Odbornik pfed piijetim zakdzky zvazuje rizika jako napfiklad rozsah zakazky,
zda prijemce dotace disponuje zkusSenostmi s dotaénimi projekty, zda piijemce
disponuje vlastnim pracovnikem na vedeni ucetnictvi, nebo je ucetnictvi zajistovano
externé, zda ucetni program umoziuje vést odd€lenou evidenci vydaji a piijmi
spojenych s dotaci, zda pfijemce méd smérnici pro ob&h ucetnich dokladii, zpiisob

nastaveni finan¢ni kontroly.
2. Dohodnuti podminek zakazky

V ptipadé, Ze odbornik vyhodnoti veskera rizika a dojde k zavéru, Ze ovéteni zakazky
pfijme, méla by byt uzaviena smlouva o ovéfeni. Soucasti smlouvy o ovéfeni by mél
byt termin, do kdy mé byt vypracovana zprava o ovéteni. Dale zde mohou byt uvedeny
dalsi skutecnosti, jako misto realizace ovéteni, terminy schiizek, kontakty na odpovédné

osoby apod.
3. Vyzadani podkladové dokumentace k ovéreni

Dalsim krokem je vyzadani veSkeré¢ podkladové dokumentace k ovétfeni zakazky
(rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouvy, interni smérnice, pravidla daného dota¢niho

programu atd.).
4. Identifikace rizik vyznamné materidlni nespravnosti

Pro ptipadné ovlivnéni zpravy o ovéfeni, je nutné identifikovat rizika vyznamné
nespravnosti. V dotac¢nich pravidlech obvykle nejsou uvedena pravidla pro stanoveni
tzv. hladiny vyznamnosti, z dGvodu toho, Ze dle zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoCtovych pravidlech je proplaceni nezpiisobilého vydaje v jakékoliv vysi
porusenim rozpoctové kazné. Jinak mulze odbornik vychazet z mezinarodnich
auditorskych standardi ISA 315 Identifikace vyhodnoceni rizik vyznamné nespravnosti
na zaklad€ znalosti UcCetni jednotky a jejiho prostiedi a ISA 320 Vyznamnost

pfi planovani a provadéni auditu.
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5. Stanoveni vzorku overovanych polozek

Dle standardu ISAE 3000 vyplyvd, Ze vzorek k ovéfeni stanovuje na zdkladé
vyhodnoceni rizik a vlastniho odborného tsudku auditor sdm. Samoziejm¢ musi
postupovat v souladu s principy uvedenymi ve standardu ISA 530 Vybér vzorku,
ktery vyzaduje, aby vzorek rovnomérné pokryval celé ovétovaci obdobi. Déle
je dulezité, aby byly zahrnuty do vzorku vSechny typy vydajii, tj. osobni vydaje,

cestovni nahrady, nakup sluzeb a podobné.
6. Zahdjeni ovérovani na misté a seznameni se s nastavenim vnitinich procesi
Odbornik by mél mit na misté zajistén pristup k dokumentaci, jako jsou:

e pravni akt nebo rozhodnuti o poskytnuti dotace, pribézné zprdvy a podobné
dokumenty,
e vnitini pfedpisy organizace tykajici se archivace, ob&éhu ucetnich doklada,
podpisové vzory odpovédnych osob,
e Ucetni sestavy, ucetni doklady, vypisy z bankovniho uctu,
e inventdrni karty majetku a dokumentace prokazujici jeho existenci
(fotodokumentace),
e smlouvy a objednéavky,
e osobni agenda — pracovni smlouvy, dohody o pracovni cinnosti, dohody
o provedeni prace, mzdové listy, vykazy prace atd.
7. Overeni zpusobilosti vydaju
Z pribéhu ovéfovani sestavuje odbornik tzv. oveéfovaci dokument, ktery pak slouzi
jako podklad pro zpravu auditora a zaroven jako potvrzeni, ze ovéfeni bylo provedeno

v souladu se standardem ISAE 3000. Ovéfovaci dokument by mél obsahovat alesponl

nasledujici dokumentaci:

e smlouva o ovéfeni,

e plan ovéfrovaci zakazky,

e seznam identifikovanych rizik,

e pravni akt o poskytnuti dotace,

e piehled vydaji vybranych do vzorku,

e piehled vykonanych postupt v souvislosti s ovéfenim vybranych vydaju,
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e kontrolni formulafe k ovéfeni nastaveni vnitinich procest apod.,
e hlavni dokumentace vybérovych fizeni,
e Ucetni sestavy obsahujici transakce souvisejici s dotaci,

e prohldSeni odpovédné osoby.
Samotné ovefovani dotace je tedy kombinaci testii kontrol a detailnich testii, které
jsou nize vice specifikovany.
8. Overeni vyberovych rizeni a prijmii z projektu, je-li relevantni
Odbornik by mél zkontrolovat, zda dodavatel sluzeb byl vybran v souladu se zdkonem
o verejnych zakéazkach a byl dodrzen priibéh realizace vybérového fizeni.

9. Oveéreni monitorovacich indikatorii projektu

Odbornik by mél provéfit systém evidence monitorovacich indikatorti, zda vykazované

hodnoty indikatorti odpovidaji skute¢nosti a byly dolozeny odpovidajici dokumentaci.
10. Shrnuti predbeéznych zaveri

V této ¢asti by si mél auditor struéné shrnout vyhodnoceni ovétovacich testli, zda bylo

zjisténo pochybeni a v jakém rozsahu.
11. Vypracovani zpravy o ovéreni a predani zadavateli

Pfi vypracovani zpravy o ovéfeni dotace by mél odbornik zohlednit, zda mél k dispozici
veskerou dokumentaci, zda bylo zjiSt€éno poruSeni podminek poskytnuti dotace
a zda toto poruseni vedlo k proplaceni nezplsobilych vydaji. Dale by méla zprava
o oveteni dle standardu ISAE 3000 obsahovat také nazev zpravy, pfijemce, popis
zakazky, pouzitd kritéria a testy, identifikace odbornika, prohldseni odbornika, strucny
ptehled provedenych praci a na zdvér vyrok odbornika, zda dodrzel podminky

poskytnuti dotace.
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3.3.3 Testy pro ovéieni zakazky

Pii provadéni testi na ovéfeni zplsobilosti ndkladi je tfeba zohlednit fadu rizik

a faktort, které se liSi podle jednotlivych druhii nakladd. Nize jsou uvedeny zakladni

body pro kazdou skupinu nédkladi dle rozpoctového Clenéni, kterym by mél auditor

vV neziskové organizaci vénovat pozornost (KACR, 2017).

Osobni ndklady

Jsou pracovni smlouvy a dohody v souladu se zakonikem prace?

Je z pracovni smlouvy zfejmé zapojeni do projektu?

Jsou osobni vydaje spravné zachyceny v ucetnictvi pfijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem a metodikou projektu?
Jsou mzdy a zakonné socialni a zdravotni pojisténi uhrazeny?

Jsou odpracované hodiny podlozeny vykazy prace?

Cestovné a stravné

Jsou vydaje na cestovné a stravné spravné zachyceny v ucetnictvi?
Jsou prislusné cestovni ptikazy v souladu s platnou legislativou?
Je ucel pracovni cesty v souladu s aktivitami projektu?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoétem projektu?

Byly cestovni nahrady prokazatelné vyplaceny zaméstnanci?

Zarizeni a vybaveni

Byly ptedloZeny t€etni doklady spolu s dalsi dokumentaci?

Jsou vydaje na zafizeni a vybaveni zachyceny v ucetnictvi a evidenci majetku?
Jsou vydaje na zatizeni a vybaveni prokazateln€ uhrazeny?

Odpovidaji narokované vydaje na zatizeni rozpoctu projektu?

Je narokované zatizeni v souladu s aktivitami projektu?

Nakup sluzeb

Jsou vydaje na ndkup sluzeb dolozZeny ticetnimi doklady, smlouvami apod.?
Jsou vydaje na sluzby spravné zachyceny v ucetnictvi piijemce?
Byly vydaje na sluzby prokazatelné uhrazeny?

Jsou narokované vydaje na sluzby v souladu s rozpoétem projektu?
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4 Audit vybrané neziskové organizace

4.1 Predstaveni vybrané neziskové organizace
Nazev organizace: Svétlo Kadan z.s.

Sidlo: Husova 1325, Kadan, 432 01

ICO: 656 507 01

Pravni forma: spolek

Web: http://www.svetlokadanzs.cz/

Poslanim neziskové organizace Svétlo Kadan z.s. je poskytovat zejména socidlni
sluzby a programy osobam, které pochazi ze socialné vyloucenych lokalit ¢i jsou
socidlnim vylou¢enim ohroZené. Organizace provozuje sluzby zabyvajici se praci
s rodinami, mladezi a détmi, kde se snazi zlepsit kvalitu jejich zivota a predchazet tak
rizikovému chovani a socidlnimu vylouceni. Dale pracovnici jednotlivych zatizeni
pomahaji s protidrogovou ¢innosti problémovym uzivatelim a uzivatelim zavislych

na navykovych latkach (Stanovy spolku Svétlo Kadan z.s., 2018).

Neziskova organizace Svétlo Kadafi zs. realizuje svoji &innost v Usteckém
které se zabyva zejména prevenci protidrogovych zéavislosti a napomahé uZivatelim
zavislych na navykovych latkdch. V roce 2000 organizace rozsifila svoji €innost
v Chomutové a Karlovych Varech. Od roku 2008 organizace zvétsila portfolio
poskytovanych sluzeb o dlouhodoby program primarni prevence, v ramci kterého
se pracovnici organizace snazi pfiznivé ovlivilovat postoje mladych a dospivajicich.
V dalsich letech vznikala Nizkoprahova zatizeni pro déti a mladez v Kadani, Prunéfove,

Chomutov¢, Jirkoveé a v Ostroveé (Svétlo Kadan z.s., 2012).

V soucasné dob¢ se organizace rozrista a ma jiz kolem 130 zaméstnancd pro vice nez
15 programu a sluzeb, které poskytuje v ramci dvou sekci. Sekce adiktologickych
sluzeb poskytuje zejména sluzby uzivatelim zavislych na navykovych latkach a sekce
pro déti mladez a rodiny se snazi predchazet rizikovému chovani a socialnimu
vylouceni déti a mladeze. Schéma organizacni struktury organizace Svétlo Kadan z.s.

je obsahem ptilohy B (Organiza¢ni fad Svétlo Kadan z.s., 2017).
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4.1.1 Financovani organizace

Neziskova organizace Svétlo Kadan z.s. se snazi o vicezdrojové financovani svych
¢innosti, i pfes to vSak K naplnéni své hlavni Cinnosti vyuziva prostiedky zejména
Z dotacnich titulii orgénli statni spravy a uzemni samospravy. Financni prostfedky
tak Cerpa z rozpoctli Evropské unie, zdroju statniho rozpoctu, zdroji krajskych rozpocti
i zdroji mést a obci. Dale ziskava prostiedky z ufadu prace, reklamy, nadace CEZ
a penéznich 1 nepenéznich dart. I kdyz nejvétsi podil financnich prostiedki tvoii dotace

ze statniho rozpoctu, tak by se organizace bez drobnych darti neobesla.

K efektivnimu zajisténi svého poslani organizace provozuje jest¢ vedlejsi hospodaiskou
¢innost, kde poskytuje sportovni, spolecenské, reklamni, obchodni a vefejné prospésné
sluzby. Volné finanéni prosttedky z dopliikové Einnosti generuje zejména ¢innost

primarni prevence spolu s besedami pro zékladni a stfedni Skoly.

Graf 1 zobrazuje rozlozeni zdroji neziskové organizace Svétlo Kadan z.s. v letech 2017
a2018 v %.

Graf 1 Zdroje neziskové organizace Svétlo Kadaii z.s. za rok 2017 a 2018 v %

55,7%
53,8%

Hrok 2017 Hrok 2018
25,2%,3 g9
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0,
(] 0
“ & 1,3% 0 69 o 1,0%
0,1% 0,1% A% 0,6%  0,6% 1,

stitni zdroje krajské zdroje zdroje z mést nadace urad price evropské dary a vlastni hosp.
fondy sponzoring ¢innost

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadari z.s. (2018), 2019
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4.1.2 Ukazatele vykonnosti organizace

Nize jsou vypocteny vybrané pomérové ukazatele vykonnosti neziskové organizace
Svétlo Kadan z.s. Ukazatel autarkie byl vypocten dle vzorce (1) jako vynosy z hlavni
¢innosti k nakladim na hlavni ¢innost * 100 (%). Ukazatel zobrazuje 99% miru
sob&stacnosti vybrané organizace. Za pozitivni Ize sice povazovat vysledek 100 %,
kterého je vsak slozité dosahnout. Vyssi ndklady na hlavni ¢innost jsou pro neziskovou
organizaci typické zejména z ditvodu toho, Ze poskytnuté dotace a dary ve vétSing
piipadl nestaci na pokryti nakladl na zajiSténi poskytovanych sluzeb.

Ve o 52314429

Apye = —2 ———*100=99 %
HV-HC ™ N e 52315 821 ’

Ukazatel rentability nakladt vedlejsi doplikové Einnosti poméiuje dle vzorce (2)
velikost zisku z doplikové ¢innosti k nakladim na doplitkovou ¢innost * 100 (%).
Tento ukazatel vysel ve vysi 1 %, coz neni uplné idealni. Ugetni jednotce je tedy
doporuceno provést analyzu trhu ¢i marketingovy vyzkum a zvazit, zda v dopliikové
¢innosti pokraCovat a na co se piipadné zameftit.

VHpe, 29020

—— €100 = —=———*100=1¢
Npe: 2714 824 o

Rype =

DalSim ukazatelem je mira pokryti ztraty z hlavni ¢innosti ziskem z dopliikové
¢innosti organizace. Ukazatel byl tedy dle vzorce (3) vypoéten jako zisk z doplitkové
¢innosti k ztraté z hlavni ¢innosti * 100 (%). Podstatné je, Ze ti€etni jednotka z vedle;jsi
dopliikové ¢innosti generuje n&jaky zisk, byt maly, ale alespon jej 1ze pouZit na pokryti

ztraty z hlavni ¢innosti.

ZiSKpy 29 020
= D€ w100= Z2—=208%
ztrataye 1392

Produktivita prace byla dle vzorce (4) vypoctena jako vynosy ucetni jednotky
K primérnému ptepoctenému pocétu pracovniki. Na jednoho pracovnika tedy piipada
529 140 K¢ penéznich jednotek vytvofenych organizaci. Tento ukazatel vSak neni

pro neziskovy sektor, V porovnani se sektorem soukromym, az tak podstatny.

PP=—=———=529 140 K&
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4.2 Finanéni audit

V této kapitole diplomové prace jsou piedstaveny postupy finan¢niho auditu na vybrané
neziskové organizaci Svétlo Kadan z.s. Auditorské postupy jsou aplikovany na ucetni

zaveérce za rok 2018.

4.2.1 Posouzeni rizika zakazky a stanoveni podminek zakazky

Prvnim krokem auditora by mélo byt vyhodnoceni rizika zakdzky a rozhodnuti o jejim
pfijeti. Pro posouzeni rizik zakazky lze pouzit formuldf od Komory auditort

Ceské republiky 110 — Pfijeti zakazky. Pro prvoroéni zakazky je dale doporudovano

vyuzit jeSté dopliujici dotaznik 111B — Vyhodnoceni rizik prvoroéni zakéazky.

110 — Prijeti zakazky

Otazky

Komentar

Existuji skute¢nosti ohrozujici nezavislost?

Ne

Jaka je hlavni ¢innost klienta?

Poskytovani socidlnich
sluzeb

Provozuje klient vedlejsi hospodaiskou ¢innost?

ANo — vzdélavaci ¢innost,
potadani kulturnich a
sportovnich akci

Jaké jsou hlavni zdroje financovani klienta?

Dotacéni tituly

Ucetnictvi zajiStuje pro ucetni jednotku externi ucetni firma?

Ano, od vzniku organizace

Mame dostatecnou ¢asovou kapacitu a znalosti, které umoziuji
realizovat zakazku v souladu s odbornymi standardy?

SpiSe ano

Existuji okolnosti, které by mohly zpochybnit vedeni ucetni
jednotky?

Nebyly zadné zjisteény

Vyzaduje audit specializované znalosti, které mohou vyzadovat

. . Spise ne
zapojeni specialistii? P
Vyskytly se né¢jaké zvlastni nebo nové okolnosti, které ovliviiuji Ne
riziko zakazky?

Je tiCetni jednotka schopna zaplatit odménu auditorovi? Ano
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111B — Vyhodnoceni rizik prvoro¢ni zakazky

Otazka

Komentar

Byla provedena diskuze s ucetni jednotkou s cilem
zjistit minulost a ziskat potfebné dokumenty?

K nahlédnuti byly ucetni zavérky,
vyro¢ni zpravy a danova pfiznani
za roky 2016 — 2018, organiza¢ni
fad a stanovy organizace

Jste presvédcCeni, Ze neexistuji zadné okolnosti, které by
zpochybiiovaly bezithonnost vedeni, Ze neexistuji
podezieni z nezakonnych ¢int nebo podvoda?

Ano — provéten byl registr dluzniki
a byly dolozZeny vypisy z rejstiiku
trest

Kontaktovali jste predchoziho auditora a ptali jste se
na jeho nazory a ptistup k auditni dokumentaci klienta?

Ne — byly procteny zpravy auditora
zaroky 2016 a 2017

Obdrzeli jste a proverili kopie ucetnich zaverek
a danovych ptiznani z pedchozich dvou let?

ANo

Posoudili jste vhodnost ucetniho systému pro fizeni
ucetni jednotky?

Ano — ucetni systém je vhodny
a ptehledny

Vymezili jste dilezité ucetni postupy a metody pouzité
Vv ucetnich zaverkach predchozich let a uvazili jste, zda
jsou vhodné?

Pouzivané metody jsou vhodné —
uctovani zasob zptisobem B,

rovnomeérné ucetni odpisy, ucetni
odhady na zakladé¢ predeslych let

Provedli jste alesponi nahodnou kontrolu, zda kone¢né
zustatky minulého tcetniho obdobi byly spravné
prevedeny do bézného ucetniho obdobi?

Ano — kontrola byla provedena
na zakladé hlavnich knih

Mate dostateéné znalosti ucetni postupti v oboru klienta
k provedeni zakazky?

Ano — literatura, auditorské metody,
postupy, legislativa, praxe

Jste presvédcCeni, Ze neexistuje zadny podstatny divod
pochybovat o budouci schopnosti klienta spliiovat
predpoklad nepietrzitého trvani nejméné jednoho roku?

Ano

Kdo jsou pravdépodobni uzivatele ucetni zaverky?

Donatofi, management, dodavatelé,
spravci dané, zaméstnanci, banky

Vyhodnoceni rizika prijeti zakazky

Na zakladé predbéZnych znalosti potencidlniho klienta a zhodnoceni vSech faktori

popsanych vyse, by riziko spojené s potencialnim klientem mélo byt hodnoceno jako

nizké. Zaroven jsme presvédCeni, ze neexistuji zadné skutecnosti, které by branily

auditorovi provést tuto zakazku. Zavérem této faze auditu by méla byt uzaviena

smlouva o provedeni auditu. M¢la by obsahovat vymezeni zakladnich podminek

zakazky, jako rozsah praci, odpovédnosti auditora 1 klienta, terminy provedeni auditu

a cenové a platebni podminky.
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4.2.2 Porozuméni procesu a vnitini kontrole

Pro sezndmeni se s organizaci byla domluvena schlizka s hlavni Uc¢etni organizace
a jejim predsedou, z diivodu zajisténi potiebnych informaci a dokumenta ke zpracovani

finanéniho auditu pro rok 2018. K nahlédnuti byly poskytnuty nasledujici dokumenty:

e Ucetni zaverky za roky 2016 a 2017,

danova pfiznani za roky 2016 a 2017,

e vyrocni zpravy za roky 2016 a 2017,

e stanovy organizace,

e oOrganizacni fad organizace,

e ekonomicka smérnice organizace,

e pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace,

e Ucetni sestavy, doklady, smlouvy apod.
Porozuméni procesu organizace

Pro zdokumentovani procesii pfi zpracovani Ucetnictvi byly vybrany pouze zdkladni
procesy s ohledem na pfedmét podnikani t€etni jednotky. Pro zdokumentovani procest

byl vyuzit formulaf dle auditorskych standardit 141 — porozuméni procesu.
141.1. — Porozuméni procesu

Nazev procesu

Zpracovani a platba pfijatych faktur

Popis procesu

Ob¢h ucetnich dokladii se v ucetni jednotce fidi ekonomickou smérnici. Pokyn
K nakupu dava vzdy manazer poptipadé vedouci zafizeni, ktery je e-mailem zaslan
na sekretaridt organizace. Sekretarka provede objednavku a tu nasledné zaSle
k zaplaceni e-mailem ucetni. Pokud sekretarka obdrzi rovnou fakturu, tak ji k zaplaceni
posle také e-mailem a original doda Gcetni po té i s tzv. koSilkou. Kosilka, kterou
vyplituje zpravidla manazer, predstavuje nafizeni pro ucetni firmu, kam dany doklad
zauCtovat. Je zde uveden datum vystaveni, Castka, popis, hospodaiské stredisko,
rozpocétové zatfazeni a podpis opravnéné osoby tj. manazera organizace. Dale je zde

uvedeno Cislo dokladu, které po zkontrolovani nalezitosti a zatctovani dokladu doplni
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ucetni. Faktury ptijaté (FAP) spliujici formalni stranku, zapise do knihy pfijatych
faktur. Po zatGctovani ucetni vytiskne k FAP tzv. likvidacni list, kde lze nalézt
predkontaci, ¢islo dokladu, poptipad¢ cislo sparované zalohové faktury, datum
vystaveni, splatnosti i thrady, podpis osoby odpoveédné za ucetni piipad a podpis osoby
za zauétovani. Ugetni jednotka zvolila &iselnou fadu pro FAP s oznadenim Dxxx.
Original faktury spolu s likvida¢nimi listy jsou pak pfedlozeny ke kontrole manazerovi,
ktery svym podpisem stvrzuje dany ucetni piipad. Hlavni ucetni pak zodpovida

za zauctovani dokladu. Dale jsou originaly dokladii naskenovany a archivovany.

Popis informac¢niho systému

Ucetni systém SKA. Organizace disponuje tzv. sitovou verzi, kdy v programu miize
pracovat vice uzivateli najednou, coz usnadiiuje proces zpracovani ucetnich dokladi.
Funkce systému také plné pokryvaji oblast ndkupu, umoznuji piehledné a prikazné

zkontrolovat zpracovani a platby ptijatych faktur.

Pro lepsi orientaci byl ob¢h piijatych faktur znazornén na Obr. 5.
Obr. 5 Kolobéh pFijatych faktur v organizaci

Manazer
(pokyn k nakupu)

Utetni Sekretariat
(FAP archivuje) (provede objednavku)
Manazer Uéetni
(schvali zauctovani) (provede platbu)

Utetni_ Sekretariat
(zkontroluje a i ..

zauttuje FAP) (doda FAP s koSilkou)

<

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadan z.5. (2018), 2019

Vyhodnoceni rizik

Proces vyhodnoceni rizik pro zpracovani pfiijatych faktur se jevi jako pfimétrené
strukturovany a nebylo zjisténo zadné specifické riziko vzniku nespravnosti ani riziko

podvodu.
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141.2. — Porozuméni procesu

Nazev procesu

Zpracovani pokladnich doklada

Popis procesu

Zpracovani pokladnich doklada je v ucetni jednotce fizeno dle ekonomické smérnice.
Manazer ¢i vedouci zafizeni provedou nakup a ucltenky predaji sekretafce spolu
s kosilkou. Sekretaika, zodpovédna za hlavni pokladnu, zkontroluje nélezitosti dokladu
a proplati castku zaméstnanci. Original ucltenky spolu s koSilkami pieda ucetni
k zau¢tovani. Uetni zkontroluje formalni naleZitosti dokladu, doklad zauétuje a &islo
dokladu doplni na koSilku. Na konci mésice vytiskne z pocitace vydajové a prijmové
pokladni doklady, nalepi k nim pfislusné origindly a pfipoji podpis odpovédné osoby
za zatétovani. Ugetni jednotka zvolila fadu pro pokladni doklady s oznatenim Pxxx.
Hlavni Géetni dale piedlozi pokladni doklady ke kontrole manazerovi, ktery doklad

podepise jako osoba odpovédnd za ucetni pfipad. V neposledni fad¢ ucetni pokladni

doklady naskenuje a archivuje.

Popis informacéniho systému

Ucetni systém SKA. Organizace disponuje tzv. sitovou verzi, kdy v programu mtize
pracovat vice uzivateli najednou, coz usnadiiuje proces zpracovani ucetnich dokladi.
Funkce systému také umoznuji pfehledné a prukazné zpracovéavat hotovostni transakce

organizace. Lze konstatovat, Ze ze systému je jasné ziejmy vSechen hotovostni styk.

Vyhodnoceni rizik

Proces vyhodnoceni rizik pro zpracovani pokladnich dokladl se jevi jako pfimétené
strukturovany a nebylo zjisténo zadné specifické riziko vzniku nespravnosti ani riziko

podvodu.
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141.3 — Porozuméni procesu

Nazev procesu

Zachyceni bezhotovostnich transakci

Popis procesu

Ugetni jednotka mé zalozené dva bézné éty u Komeréni banky, kdy jeden uéet slouzi
pro hlavni ¢innost organizace a druhy je podnikatelsky. Uéetni jednotka pii zau¢tovani
rozliSuje tfadu dokladid s oznacenim BUxx pro bézny ucet hlavni Cinnosti a Bxx
pro b&zny G&et ¢innosti podnikatelské. Uéetni na zékladé piikazce, kterym je zpravidla
manazer sekce, provadi operace na bankovnim uétu. Uetni svym podpisem pak
stvrzuje spravnost udaji uvedenych na bankovnim vypise, zauc¢tuje operace do hlavni

knihy a origindly dokladt archivuje.

Popis informacéniho systému

Ugetni systém SKA. Organizace disponuje tzv. sitovou verzi, kdy V programu miize
pracovat vice uzivateli najednou, coz usnadiiuje proces zpracovani ucetnich dokladi.
Funkce systému umoziuji vytvoteni platebniho ptikazu a pfeneseni do internetového
bankovnictvi, coz zna¢n¢ usnadiiuje praci, nebot by jinak ucetni musela
do internetového bankovnictvi platby zadavat rucné. Ze systému je patrné,

Ze bezhotovostni styk U¢etni jednotky je zpracovavan fadné a priikkazné.

Vyhodnoceni rizik

Proces vyhodnoceni rizik pro zpracovani bezhotovostnich transakci se jevi jako
pifimefené strukturovany a nebylo zjiSténo zadné specifické riziko vzniku nespravnosti

ani riziko podvodu.
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Porozuméni vnitini kontrole

Pro porozuméni vnitini kontrole pii zpracovani ucetnictvi byl pak vyuzit formulaf
dle auditorskych standardi 150 — porozumeéni vnitini kontrole. Pozorovanim,
analytickymi postupy, dotazovanim vedoucich pracovnikli a hlavni uUcetni bylo

provedeno posouzeni systému vnitini kontroly organizace.

150 — Porozuméni vnitini kontrole

FAKTOR ANO NE
Chybéjici etické kodexy a zdsady X
Neucinné prostfedky komunikace X

Vedeni nejde piikladem X
Vedeni nevénuje naleZitou pozornost vnitini kontrole X
P1ilis slozita organizacni struktura X
Vysoka fluktuace na vedoucich pozicich X
O zpracovani tcetnictvi rozhoduji pracovnici z nefinancni

oblasti, s nedostate¢nymi zkusenostmi X
Vedeni nedostate¢né monitoruje podnikatelska rizika X

Vedeni projevuje soucinnost pfi zpracovani auditu

nedobrovolné a ma snahu zuzit rozsah auditu x
Ugetni organizace nema kvalifikaci z oblasti uéetnictvi a financi X
Ugetni organizace nezvlada objem dat pii zpracovani Géetnictvi X

Spatné stanovené odpovédnosti a pravomoci pfi transakcich X

Zamestnanci s pristupem k hotovosti a jinému cennému majetku

nejsou vazani hmotnou odpovédnosti %

Ucetni systém je chaoticky X
Hlavni kniha obsahuje cty, které nejsou v souladu s Gcetni

osnovou prislusného charakteru ticetni jednotky %
Soucty analytickych ¢t nesouhlasi na syntetické ucéty X
Ugetni zapisy v hlavni knize nejsou uspoiadany chronologicky X
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Na zéklad¢ rozhovorG s vedenim, analyze dokumenti a monitorovani prostiedi
organizace lze fici, ze vedeni se snazi vytvorit prostiedi, které bude zajistovat uspech
organizace. Ugetni jednotka ma vnitini kontrolni systém ogetfen v organizaénim fadu,
pracovnim fadu na jednotlivych pracovistich a v ekonomické smérnici. Bohuzel byly
zjistény nedostatky jako nedostatecné mapovani podnikatelského rizika, kdy vedeni
neprovadi analyzu vnéj$iho prostiedi, které ji muze do budoucna znacné ovlivnit.
Zjistén byl také problém v komunikaci pfi zpracovani uUcetnictvi. Zejména proto,
ze vétSina komunikace probihd Ustni formou, je tak slozité hledani vinika za piipadné
chyby ¢i nejasnosti. Doporucena je tedy komunikace prostiednictvim e-mailu, alespon
pro rekapitulaci ustniho rozhovoru. Na zaklad¢ rozhovoru s hlavni ucetni organizace lze
usuzovat, ze objem zpracovani dat dané Ucetni jednotky je ¢im dal tim vétsi a vice
casov€ narocny, miize tedy dochazet i k vice chybam. Dale byl pti rozhovorech zjistén
mirny nesoulad v odpovédich na otazku, za jaké transakce je pracovnik odpovédny.
Pro vétsi efektivnost je doporucena tedy pravidelnd porada mezi vedenim organizace
a ucetni firmou, kde by byly piipadné nejasnosti dotfeSeny. Jako zdkladni nedostatek
je pak povazovana absence hmotné odpovédnosti pracovnice s hotovostni pokladnou
organizace. Na zaklad¢ upozornéni vedeni organizace jiz sjednalo napravu. Celkové
lze hodnotit, ze Gcetni systém je prukazny, piehledny a zajistén vhodnymi nastroji
kontroly pro podani vérného a poctivého obrazu ucetnictvi dané ucetni jednotky.
Vedeni organizace a Gcetni jsou fadné kvalifikované, v organizaci pisobi dlouhou dobu,

jednaji eticky a vénuji naleZitou pozornost vnitini kontrole organizace.
Vyhodnoceni rizik

Kontrolni zjiSténi se jevi jako pfiméfené strukturované a nebylo zjiSténo Zzadné
specifické riziko vzniku podvodu. Dotaznik pro monitorovani vnitiniho kontrolniho
systému je obsahem pfilohy C. Z divodu toho, Ze nebyly identifikovany Zadné postupy
pro zajiSténi zalctovani do spravného obdobi a nedostatené monitorovanému
podnikatelskému riziku, by vSak m¢la byt vénovana pozornost oblastem dohadnych

polozek a spravnosti ucetniho obdobi. Déle je doporuc¢eno zaméfit se na testy kontroly.
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4.2.3 PredbéZzna analyza vykazi ucetni zavérky

Aktiva

Ucetni jednotka vlastni jako dlouhodoby hmotny majetek pouze sluzebni vozidla,

pricemz je vétsina z nich financovana z Givéru od leasingové spolecnosti vzdy na 5 let.

V roce 2018 doslo ke koupi nového vozidla, doslo tedy k nartistu DHM. Pod polozkou

dlouhodoby finan¢ni majetek je zafazen vklad do Gcetni jednotky Luxos Kadan s.r.o.,

kterou ucetni jednotka Svétlo Kadan z.s. vlastni 51% podilem. Dalsi polozkou je pak

finan¢ni podil na patentové ptihlasce ve firm¢ Mamavis s.r.o. Co se tyce kratkodobého

majetku, doslo k celkovému zvyseni, zejména diky narstu penéz na bézném uctu, a to

kvili prijatym zaloham na evropské projekty. Dale doslo ke zvySeni pohledavek

za odbérateli, které byly zaplaceny az v lednu roku 2019. Ke zvySeni dosSlo také

u dohadnych ucti aktivnich na tkor jinych aktiv, konkrétné ptijmt ptiSttho obdobi,

z diivodu toho, Ze si ucetni jednotka nebyla jistd ve stanoveni Castek za odevzdané

monitorovaci zpravy evropskych projekta.

Tab. 3 Vyvoj majetkové struktury organizace Svétlo Kadai z.s. v letech 2017 a 2018

Oznaceni Aktiva 2017 2018
Castka % Castka %
A. Dlouhodoby majetek celkem 829 5% 1143 5%
Al Dlouhodoby nehmotny majetek 0 0% 0 0%
Al Dlouhodoby hmotny majetek 2105 12% 2725 12%
Al Dlouhodoby finanéni majetek 160 1% 155 1%
AlV. Opravky k dlouhodobému majetku - 1436 -8% -1737 -8%
B. Kratkodoby majetek celkem 16923 | 95% | 20932 | 95%
B.l. Zasoby (zalohy) 0 0% 476 2%
B.1I. Pohledavky 1928 11% 3 804 17%
B.111. Kratkodoby finanéni majetek 7151 40% 11 366 51%
B.1V. Jina aktiva 7844 44% 5 286 24%
Aktiva celkem 17752 | 100% | 22075 | 100%

Zdroj: vlastni zpracovani dle Svétlo Kadarn z.s. (2018), 2019

Pasiva

Vlastni jméni ucetni jednotky bylo oproti roku 2017 snizeno pravé o ztrdtu z minulého

roku. Naopak ucetni jednotka vytvofila zaméstnanecky fond. Vysledek hospodateni

vroce 2018 byl zejména diky vedlejsi hospodaiské cinnosti zisk 27 627 K¢.

U kratkodobych zavazkii doSlo k narlstu zejména kvuli vétSim pfijatym zalohdm
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na projekty Evropské unie, dale kviili nové potizenému vozidlu na uvér a také kvili
vy$$im zévazklim za zaméstnanci a institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho
pojisténi na konci roku.

Tab. 4 Vyvoj vlastnické struktury organizace Svétlo Kadai z.s. v letech 2017 a 2018

. 2017 2018
Oznaceni Pasiva
castka % castka %
A Vlastni zdroje celkem 2963 | 17% 3065 14%
Al Vlastni jméni 3158 18% 2936 13%
A.l.2. Fondy 0 0% 101 0,5%
All. Vysledek hospodateni celkem - 195 -1% 28 0,1%
B. Cizi zdroje celkem 14 789 83% 19 010 86%0
B.1II. Kratkodobé zavazky 13041 73% 18 215 83%
B.IV. Jind pasiva 1748 10% 795 4%
Pasiva celkem 17752 | 100% | 22075 | 100%

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Ndklady

Nartst ptijatych dotaci vroce 2018 zpiisobil také narast ndkladd, z davodu toho,
ze ucetni jednotka je povinna vyuctovat dotace do koruny. Oproti roku 2017 doslo
ke snizeni materidlovych nékladi, vzrostly vSak néklady za sluzby. Rust osobnich
nakladu souvisi také se situaci na trhu prace a s vét§im po¢tem zaméstnanct oproti roku
2017 jejich pocet vzrostl ze 107 na 119. Ugetni odpisy se zvysily z ditvodu koupé

nového vozu.
Vynosy

Oproti roku 2017 doslo k znaénému nartistu neinvesti¢nich dotaci, a to zejména diky
novym evropskym projektim. Diky vétSimu zdjmu Skol o potfadani besed
a preventivnich aktivit, byly také vétsi trzby z vedlejsi hospodaiské ¢innosti. U pfijatych
darti doslo k mirnému poklesu. Pod ostatni vynosy byly zatazeny piijmy od pojistovny
za pojistné udalosti. Dale doslo v roce 2018 k prodeji vozidla, z ¢ehoz plynou vynosy

z prodeje majetku. Vysledek hospodateni pak vySel kladny 27 627 K¢.
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Tab. 5 Vyvoej nakladi a vynosi organizace Svétlo Kadai z.s. v letech 2017 a 2018

Oznaceni Nézev polozky 2017 2018
A. Naklady celkem 46 806 55031
Al.l Spotiebované nakupy 8182 6 399
A.l.6. Sluzby celkem 8077 9379
Allll Osobni naklady 30129 38 750
AlV. Dané a poplatky 0 4
AV. Ostatni naklady 145 198
AVI. Odpisy 273 301
B. Vynosy celkem 46 611 55 059
B.l. Provozni dotace 44 859 52 686
B.1l. Pfijaté ptispévky 636 626
B.111. Trzba za vlastni vykony 1082 1533
B.IV. Ostatni vynosy 34 176
B.V. Trzby z prodeje majetku 0 38
C. Vysledek hospodaieni pred zdanénim - 195 28
D. Vysledek hospodareni po zdanéni - 195 28

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Origindl vykazy ucetni zavérky vybrané neziskové

obsahem piilohy D této diplomové prace.
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4.2.4 Stanoveni hladiny vyznamnosti a shrnuti rizik

Stanoveni hladiny vyznamnosti

Tab. 6 Pomocna tabulka pro stanoveni vyznamnosti

Mo#né Kritérium MoZné Hodnofa zakladny Pouzité Vyz.namnost
procento (tis. K&) procento (tis. K¢&)
HV pied zdanénim 3-7T% 28 5% 1,4
Vynosy 1-3% 55 059 1% 550
Celkova aktiva 1-3% 22075 2% 441
Vlastni jméni 3-5% 2936 4% 117

Zdroj: viastni zpracovani dle Bradova (2013), 2019

Celkova vyznamnost byla ur¢ena pomoci odborného usudku a zvolena dle kritéria
vlastni jméni, které nepodléha takovym vykyvim jako ostatni kritéria.
Hladina vyznamnosti je tedy 117 000 K¢. Provadéci vyznamnost pak byla stanovena

na 60 % celkové vyznamnosti, coz odpovida 70 000 K¢&.
Shrnuti rizik
Zjisténa rizika k oblasti Dlouhodoby majetek
e existence, zauctovani, odpisy
Zjistena rizika k oblasti Pohleddvky
e existence, zauctovani, spravnost
Zjisténa rizika k oblasti Penize
e existence, zauctovani, inventura
Zjistenda rizika k oblasti Zavazky
e existence, ocenéni, spravnost
e pfijaté zalohy, dodavatel¢, DPH
Zjistena rizika k oblasti Vynosy
e existence, zauctovani, spravnost obdobi
e dotace, dary, trzby za sluzby doplitkové Cinnosti
Zjisténa rizika k oblasti Naklady

e eXistence, zauctovani, spravnost obdobi

e dohadné ucty, dané, leasing
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Stanoveni auditorského rizika
AR =IRxXCR x DR @)

kde: AR - auditorské riziko; IR — pfirozené riziko; CR — kontrolni riziko;
DR — zjistovaci riziko

Stanoveni rizik samoziejmé zavisi na mnoha faktorech, jako napftiklad: vnitini kontrolni
systém ucetni jednotky, hlavni Cinnosti klienta, ucetni metody, zavislost na vypocetni
technice, nevhodny auditorsky postup, legislativni piedpisy, podnikatelské riziko,
externi faktory a dalSi. Pro urCeni rizik ke zpracovani finan¢niho auditu neziskové
organizace Svétlo Kadan z.s. bylo pfihlizeno zejména k obvyklym postupiim
dle standardu ISA 315 — ldentifikace a vyhodnoceni rizik vyznamné nespravnosti
na zaklad¢ znalosti uCetni jednotky a jejiho prostredi, ale také k auditorskym zaznamtim
z ptedchozich let. Auditorské riziko bylo tedy stanoveno na 5 %, tzn., ze chceme mit
95% jistotu, ze vyrok kucetni zavérce bude spravny. Pfirozené riziko bylo
dle vyhodnoceni ptfirozenych faktorii, jako je napiiklad zminovany velky objem dat
pii zpracovani ucetnictvi, stanoveno na 35 %. Kontrolni riziko bylo pak stanoveno
na urovni 50 %, z divodu toho, Ze vnitini kontrolni systém neni povazovén za zcela

spolehlivy. Po dosazeni do vzorce (7) ziskavame:

auditorské riziko 5%

zjiStovaci riziko = =28 %

ptirozené riziko x kontrolni riziko ©35%x50%

Piijatelna troven zjiStovaciho rizika, Ze auditor neodhali nespravnost, kterd by mohla
byt vyznamna, lze tedy oznacit jako nizkou. Pfijatelné zjiStovaci riziko vSak nelze sniZzit
na nulu zejména z diivodu toho, ze auditor vétSinou nezkouma vsechny transakce a ucty
igetni jednotky, ale pouze jejich vzorek. Cim nizsi riziko je pak auditor ochoten
akceptovat, tim vétsi by méla byt velikost vzorku. Na zékladé stanoveného piijatelného

rizika byl sestaven plan testl k ovéfeni.
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4.2.5 Plan provadéni testi

Pro plén testi byl zvolen stfedni stupen testll, z diivodu toho Ze vnitini kontrolni systém
neni povazovan za zcela ucinny. Plan testi byl pak sestaven dle rizikovych oblasti
ucetni jednotky a obsahuje kombinace test vnitinich kontrol i testd vécné spravnosti.
Pti vybéru velikosti vzorku bylo ptihlédnuto k odbornému tsudku, charakteru ucetni
jednotky a informacim zjisténych v hlavni knize ucetnictvi. Urceno bylo testovat
minimalné 6 polozek z kazdé vybrané oblasti kromé dlouhodobého majetku, zde bylo
vybrano 1 vozidlo. Celkem je tedy planovano provést minimaln¢ 30 testii. Polozky
K testovani pak byly vybrany statistickou metodou nadhodného vybéru. Nize je uveden
plan vzorki k testovani, ktery byl rozdélen dle rizikovych oblasti. Pro kazdou oblast
byly dale vybrany konkrétni Gty z hlavni knihy ucetni jednotky, uvedeny piislusna
rizika a pfifazeny rizné typy testl. Plan testovani a casovy harmonogram byl
samoziejm¢ detailné¢ konzultovan s Klientem, zejména s hlavni ucetni vybrané ucetni

jednotky, ktera poskytovala podklady pro provedeni auditu.

Oblast dlouhodobého majetku

Tab. 7 Plan testovani oblasti dlouhodoby majetek

Druh Riziko Typ testu

Uget 022020 — Vozidlo . . Test vécné spravnosti —
. Existence majetku . ,
Hyundai ix20 existence, uplnost

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadari z.s. (2018), 2019

Oblast pohledavky a poskytnuté zdalohy
Tab. 8 Plan testovani oblasti pohledavky

Druh Riziko Typ testu
. . . L Test vécné spravnosti —
Ucet 311 — Odbératele Opozdéna fakturace . ,
existence, uplnost
Neexistence smluvniho Test vécné spravnosti —

Ucet 311 — Odbératelé : ,
vztahu existence, spravnost

- y , Test vécné spravnosti —
Ucet 311 — Odbératelé DPH e P ,
zauctovani, spravnost

. Test vécné spravnosti —
Ucet 314009 — Zalohy Prunéfov | Nespravna vyse zaloh ) P
spravnost

Ucet 314013 — Zalohy KV Platba Test kontrol
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Ucet 315 — Ostatni pohledavky

Dlouhodobé pohledavky

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Ucet 378004 — Jiné pohledavky

Chybné ocenéni

Test vécné spravnosti —
spravnost, ocenéni

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadaii z.s. (2018), 2019

Oblast penize

Tab. 9 Plan testovani oblasti penize

Druh

Riziko

Typ testu

Ucet 221 — BU hlavni

Nezachyceni uctu

Test vécné spravnosti — KZ

Ucet 221010 — Podnik. tcet

Nezachyceni Gctu

Test vécné spravnosti — KZ

Udet 221050 — Spotici Gdet

Nezachyceni Gctu

Test vécné spravnosti — KZ

Uget 211 — Pokladna

Ptepocet ziistatki

Test kontrol — inventarizace

Ucet 261 — Penize na cesté

Nenulovy ucet

Test vécné spravnosti — KZ

Ucet 221 — BU hlavni

Nezatctované odchozi platby

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Ucget 221 — BU hlavni

Nezatctované prichozi platby

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadar z.s. (2018), 2019

Oblast zavazky

Tab. 10 Plan testovani oblasti zavazky

Druh

Riziko

Typ testu

Uget 321 — Dodavatelé

Nezatctované sluzby

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Uget 321 — Dodavatelé

Nerealizované platby

Analyticky test vécné
spravnosti

Uget 321 — Dodavatelé

Neopravneéné zavazky

Test kontrol

Ucet 324014 — Piijaté zalohy

Nespravna vyse zaloh

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Ucet 343 — DPH

Nespravny odpocet

Test vécné spravnosti — KZ

Ucet 331 — Zavazky
za zaméstnanci

Nezauctované zavazky

Test vécné spravnosti —
spravnost, aplnost

Uget 336 — Zactovani s CSSZ

Nezauctované zavazky

Test vécné spravnosti — KZ

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadaii z.s. (2018), 2019

57




Oblast vynosy

Tab. 11 Plan testovani oblasti vynosy

Druh

Riziko

Typ testu

Ucet 691 — Provozni dotace

Nespravné obdobi

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Uget 682 — Prijaté dary

Nadhodnocené ocenéni

Test vécné spravnosti —
existence, ocenéni

Uget 602006 — Trzby
za sluzby (kurzy)

Neopravnény vynos

Test kontrol

Ucet 384 — Vynosy piistich
obdobi

Chybné zatuctovani

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Utet 602 — Trzby za sluzby
(besedy, prim. prevence)

DPH

Detailni test

Uget 602116 — Trzby . . Analyticky test vécné
.. Nerealizované vynosy , ;
Z podngjmu NP spravnosti
Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
Oblast naklady
Tab. 12 Plan testovani oblasti naklady
Druh Riziko Typ testu

Uget 501030 — Kancelatsky
material

Pravomoci a zodpovédnosti

Test kontrol

Ucet 518053 — Pronajem

zafizeni

Alokace rezijnich nakladu

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Udet 518300 — Operativni
leasing vozu VW

Zauctovani

Test vécné spravnosti —
uplnost, spravnost

Ucet 591 — Dat z pifjmt

Nespravné vypoctena dan

Test vécné spravnosti —
uplnost, spravnost, ocenéni

Ucet 389011 — Dohadné uéty
Zlutice

Chybgjici dohadné polozky

Test vécné spravnosti —
uplnost

Ucet 381 — Néklady pfistich
obdobi

Nespravné obdobi

Test vécné spravnosti —
existence, spravnost

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadari z.s. (2018), 2019
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4.2.6 Testy vécné spravnosti a testy kontrol

Testovani bylo strukturovano dle zvolenych rizikovych oblasti, které se samoziejme
navzajem prolinaji. Pfi provadéni testi byly krom¢ samotnych testi soucasti také
pozorovani a diskuze s pracovniky odpovédnymi za ucetni ptipady i s pracovniky

odpovédnymi za vedeni Gcetnictvi.
Oblast dlouhodobého majetku

Pro oblast dlouhodobého majetku byla pro testovani nédhodné¢ vybrana polozka
automobilu Hyundai ix20, ktery byl pofizen na uvér v roce 2013 za pofizovaci cenu
248 669 K¢ + DPH 52 220,49 K¢. Spravné bylo nejdiive uctovano na ucet MD 042, 343
D 321 a po t¢ MD 022020 / D 042. Majetek byl spravné zatazen do odpisové skupiny 2
a doba odpisovani byla stanovena na 5 let rovnomérnym meésicnim ucetnim odpisem.
Datiové odpisy pak byly stanoveny zrychlenym zpiisobem odpisovani. Uhrady splatek
uvéru byly doloZeny tadné vypisy z bézného Gétu. Odpisy byly zauctovany v souladu
s ucetnimi pravidly MD 551011 / D 082020. Ke kontrole byly ptedlozeny protokol
o zatazeni dlouhodobého majetku na Obr. 6 a inventarni karta vozidla na Obr. 7.

Obr. 6 Protokol o zaFazeni majetku

PROTQKOL OVVZZ-}IEA'ZENI; p;ouaqmosf«:ﬂo MAJETKU

1 Hyundai ix20

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadari z.s. (2018), 2019
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Obr. 7 Inventarni karta majetku

svétlo Kadan z.s. Str: 1

INVENTARNI LIST DM

Cislo a nazev DM: 1 Hyundai ix20 SKP:
Misto: Kadan HS : 04 Odpisy :551011
Osoba: 01 Hudak U&ty-DM: 022020 Hyunidai ix 20 Opravky:082020
Vyrobce :Hyundai Zplsob pofizeni: 001 Koupé
Vyr.&is.: Rok vyr.:2013 Datum zaFfaz.: 23.09.2013
Datum zaudt.: 23.09.2013 Dokl.:D 13
CENY Pofiz. cena Zvy3eni ceny Zmé&ny (+/-) Celk. cena Opravky
Dafiové: 248669.00 0.00 0.00 2Z48669.00 248669.00
U&etni: Z248669.00 0.00 0.00 Z248669.00 2Z48669.00
|-——————————— ODPISY -————————————— |
dafiové adetni
Odpis. skupina 2
Typ odpist bA Typ odpist M Odpis.nasl.mé&sic? A
Délka odp. - roky 5 mésice 0 Délka odp. - roky 5 mésice &0
Rok odpisovani 2 ze zv.ceny 0 Rok odpisovani 1
Foeficient [ Posledni odpis 0 (mé&sic)
% odpisu 0.000 ( 0.000 ) % odpisu 0.000
Odpis - roéni : 0.00 Odpis - rodéni: 0 12432
- mé&sidéni: 0.00 - mé&s .:{ 0 4144
Zast. hodnota : 0.00 Zast. hodnota: 0.00
Pferu3it odpis?: N na 0 mé&sich
Poznamka:
| ——————- PREHLED ROCNICH ODPISU —----—-—- |
dafovych uéetnich
Rok % odpisua Odpis % odpisua Odpis
2013 20.000 49734.00 K& 0.000 12432.00 K&
2014 32.000 79574.00 K& 0.000 49728.00 K&
2015 24 000 59681.00 K& 0.000 49728.00 K&
Z201e 16.000 39787.00 K& 0.000 49728.00 K&
2017 8.000 196893.00 E& 0.000 49728.00 K&
2018 0.000 0.00 K& 0.000 37325.00 K&

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

V roce 2018 doslo pak k fadnému odepsani majetku, tcetni jednotka vozidlo vSak déle
pouzivd a vede jej pouze V podrozvahové evidenci. Spravné méla ucetni jednotka
na konci ucetniho obdobi odpis pfepocitat a rozlozit do dalsich let dle prfedpokladané

doby uzivani vozu.

Na zaklad¢ provedeného testu pro oblast dlouhodobého majetku nebyly tedy u Gcetni
jednotky zjistény zZadné vyznamné nespravnosti v oblasti vnitini kontroly ani zptsobu
zauctovani dlouhodobého majetku. Zjistény byly mirné nedostatky ve zplsobu
odpisovani, kde Vvtomto pfipadé dochazi ke zkresleni vykazd ucetni zavérky.
Hodnota téchto nedostatki vSak nepiesahuje celkovou hladinu vyznamnosti a lze ji tedy

akceptovat.
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Oblast pohledavky a poskytnuté zdalohy

K ovéfeni uctu 311 — Odbératelé byly provedeny testy vécné spravnosti (detailni testy),
pro které byly ndhodné vybrany 3 vystavené faktury. Ovéfovany byly jak tuplnost
zauCtovani vcetn¢ spravné sazby DPH, spravnost obdobi, tak existence smluvniho

vztahu.
Tab. 13 Testovany vzorek u¢tu 311 — Odbératelé

Cislo Uplnost Hodnota Existence Spravné |
dokladu zauctovani DPH smluvniho vztahu obdobi
02018136 311/602 osvobozeno objednavka 20.11.2018 V4
02018121 311/602 osvobozeno objednavka 6.11.2018 V4
02018174 311/602100 véetné X 27.12.2018 V4

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Néhodn¢ vybrané faktury 02018136 a 02018121 byly vystaveny za poskytovani
preventivnich aktivit na zdkladé objednavky. Tyto preventivni aktivity jsou dle zdkona
o DPH osvobozeny. Faktury byly vystavené se vSemi nélezitostmi danového dokladu
a fadné€ zaplacené. Faktura 02018174 za reklamni ¢innost byla vystavena véetné¢ DPH,
fadn¢ zauctovana a zaplacena. Pro ucet 311 — Odbératelé nebyly zjistény zadné

vyznamné nespravnosti.

K ovéfeni G¢tu 314 — Poskytnuté provozni zalohy, byly kovéfeni vybrany
2 analytické uéty. Uget 314009 — Zalohy na sluzby Prunéfov byl provéfen testem vécné
spravnosti pro kontrolu placeni zaloh ve spravné vysi a spravném obdobi dle smlouvy
s dodavatelem. Dle platného dodatku ¢. 1 ze dne 22. 12. 2017 ke smlouvé o vypujcce
objektu v obci Prunéfov, kde ma organizace jedno ze svych nizkoprahovych zatizeni.
Ucetni jednotka by méla platit mési¢né 4 800 K& zalohy na sluzby vlastnikovi objektu,
kterym je Mésto Kadan. Na zdklad¢ predloZzenych Ucetnich denik a vypist z uctu,
1ze fici, Ze Gcetni jednotka zalohy fadné hradi a uctuje spravné MD 314009 / D 221.
Uket 314013 — Zalohy energie Karlovy Vary byl provéfen testem kontroly,
ktery spociva v ovéteni, zda probehla vnitini kontrola. Zalohy jsou hrazeny dle platné
smlouvy s dodavatelem elektrické energie CEZ za prostory K-centra v Karlovych

Varech. Platby zaloh byly schvaleny podpisem manazerky sekce a spravnost zauctovani
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pak stvrzuje podpisem ucetni organizace. Pro ucet 314 — Poskytnuté provozni zalohy

nebyly zjistény zadné vyznamné nespravnosti.

Ucet 315 — Ostatni pohledavky byl vybran k ovéfeni z divodu nejasného obsahu.
Byl tedy zvolen detailni test v&cné spravnosti, pro zjisténi existence pohledavky.
Zjisténo bylo, ze jde o neuhrazené pohledavky jedné nejmenované spolecnosti z roku
2014. Ugetni jednotka pohledavku povazuje za nedobytnou a v roce 2019 ma v planu
ji odepsat. Pro ucet 315 — Ostatni pohledavky nebyly zjistény zadné vyznamné

nespravnosti.

Synteticky ucet 378 — Jiné pohledivky byl testovan na analytickém 378004 — Jiné
pohledavky za zaméstnanci a byl provéfen testem vécné spravnosti. Uget 378004 slouzi
Vv piipad¢ vzniku pohledavky za zaméstnancem, coz u dané ucetni jednotky nastalo
napiiklad pfi porusSeni kvalifikacni dohody. Kvalifikaéni dohoda zaméstnanciim
umoznuje absolvovat zdarma kvalifika¢ni kurz za podminek, ze néjakou urcitou dobu
musi zaméstnanec v organizaci pracovat. Pokud organizaci opusti, musi ¢ast nakladt
za kurz zaméstnanec zaméstnavateli uhradit. K datu ukonceni pracovniho poméru pak
dojde ke vzniku pohledavky a vynosu, i¢tovano MD 378004 / D 649. Se zamé&stnancem
je provedeno ocenéni vySe pohledavky na zakladé ceny za kurz a rozsahu poruseni
kvalifikacni dohody. Dale je vypracovan splatkovy kalendar, ktery je pak uctovan
MD 221 / D 378004. Mizeme tedy konstatovat, ze pro ucet 378 — Jiné pohledavky

nebyly zjistény zadné vyznamné nespravnosti.
Oblast penize

Ucetni jednotka disponuje téemi bankovnimi uéty. Prvni je bézny ucet (BU), ktery
je zaroven hlavnim G¢tem organizace (Ucet 221), druhy je podnikatelsky (Gcet 221010)
a tfeti spoftici (acet 221050), ten slouzi k ukladani penéz z fondu zaméstnancti. VSechny
bankovni ucty ma ucetni jednotka vedené u jedné bankovni instituce, a to u Komer¢ni
banky. Ke vSem U¢tim ma pfistup predseda organizace a hlavni Ucetni, kterd je také
za provedeni plateb zodpovédna. Platby mohou schvalovat také i jednotlivi manazefi
sekci a persondlni feditel. Za fyzickou pokladnu pak nese odpovédnost pracovnice
sekretaridtu vedeni. Pro ovéfeni konecnych ziistatkdi na vSech tfech bankovnich tctech
byl proveden test kontroly zistatki, kde byly porovnany mésiéni ucetni stavy se stavy

ve vypisech z internetového bankovnictvi. Konecné zistatky se u vSech uctti shodovaly.

62



Spravné by si mél auditor prostfednictvim konfirmace nechat potvrdit zlstatky
na uctech pfimo od banky, pro zpracovani diplomové prace je vSak dostacujici provést
kontrolu z internetového bankovnictvi. Uget 261 — Penize na cesté byl k 31. 12. 2018
nulovy, coz je spravné. Pro ovéieni Gétu 211 — Pokladna byla proveden test, zda nejsou
zustatky uctu vyznamné nespravné, nenadhodnocené, zda klient provadi inventuru
pokladny a zda k tomu existuji spravné inventariza¢ni doklady. Pro ucet 211 nebyly
nalezeny zadné vyznamné nedostatky. Jako doplnujici testy pro oblast penize, byly
provedeny testy vécné spravnosti na bézném uUctu ke zjiSténi existence a spravnosti

zauctovani ndhodné vybranych 3 ptichozich a 3 odchozich plateb.

Tab. 14 Testovany vzorek u¢tu 221 — BéZny udet

. . ﬁplnost ;
Druh platby Castka Popis platby satitovani Shrnuti
Odchozi dne 232018 | 3030Ke | L orada FAP —oprava 321/ 221 v

vozidla

Odchozi dne 5.10.2018 | 17 451 K¢& | Uhrada mzdy zaméstnanci 333010/ 221 v

' 1 336040/ 221
Odchozd dne 9.11.2018 | 236 991 K | U wada zdravotniho v
pojisténi za fijen VZP 336050/ 221

Piichozi dne 20.3.2018 | 131 000 K¢ | Proplacena dotace RVKPP 221/ 691005 v

Vyuétovani sluzeb Zlutice

Pfichozi 4.6.201 739 K¢ 2211321
fichozi dne 4.6.2018 8 739 K¢ 2017 - preplatek /3 v
o . e . . 2217691010
Ptichozi dne 2.8.2018 18 000 K¢ | Uhrada FAV tfad prace 291 / 691020 v

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadaii 2.5. (2018), 2019

Na zaklad¢é predloZzenych podkladi k testované oblasti penize, 1ze usuzovat, Zze nebyly
zjiStény 74dné vyznamné nespravnosti. PfedloZené dokumenty byly dostatecné

a obsahovaly diikazni informace dokladajici uplnost, existenci i spravnost transakci.
Oblast zavazky

Utetni jednotka vykazuje k 31. 12. 2018 na uétu 321 — Dodavatelé zistatek
144 480 K¢. Hodnota tohoto zistatku byla provéfena a jedna se o prijaté faktury
Vv prosinci roku 2018, které byly zaplacené v lednu 2019. Pohyby Vv pribéhu roku byly
na tomto uctu porovnany s knihou piijatych faktur a ze sestav bylo ziejmé, Ze faktury

byly fadné a v¢as uhrazeny. Testem kontrol byly kontrolovany postupy vnitini kontroly
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prostfednictvim schvalovani pfijatych faktur na likvidacnich listech. Pro detailnéjsi

provéteni byl pouzit test vécné spravnosti, kde byly fyzicky zkontrolované 4 faktury

pro zjisténi existence a spravnosti zatctovani.

Tab. 15 Testovany vzorek uctu 321 — Dodavatelé

- - Existence
O Popis U,lzlnos,t B I?atum Dodavatel | smluvniho | Shrnuti
dokladu zauctovani uhrady
vztahu
D335 supervize 518041/321 | 30.4.2018 | Svobodova smlouva v
D678 DDM -1 5010707321 | 1372008 | PP O™ | Gpiednavka | v
lednice Elektro
D1040 | PUOMM 1 518005/321 | 2.10.2018 |  Nonac smlouva v
tiskarny
D1544 opravavozu | 511001/321 | 20.12.2018 J&V objednavka v

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Uget 321 byl ovéfen také analytickym testem, na zékladé nahodn& vybrané smlouvy
0 zajisténi internetového piipojeni v Jirkoveé se spolecnosti +Net. Ocekavana hodnota
byla stanovena na zaklad¢ pravidelné mési¢ni platby 421 K¢ * 12 mésict = 5 052 K¢.
Mezni hodnota, kterou je mozno tolerovat bez vysvétleni byla pak stanovena
na 4 800 K¢. Po prosetieni pfislusného uctu bylo zjiSténo, ze platby byly tadné
provedeny a zustatek uctu byl spravné 5 052 K¢.

Konec¢ny zlstatek uctu 324 — Prijaté zalohy jsou pfijaté zalohy na projekty financované
z evropskych fondl prostfednictvim Opera¢niho programu zaméstnanost. Zalohy byly
dolozeny pravnimi akty konkrétnich projekt, kterych se tykaji a vypisy z Gctu
pro ovéfeni spravnosti zatctovaného obdobi. Tyto zalohy se zuctovavaji spolu

s poskytovatelem na konci projekta pii predloZeni zavérecné zpravy.

Ucet 343 — DPH byl provéfen testem vécné spravnosti, kde byla ovéfovana spravnost
kone¢ného ztstatku. Konecny ziistatek uctu 343 k 31. 12. 2018 byl nadmérny odpocet
ve vySi 38 080 K¢, ktery byl proplacen vlednu 2019. Pohyby na uétu byly
zkontrolovany na zéklad¢ sestav z ucetnictvi a podanych danovych pfiznani. Nebyly

zjiStény Zadné vyznamné nespravnosti.
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Ugetni jednotka pro vétsi piehlednost zavazky vii¢i zaméstnanctim Gétuje dle stiedisek,
kde zaméstnanci pracuji. Uéty 331 — Zavazky za zaméstnanci a 336 — Zuétovani
s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi, byly provéieny testem
vécné spravnosti, kde bylo ndhodné vybrano 1 stiedisko pro nékolik vybranych obdobi.
Dle rekapitulace bylo provéteno, zda byly mzdové naklady spravné zauctovany.

Tab. 16 Testovany vzorek ucta 331 a 336

HS 3 Hruba VZP . vSP . Z&ilohvovzi Fond (szi’stkav

mzda zameéstnancl | zaméstnanci dan k vyplaté
Duben 124 662 K¢ 5612 K¢ 8 105 K¢ 7 557 K¢ 477 K¢ 102 911 K¢
ucétovani 521/331 331/336050 | 331/336030 | 331/341010 | 331/335002 | 331 /333010
Cervenec 128 000 K¢ 5762 K¢ 8 322 K¢ 11 254 K¢ 642 K¢ 102 020 K¢
ucétovani 521/331 331/336050 | 331/336030 | 331/341010 | 331/335002 | 331 /333010
Listopad 191 000 K¢ 8596 K¢ 12 416 K¢ 23 944 K¢ 956 K¢ 145 088 K¢
uctovani 521/331 331/336050 | 331/336030 | 331/341010 | 331/335002 | 331/333010

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Na zédkladé provedeného testovani lze usuzovat, Zze ucetni jednotka fadné dolozila

vSechny provétované skutecnosti a ze nebyly nalezeny Zadné vyznamné nespravnosti.
Oblast vynosy

Vynosy vybrané ucetni jednotky se sklddaji pfevazné z dotaci, trzeb za podnéjem
nebytovych prostor, pfijatych darti a trzeb z poskytovanych sluzeb. K ovéfeni tctu
602 — Trzby za sluzby z besed a primarni prevence byl proveden detailni test
Kk ovéteni spravnosti DPH. Nahodné byly vybrany 3 faktury, u kterych doslo k fyzické
kontrole dokladu, zda obsahuji nalezitosti danového dokladu, zda byl vynos zatc¢tovan
ve spravném obdobi a zda byla pouzita spravna sazba DPH. Uetni jednotka poskytuje
besedy a preventivni aktivity, které jsou dle § 57g zdkona o DPH osvobozeny.
Dale poskytuje rekvalifikaéni kurzy, které jsou dle § 57d zdkona o DPH také
osvobozeny. Ovéfované doklady obsahovaly vSechny nélezitosti daniového dokladu

a byly spravné zatuctované.
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Pro ovéteni uctu 602006 — Trzby za sluzby byl pouzit test kontrol, pro ovéfeni vnitini
kontroly a schvalovani vystavenych faktur. Bylo zjiSténo, ze manazer sekce zasSle
e-mailem podklady k fakturaci, ucetni faktury pfipravi a zaSle ke kontrole zpét

e-mailem. Po schvaleni jsou faktury odeslany ptislusnému odbérateli.

Déle byl na uctu 602116 — Trzby zpodniajmu proveden analyticky test vécné
spravnosti, ktery spociva ve stanoveni ocekavanych hodnot kone¢ného ziistatku uctu
na zaklad¢ néjakého smluvniho vztahu apod. Dle smlouvy o podndjmu je podnajemce
povinen hradit Géetni jednotce najem a pausalni energie ve vysi 8 000 K¢ od srpna roku
2018. Z diivodu podnajmu je ucetni jednotka povinna fakturovat plnéni véetn¢ DPH.
Sazby DPH jsou u najemného, elektfiny i tepla 21 % a u vodného je snizenad sazba
15 %. Ocekavana hodnota koneéného zistatku uctu je tedy stanovena na 33 100 K¢
(8000 * 5 — 6900 DPH). Mezni hodnota, kterou je mozné tolerovat, pak byla uréena
na 30 000 K¢. Po provéfeni uctu nebyly nalezeny rozdily a koneény zustatek Uctu

602116 byl vyhodnocen jako spravny.

Specifickou skupinou pti kontrole neziskové organizace jsou dotace. Vzhledem k tomu,
ze ovéteni konkrétni dotace je soucdsti samostatné kapitoly 4.3. této diplomové préce,
byla provedena pouze kontrola zistatki Gctt, zda odpovidaji piislusnym smlouvam,
zda jde o dotace neinvesti¢ni €i investi¢ni a zda jsou zauctovany ve spravném obdobi.
Ugetni jednotka spravné Gétuje dotace na uéty MD 221 / D 691 a zachycuje
je ve spravném obdobi. Dle ptedloZzenych smluv a hlavni knihy z G¢etnictvi 1ze oznacit

ucty 691 — Provozni dotace za €ty bez vyznamné nespravnosti.

wry

Daéle byl ovéfen testem vécné spravnosti ucet 384 — Vynosy pristich obdobi. Kone¢ny
zistatek tohoto Giétu tvoii dle predlozenych dotaénich smluv piijaté dotace z Usteckého

kraje na rok 2019. Piijaté dotace byly spravné zauctovany MD 221 / D 384.

V neposledni fadé¢ bylo provedeno ovéfeni uctu 682 — Prijaté dary, které jsou
pro neziskové organizace znac¢n¢ dulezité. V souvislosti s Gctovanim darti se casto
setkavame s jejich nadhodnocenim, proto bylo provéfeno jejich ocenéni a existence.
Utetni jednotka ma problematiku pfijiméni darti oSetienou v organizaénim ¥Fadu,
kde je uvedeno, ze dary jsou v organizaci pfijimany na zakladé darovaci smlouvy.
Ocenéni finan¢nich dari je samoziejmé¢ dano nominalni hodnotou konkrétniho

finanéniho obnosu. Nepenézni daty jsou pak ocenovany reprodukéni cenou, kterou
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stanovuje ticlennd komise slozena z odborného feditele, vedouciho organizaéni slozky
a manazera. Pfi ocenéni je ptfihlizeno k cenam obvyklym a opotiebeni darované véci.
Pro ovéfeni bylo ndhodné vybrdno 6 darovacich smluv, kde bylo zkontrolovano

ocenéni, seznam darovanych véci i zatictovani. Nebyly zjistény zadné nedostatky.

Dle provedeného testovani lze fici, ze V oblasti vynosl vybrané ucetni jednotky nebyly

nalezeny zadné vyznamné nespravnosti.
Oblast naklady

Naklady byly pro danou ucetni jednotku zauditovany raznymi testy pro snizeni rizika
vyskytu nespravnosti. Prvnim testem byl test kontrol uctu 501030 — Kancelarsky
material na ndhodné¢ vybraném vzorku 5 piijatych faktur, kde byl provéfen vnitini
kontrolni systém z piedlozenych likvida¢nich listd. Likvida¢ni list byl doloZen
a vsouladu s vnitinimi ptedpisy a podepsan osobou odpovédnou za Ucetni piipad

i za zau¢tovani pouze ve dvou piipadech. Uetni jednotka ihned provedla napravu.

Dalsi test byl proveden pro oblast sluzeb se zaméfenim na alokaci rezijnich nakladu.
Ucetni jednotka hradi fadu reZijnich nékladi, které je tieba rozdélit do viech sluzeb.
Tyto naklady jsou uctovany vzdy na obecné stiedisko a jednou za urcité obdobi jsou
alokovany v ucetnim deniku na zakladé¢ urceného klice na konkrétni strediska.
Alokované néklady a jejich podily do sluzeb jsou kazdy rok popsany ve smérnici €. 1.
Jednim zrezijnich nakladd je 1 ucet 518053 — Prondjem zafFizeni, kterym
je multifunkéni velkoplo$na tiskarna pouzivana vedenim organizace pro zajiSténi vSech
sluzeb. Ovéfovano bylo tedy zauctovani dle platné smlouvy a splatkového kalendare
1 zpusob Uctovani alokace nakladd, tj. MD 518053 konkrétni stiedisko / D 518053

obecné stiedisko.

Ucetni jednotka ma v provozu nékolik vozidel na operativni leasing. Z divodu slozité
problematiky uctovani leasingu byl proveden test k ovéfeni spravnosti a Uplnosti
uctovani na vybraném uctu 518300 — Operativni leasing vozu VW. Dle ceské
legislativy se splatka operativniho leasingu uctuje spravné do nakladi jako sluZba.
Ucetni jednotka dolozila smlouvu o operativnim leasingu i splatkovy kalendét, podle

kterého tadn¢ hradi platby a Gictuje operativni leasing spravné MD 518300 / D 321.
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Dalsi testovanou polozkou nékladt byly rizikovy tcet 389 — Dohadné wicty pasivni.
Pro testovani byl vybran konkrétni uéet 389011 — Dohadné uéty Zlutice, ktery slouzi
pro dohadné polozky hrazenych zaloh na sluZby pro prostory zaiizeni ve mésté Zlutice.
Zjistovan byl postup uétovani i ocendni. Uéetni jednotka stanovila dohadnou poloZku
ve vysi placenych zaloh. Uttovala pololetné ¢astkou 12 000 K& MD 518080 /
D 389011. Pro zjisténi zda byl odhad spotfeby energii spravné stanoven, bylo
nahlédnuto do vyuctovani sluzeb za rok 2017, kde byl pfeplatek ve vysi 8 739 K¢.
Lze usuzovat, ze ucetni jednotka méla na zaklad¢ zasady opatrnosti stanovit odhad nizsi

nez 24 000 K¢.

v ry

Uket 381 — Naklady p¥iStich obdobi byl ovéien testem vécné spravnosti pro zjisténi
existence téchto ndkladli a sprdvnosti zauctovani. Konecny zlstatek uctu 381
k31. 12. 2018 je 105743 K¢ a je tvofen Casovym rozliSenim uhrazenych plateb
za internet, pojisténi vozidel, nagjemné a energie na rok 2019. Organizace rozpocitala

¢astky dle mésict, tyto vypocty byly provéfeny.
Dai z pfijma
Auditovan byl také vypocet dané¢ z pfijmu pravnickych osob. Dailovd povinnost byla

stanovena vypoctem dle odevzdaného danového ptfiznani ve vysi 0 K¢. Predlozené

daniové ptiznani bylo ovéteno nésledujicim vypoctem.

V danovém ptiznani neziskovych organizaci je dilezité vyclenit piijmy tcetni jednotky.
Zvlast se uvadéji na rfadek ¢. 101 piijmy, které nejsou pfedmétem dané a nezdanuji se
dle § 18a, kam fadime V pfipadé¢ vybrané ucetni jednotky piijaté dotace v Castce
52 686 608 K¢. Dale se vyclenuji na fadek ¢. 109 ptijmy osvobozené od dan¢ dle § 19b,
coz jsou v pifipadé vybrané ucetni jednotky dary a pfijaté piispévky v Castce
625 859 K¢. K témto pfijmim ma ucetni jednotka ve stejné vysi také naklady, které jsou
uvedeny na fadku €. 62. Uvedené ¢astky v dafiovém pfiznani jsou v souladu s ucetnimi
vykazy. Danové neuznatelnymi naklady jsou v pfipadé¢ ucetni jednotky naklady
na reprezentaci a pokuty a penale ve vysi 74 172 K¢, tyto naklady se uvadéji do fadku
¢. 40. Dulezité je pro stanoveni zakladu dan¢é znat rozdil, o ktery ucetni odpisy
hmotného a nehmotného majetku prevysuji odpisy danové. V ptipadé ucetni jednotky

jsou za rok 2018 ucetni odpisy 300 956 K¢ a danové 203 818 K¢, rozdil tedy 97 138 K¢.
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Zaklad dan¢ pted Gpravou se pak vypocte jako soucet vysledku hospodafeni a nakladt
vztahujici se k pfijmim, které nejsou predmétem dané nebo jsou od dané osvobozeny,
dale néklad danové neuznatelnych plus rozdil ucetnich a danovych odpist. Od téchto
polozek se pak jeSté odectou piijmy, které nejsou predmétem dané nebo jsou od dané
osvobozeny. V piipadé vybrané tucetni jednotky tedy zaklad dané pied upravou
vypocteme 27 627 + 53 483 777 - 53 312 467 = 198 937 K.

Dle § 20 odst. 7 zékona o danich z pfijmu mohou veiejné prospésni poplatnici snizit
zéklad dané az o 300 000 K¢, Vv ptipadé nizSiho zakladu dané vSak jen do jeho vyse.
U vybrané ucetni jednotky to tedy znamena snizit zaklad dané o 198 937 K¢. Dojde tim
k tzv. danové uspofe, kterou tcetni jednotka musi pouZit pro hlavni ¢innost organizace
a pfi ptipadné kontrole to musi prokazat finanénimu Gfadu. Daniova povinnost je v roce

2018 pro vybranou ucetni jednotku tedy nulova.

Ptepoctem bylo ovéteno, ze uvedend hodnota daniové povinnosti odpovida skutecnosti.

4.2.7 Ovéreni vykazi a prilohy k ro¢ni ucetni zavérce

Ucetni vykazy

Pro vyhodnoceni finanéniho auditu je dulezité ovéfit spravnost ucetnich vykazi,
zda byl pouzit spravny formulai a zda se udaje ve vykazech shoduji s tidaji v hlavni
knize. Auditovanou uéetni jednotku muzeme dle kritérii zafadit do kategorie malych
ucetnich jednotek, které mohou v ptipadé vetejné prospéSného poplatnika sestavovat
ucetni vykazy ve zkraceném rozsahu. Bylo ovéfeno, ze vybrana tcetni jednotka pouzila
pro vyplnéni vykazii spravny formulat ve zkraceném rozsahu. Dale byly piedloZené
hodnoty z ucetnictvi porovnany s hodnotami vyplnénymi ve vykazech. Na zakladé
provedené kontroly k ovéfeni vykazti lze konstatovat, ze vykazy vybrané ucetni

jednotky jsou v souladu s provadéci vyhlaskou a odpovidaji skute¢nosti.
Priloha K rocni ucetni zaverce
K ovéteni zda byla v ptiloze k G€etni zavérce uvedena vSechna povinné data, byl pouzit

formulat pro kontrolu piilohy dle KACR. Je ziejmé, Ze ptiloha k uéetni zavérce vybrané

ucetni jednotky obsahuje vSechny povinné udaje a Ze uvedené udaje jsou v poradku.
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Tab. 17 Ovéfeni pfilohy k uéetni zavérce

|1. Obecné informace | ANO | NE
Popis ucetni jednotky

nazev organizace v

IC v/

sidlo v/
pravni forma v
predmét Cinnosti v
datum vzniku v
Organizaéni struktura

popis v
vyznamné zmeény béhem uplynulého obdobi v
Clenové k rozvahovému dni

piedseda | v |
DalSi

Okamzik sestaveni ucetni zavérky v
Mena, ve které je ucetni zavérka sestavena v
Podpisovy zdznam statutarniho organu v
Utetni jednotky, kde méa organizace podil v&tsi nez 20 % v

2. U¢etni metody a zdsady | |
Informace o:

aplikaci obecnych ucetnich zasadach v
pouzitych ucetnich metodach v

3. Doplitujici informace k rozvaze a VZZ | |
Vyznamné polozky

domeérky splatné dané z pfijmi v

vyse splatnych zavazkl na socialni zabezpeceni v

vyse splatnych zavazkl na zdravotni pojiSténi v
ptijaté dotace v
Pohledavky

pohledavky po splatnosti déle nez 5 let v
pohledavky do splatnosti v
ZavazKky

zavazky po splatnosti déle nez 5 let v
zavazky do splatnosti v
Zaméstnanci

primérny piepoéteny podet zaméstnancii v
osobni naklady na zaméstnance v

Zdroj: viastni zpracovani dle KACR (2018), 2019
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4.2.8 Vyrok a zprava auditora

Zprava nezavislého auditora

Prijemce zpravy:

Svétlo Kadan z.s.

Husova 1325, Kadan 432 01
IC: 656 507 01

Auditorska spoleénost XY se sidlem v Plzni, IC xxxxx, zapsana v Komofe auditort
Ceské republiky provedla audit G¢etni zavérky neziskové organizace Svétlo Kadan z.s.

za rok 2018. Odpoveédnym auditorem je Katetina Vlachova.

Provedli jsme audit uéetni zavérky organizace Svétlo Kadati z.s., IC: 656 507 01, sidlem
Husova 1325, 432 01 Kadan, tj. rozvahy k rozvahovému dni 31. 12. 2018, vykaz ziska

a ztraty a ptilohy k ucetni zavérce za rok 2018.
Prohlaseni odpovédnosti statutarniho orgdanu

Za sestaveni vérného a poctivého zobrazeni ucetni zaveérky v souladu s ¢eskymi
ucetnimi predpisy je odpovédny piedseda organizace. Predseda organizace zéaroven
zodpovida za systém vnitini kontroly, ktery je nezbytny pro sestaveni Ucetni zavérky

tak, aby neobsahovala vyznamné nespravnosti zptisobené chybou ¢i podvodem.
Prohlaseni odpovédnosti auditora za audit ucetni zaverky

Cilem auditora je ziskat pfiméfenou jistotu, Ze ucetni zavérka neobsahuje vyznamnou
nespravnost zptusobenou podvodem ¢i chybou. Odpovédnosti auditora je vydat vyrok
Kk ucetni zavérce za rok 2018 na zakladé provedeni auditu v této organizaci. Auditor
pii provadéni auditu uplatiuje auditorské standardy ISA a odborny tsudek na zakladé
vyhodnoceni rizik. Audit zahrnuje provedeni auditorskych postupti k ziskani diikaznich
informaci o ¢astkach zvefejnénych v ucetni zavérce. Auditor informuje osoby vedeni

ucetni jednotky o rozsahu auditu a o nedostatcich ve vnitinim kontrolnim systému.
Vyrok bez vyhrad

Jsme ptesvédceni, Ze ziskané dikazni informace tvoii dostate¢ny zéklad pro vyjadieni
vyroku. Dle naSeho nazoru podava ucetni zaveérka vérny a poctivy obraz aktiv a pasiv,

nakladii a vynostl a vysledku hospodateni organizace Svétlo Kadai z.s. k 31. 12. 2018.

Datum zpravy auditora: 15. 3. 2019
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4.3 Dota¢ni audit

V této kapitole diplomové prace je zpracovan dotacni audit neziskové organizace
Svétlo Kadan z.s.. Auditorské postupy jsou aplikovany na konkrétni dotaci
¢. 17/SML1428/SoPD/SV za rok 2018. Poskytovatelem této neinvesti¢ni dotace
je Ustecky kraj vramci programu ,,Podpora socialnich sluzeb vramci projektu
POSOSUK 2 prostfednictvim Operacniho programu Zaméstnanost. Vybrand dotace
je poskytnuta pro dvé sluzby a je vazana na konkrétni rozpocet, ktery je obsahem
ptilohy E. Povinnost dolozit vyrok auditora k pouziti dané¢ dotace do 31. 8.

nasledujiciho roku, uklada poskytovatel dotace v ¢asti III. této smlouvy.

4.3.1 Zakladni informace o zakazce

Neziskova organizace Svétlo Kadan z.s. na vedeni ucetnictvi a zpracovani mzdovych
podkladii zakazky uzaviela pisemnou smlouvu s externi uéetni firmou. UGetnictvi
je zpracovavano v pravidelné aktualizovaném programu SKA, ktery je velice piehledny
a pomérné snadno ovladatelny. Dle pozadavkl dotaéni smlouvy je zakazka vedena
na zvlastnich hospodarskych stfediscich oddélené od ostatnich projektt, kdy prvnim
je stfedisko Socialné aktivizacni sluzby (SAS) a druhé stfedisko je sluzba Terénni
programy Chomutovsko (TP CV). Z divodu ¢asové naro¢nosti aplikovani auditorskych
postupt pfi dota¢nim auditu bylo pro ucely této diplomové prace vybrano pro ovéieni
vydajii pouze stredisko 329.

Tab. 18 Seznam ovéfrovanych sti‘edisek vybrané dotace

Cislo HS Nazev
328 Pososuk SAS
329 Pososuk TP CV

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadar z.s (2018), 2019

4.3.2 Porozuméni procesu a vnitini kontrole

Dle vnitinich pfedpisii vybrané Gcetni jednotky je zfejmé, Ze procesy a vnitini kontrolni
systém se prolinaji celou organizaci a jsou tedy totozné, jak pro zpracovani finan¢niho
auditu, tak 1 pro zpracovani dotac¢niho. Vice informaci pro porozuméni procesiim

a vnitini kontrole organizace obsahuje kapitola 4.2.2. této diplomové prace.
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4.3.3 Stanoveni hladiny vyznamnosti a shrnuti rizik

V rozhodnuti ovéfované dotace neni uvedeno stanoveni hladiny vyznamnosti z ditvodu

W

toho, Ze dle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech je proplaceni
nezpusobilého vydaje v jakékoliv vysi porusenim rozpoctové kazn€. Spravné by tedy
melo byt ovéteno 100 % polozek dotace, coz by vSak bylo dosti asové narocné.

Ovéteni zptisobilosti vydaji bude proto stanoveno na zaklad¢ vyhodnoceni rizik dotace.
Shrnuti rizik
Oblast osobni vydaje

e cxistence, zauctovani, spravnost obdobi
e ziejmé zapojeni pracovnikl do projektu

e vykaz prace
Oblast vydaje na drobny dlouhodoby majetek

e existence, zauctovani, spravnost obdobi
e inventarni karty

e smlouvy, objednavky
Oblast vydajii na materialové ndklady

e existence, zauctovani, spravnost obdobi

e pravomoci a zodpovédnosti
Oblast vydajii na energie

e existence, zauctovani, spravnost obdobi

e chybné dohadné polozky
Oblast vydajii na sluzby

e existence, zauctovani, spravnost obdobi,
e alokace reZijnich nakladt

e smlouvy, objednavky
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4.3.4 Stanoveni vzorku ovéfrovanych polozek

Stanoveni velikosti vzorku pro ovéteni zpisobilosti vydaji bylo stanoveno na zakladé
rozpoctového urceni dotace. Pro kazdou rozpoctovou oblast dotace pak bylo ndhodné

vybrano 70 % polozek k ovéteni.

4.3.5 Zahajeni ovéiovani zpusobilosti vydaju

Nize je uvedeno ovéieni zpusobilosti vydaju pro stiedisko 329, které bylo provedeno
dle rozpoctu dotace na vybraném vzorku vydaji =z hlediska splnéni podminek
zpusobilosti.

Oblast osobni vydaje

Tab. 19 Ovérovany vzorek osobnich vydaja

e Datum T
Polozka | Cislo |Narokovana N . < au ’ P Vykaz
N . Popis vydaje |Nazev pozice |ihrady mzd. |Uvazek| pracovniho ,
rozpoltu [dokladu|  ¢astka i . . prace
nakladi poméru
11 42 81 000 K& HM 1-6 Zam.1 socialni ovifeno 1 hlavni pracovni ANO
1.1, 42 | 27540Ke | Odv.1-6 zam.1 | Pracovnik pomér
1.1. 61 97 500 K& | HM 7-9 Zam.2 SOClalr}l N hlavni pracovni
pracovnik - ovéreno 1 B ANO
1.1. 61 28 094 K& | Odv. 7-9 Zam.2 vedouci pomer
1.1. 42 67 000 K& | HM 1-6 Zam.3 | pracovnik v hlavni ;
socialich | ovéfeno 1| ravmpraCoOvEl - ANo
1.1. 42 22780 K¢ | Odv. 1-6 Zam.3 sluzbach pomer
1.1. 80 56 200 K& | HM 10-12 Zam.4 | pracovnik v . .
h
socidlnich | ovéfeno 1| rAvRTPracovtl - ANg
1.1, 80 19 108 K¢ | Odv. 10-12 Zam.4 |  gjuzbach pomer
1.2, 76 | 4500Ke DPP zams | Komakmnia | om0 X dohodao | o
terénni prace provedeni prace
o ]
1.4. 85 | 2200K¢ | zdkonné pojisténi X ovéfeno x | AVRTPRAcOVI)
pomer

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Pro ovéfeni zpusobilosti vybraného vzorku osobnich vydaji bylo nahlédnuto
do osobnich slozek zaméstnancli organizace. Byla provedena kontrola pracovnich
smluv a dohod o provedeni prace, kde nebyl zjistén zadny nesoulad se zdkonikem prace.
V pracovnich smlouvach je feSeno zapojeni pracovnikii do projektu dodatkem
ke smlouvé. Vyse uvazku pro projekt véetné€ piislusné naplné prace nebyly nalezeny
u zaméstnance €. 3, toto zjiSténi neni vSak povazovéano za zavazné. Narokované vydaje
na osobni naklady jsou v souladu s rozpoétem dotace. Uhrady mezd zamé&stnanciim

a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi byly doloZeny vypisy z uctu. Zauctovani
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osobnich nékladi pak bylo dolozeno ucetnimi deniky za dané mésice spolu
s rekapitulaci mezd a mzdovymi listy zaméstnanct. Uétovani mzdovych nékladt v dané
ucetni jednotce je provadéno fadné K poslednimu dni v mésici na obecné stfedisko
¢. 187 sluzby Terénni programy Chomutovsko MD 521 / D 331. Dale jsou osobni
naklady vzdy kpololeti, 3. ctvrtleti a 4. Ctvrtleti alokovany v ucetnim deniku
na konkrétni stfediska donatorti sluzby Terénni programy Chomutovsko. Jednim
z téchto konkrétnich stfedisek je pravé stiedisko ¢. 329. Ucetni jednotka pro piechlednost
déleni osobnich ndakladii zpracovava tabulku, ze které je zifejmé, jaka cCastka v
konkrétnim mésici a konkrétniho zaméstnance byla narokovana danému donétorovi.
Déle byla provedena kontrola zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, které
je zameéstnavatel povinen odvadét ve vysi 4,2 promile z hrubé mzdy za kazdého
zaméstnance pro piipad vzniklé skody na zdravi zaméstnance v souvislosti s pracovnim
urazem a nemoci z povolani. Pfedlozené pracovni vykazy zaméstnanct byly v poradku.
Lze fici, ze vynalozené osobni vydaje jsou v souladu s rozpoétem dotace a muzeme

je tak povazovat za zpisobilé.

Tab. 20 Shrnuti ovéfeni zptsobilosti osobnich vydaja

Ovéreni zpusobilosti osobnich vydaja ANO | NE | CASTECNE

Byly ptedlozeny pracovni smlouvy a dohody o provedeni prace? X

>

Jsou pracovni smlouvy a DPP v souladu se zakonikem prace?

>

Je v pracovnich smlouvach uvedeno zapojeni pracovniki do projektu?

Je v pracovnich smlouvach uvedena vyse tivazku pro projekt? X

Jsou pracovni pozice v souladu s Zadosti dotace?

Odpovidaji narokované vydaje pfislusné polozce rozpoctu?

Jsou osobni vydaje fadné zachyceny v Gcetnictvi piijemce?

Odpovida vyse vykazanych vydaji zctované mzde dle mzdového listu?

Byly osobni vydaje uhrazeny zaméstnanctim?

Bylo zaméstnavatelem uhrazeno zakonné socialni a zdravotni pojisténi?

XX | X[ X|X|X]|X

Jsou vykazané osobni vydaje podlozeny vykazy prace?

Obsahuji osobni vydaje odmény? X

Jsou tyto odmény v souladu s pravidly dotaéniho programu? X

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019
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Oblast vydaju na drobny dlouhodoby majetek
Tab. 21 Ovérovany vzorek vydaji na drobny dlouhodoby majetek

Poloi‘l’(a Cislo Cve’lkové N él:orkované Popis vydaje Druh ucetniho Kgrta BGEvE(E I?atum

rozpo¢tu | dokladu castka ¢astka dokladu majetku uhrady
2.1.1. D533 8 771 K¢& 1391 K¢ MS office standard faktura piijata IN25 SdruZeni VIA 08.06.2018
2.1.2. D410 3812 K¢ 3812 K& kartotéka kovova faktura piijata 700 B2B partner 22.05.2018
2.1.2. D526 162 158 K& | 24 980 K& |notebook HP Pavilion 2ks| faktura piijata 702 COMFOR partner | 18.06.2018
2.1.2. D569 3779 K¢ 1550 K¢ skartovaci stroj faktura piijata IH37 BOK & LK s.r.0. |28.06.2018
2.1.2. D678 6 690 K& 1506 K¢ mikrovina trouba faktura piijata IH45 PP com Elektro | 13.07.2018
2.1.2. D686 15 000 K¢& 1 500 K¢ | mobilni telefon Samsung | faktura pfijata 714 PP com Elektro | 13.07.2018
2.1.2. D1169 6 960 K¢ 6 960 K¢ kancelafska kiesla 4ks | faktura pfijata IH76 | AKRIM spol. sr.o0. | 19.10.2018
2.1.2. D1182 3375 K¢ 1650 K¢ pakova fezacka faktura piijata IH83 BOK & LK s.r.o. |23.10.2018
2.1.2. D1288 485 K¢ 485 K& rychlovarna konvice faktura piijata IH90 BOK & LK s.r.o. |05.11.2018
2.1.2. D1340 7 000 K¢ 1000 K¢ vysava¢ Bravo faktura piijata IH101 PP com Elektro | 16.11.2018
2.1.2. D1516 7 000 K¢ 7 000 K¢& regal stono 2ks faktura piijata 789 SmartShop, sr.o. |16.11.2018
2.1.2. P744 499 K¢ 499 K¢ konferen¢ni stal pokladni doklad IH87 Datart 31.10.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svétlo Kadaii z.s. (2018), 2019

Pro ovéteni zpiisobilosti vybraného vzorku vydaji na drobny dlouhodoby majetek (dale
jen DDM) byly ptedlozeny faktury véetné dodacich listi, objednavek a zalohovych
faktur. Narokované vydaje na DDM jsou v souladu s rozpoctem a nepievySuji vysi
uvedenou v zadosti. Uhrady vydajii na DDM byly fadné dolozeny vypisy z bézného
uétu. Dle povahy narokovaného DDM lze fici, Ze jsou vydaje v souladu s uéelem
projektu. Ovéfeni fyzické existence probéhlo na zékladé fotodokumentace z divodu
toho, ze fyzické ovéfeni by bylo samo o sob¢ dost ¢asové narocné. Zauctovani vydaji
na drobny dlouhodoby majetek bylo zkontrolovano dle likvidaénich listli, pfijatych
faktur a vydajového pokladniho dokladu. Zat¢tovani je v souladu s uc¢etnimi osnovami,
zékonem o ucetnictvi 1 provadéci vyhlaskou. Zatazeni DDM do majetku tcetni jednotky
ma organizace stanoveno na hranici 3 000 K¢. Tzn. do 3 000 K¢ je DDM evidovan
pouze V podrozvahové evidenci, coz je tabulka v programu Excel s oc¢islovanym
majetkem. Tento inventarni seznam maji pak v kazdém zafizeni. Drobny dlouhodoby
majetek nad 3 000 K¢ je zafazen do majetku pfimo V Gcetnim programu a existuje
pro n&j piislusnd inventarni karta. PfedloZzeny byly k nahlédnuti jak inventarni karty
majetku nad 3 000 K¢, tak tabulka drobného dlouhodobého majetku do 3 000 K¢.
Inventarizace majetku v ucetni jednotce probihd tadné a nebyly zjistény zadné

nespravnosti. Vydaje na drobny dlouhodoby majetek 1ze povazovat za zpisobilé.
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Tab. 22 Shrnuti ovéfeni zpisobilosti vydaji na drobny dlouhodoby majetek

Ovéreni zpusobilosti vydaji na DDM ANO | NE |CASTECNE
Byly ptedloZeny ptislusné tc¢etni doklady (faktury, objednavky, dodaci listy)? X
Byla ovétena fyzicka existence pofizeného vybaveni? X
Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem? X
Je ptislusné DDHM v souladu s uéelem a cilem projektu? X
Jsou vydaje na DDHM fadné zachyceny v ucetnictvi? X
Je porizené DDHM zafazeno do majetku organizace? X
Byly ptedlozeny inventarni karty drobného majetku? X
Byly vydaje na DDHM uhrazeny? X
Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019
Oblast vydajii na kanceldrsky material
Tab. 23 Ovérovany vzorek vydaji na kancelaisky material
Polozka Cislo Celkova |Narokovana Popis vydai Druh ucetniho Objednavka Dodavatel Datum
rozpottu | dokladu |  &istka Eistka opis vycaje dokladu (smlouva) thrady
2.3. D576 | 24454 K& | 2000 K& |kanc.mat.-desky,pofadade| faktura piijata DL.¢.14 BOK & LK s.r.0. |27.06.2018
2.3. D930 30 553 K¢ 1 000 K& | kanc.mat.-tonery,papiry | faktura pfijjatd | smL&.L20171214 | NONAC CVs.r.o. |10.09.2018
2.3. D1184 | 25813 K¢ | 10000 K¢ | kanc.mat.-tuzky,sesity | faktura piijata DL.¢.84 BOK & LK s.r.o. |23.10.2018
2.3. D1247 | 5520K& | 5520 K& kanc.mat.-tonery faktura piijata Obj.&.40 COMFOR partner | 29.10.2018
2.3. D1534 | 25870 K& | 2000 K& kanc.mat.-papiry faktura pfijata | sml.&.L20171214 | NONAC CVs.r.o. |20.12.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Pro ovéfeni zplsobilosti vydaji na kanceldfsky materidl bylo ndhodné vybrano
5 dokladl. Ovéfena byla uplnost zauc¢tovani, kdy ucetni jednotka uctovala spravné
castky veetné DPH a DPH si neuplatiiovala. Predkontace uctovani pak byly v poradku
MD 501030 / D 321. Likvidaéni listy byly u kazdé faktury fadné schvalené podpisem
manazerky sekce a podpisem hlavni Gcetni. Faktury pak byly zaplacené v terminu
splatnosti vSem dodavatelim. Smluvni vztah byl dolozen dukaznimi dokumenty
tj. smlouvami a objednavkami. Celkové vydaje na kancelarsky material odpovidaji

vydajim v rozpoctu dotace, Ize je tedy povazovat za zpisobilé.

Tab. 24 Shrnuti ovéfeni zptsobilosti vydaji na kancelaFsky material

Ovéreni zpusobilosti vydaju na kancelarsky material ANO NE

Byly piedloZeny pfislusné ucetni doklady (faktury, objednavky, dodaci listy)?

Byly vydaje na kancelaisky material fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo potizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

X[ X | X[ X|X

Byly vydaje na kancelarsky material uhrazeny?

Zdroj: vlastni zpracovani dle Svétlo Kadari z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajit na pohonné hmoty

Tab. 25 Ovérovany vzorek vydaji na pohonné hmoty

Poloi}(a Cislo Cve,lkové Nz’u:o'kované Popis vydaje Druh ucetniho Tecl:nicky Dodavatel I?atum

rozpo¢tu| dokladu castka Castka dokladu prikaz uhrady
2.4, 62 4793 K& 500 K¢& PHM 6-9 Hyundai ucetni denik ANO CCSs.r.o. ovéieno
2.4, 47 10 106 K& 2527K¢  PHM 1-6 VW Transporter] Gcetni denik ANO CCSs.r.o. ovéieno
2.4. 47 42 626 K¢ | 2600 K& PHM 1-6 Octavia C. ucetni denik ANO CCSs.r.o. ovéieno
2.4. 62 6200 K& 1821 K& PHM 7-9 VW Touran | Wcetni denik ANO CCSs.r.o. ovéfeno
2.4. 78 6 347 K& 3000Ke¢ |PHM 10-12 VW Touran | tudetni denik ANO CCSs.r.o. ovéfeno
2.4. p147 200 K¢ 200 K¢ PHM nahradni vozidlo | uéetni denik ANO Czech energy | 31.03.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Vydaje na pohonné hmoty jsou jednim z typt nékladl, které jsou uctovany alokacné.
To znamena, ze kazdy mésic piijde faktura od spolecnosti CCS za pohonné hmoty,
ta je zatctovana analyticky na obecna stfediska, kam jednotlivé vozy patii, a za né¢jaké
obdobi, konkrétné u této dotace v pololeti, ve 3. a 4. ¢tvrtleti jsou néklady na pohonné
hmoty rozdéleny, neboli alokovdny do konkrétnich stfedisek v ucetnim deniku.
Pro ovéteni vydaju byla zvolena 3 vozidla, u kterych byla ovétena existence celkovych
nakladi za dané obdobi pro alokaci. Ovéfen byl také zpisob uctovani, kdy ucetni
jednotka pii ptijeti faktury spravné tctovala MD 501 — analyticky / D 321 a pfi alokaci
pak uctovala MD 501 — analyticky / D 501 — analyticky. Dale byla provedena kontrola
plateb faktur za pohonné hmoty, kde nebyly zjistény Zadné nesrovnalosti. Ke kontrole
byl také vybran pokladni doklad, kde probé&hlo tankovani za hotové z dtivodu vyuzivani
nahradniho vozidla od autoservisu, kde byl opravovan viiz VW Touran. U vSech vozidel
pak byly pfedlozeny kopie technickych priikazi s platnymi technickymi kontrolami.
K nahlédnuti byla ptedloZena i kniha jizd, ve které nebyly nalezeny Z4dné nespravnosti.
Celkové vydaje na pohonné hmoty nepiekracuji vydaje v rozpoctu dotace, lze je tedy
povazovat za fadné vynalozené a v souladu s cilem projektu.

Tab. 26 Shrnuti ovéfeni zptisobilosti vydaji na pohonné hmoty

NE CASTECNE

>
z
o

Ovéreni zpiusobilosti vydaji na PHM

Byly predlozeny pfislusné ucetni doklady?

Byl piedlozen soupis CCS karet?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Byly ptedlozeny technické prikazy voza?

Jsou vydaje na PHM fadné zachyceny v Gcetnictvi?

Jsou vydaje na PHM dolozené knihou jizd?

Byla doloZena dokumentace ke v§em voziim v projektu?

XXX XXX [X[X[X

Byly vydaje na PHM uhrazeny?

Zdroj: viastni zpracovani dle Svéetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajii na ostatni spotiebni material

Tab. 27 Ovérovany vzorek vydaji na ostatni spotiebni material

Polozka | Cislo Celkova |Narokovana Popis vidaje Druh tucetniho | Objednavka Dodavatel Datum

rozpo¢tu | dokladu Castka Castka dokladu (smlouva) uhrady
2.5. P154 732 K¢ 732 K¢ ost.mat.-klice pokladni doklad X Scholz 31.03.2018
2.5. D542 999 K¢& 999 K¢& ost.mat.-batoh faktura ptijata X Sportisimo s.r.o. | 30.06.2018
2.5. D540 478 K¢ 379 K& ost.mat.- tapety faktura pfijatd |o0bj.c.31169897| Impol trade s.r.o. | 30.06.2018
2.5. D693 5000 K¢ 670 K& ost.mat.-filtry faktura piijata X Smartfilter 16.07.2018
2.5. D660 2 892 K¢ 723 K& ost.mat.- flashdisk | faktura piijata DL.¢.32 BOK & LK s.r.o. | 04.07.2018
2.5. D1289 3299 K¢ 1057 K& |ost.mat.- autolékarnal faktura pfijata DL.&.96 BOK & LK s.r.o. |05.11.2018
2.5. D1385 | 59973 K& | 10002 K& | ost.mat.-brozury | faktura pfijata |obj.¢.20180084 | Immomedical CZ |29.11.2018
2.5. D1007 | 107 192 K& | 40 192 K¢ | zdravotni material | faktura pfijatd | DL.&.18200 Spergl s.r.o. 27.09.2018
2.5. D296 73220 K& | 28220 K& | zdravotni material | faktura piijatd DL.¢.1870 Spergl s.r.0. 18.04.2018
2.5. D572 31960 K¢ 3 000 K& [ hygienicky material | faktura ptijata DI1.¢.17 BOK & LK s.r.0. | 27.06.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadari z.s. (2018), 2019

Pro ovéfeni oblasti vydaji na ostatni spotiebni materidl byly ndhodné vybrany vyse
uvedené doklady. Zdravotni material je odebiran pravideln¢ od konkrétniho dodavatele,
dalsi material je pak nakupovan dle konkrétnich potfeb a cenovych nabidek od riznych
dodavatelll. Ke kontrole byly dolozeny objednavky a dodaci listy. Déle byly ptedlozeny
likvida¢ni privodky, kde byl tadn€ obsazen podpis manazerky a hlavni ucetni
organizace. Materialové naklady byly spravné zauctovany do nakladi MD 501 a D 321,
V piipadé hotovostni uhrady MD 501 / D 211. Castky byly spravné uétovany véetnd
DPH, nebot’ ucetni jednotka v pfipadé dotace neni opravnéna si DPH uplatiiovat.
Uhrady doklad®i pak byly fadné dolozeny vypisy zuétu & pokladnimi doklady.
Materialové naklady jsou svoji povahou v souladu s cilem projektu. Celkové naklady
vynaloZené na vydaje ostatniho spotfebniho materidlu neptekracuji ¢astku uvedenou
vV rozpoCtu. Mizeme tedy fici, Ze oblast vydaji na ostatni material je v souladu
s pravidly dotace a tyto vydaje povazujeme za zpiisobilé.

Tab. 28 Shrnuti ovéfeni vydaji na ostatni spotfebni material

ANO NE

Ovéreni zpusobilosti vydaji na ostatni material

Byly ptedloZeny pfislusné ucetni doklady (faktury, objednavky, dodaci listy)?

Byly vydaje na ostatni material fadné zachyceny v G¢etnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo potizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

XX [ X|[X[X

Byly vydaje na ostatni material uhrazeny?

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajii na sluzby — energie

Tab. 29 Ovérovany vzorek vydaji na sluzby — energie

Polozka | Cislo | Celkova |Narokovana Popis vidaje Druh ucetniho Objednavka Dodavatel Datum

rozpoltu|dokladu| ¢&astka Castka dokladu (smlouva) uhrady
2.6.1. | D1369 | 25076 K& | 3571 K¢ | elenergie 1-11 |vytactov. faktural sml.&.18 4121445039 CEZ 20.11.2018
2.6.1. | D1547 | 11 838 K& | 2541 K¢ vodné 1-12  |vyuétov. faktural  sml.&.21403110  |Stat.mésto Chomutov| 20.12.2018
2.6.1. 84 22 149 K& | 4432 K¢ |dohad energie 4-6| 1icetni denik |sml. ze dne 28.3.2018 | Immotel (Nerudova) | ovéfeno

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Utetni jednotka k ovéfeni dotace dolozila smlouvy s dodavateli energii a najemni
smlouvy na prostory sluzby Terénni programy Chomutovsko. K ovéfeni vydaju
na energie je dulezité uvést, ze sluzba TP Chomutov ma zazemi v prostorach ulice
Halkova a ulice Nerudova v Chomutové. Plati tedy energie na oba uvedené objekty.
Prostor vulici Halkova slouzi také jako hlavni zazemi pro K-centrum a jeho
pronajimatelem je Statutdrni mésto Chomutov. V prostorach v ulici Nerudova jsou
poskytovany také sluzby poradny, tyto prostory pronajima spolecnost Immotel.
Pro zkontrolovani vydaji na energie byly ndhodné vybrany vylctovaci faktury
a dohodna polozka. Vyuctovaci faktury byly zauétovany do nakladt spravného obdobi,
dale byly spravné odecteny zalohy, uctovalo se tedy MD 502, 314 / D 321. Ptipadné
pteplatky ¢i nedoplatky byly fadné vypotfddany. Pro ovéteni dohadné polozky bylo
zjistovano, na zdklad¢ ceho byl odhad polozky vytvofen. Z divodu toho, Ze ucetni
jednotka je v prostorach ulice Nerudova prvnim rokem a neznd svoji piedchozi
spotiebu, byly dohadné polozky ocenény ve vysi zaloh. Platby zaloh byly provedeny
v souladu s najemni smlouvou a zauétovany spravné MD 314 / D 221. Celkova vyse
narokovanych vydaji na energie je v souladu srozpoctem dotace. Dle piredlozenych

dikaznich materiald, 1ze usuzovat, Ze vydaje na energie sluzby jsou zptsobilé.

Tab. 30 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — energie

Ovéieni zpisobilosti vydaji na sluzby — energie ANO NE | CASTECNE
Byly ptedlozeny ptislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na energie fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo pofizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

X[ X[ X|X|X

Byly vydaje na energie uhrazeny?

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajit na sluzby — telefonni poplatky, spoje
Tab. 31 Ovérovany vzorek vydaji na sluzby — tel. poplatky, spoje

Poloi!(a Cislo Cve'lkovzi Nél:o,kované Popis vydaje Druh tcetniho Objednavka Dodavatel I?atum
rozpo¢tu [dokladu| ¢&astka castka dokladu (smlouva) uhrady
2.6.2. 46 3064 Ke | 3064 K¢ |altel.popl.CV 1-6| tcetni denik sml.ze dne 2009 | O2 CR a.s. |ovéfeno
2.6.2. 70 1497 Ke | 1497 Ke |altel.popl.CV 7-9|  acetni denik sml.ze dne 2009 | O2 CR a.s. |ovéieno
2.6.2. 50 3986 Ke | 1196 K¢ al.internet 1-6 ucetni denik sml.ze dne 2009 | O2 CR a.s. |ovéfeno
2.6.2. 84 1 820 K¢ 546 K& | alinternet 10-12 | Gcetni denik | sml.&.2018-08-019 | WIA s. r.0. |ovéieno

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svétlo Kadan z.s. (2018), 2019

Pro ovéfeni vydaji na telefonni poplatky a internet dolozila ucetni jednotka smlouvy
s dodavateli téchto sluzeb. Vydaje na telefonni poplatky a internet jsou dal$im typem
naklad, které jsou uctovany alokac¢né. To znamend, kdyz pfijde faktura za telefony,
¢1 internet jsou ndklady za tyto sluzby zatcétovany analyticky na obecné stiedisko,
a za n¢jaké obdobi, konkrétné u této dotace v pololeti, ve 3. a 4. ¢tvrtleti jsou naklady
na telefonni poplatky a internet rozdéleny, neboli alokovany do konkrétnich stiedisek
Vv tetnim deniku. Ptijaté faktury byly spravné zauctovany MD 518 analyticky / D 321.
Ke kontrole byly piedlozeny platby faktur, které byly v souladu s piedlozenymi
doklady. Pro ovéteni vnitiniho kontrolniho systému byly dolozeny likvida¢ni listy
S podpisy manazerdi a hlavni ufetni. Manazetfi svym podpisem schvaluji cetni operaci
a ucetni je odpoveédna za zatctovani. Vydaje na telefonni poplatky pracovniki a internet
v zazemi sluzby Terénni programy jsou ucelné vynalozené vydaje v souladu s pravidly
dotace. Celkové vydaje na sluzby telefonnich poplatkii a internetu nepiesahuji ¢astku
uvedenou v rozpoctu. Na zaklad¢é predlozenych diikaznich informaci, 1ze povazovat
vydaje na oblast sluZeb telefonnich poplatkl a internetu za zplsobilé.

Tab. 32 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — tel. poplatky, spoje

Ovéieni zpisobilosti vydaji na sluzby — telefony a internet ANO | NE | CASTECNE

Byly predlozeny pfislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na tel. popl. a internet fadné zachyceny v Géetnictvi pifjemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo poftizené plnéni dostate¢né prokdzané podkladovou dokumentaci?

X | X | X | X | X

Byly vydaje na telefonni poplatky a internet uhrazeny?

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019
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Oblast vydaju na sluzby — najemné

Tab. 33 Ovérovany vzorek vydaji na sluzby — najemné

Polozka | Cislo | Celkova |Narokovana Popis vidai Druh ué. Objednavka Dodavatel Datum
rozpoétu |dokladu| ¢&astka Castka opis vydaje dokladu

(smlouva) uhrady
2.6.3. D41 19324 Ke| 6184 K& ajem l.pol Hal|faktura piijatd| sml.¢.21403110 |St.mé&s.Chomutov|25.01.2018
2.6.3. D703 |19 808 K&| 4 838 K& |najem 2.pol. Hal| faktura pijatad| sml.¢.21403110 |St.m&s.Chomutov|19.07.2018
2.6.3. 84 13082 K&| 2617 K¢ [ndjem 4-5 Neru.| ucetni denik [sml. ze dne 28.3.18 Immotel ovéfeno

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Jak jiz bylo vySe uvedeno, ovéfovana sluzba Terénni programy Chomutovsko ma
zdzemi v prostoraich dvou objektd. Prvni objekt v ulici Halkova je pronajiman
Statutarnim méstem Chomutov dle platné ndjemni smlouvy. Najemné je zde hrazeno
pololetné na zékladé faktur zaslanych pronajimatelem. Uplnost zaGétovani vydaji
na najemné byla provéfena dle likvidacnich listl. Likvidacni listy jsou opatieny
podpisem manazerky a podpisem hlavni Gcetni organizace. Ugetni jednotka ndjemné
spravné uctuje do nakladt sluzeb MD 518 analyticky / D 321. Platby byly dolozeny
vypisy z bézného uctu a fadné zatctovany MD 321/ D 221. Ngjemné v prostorach ulice
Nerudova je pak hrazeno pronajimateli, kterym je spolecnost Immotel, dle platného
platebniho kalendafe v mési¢nich intervalech. Ucetni jednotka platby dolozila vypisy
z bézného Gctu a uctuje spravné do nakladt sluzeb MD 518 analyticky / D 221.
Z dtivodu vice plateb, je uctovano nejdiive na obecné stfedisko a po té jsou za néjaké
obdobi vydaje aloka¢né rozuctovany MD 518 analyticky / D 518 analyticky. Vydaje
na najemné jsou v souladu s pravidly dotace a jejich celkové naklady neptekracuji
polozku v rozpoétu. Lze tedy ovéfované vydaje na najemné povazovat za fadné
vynalozené a v souladu s cilem projektu.

Tab. 34 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — najemné

Ovéreni zpusobilosti vydaji na sluzby — najemné ANO NE | CASTECNE
Byly predlozeny pfislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na najemné fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo poftizené plnéni dostate¢né prokdzané podkladovou dokumentaci?

X | X[ X|X|X

Byly vydaje na ngjemné uhrazeny?

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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Oblast vydaju na sluzby — ekonomické a pravni

Tab. 35 Ovérovany vzorek vydaji na ostatni sluzby — ekonomické a pravni

Poloii{a Cislo Cve'lkové Nél:o,kované Popis vydaje Druh ucetniho| Objednavka Dodavatel I?atum

rozpoétu |dokladu| ¢&astka ¢astka dokladu (smlouva) uhrady
2.6.4. D142 | 8000 K& | 8000 K¢ [|ucetni sluzby 02| faktura piijata | sml. ze dne 1.1.18 | Hosicova |06.03.2018
2.6.4. D200 | 8000 K& | 8000 K¢ |Gletni sluzby 03| faktura ptijata | sml. ze dne 1.1.18 | Hosicova |20.04.2018
2.6.4. D428 | 8000 K& | 8000 K¢ |ucetni sluzby 05| faktura piijata | sml. ze dne 1.1.18 | Hosicova |28.05.2018
2.6.4. D731 | 8000 K& | 8000 K¢ [ucetni sluzby 07| faktura piijata | sml. ze dne 1.1.18 | Hosicova |30.07.2018
2.6.4. D886 | 8 000 K& | 8000 K¢ |Gletni sluzby 08| faktura ptijata | sml. ze dne 1.1.18 | Hosicova |31.08.2018
2.6.4. | D1398 | 8 000 K¢ | 8000 K& |uCetni sluzby 12| faktura pfijata | sml. ze dne 1.1.18 | HosSicova |03.12.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Ucetni jednotka v oblasti vydaji na ekonomické a pravni sluzby narokovala pouze
vydaje na ucetni sluzby. Organizace ma uzavienou smlouvu o dilo s externi ucetni,
kterd ma zpracovani Gcetnictvi pro sluzbu Terénni programy Chomutovsko na starosti.
Castka za uéetni sluzby byla stanovena mési¢ni pausalni ¢astkou 8 000 K¢&. Pro ovéfeni
vydaji na ucetni sluzby bylo ndhodné vybrano 6 faktur. Faktury byly spravné
zauctovany do naklada sluzeb konkrétné MD 518011 / D 321. Vnitini kontrolni systém
byl provéfen z likvidac¢nich listi faktur, kde byly u vSech dokladid fadné schvaleny
ucetni operace manazerkou sekce a zauctovani zkontrolovano hlavni ucetni organizace.
Uhrady faktur za ucetni sluzby byly dolozeny vypisy z b&Zného uétu, které byly
zatétovany spravné MD 321 / D 221. Castka narokovanych vydajii je v souladu

srozpoctem dotace a neni piekrocena. Dle predloZzené podkladové dokumentace,

1ze vydaje na ekonomické a pravni sluzby povazovat za fadné prokazané.

Tab. 36 Shrnuti ovéfeni zptisobilosti vydaji na ostatni sluZzby — ekonomické a pravni

Ovéreni zpiusobilosti vydaji na sluzby — ekonomické a pravni ANO | NE | CASTECNE

Byly predlozeny pfislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na pravni a ekonom. sluzby fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoétem?

Bylo poftizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

X | X | X | X|X

Byly vydaje na pravni a ekonomické sluzby uhrazeny?

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajii na sluzby — skoleni a kurzy

Tab. 37 Ovérovany vzorek vydaji na sluzby — $koleni a kurzy

Polozka | Cislo Celkova |Narokovana Popis vidai Druh uéetniho Objednavka Dodavatel Datum

rozpottu |dokladu|  &dstka Eastka opis vydaje dokladu (smlouva) Gihrady
2.6.5. | D1361 39144 13500 kurz motiv. rozh. | faktura pfijata obj.¢. 6012018 | Baranova V. [19.11.2018
2.6.5. | D1536 4000 1000 supervize faktura pfijata pml.ze dne 31.12.17 Preslova |20.12.2018

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Pro ovéreni oblasti vydaji na Skoleni a kurzy byly ndhodné vybrany vyse uvedené
doklady. Na supervize ma ucetni jednotka pro sluzbu Terénni programy Chomutovsko
uzavienou smlouvu s dlouholetym dodavatelem téchto sluzeb. Kurzy jsou pak
objednavany individudln¢ dle konkrétnich potieb a cenovych nabidek od riiznych
dodavatelti. Ke kontrole byly dolozeny objednavky a smlouva o supervizi. Dale byly
ptedlozeny likvidacni privodky, kde byl fadné obsazen podpis manazerky a hlavni
ucetni organizace. Vydaje na supervize a Skoleni byly spravné zatuctovany do nakladt
sluzeb MD 518 analyticky / D 321. Castky byly spravné Giétovany véetné DPH, nebot’
Gidetni jednotka v piipadé dotace neni opravnéna si DPH uplatiiovat. Uhrady dokladt
pak byly fadné dolozeny vypisy z bézného Gctu a i¢tovany MD 321 / D 221. Naklady
na Skoleni a supervize jsou svoji povahou v souladu s cilem projektu. Celkové naklady
vynalozené na vydaje téchto sluzeb nepiekracuji ¢astku uvedenou v rozpoctu. Lze tedy
fici, ze oblast vydaji na skoleni a supervize je v souladu s pravidly dotace a tyto vydaje
povazujeme za zpusobilé.

Tab. 38 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — §koleni a kurzy

Ovéieni zpisobilosti vydaji na sluzby — $koleni a kurzy ANO NE | CASTECNE
Byly predlozeny pfislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na Skoleni a kurzy fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo poftizené plnéni dostate¢né prokdzané podkladovou dokumentaci?

X | X | X |X|X

Byly vydaje na Skoleni a kurzy uhrazeny?

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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Oblast vydajii na sluzby — opravy a udrzovani

Tab. 39 Ovérovany vzorek vydaji na ostatni sluzby — opravy a udrZovani

Poloii(a Cislo Cve,lkové Nain:o,kovanz’l o Druh tucetniho |Objednavka Dodavatel I?atum
rozpoctu |dokladu| ¢&astka ¢astka dokladu (smlouva) uhrady

Autoservis J&V s.r.of 21.05.2018
Autoservis J&V s.r.of 08.10.2018
Autoservis J&V s.r.of 07.12.2018

Autoservis J&V s.r.0| 20.12.2018

2.6.6. D404 | 7301 K¢ | 7301 Ke |oprava vozu Touran| faktura pfijata
2.6.6. | D1080 | 11 159 K& | 1594 K¢ |oprava vozu Hyundai faktura piijata
2.6.6. | D1468 | 19281 K& | 14261 K& |oprava vozu Touran| faktura pfijata
2.6.6. | D1543 | 10 785 K& | 8 785 K¢ |oprava vozu Touran| faktura pfijata

X | X | X | X

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Organizace narokovala v oblasti oprav a udrZzovani pievazné vydaje na opravy vozidel,
které slouzi k vykonu sluzby Terénni programy Chomutovsko. Ugetni jednotka v oblasti
vydaji na opravy a udrzovani vozidel spolupracuje fadu let s mistnim autoservisem.
Pro ovéfeni vydaji na opravy a udrzovani byly nahodné vybrany 4 doklady. Faktury
byly spravné zatuctovany do ndkladi sluzeb konkrétné MD 511001 / D 321. Vnitini
kontrolni systém byl pak provéien z likvidaénich listd faktur, kde byly u v8ech dokladt
radn¢ schvaleny ucetni operace manazerkou sekce a zatctovani zkontrolovano hlavni
Gidetni organizace. Uhrady faktur za opravy a udrzovani vozidel byly doloZeny vypisy
z b&zného uctu, které byly zauétovany spravné MD 321 / D 221. Castky byly spravng
uctovany véetné DPH, nebot’ ucetni jednotka v ptipad¢ dotace neni opravnéna si DPH
uplatiiovat. Naklady na opravy a udrZzovani vozidel jsou svoji povahou v souladu
scilem projektu. Castka narokovanych vydaji je pak v souladu srozpoétem dotace
a neni prekrocena. Dle ptedlozené¢ podkladové dokumentace, l1ze vydaje na opravy
a udrZzovani povazovat za zpusobilé.

Tab. 40 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluZzby — opravy a udrZovani

Ovéreni zpusobilosti vydajui na sluzby — opravy a udrZovani ANO NE CASTECNE

Byly piedlozeny piislusné uéetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na opravy a udrzbu fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo poftizené plnéni dostate¢né prokdzané podkladovou dokumentaci?

X | X[ X|X|X

Byly vydaje na opravy a udrzbu uhrazeny?

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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Oblast vydaju na sluzby — cestovni nahrady

Tab. 41 Ovérovany vzorek vydaji na sluzby — cestovni nahrady

Polozka | Cislo Celkova |Narokovana Popis vydaje Druh udetniho Popis pracovni cesty Datum

rozpoctu [dokladu| éastka ¢astka dokladu uhrady
2.6.7. P214 1102 K¢ 1102 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad| adiktologicka konference | 30.04.2018
2.6.7. P286 | 1444 K¢ 1444 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad supervize Praha 30.04.2018
2.6.7. P422 68 K¢ 68 K¢ cestovné + stravné|pokladni doklad TP - Podbotany 30.06.2018
2.6.7. P557 154 K& 154 K& |[cestovné + stravné|pokladni doklad| porada adikt. sekce  [31.08.2018
2.6.7. P753 636 K¢ 636 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad supervize Praha 31.10.2018
2.6.7. P873 426 K¢ 426 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad|  primarni prevence 30.11.2018
2.6.7. P941 160 K¢ 160 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad schtizka Most 31.12.2018
2.6.7. P945 936 K¢ 936 K& |cestovné + stravné|pokladni doklad| kurz Usti nad Labem |31.12.2018

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Problematiku cestovnich nahrad mé ucetni jednotka oSetfenou v organiza¢nim fadu,
ktery je kazdy rok aktualizovan. Pro ovétfeni oblasti vydaji na cestovni nahrady byly
pak nahodné vybrany vyse uvedené pokladni doklady. U vybranych dokladi byl
zkontrolovéan formuléf pro vyuctovani pracovni cesty, ktery je v souladu se zakonikem
prace a obsahuje vSechny nalezitosti. Dle § 163 zdkoniku prace je pro rok 2018 vyse
stravného 78 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin, 119 K¢, trva-li pracovni cesta
déle nez 12 hodin a nejdéle 18 hodin a ¢astka 186 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez
18 hodin. Vyse vyplaceného stravného byla ovéfena a odpovidala délce pracovni cesty.
Pii pouziti soukromého vozidla zaméstnancem by méla byt dle § 158 zakoniku prace
vyse nahrady jizdnich vydaji osobnich silnicnich motorovych vozidel sjednana
nebo uréena zaméstnavatelem pied vyslanim zaméstnance na pracovni cestu. Sazby
nahrad pfi pouziti soukromého vozidla ma tcetni jednotka pro rok 2018 stanovenou
ve vysi 3,5 Ké/km. Zaméstnanec také pii pouziti soukromého vozidla fadné dolozil
technicky prikaz a doklad o platném zdkonném pojisténi odpovédnosti za provoz
vozidla. Vydaje na cestovni nahrady byly spravné zatGftovany do nakladu sluzeb
MD 512 / D 211, kde tcetni jednotka jesté analyticky rozliSuje vydaje na stravné
a cestovné. Vyuctovani pracovni cesty schvalil dle vnitinich pfedpist vedouci sluzby
svym podpisem. Uhrady vydaji na cestovné pak byly fadné dolozeny datem a podpisem
zamé&stnance. Pracovni cesty jsou svym tcéelem Vv souladu s cilem projektu a celkové
naklady vynalozené na cestovni nahrady nepiekracuji ¢astku uvedenou v rozpoctu.
Na zaklad¢ predlozenych dikaznich informaci lze fici, ze oblast cestovnich nahrad

je v souladu s pravidly dotace a tyto vydaje povazujeme za zpusobilé.
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Tab. 42 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — cestovni nahrady

NE | CASTECNE

>
zZ
O

Ovéreni zpisobilosti vydaji na sluZzby — cestovni nahrady

Byly ptedlozeny pfislusné tcetni doklady (cestovni piikazy)?

Byly vydaje na cestovni ndhrady fadné zachyceny v ti¢etnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo potizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

Byly vydaje na cestovni nahrady uhrazeny?

Bylo stravné narokovani ve vysi dle zakoniku prace?

Odpovidalo vyplacené stravné délce pracovni cesty?

Byla ¢astka za pouziti soukromého voz. vypoctena v souladu se zak. prace?

X|IX[X|X|[X|X|X|[X]|X

Je ucel pracovni cesty v souladu s aktivitami a cili projektu?

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019

Oblast vydajui na sluzby — jiné

Tab. 43 Ovérovany vzorek vydaja na ostatni sluzby — jiné

Polozka | Cislo Celkova |Narokovana Druh ucetniho| Objednavka Datum

rozpodtu |dokladu| ¢&astka castka Popis vydaje dokladu (smlouva) Bodaas uhrady

2.6.10. | D295 | 8700 K¢ 3 741 K¢ | uklid prostor Halk. | faktura pfijata 0bj.¢.366 BOK & LK s.r.0. {19.04.2018
2.6.10. D72 2 895 K¢ 869 K¢ |odvoz odpadu Halk. | faktura pfijata sml.¢.1834  [Techn. sl. Chomutov| 08.02.2018

2.6.10. 50 61371 K& | 7576 K& |[alleasing Transp. 1-6| tucetni denik | sml.&.1032072 Autocentrum Smucle] ovéfeno
2.6.10. | D1578 | 183 700 K&| 31900 K& [konzultat. a vzdél.¢in{ faktura pfijata 0bj.¢.37 TMA Jirkov z.s. |31.12.2018
2.6.10. 51 19 866 K& | 2838 K¢ |al.ngjem tiskarny 1-7| ucetni denik |sml.¢.1198-2017 Myself ovéieno

2.6.10. | D1585 (222 817 K&| 10284 K& | sprava nemovitosti | faktura pfijatd |sml.ze dnel.1.17| BOK & LK s.r.0. [27.12.2018

Zdroj: viastni zpracovani dle Svetlo Kadar z.s. (2018), 2019

Pro ovéteni vydajli spadajicich do oblasti jinych sluZzeb byly vybrany rtizné doklady
narokované pro tuto dotaci. Uéetni jednotka narokuje sluzby za uklid, které na zakladé
poptavkového fizeni objednédva od stalé firmy za obvyklé ceny. Soucésti vybrané
faktury byla dolozZena objednavka sluzby spolu s likvida¢ni privodkou, kde bylo ziejmé
spravné uctovani do nakladi sluzeb MD 518 analyticky / D 321. Dolozen byl také vypis
z bézného uctu o thradeé, kterd je uctovana spravné MD 321 / D 221. Dalsi narokované
vydaje jsou sluzby za odvoz odpadu prostor ulice Hélkova na zakladé¢ smlouvy
uzaviené s Technickymi sluzbami mésta Chomutova. K ovéfeni vybrané faktury byly
predlozeny likvida¢ni privodka se spravnou predkontaci MD 518 analyticky / D 321
a vypis z bézného uctu jako doklad o uhradé uctovany MD 321 / D 221. Narokované
vydaje za operativni leasing vozidla jsou Gctovany alokacné za urcité obdobi do vice

sluzeb v tetnim deniku. K ovéfeni zptsobilosti vydaju byla predloZzena smlouva
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o operativnim leasingu a splatkovy kalendat. Uetni jednotka platby fadn& hradi

v danych terminech a uctuje spravné do nakladt sluzeb MD 518 analyticky / D 321.

Dale ucetni jednotka narokuje vydaje za konzultativni a vzdélavaci Cinnost, kterou
pro ni zajistuje na zakladé objednavek neziskova organizace, ktera tuto sluzbu zajistuje
dle potfeb pro vSechny sluzby organizace. Fakturace se tedy tykad sluzby Terénni
programy Chomutovsko jen z ¢asti, dle fakturovanych hodin uvedenych v ptiloze
vyuctovani sluzeb. K ovétfeni zptsobilosti vydaju byla ptfedlozena likvidacni privodka
podepsana manazerkou sekce a hlavni udetni. Udetni jednotka udtuje tyto sluZby
spravné do ndklada sluzeb MD 518 analyticky / D 321 a thrady MD 321 / D 221.
Dalsim narokovanym nakladem je najem tiskarny vedeni, ktery je uctovan alokacné
do vice sluzeb, dle pouzivdni manazera. Najem byl doloZzen smlouvou o prondjmu
tiskarny a je spravné uctovan do nakladl sluzeb MD 518 analyticky / D 321 a thrady
MD 321 / D 221. Posledni druh jinych sluzeb jsou narokované vydaje za spravu
a udrzbu nemovitosti prostor zazemi vedeni organizace. Ucetni jednotka k ovéieni
téchto vydaju dolozila ramcovou smlouvu o zajisténi komplexni spravy nemovitosti
vcetné najmu, energii, Uklidl, oprav, dodani materidlu a podobnég. Fakturace probihaji
kvartalné a soucasti je vzdy ptiloha s provedenymi sluzbami. Tyto sluzby pak manazeti
déli do svych programi a sluzeb dle uvazkl a vytiZzenosti manazera pro jednotlivé
sluzby. Pro ovéfeni byl k faktufe dodan likvidaéni list spolu s dokladem o uhradé.
Likvidacni list byl opatfen podpisem manazerky sekce pro schvaleni Ucetni operace
a podpisem tcetni pro schvaleni zauétovani. Uetni jednotka spravné uétuje do nékladi
sluzeb MD 518 analyticky / D 321 a uhrady MD 321 / D 221. Celkové castka
narokovanych vydaji za jiné sluzby je v souladu s rozpoctem dotace a nepickracuje
polozku v rozpoctu. Na zakladé ptedlozené podkladové dokumentace pro ovéfeni
oblasti vydaju na jiné sluzby, Ize tyto vydaje povazovat za zpusobilé.

Tab. 44 Shrnuti ovéfeni vydaji na sluzby — jiné

Ovéieni zpisobilosti vydaji na sluzby — jiné ANO NE | CASTECNE

Byly pfedlozeny pfislusné ucetni doklady (faktury, smlouvy,...)?

Byly vydaje na ostatni sluzby fadné zachyceny v ucetnictvi piijemce?

Jsou narokované vydaje v souladu s rozpoctem?

Bylo potizené plnéni dostate¢né prokazané podkladovou dokumentaci?

X | X[ X | X | X

Byly vydaje na ostatni sluzby uhrazeny?

Zdroj: vilastni zpracovani dle Svetlo Kadan z.s. (2018), 2019
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4.3.6 Ovéreni indikatori a ostatnich povinnosti piijemce dotace

Dle smlouvy o poskytnuti neinvesticni dotace ¢. 17/SML1428/SoPD/SV je tucetni
jednotka povinna splnit hodnoty tzv. monitorovacich indikatort. Indikatory slouzi
zejména k monitorovani priabéhu realizace projektu a ke kontrole plnéni stanovenych
cilt, naptiklad poskytnuti podpory 200 klientim apod. Cilové hodnoty indikatort
pro ovéiovanou sluzbu Terénni programy Chomutovsko jsou zobrazeny v Tab. 45.

Tab. 45 Cilova hodnota indikatori sluzby Terénni programy Chomutovsko

Kéd Nizev Mérna Typ Cilova
indikatoru jednotka indikatoru hodnota
60000 Celkovy pocet ucastniktl Ugastnik Vystup -
67010 Vyuzivani podpotenych sluzeb Osoby Vysledek 200
67001 Kapacita podpotenych sluzeb Mista Vystup 2

Zdroj: smlouva o poskytnuti neinvesticni dotace ¢. 17/SML1428/SoPD/

Indikator 67010 zna¢i pocet osob, které vyuziji podpotfenou sluzbu béhem trvani
projektu. Osoby vyuZivajici sluzby musi byt dolozitelné klientem dle standardl
vyuzivanych pro danou sluzbu. Uéetni jednotka mé dle karet klientii prokazatelné k datu
31. 12. 2018 431 wuzivateld sluzby Terénni programy Chomutovsko. Je zfejmé,

Ze Se organizaci do konce projektu povede hodnotu indikatoru naplnit.

Indikator 67001 znamena pocet mist vyjadieny jako maximalni pocet osob, které milize
podpofend sluzba v danou chvili obslouzit. Toto ¢islo je omezeno velikosti personalu
a fyzickym mistem. Ugetni jednotka ma personalni zajisténi upofadano tak, aby vzdy

dokazala splnit kapacitu podpotenych sluzeb v hodnoté 2 klientd.

Piijemce dotace je dale povinen ve stanovenych terminech ptfedkladat pribézné zpravy
0 realizaci projektu. V prubéznych zpravach ucetni jednotka uvadi nejen informace
0 dosaZenych monitorovacich indikéatorech, ale také o pribéhu realizace sluzby, plnéni
stanovenych cill, publicité, Cerpani zptsobilych vydaji i o personalnim zajisténi sluzby.
Dalsi diilezitou povinnosti piijemce dotace je mit vSechny ucetni doklady vztahujici se
k dotaci oznacené vétou ,,Vydaj na sluzbu je hrazen z dotace od OPZ prostiednictvim

UK UZ 13013 ve vy&i ......... K&« Utetni jednotka méla viechny ovéfované Gcetni

doklady oznaceny viditeln€ lepicimi $titky s timto textem.
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Soucasti povinnosti pfijemce dotace je v neposledni fadé¢ dodrzet pravidla publicity.
Zde je ptijemce povinen prostfednictvim sdélovacich prostiedkii uvést fakt, ze sluzba
byla podpoifena z prosttedkii Evropského socidlniho fondu a uvést struény popis
projektu. Dale je pfijemce povinen umistit alesponi 1 plakat minimalné o velikosti A3
s informacemi o projektu do prostor budovy. Logo je povinen pfijemce uvadét
i na dalSich komunika¢nich kandlech jako jsou letdky, brozury, inzerce, zavérecné
zpravy, prezencni listiny apod. Dle poskytnuté dikazni dokumentace lze konstatovat,
Ze Uucetni jednotka zajistuje publicitu projektu v souladu s pravidly publicity
Opera¢niho programu Zameéstnanost.

Obr. 8 Publicita dotace

UVOD | ONAS || KONTAKT | VZDELAVANI
Uvod » Sluztby » Sekce adiktologickych sluzeb » K-centrum a Terénni program Chomutov » Terénni program
—
B Sekce sluZeb pro déti,
miadez a rodiny.
QSchos SdochyE! PODPORA SOCIALNICH SLUZEB V USTECKEM KRAJI 2

sluZzeb

© K-centrum a Terénni

program Kadan projekt je spolufinancovan Evropskou unii.

Reg. Cislo projektu: CZ.03.2.60/0.0/15_005/00056703. Cilem projektu je zajisténi socialnich sluzeb na

0 K-centrum a Terénni uzemi Usteckého kraje, termin realizace1.4. 2017 - 31.3, 2020,
program Chomutov

K-centrum . .
Evropska unie

Evropsky socilni fond

Operaéni program Zaméstnanost

)

© K-cenfrum a Terénni
program Karlovy
Vary

B Poradna Svétlo P
Terénni programy - Chomutovsko
© Terénni program

Karlovarsko VITEJTE

na strankach terénniho programu.
Potravinova a preg
izl e Nas program poskytuje terénni sluzby v oblasti primarni, sekundarni a terciarni prevence

N v Chomutove a blizkém okoli jiz od roku 1999.
Sekce pro zaméstnance

Dulezitym pfiviastkem programu je slovo

Primami prevence

ANONYMNI.

Zdroj: Svétlo Kadan z.s. (2017), 2019
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4.3.7 Vyrok a zprava auditora
Zprava nezavislého auditora o ovéreni zakazky

Prijemce zpravy:

Svétlo Kadan z.s.

Husova 1325, Kadan 432 01
IC: 656 507 01

V souladu se Smlouvou o provedeni ovéteni zakazky predkladdme tuto Zpravu

nezavislého odbornika o ovéieni (dale jen ,,Zprava®). Ovéieni se tykalo dotace:

Cislo dotace: 17/SML1428/SoPD/SV

Nazev projektu: Podpora socialnich sluzeb v ramci projektu POSOSUK 2
Nazev dotac¢niho programu: Operaéni program Zaméstnanost
Ovéiované obdobi: 1. 1. 2018 — 31. 12. 2018

Ovérovana sluzba: Terénni programy Chomutovsko

Predmeét overeni
Predmétem ovéteni bylo dodrzeni nésledujicich podminek stanovenych Smlouvou

o poskytnuti neinvesti¢ni dotace na podporu socidlnich sluzeb (dale jen ,,Smlouvy*)

a dal$i dokumentaci zavaznou pro piijemce dotace:

e hospodarné a efektivni pouziti dotace v souladu s ucelem,
e oddélenda evidence ucletnictvi vsouladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi,

e ovéfeni zplsobilosti vydaji dotace uvedenych v soupise vydajii za rok 2018,

e ovéieni dodrzeni nakladového rozpoctu socidlni sluzby,

e ovéfeni vykazovanych hodnot plnéni monitorovacich indikétort,

e ovéfeni dodrzeni pravidel publicity.
Odpovédnost statutarniho orgdanu ovérované zakazky
Statutarni organ piijemce dotace je odpovédny za dokumentaci pfedanou odbornikovi
k ovéfeni skute¢nosti uvedenych vyse, z hlediska jejich Uplnosti a vécné spravnosti.
Statutarni organ je zaroven odpovédny za zajisténi vnitiniho kontrolniho systému, ktery
pfiméten¢ zajistuje, ze vySe predkladand dokumentace neobsahuje vyznamné

nespravnosti zpiisobené podvodem nebo chybou.

91



Odpovédnost odbornika

Odpovédnosti auditora je vyjadiit na zakladé¢ ovéteni zavér odbornika k vyse
uvedenému predmétu ovéfeni. Ovéfeni bylo provedeno v souladu se zakonem
¢. 93/2009 Sb., o auditorech a Mezinarodnimi standardy pro ovéfovaci zakazky —
konkrétné se standardem ISAE 3000. V souladu s témito ptedpisy jsme povinni provést
ovéteni tak, abychom ziskali diikazni informace a pfiméfenou jistotu o skute¢nostech
uvedenych v predmétu ovefeni. Vybér postupt pro ovéieni zavisi na odborném tsudku

auditora, zahrnujici i vyhodnoceni rizik vyznamné nespravnosti.

Na zaklad¢ predlozenych dikaznich informaci se domnivame, Ze jsme ziskali

dostatecny zdklad pro vyjadieni vyroku.
Vyrok bez vyhrad

Dle naseho nazoru piijemce dotace vede ucetnictvi v souladu se zdkonem €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi. V ramci ovéfované dotace nebyly nalezeny zadné vydaje, které
by nesplnily podminky zptisobilosti nebo by pifesahovaly rozpoctové urceni dotace.
Ovétované vydaje lze oznaCit za hospodarné a efektivné vynalozené v souladu
sucelem, na ktery byla dotace poskytnuta. Hodnoty monitorovacich indikatort
odpovidaly skutecnosti a byly podlozeny piislusnou dokumentaci. Pfijemce dotace

radné predklada poskytovateli zpravy o realizaci a plni povinnosti dle ¢asti III Smlouvy.

Datum zpravy auditora: 15. 3. 2019
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5 Shrnuti dané problematiky

Na zaklad¢ ziskanych informaci a zkuSenosti pfi zpracovani této diplomové prace
Ize povazovat problematiku auditu neziskovych organizaci za velice obsahlou
a specifickou. Bohuzel literatura tykajici se ucetnictvi neziskovych organizaci neni
pfili§ rozmanitd, a pokud existuje, vétSinou neobsahuje pfili§ aktudlni informace.
Literaturu vénujici se pfimo auditu neziskovych organizaci nelze nalézt vibec.
Z diivodu toho diplomova prace vychazi prevazné z pfirucek pro provadéni auditu
a z obecnych postupii, které byly mirné pfizpiisobeny vybrané neziskové organizaci.
Co se tyka pravni upravy pii zpracovani auditu ucetni zavérky neziskovych organizaci,
lze ve vétsing piipadii vychazet z Mezinarodnich auditorskych standardd, které Komora
auditort Ceské republiky pfijala za platné. Zakladni zasady zUstavaji v podstaté stejné,
at’ je tento typ auditu provadén v soukromém, ¢i v neziskovém sektoru. Auditor vSak
musi brat v avahu specifické pozadavky vSech dalSich pravnich ptedpisi, nafizeni ¢i
vyhlaSek ministerstev, které ovliviluji ucCetnictvi a vykaznictvi ucetni jednotky
v neziskovém sektoru. Schopnost orientovat se ve veSkerych téchto ptfedpisech je vSak
pro auditora velice administrativné i1 ¢asové naro¢na. Proto audit neziskovych
organizaci neni pro auditory pfili§ oblibenou oblasti. Pravni uprava pro zpracovani
dota¢niho auditu existuje jen v podobé obecnych postupll zachycenych v piirucce
od Komory auditorii Ceské republiky. Samotny dotaéni audit pak vychazi p¥imo
z konkrétnich pozadavkd pravniho aktu ¢i rozhodnuti o dotaci a musi brat v potaz
zvlastni pravidla uvedena v téchto dokumentech a dalSich metodickych pokynech.
BohuzZel poskytovatelé dotacnich tituld maji mnohdy tato pravidla zna¢né odli$na.
Naptiklad dotace poskytované ze statniho rozpoctu maji odliSné podminky oproti
dotacim krajskym i oproti dotacim zrozpocti obci. LiSi se zejména podminky
vyuctovani dotaci a uznatelnost jednotlivych nakladt. Pfi cerpani dotaci z evropskych
fondt dochazi dokonce v nékterych oblastech i k rozporu s ¢eskymi pravnimi piedpisy.
Pravidla Opera¢niho programu Zaméstnanost napiiklad nedovoluji zaméstnanctm,
jejichz mzda je hrazena z ptislusSného programu, aby u stejného zaméstnavatele méli
vyssi tvazek nez 1. To znamend, Ze pravidla Evropské unie nedovoluji zaméstnanciim
ani napiiklad dohodu o provedeni prace na jiné aktivity pro stejného zamé&stnavatele.
Coz je pro neziskové organizace znacny problém, zejména z divodu nizkého poctu

zaméstnancll v oblasti socidlnich sluzeb. Dalsi odliSnosti se objevuji napiiklad
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pfi mzdovém ohodnoceni zaméstnanci. Pravidla Evropské unie totiz povazuji jako
neuznatelné vydaje mzdovou slozku odmén a prémii, tuto slozku dovoluji pouzit pouze
v mimoradnych piipadech, i pfestoze je tato slozka béznou soucasti mzdového
ohodnoceni v ¢eskych firmach a v souladu s ¢eskymi pravnimi piedpisy. Pravé tyto
nejednotné pozadavky a pravidla maji za nasledek vysokou administrativni zatéz
zejména na ucetni neziskovych organizaci, které musi zmény neustdle sledovat
a vzdélavat se. Nejednotné podminky ovliviiuji dale i manazery ptisluSnych projekta,
ktefi jsou také nuceni neustale sledovat zmény pravidel poskytovatelti dotacnich tituld,
pfizpisobovat jim rozpoCty a hospodafeni jednotlivych sluzeb. Pro manaZery
V neziskovém sektoru je to vétSinou jesté slozitéjsi, protoze ve vétSing piipadli nemaji
ekonomické vzdélani a v oblasti ucetnictvi se pfili§ neorientuji. Z vySe uvedeného
vyplyva, Ze je za potiebi v oblasti poskytovani dotacnich tituli zejména sjednotit
legislativu nejen na tzemi Ceské republiky, ale také na arovni Evropské unie. Jednotné
pozadavky poskytovateli dotaci pak umozni vytvofeni ucelené pravni upravy
pro provadéni auditu v neziskovém sektoru. Jasné definované postupy a nemenné

pozadavky by auditorské ¢innosti zna¢n¢ zjednodusily.
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Zavér

Cilem diplomové prace bylo zhodnoceni aplikovanych auditorskych postupt
na piikladu konkrétni neziskové organizace. Jako konkrétni organizace byla vybrana
neziskové organizace Svétlo Kadan z.s., ktera poskytuje socialni sluzby v Usteckém a

Karlovarském kraji. Nejprve byla neziskova organizace charakterizovana a predstavena

jeji finanéni situace. Dale byly aplikovany jednotlivé postupy auditu.

Finan¢ni audit byl zpracovan na tucetni zavérce pro rok 2018, kdy doslo nejdiive
Kk posouzeni rizika zakazky a dohodnuti podminek. Nasledovalo zmonitorovani procesi
a vnitfniho kontrolniho systému ucetni jednotky. Dale byla provedena ptredbézna
analyza Ucetnich vykazi, stanoveni hladiny vyznamnosti a shrnuti vyznamnych rizik.
V dalsi fazi byl sestaven plan testii a provedeni samotného testovani za pomoci testil
vécné spravnosti a testll kontrol. Byla ovéfena také Gplnost a spravnost vykazii a ptilohy
k Getni zavérce. Na zavér byla vypracovana zprava auditora a vysloven vyrok

bez vyhrad, z divodu, Ze nebyly zjistény Zzadné vyznamné nespravnosti.

Audit dota¢ni byl pak proveden na konkrétni dotaci ¢. 17/SML1428/SoPD/SV za rok
2018 pro sluzbu Terénni programy Chomutovsko. Nejprve byly zjistény zakladni
informace o zakdzce, seznameni se s procesy a vnitinim kontrolnim systémem.
Dale byla urcena hladina vyznamnosti a shrnuti vyznamnych rizik. Nasledné byl
stanoven vzorek ovéfovanych vydaji a samotné ovétreni zplisobilosti. Ovétreno bylo také
plnéni indikatorti a dalSich povinnosti pfijemce dotace. Na zavér byla vypracovana
zprava auditora, kde byl zvolen vyrok bez vyhrad, z divodu toho, Ze vSechny ovéfované

vydaje byly prokazany za zplsobilé.

Na zakladé¢ provedenych auditorskych postupti, uvedenych vySe, bylo organizaci
doporuceno zaméfit se na optimalizaci vnitiniho kontrolniho systému a na jasné
definovani pravomoci a odpovédnosti. Pro nedostatetné mapovani podnikatelského
rizika bylo navrZeno pravidelné provadét analyzu vnéjsiho prostredi, které miize tietni
jednotku do budoucna znaé¢né ovlivnit. Z divodu pomérné vysokych nakladi a nizkého
zisku z vedlejsi hospodaiské cCinnosti bylo doporu¢eno provést dikladnou analyzu
téchto aktivit, a pfipadné pro pokracovani cinnosti vypracovat strategicky plan.
Pro ucetni jednotku by byl také znacnym piinosem alespoil jeden spolehlivy odbornik

na danou problematiku, ktery by s organizaci spolupracoval jako nezavisly konzultant.
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Priloha A — Smérna uctova osnova pro neziskové organizace

- & . . - . . wyvoje
U¢tova osnova pro neziskové organizace b e PRI
074-Opravky k ostatnim ocenitelnym pravim AIV3.[31]
078-Opravky k drobnému dlouhodobému
nehmoménm majetku AlVA[32]
079-01::_‘*)"1;3, os:;‘n;m dlouhodobému ATVS (3]
Polozka rozvahy Polozka 08-Opravky k dlouhodobému hmotnému
Nazev utu T 2 vykazu zisku majetku
i Pasiva | ity 081-Opravky ke stavbam ATV604
082-Opravky k samostatmym hmotmym movitym AIVT[35]
[E vécem a souborim hmotnych movitych vici i
1-Dlouhodoby nehmomy majetek 085-Opravky k péstitelskym celkim trvalych AIVS[36]
012-Nehmotme vysledky vyzkumu a vyvoje AIL[2] porosti S
013-Software AT 3] 086-Opravky k dosptlym zvifatim a jejich
e 2 AIVO[37]
014-Ocenitelna prava AT3[4 skupinam
018-Drobny dlouhodoby nehmotny majetek AI4[5 ﬁopmk) k :ﬁhmdlwhodobm AIV10[38]
19-Ostami dlouhodoby nehmotny majetek AT5.[6] memm mai
2-Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany ?l:foolm"‘) L e%smm dlouhodobemu AIV.11[39]
021-Stavby AT3[12 s S
022-Hmotne movité véci a jejich soubory ATI4[13 ll Material
~ = = = -Mate!
o Behie e oo M pirvsiych pueo 3.0 TITPorizovany matenial ez zostatku
026-Dospéla zvifata a jejich skupiny A6 [15 112 Miaterial na sklade BIL[D
028-Drobuy dloukodoby hmotny majetek ALL7[16] ) BT 2-[ 43]
029-Jiny dlouhodoby hmotny majetek ALS[17] i: s end g‘“ - 2214
03-Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany e Sl BALL
031 Pozemky jefek neodp ATTLI0] 121-Nedokongen vyroba BI3[44
032-Umelecka dila, predmety a sbirky AL2[11] gi{’;’,’“"“ﬂ Vastni vyzoby g-g- g
04-Nedokonteny dlouhodoby nehmotny a L L.
hmomy majetek ig%da a ostafni zvifata a jejich skupimny BI6.[47]
041-Nedokonteny dlouhodoby nehmotny majetek A16[07] 41 S—
042 Nedokonceny diouhodoby hmotny majetek AT0[18] 131-Potizované zbozi e bez zistatku
05-Poskvtnuté zalohy na dlouhodoby majetek gg-m na ﬁ‘:" av prodejnach gi’s] :g%
51 P nadl -Zbozi na 18,
P 051‘)"11“19 ey ORI ey AL7[08] 14-Zalohv na zasoby
psg Poskymuté zalohy na dlouhodoby hmotny ATL10[19] 141-Poskymute zalohy na matenal g.ig.lgo]
maietek 2 19(50]
06-Dlouhodoby finanéni majetek U (
061-Podily - ovladana nebo ovladajici osoba ATI[21 21-Penézmi prostiedky v pokhdn!
062-Podily - podstatny viiv AII2[22 211-Penézni prostfedky v pokladné BII1.[72
063-Dluhoveé cenné papiry drzené do splatnosti ATI3[3 213-Cenuny BID2[73
066-Zapijcky orzanizatnim slozkam ATTA4A4 22-Penimi prostiedky na udtech
067-Ostatni dlouhodobé zapijiky ATLS.[05 221-Penézni prostredky na uttech BIL3.[74]
069-Ostati dlouhodoby finanéni majetek ATI6.[26 23 Kratkodobé avéry
p’I—Opra\ ky k dlouhodobému nehmotmému 231-Kratkodobe avery B.II18[122]
majetku 232-Eskontni uvéry v Bml9[l 23] ’
072-Opravky k nehmotnym vysledkim wzkumua | AIV.I[29] 24-Jiné kratkodobeé finanéni vypomoci




341 Vydané kratkodobe divhopisy

BIM20[124]

249-Ostatni kratkodobe finanéni vypomoct

BIM23.[127]

25 -Kratkodoby finanéni majetel

751 Majetkove cenné papiry k obchodovani

B.IMA4.[73]

253-Dhuhove cenné papiry k obchodovani

BII5[76]

755-Viasmi diuhopisy

BII 1 [123]

36-Ostatml cenne papiry

B.INA[VY]

16-Prevedy mezi finanénimi aéty

261-Penize na cests

B.IL7.[79]

UCTOVA TRIDA 3-ZUCTOVACT VZTAHY

31-Pobledaviky

311-Odbératele

BIL1[52

312-5ménky k inkasu

BIL2[53

313-Pohledavky za eskontované cenné papiry

BIL3[54]

314-Poskytnute provezm zalohy

BIL4[55

315-Ostatmi pohledavky

B.IL5.[56]

32-Favazky

321-Dodavatelé

B I 1.[105

327-Sménky k uhrads

B.IIL2.[106]

324 Prijate zalohy

BIM3.[107

3253-Ostatmi zavazky

BIM4.[108

33-Fustovani se zaméstmanci a institucemi

331-Zamistnanc

B.IIL5.[109

333-Ostami zavazky w1 zameésmancim

B.II6.[110

333-Pohledavky za zamésmanel

BILG.[537]

336-Pohledavky a zavazky s institucemi socialniho
zabezpedeni a vefejného zdravotniho pojistén

BIL7[38]

BII7[111]

3-Fuctovani dami a dotaci a ostatni zadtovini

341-Dafi z piimi

BILS.[5%

BILS.[112

342-Ostatmi pfime damé

B.ILO[60]

BIMO[113

343-Daii z piidane hodnoty

B.IL10.[61

BIM10.[114

345-Ostami dané a poplatky

BIL11[62

BIM11.[115

346- Naroky na dotace a ostatni znétovani se
stafmim r

BIL12[63]

BIT12[116]

348-Naroky na dotace a ostatni zu¢tovani s
rozpottem tizenmich samospravnych celki

BIL13[64]

BIL13[117]

35-Pohledavlky za spoletnost

338-Pohledavky za spolecmlky sdmzenymm ve
spolelnost

BIL14.[65]

36-Zavazky ke spolefnost a zavazky z upsanych
nesplacenveh cennych papird a viladi

367-Diunhy z upsanych nesplacenych cenmych
ird a vkladi

BIM 14[118]

36%-Zavazky za spoletniky sdmZenym ve
spoletnost

BIM15.[119]

37-Jiné pohledavky a zavazky

373-Pohledivky a zavazky z pevirych terminovich

BIL15[66]

BIN 16.[120]

operaci a opcl

375-Pohledavky z vydanvch diuhopist BIL16.[67]

378-Jmé pohledavky BI 17 [68]

379-Jmé zavazky BIM17[121]
38-Prechodné néty aktiv a pasiv

381-Naklady pristich obdobi BIV.1][81]

A83-Vydaje pristich obdoby BIV.1[129

384-Vmosy pristich obdobi BIV2[130

385-Primy pristich obdobi BIV.2[82

388-Dohadneé ngty aktivni BI 18 [60

389-Dohadne néty pasivod B.II22 [126]

30-Opravna pelozka k zaétovacim vztahim a

voitfni zaftevani

391-Opravna polozka k pohledavkam BI19]70]

395-Vnitini zétovamnt bez zistatku

398_Spojovact utet ve spolefnosty

UCTOVA TRIDA 3 NAKLADY

20-5potiebované nalupv

501-Spotfeba matenalu AT1[01
502-Spotfeba energe AT1[01
503-Spotfeba ostatmich neskladovatelnych dodavek AT1[01
304-Prodane zhoz AT2[04
21-Sluzhy

511-Opravy a udrzovam AT3[05
312-Naklady na cestovne AT4[06
313-Naklady na reprezentaci AT5[0T
518-Ostati sluzby AT6[08
52-Osobni naklady

521-Mzdove naklady AT10.[09
324_Fakonmeé socialni a zdravomi pojiEtén AT [0
325-Ostami socialni pojisténd ATM12[11
527-Zakonneé socialni naklady ATI13[12
528-Ostati socialni naklady ATM14[13]
23-Dani a poplatky

331-Dani silmiémi ATV15[14]
532-Dan z nemovitych véci ATV 1514
338-Ostati dané a poplatky ATVI3T14
S-Ostatnd naldady

541-Smlwvnt pokuty a uroky z prodlen AN 16[17]
542-Ostami pokuty a pendle AN16[17]
343-Odpis nedobyime pohledavky ANITT[19
544-Nakladove uroky ANI8[20
545-Kursove ziraty ANVI19[21
346-Dary AN [22
548-Manka a skody AN [23]
549-Jine ostatni naklady AN [24]




55-Odpisy. prodany majetek, tvorba rezerva
opravnyveh polozek

331-Odpisy dlovhodobeho nehmotneho a hmotmeho

Tribv za vlasmi vkonv a zhoii

et ANIZI[25]
552-Ziistatkova cena prodaného diouhodobého

nehmotneho s hmotneho majetin AVLI4[26]
533 Prodané cenné papiry 2 podily AVITS [27]
554 -Prodany matenial AVII6[08
556-Tvorba rezerv AVITI [0
559 Tvorba opravmich pologek AVIII [
0-Zmény stavu zasob viasmi finnost

$61-Zmina stavu nedokonéens wroby A58
561 -Zmina stavu polotovard A58
563Zmina stavu virobkil A3
564 Zmim stavu zvifat AT 34
£7-Aktivace

S71-Aktivace materialu a Zhosi ATLA[35
$71-Aktivace voitroorganizatnich shuzeb ATE[35
§73-Akfivace dlouhodobého nehmoineho majefkn ATLO[36
$74-Altivace diouhodobého hmomeého majetkn ATO[36
58-Poskvinuté pitspévicy

SELP : piispevky zittovane

- P‘ki"!“’."eﬂl:;g‘ﬁh A VIL28[31]
592 Poskymus clenske prispevky A VI8 [31]
=0-Dai z pfijmi

591Dan z prifmil A VI 20 [33]
505 Dodatens odvody dané z A V20 [33]

633-Vymosy z kritkedobého finantniho majetkn

601-Trzby za viasti virobky BIO5[41

602-Triby z prodeje sluzeb BIO5[41

604-Trzby za prodane zbozi BII5[41

64-Ostami vwnosv

64 1-Smhvni pokuty a ireky z prodlend BIV.6.[32

642-Ostatmi pokuty a penale BIV.6.[52

643-Platby za cdepsane pohledavky BIV.7.[54]
644-Vymosové troky BIVS[3

64 3-Kursové msky BIV.0[56]
64 8-Znttovan fondi B.IV10.[57
640 Jime ostatni vynosy BIV.11[38
65-Trzby z prodeje majetku, zoétovani rezerv a

opravnyech polozek

632-T z e dlouhodobeho nehmotneho a

mﬁ}’mﬁi rocel BV.12.59]
633-Trby z prodeje cenmych papind a podila BV 1360
634-Trzby z prodeje materialu BV.14[61

BV.13.[62]

656-Zuttovan rezerv
657-Vymosy z dlouhodobého finanénihe majetku BV 16[64]
659-Zigtovani opraviych polozek
68-Prijate piispiviy
68 1-Piijaté ptispévky mittovans

1] .Iﬂ.“l’f] j“Y] , BII2[66]
682-Prjate prispévky (dary) BIL3.[67]
684 Prijats tlenské prispevky BI4[68
69_Provozni dotace
691-Provozni dotace BI1[69]

90-V1astmi jméEni

901-Vlasti ymend ATLIRT]
91-Fondy

911-Fondy AT2[88]
03-Ocediovact rozdilv

021-Ocefiovaci rozdily z i finantniho

majetku a zdvazki 2 preceni AT3[39]
03 Vvsledek hospodaiFent

931-Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni | bez zistathu | bez zistatku
932-Nerozdileny zsk, nenhrazena zirata z

mimilch let ATL3[93]
O4-Rezervy

041-Rezervy B.I11.[96]
95 Dlouhodobé avéry zavazky

951-Dlouhodobe aviry BIL1[97
953-Vydané diuhopisy BII2 [98
O34-Favazky z pronamu BIL3[%9
955-Prijaté dlouhodobé zilohy B.IO4.[100
958-Dlouhodobe sminky k uhradi BIL3.[101
959-Ostatmi dlovhodobe zavazky BI7[103
96-Zavirkove néty

961-Potatefni uéet rozvazny

962-Konelny udet rozvainy

963-Utet vysledku hospodafeni

97 az 99_Podrozvahoveé nttv

971 az 998 Podrozvahove ndty

099 Vyrovnavaci utet k podrozvahovym nétim




Priloha B — Organizaéni struktura organizace Svétlo Kadan z.s.

K-Centrum Kadaii,
TP Kadansko

 Manazerka K-C Chomutov,
adiktologické sekce TP Chomutovsko

kS "

'S ~

K-C Karlovy Vary,
TP Varsko

Terénni program
Karlovarsko

Manazer kvality
Ekonomicky a Technicky a socilnich sluZeb NZDM DoPatra
odborny feditel odbomny feditel (vstupuje do obou Kadaii
sekei)
NZDM Molo
Chomutov
NZDM Kamen
Chomutov

SAS Chomutov

Manazerka sekce pro o
déti, mlade7 a rodiny NZDM Zasivarna

Ostrov

NZDM Prizemi
Prunéfov

NZDM Radonice




Priloha C — Dotaznik pro vnitini kontrolni systém Svétlo Kadarn z.s.

Dotaznik pro monitorovani vnitfniho kontrolniho systému a procesu

Nazev organizace: Svétlo Kadan z.s.

1. UZetni systém
Jsou ucetni zaznamy:
a) uplné
b) zauctovany ve spravném obdobi
¢) ifadné dolozeny a zdokumentovany:
e obsahuji vSechny nalezitosti ucetniho dokladu
« datum vyhotoveni dokladu
«  penézni vysi acetniho piipadu
« datum ucetniho pfipadu
«  popis skute¢nosti G¢etniho piipadu
«  podpis pracovnikti odpovednych za t¢etni piipad
«  podpis pracovnikti odpovednych za zatc¢tovani
d) spravné, tj. nejsou v rozporu s ¢eskou legislativou
e) vyhotoveny bez zbyte¢nych prodleni

2. Uletni zapisy

Jsou ucetni zapisy:

a) srozumitelné

b) uspotradany prehledné

c¢) uschovany tak, aby se zajistila jejich trvanlivost

d) vedeny zplisobem, ktery umoziuje kontrolu

e) usporadany v denicich chronologicky

f) usporadany v hlavni knize v souladu s podstatou operace

3. Hlavni kniha

a) obsahuje ucty, které jsou v souladu s Gc¢etni osnovou pro NO
b) je u uctl uveden pocatecni ziistatek

¢) jsou uvedeny celkové obraty na strané¢ MD a D

d) je u ucti uveden konecny zistatek

4. Analyticka evidence
a) souhlasi soucty se ztistatky na uctech v hlavni knize

5. Trzby a pohledivky
a) Jsou prodeje na faktury schvaleny odpovédnym pracovnikem
b) Jsou viechny faktury za poskytnuté sluzby:

* pied¢islovany a viechna ¢isla zatGc¢tovana

*  sparovany s objednavkami

*  za(c¢tovany bez prodleni

e archivovany

* zauctovany do spravného obdobi

¢) Jsou thrady pohledavek sparovany s pohledavkami bez prodleni

6. Nakup a ziavazky

a) Jsou v3echny nakupy schvaleny odpovédnym pracovnikem
b) Jsou dodavatelské faktury kontrolovany odpovédnou osobou
¢) Jsou dodavatelské faktury parovany s objednavkami

d) Jsou dodavatelské faktury spravné a Giplné zauctovany

e) Jsou dodavatelské fakutry pred zaplacenim schvaleny
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7. Provedené ihrady
a) Je vétSina plateb provadéna bankovnimi piikazy
b) Jsou bankovni vypisy pfijimany zodpovédnymi osobami
¢) Jsou bankovni vypisy kontrolovany pred zai¢tovanim
d) Existuje pfedem ur¢eny max.limit pro vy3i plateb v hotovosti
¢) Je pokladna pro hrazeni drobnych vydani:
* ulozena na bezpe¢ném misté
*  zpracovana jednou osobou
» pravideln& prepo¢itavana nékym jinym
* pravidelné dopliovana na pfiméfenou vys3i

8. Mzdovy cyklus

a) Jsou vsichni zaméstanci pfijimani odpovédnym pracovnikem

b) Jsou uchovéavany osobni zaznamy jednotlivych zaméstnancl

c) Je pristup k osobnim zaznamiim omezen pouze na odpovédné osoby
d) Jsou mzdy schvaleny odpovédnym pracovnikem

e) Jsou srazky ze mzdy fadné schvéleny

f) Je hruba mzda stanovena pouzitim schvélenych sazeb

¢) Je vedeni upozornéno na nepfitomnost zaméstnanct

h) Jsou mzdové zaznamy kontrolovany odpovédnym zaméstnancem
ch) Jsou vyplaty vyplaceny také v hotovosti

i) Podepisuji zaméstnanci doklad o pfevzeti penéz

9. Inventury

a) Jsou inventury provadény pro tfidy zasob nejméné jednou ro¢né
b) Jsou postupy pii inventuie fizeny odpovédnym pracovnikem

¢) Jsou rozdily mezi vysledky inventury a zaznamy v uce vysvétleny
d) Jsou upravy schvaleny odpovédnym zaméstnancem

¢) Jsou pFipadné inventarizacni rozdily spravné zaictovany

10. Dlouhodoby majetek

a) Jsou v3echny pfirtstky schvaleny odpovédnym pracovnikem

b) Jsou predpokladana zivotnost a metody odpisovani schvéleny

c) Jsou v3echny vyrazeni/ prodej schvaleny odpovédnym pracovnikem
d) Existuji zaznamy o dlouhodobém majetku

e) Jsou pravidelné uctovany odpisy

f) Je zivotnost majetku pravideln& kontrolovana s ohledem na zastaralost

Datum: /\gQ O'\(/\ \
Zpracovala: /‘dv W‘
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Priloha D — Vykazy ucetni zavérKky pro rok 2018 Svétlo Kadai z.s.

VYKAZ ZISKU A ZTRATY

ve zjednoduseném rozsahu

Nazev ucetni jednotky

Svétlo Kadan z.s.

ke dni 31.12.2018
(V celych tisicich Kg)
Rok | Mésic I Sidlo nebo bydlisté ucetni jednotky
) ) ) ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Husova 1325
504/2002 Sb.. pro neziskové organizace | 2018 1 /2 |6's5lel5l0l7!0!q 43201 Kadari
Oznaceni Nazev polozky Cisio Cinnost Cinnost Celkem
radku hlavni hospodarska

A. NAKLADY (7.2 aZ 9) 001 52.315 2.716 55.031
Al Spotfebované nakupy a nakupované sluzby 002 14.890 888 15.778
Alll, Osobni naklacy 004 37.321 1.429 38.750
AIV. Dané a poplatky 005 0 4 4
AV. Ostaini naklay 006 104 94 198
AVL Odpisy, prodany majetek, tvorba a pouZiti rezerv a opravnych poloZek 007 0 301 301

Naklady cetkem (7.2 aZ ) 010 52.315 2.716 55,031
B. VINOSY (F-12a 16) 011 52.314 2.745 55.059
B.I Provozni doface 012 51.343 1.343 52.686
B.II Prjaté prispvky 013 625 1 626
B.IIL Trzby za vlastni vykony a za zboZi 014 306 1.227 1.533
By, |Ostatniwnosy 015 40 136 176
B.V. Triby z prodeje majetku 016 0 38 38

vynosy celkem (.12 aZ 16) 017 52.314 2.745 55.059
c. Vysledek hospodareni pfed zdan&nim (717 -F 10 +7.9) 018 A 29 28

Vysledek hospodareni po zdanéni (f.17 - F.10) 019 A 20 28




ROZVAHA Nazev uéetni jednotky
. v . Svétlo Kadan z.s.
ve zjednoduSeném rozsahu
(V celych tisicich Kg)
Rok Mésic 1& Sidlo nebo bydlisté ugetni jednotky
| | | | | | | | Husova 1325
504/2002 Sh.. pro neziskové organizace | 2018 [1 72 [675767570177071 | 00 o an
Cislo | Stav k prvnimu dni Stav k poslednimu dni
Oznaceni AKTIVA I ] I .
fadku ucetniho obdobi ucetniho obhdobi
A. Dlouhodoby majetek celkem (7.2 az 5) 001 829 1.143
All Dlouhodoby hmotny majetek celkem 003 2105 2725
AL Dlouhodoby finanéni majetek celkem 004 160 155
AIV. (Opravky k dlouhodobému majetku celkem 005 1.436 4737
B. Kratkodoby majetek celkem (.7 az 10) 006 16.923 20.932
B.L. 7asoby celkem 007 0 476
Bl [ oniedaviycelkem 008 1.928 3.804
BLIIL Kratkodoby finan¢ni majetek celkem 009 7.151 11.366
By, [ akivacekem 010 7.844 5.286
AKTIVA CELKEM (F.1+6) 011 17.752 22.075




Piiloha E — Rozpocet sluzby Terénni programy Chomutovsko

Nakladovy rozpocet socialni sluzby

Nazev organizace: Svétlo Kadan z.s.

IC: 65650701

Nazev sluzby: Terénni programy - Chomutovsko

Druh sluzby: Terénni programy

Registracni ¢islo sluzby: 6042330

Poskytnuta dotace UK na
zakladé Smlouvy o
poskytnuti dotace v Ké

CELKOVY OBJEM NEINVESTIENICH FINANCNICH PROSTREDKU 1999 000
drun OSOBNiI NAKLADY (CELKEM) 1375 525
polozka 1.1. Pracovni smlouvy 1362 325
polozka 1.2. Dohody o pracovni innosti 0
polozka 1.3. Dohody o provedeni prace 9 500
polozka 1.4. Jiné osobni naklady 3700

PROVOZNi NAKLADY (CELKEM) 623 475
druh 2.1. Dlouhodoby majetek 86 504
polozka 2.1.1. Dlouhodoby nehmotny majetek do 60 tis. KE 1929
polozka 2.1.2. Dlouhodoby hmotny majetek do 40 tis. Ké 84 575
druh 2.2. Potraviny 0
druh 2.3. Kancelarské potreby 25012
druh 2.4. Pohonné hmoty 18 935
druh 2.5. Jiné spotiebované nakupy 105 737
druh 2.6. Sluzby 387 286
polozka 2.6.1. Energie 22 408
polozka 2.6.2. Telefony, internet, poStovné, ostatni spoje 12 109
polozka 2.6.3. Najemné 69 093
polozka 2.6.4. Pravni a ekonomické sluzby 88 000
polozka 2.6.5. Skoleni a kurzy 13 595
polozka 2.6.6. Opravy a udrzovani 72 492
polozka 2.6.7. Cestovni nahrady 12 779
polozka 2.6.8. Pracovnici v pfimé pééi (mimo prac. pomér, DPP, DPC) 0
polozka 2.6.9. Ostatni pracovnici (mimo prac. pomér, DPP, DPC) 0
polozka 2.6.10. Jiné 96 809
druh 2.7. Odpisy 0
druh 2.8. Ostatni naklady 0
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Cilem diplomové prace je aplikovat auditorské postupy na vybrané neziskové
organizaci. Prvni ¢ast diplomové prace vymezuje problematiku neziskovych organizaci
a jejich finan¢nich aspekti. Ddale je zpracovan teoreticky ramec oblasti finan¢niho
a dotac¢niho auditu. DalSi ¢ast prace je jiz vénovana aplikaci auditorskych postupli
na vybrané neziskové organizaci. Nejdifive je vybrand organizace charakterizovana,
nasledné je zpracovan finan¢ni a dotac¢ni audit véetné¢ vypracovani zprav auditora.

Na zavér je pak provedeno shrnuti dané problematiky.



Abstract

VLACHOVA, Katefina. Audit of chosen non-profit organization. Pilsen, 2019. 104 s.
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The aim of the thesis is to apply audit procedures to a chosen non-profit organization.
The first part of the thesis defines the issue of non-profit organizations and their
financial aspects. Futhermore, the theoretical framework in areas of financial and grant
audits is introduced. Another part of the thesis is devoted to the application of audit
procedures to a chosen non-profit organization. First of all, the chosen non-profit
organization is characterised, consequently the financial and grant audit is processed

including the auditor’s reports. In conclusion, a summary of the issue is made.



